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Gi&i thiéu ActivePresenter

ActivePresenter |& phan mém thiét ké bai gidng dién t& (eLearning) hang dau, don gidn hoéa
cac thao tac thiét k&, mang dén cho nguwdi dung trai nghiém va san pham dau ra tuyét voi.
ActivePresenter néi bat hon hdn cac phan mém khac vi day la mét cong cu giau tinh nang va
rat dé sir dung. V&i phan mém nay, ban co thé:

- Thiét ké cac bai giang twong tac chat lwong cao phuc vu cho viéc dao tao tai tredng hoc va
noi lam viéc.

- Tao dwng ban trinh chiéu mé phéng twong tac trén cac phdn mém véi cong nghé chup anh
man hinh théng minh.

- Phat trién bd danh gia va cac tro choi gido duc.
- Tao méi hodc ghi man hinh thanh video béng céng cu ghi hinh va bién tap chuyén nghiép.
- Chuyén dbi cac bai thuyét trinh PowerPoint hién cé thanh bai gidng eLearning.

Tan dung loi thé cta cac tinh ndng cé tinh hé tro dap ng & mirc d6 cao cung HTMLS5, goi
SCORM va xAPI, cac ndi dung dwoc tao ra bdi ActivePresenter cé thé chay hoan héo trén
moi thiét bj va tich hop dwoc véi hau hét cac hé thong quan ly hoc tap (LMS). Cac video dau
ra (MP4, WebM, MKV, WMV, AVI) c6 thé dang tai lén cac trang web chia sé video.

Giao dién ActivePresenter

Chu de giao dién

ActivePresenter hd tro hai [néu chl dé sang va ti cho ban Iwa chon dé tao ra géc nhin va
cam nhan cuta riéng minh maoi khi lam viéc v&i ActivePresenter. Ngay sau khi ban cai dat thanh
cbng ActivePresenter, khi khc’y‘i dong chuwong trinh sé co6 mot clra sb hién ra cho phép ban
chon mét trong hai mau chu de cho bai giang. Sau d6 chu dé dwoc chon sé tré thanh cha de
mac dinh dwoc hién thi moi khi ban mé& chwong trinh & cac lan sau. Tuy nhién ban cling c6

thé tw y chuyén ddi giva hai cha dé nay trong bai gidng dang lam viéc bang cach vao tab
Khung nhin > Chu de giao dién > Sang hoac Toi.

Man hinh khéi déng

Man hinh khai dong sé xuat hién ngay khi ban khéi dong phan mém. N6 hé tre ban thyc hién
cac thao tac mot cach nhanh chong dé bat dau tao bai gidng mé&i. Cu thé 1a, ban co thé sk
dung cac tai nguyén co san trong tab Ban mau va tab Vi du cho bai giang cia minh. Trong
suot qua trinh tao bai giang, ban cé thé tr& lai Trang dau bat ci lic nao bang cach nhap

chudt vao nut ActivePresenter & goc trén cling bén trai ciia man hinh va chon Trang dau &2
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ActivePresenter Wil ol ActivePresenter

H
—

o

Man hinh khé&i déng bao gém nhiéu thanh phan dwoc chia thanh hai khu vwe chinh: khu vuc
bén trai va khu vwc trung tam.

Atomi - O X
ActivePresenter EN Hicly 1o gidp
Pro Edition
o Tao sén Tay chinh
|2 sai gisng rong
=] 6t man tnn awsi dang video _
Ghi md phéng tuong tic Aa Aa Aa
el - f— =
T o e e
= Blank Abstract Autumn Bars Boardroom
@ Nhap tir PowerPoint .
s
.Aa [
Gan day Bubble Celadon Circuit Corporate
0 (e
AT R Aa
Fruits and vegetables approj
Elegant
o °
[ ]
Aa
- Ny
Gloaming Grassland Leaves Missile Music
e } a2 u a2
You 3~ Spring Vintage Wave Woody
@

Khu vwe bén trai dwoc chia thanh hai khu vwe nho:
¢ Khu vuc Khéi Bong Nhanh bao gdm cac nut dé tao cac bai gidng méi va mé nhivng
bai gidng da cé.
o Nhép vao Bai giang trong dé tao bai gidng méi s&¢ dung méau tréng.
o Nhép vao Ghi man hinh dwéi dang video dé& quay lai man hinh dwéi dang video.

o Nhép vao Ghi mé phéng twong tac dé ghi lai mé phong hoat dong clia mét phan
mém.

o Nhép vao Bai giang Responsive dé tao mét bai gidng méi cé kha nang hién thi
linh hoat trén cac thiét bi khac nhau.

o Nhép vao Nhap tir PowerPoint d& chuyén dbi bai trinh chiéu PowerPoint sang
bai gidang ActivePresenter.
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o Nhép vao Mé& d& mé mét bai gidng c6 sén, slide mau, chi dé, dbi twong mau hoac
tép video.

e Khu vuc Bai Giang Gan Day hién thj danh sach cac bai gidang da dwgc mé gan day:
o Kich vao mét bai gidng hodc nh&p chuét phai vao bai giang > Mé& dé& mé mot bai
giang trong danh sach.
o Nhép chudt phai vao bai gidng > X6a dé xoéa bai gidng dé ra khai danh sach.
o Nhép chudt phai vao bai gidang > Mé& thw muc d& mé thw muc chira bai gidng do.
Khu vue trung tdm gém 3 tab:

« Tab Ban mau hién thj cac chi dé&/ mau thiét ké c6 sdn ma ban c6 thé nhap chudt ¢é
la chon dé tao bai giang mé&i str dung chi dé/ mau thiét ké nay.

e Tab Vi du gébm cac bai gidang mau va cac trd choi mau duoc thiét ké bdi phdn mém
ActivePreseter.

o Tab Trg Giup cung cap cac théng tin vé hwéng dan st dung, trang chu san pham,
cdng dong nguwoi dung ActivePresenter, kich hoat/hly kich hoat, kiém tra cap nhat, va
thong tin ctia phién ban hién tai.

Khoéng gian lam viéc

Khong gian lam viéc cga ActivePresenter ciing dwoc hién thi cling v&i cht d& ma ban da chon.
Neu ban muon thay doi mau chu de trong khong gian lam viéc nay tir sang sang toi va nguoc
lai, hdy nhap vao tab Khung nhin > Chu de giao dién.

MNhap d¢ thém béu de Nhap d¢ thém béu dé

Khdng gian lam viéc cla ActivePresenter dwoc chia thanh 3 phan chinh: thanh céng cu (1),
clra sO tai liéu (2), va thanh trang thai (3).
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Thanh céng cu

Thanh c6éng cu nam & phia trén cung cla ctra sb (rng dung bao gdm céac cong cu dé soan
thao ndi dung bai gidng, trong doé cé 9 tab chinh ludn ludn hién thi va mét vai tab &n chi hién
thi khi mét ddi twong cu thé dwoc chon. Trong méi tab, cac Iénh lién quan dwoc gdp lai voi
nhau thanh mét nhém. Khi ban tré chuét téi moét Iénh, mét chu thich sé xuét hién dé giai thich
cho chtrc ndng cda lénh d6 va hién thj phim tét ctia 1énh (néu cd).

i
(=] Giinn cang - 7‘[ ‘Hj - [ Cacbign O Tim kiém ®

u hém héi

DD ¥ Cét Nhan dsi \:I = [j .] A 2le-s-a=e
Dsn [3Seochép TBitdinhdang  side Bocuc it Ghiman | B U e A - 8s- XX O & & o Khung [ZiTuong tic v phuong Sipxep e~ f %, Thay the | Xem truse
~ méi~ = lgplai  hinh~ = = - - chira~ trinh~ - - HTMLS ~
Bang tam Slide Font chif Boan van Céc ddi tuong Cac bién Chinh siia Xem trudc

O phia trén bén trai ctia thanh céng cu la nut ActivePresenter. Khi nhap vao nat nay dé mé
menu chinh ActivePresenter, ban cé thé thuc hiérj cac thao tac co ban voi tap tin, cai dat
cau hinh, va xem danh sach cac bai giang da mé gan day.
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@ ActivePresenter Trang dau Th

—| Bai giang tréng

BM | Ghi man hinh duéi dang video

&l | Ghi mé phdng tuong tac

DI_I—JD Bai giang Responsive
& Mhap tlr PowerPoint
[E, Ma bai giang... Ctrl+0
% Luru lai Ctrl+5
Luu dudi dang...
Bang
Bai giang 3
Cac bai gidng gan day 3

Ty chon

Trang dau

Thoat

Ban co thé an hodc hién thanh cong cu bang cach nhap chuét vao miii tén kép Bl & goc bén
phai man hinh. Ban ciling c6 thé tuy chinh thanh céng cu theo cach ma ban muon.

Ctra s6 tai liéu

Ban c6 thé m& mét hodc nhiéu bai gidng dong thoi. Khi do, ctra sb tai liéu s& hién thi cac bai
giang dang m¢& dudi dang cac tab dé dieu hwong dé dang. Ctra so tai liéu gom cac thanh
phan sau:
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11.

Thanh céng cu truy cap nhanh bao gém cac lénh dé tao bai giang méi, mé va lwu
bai giang c6 san, khdi phuc lai thao tac gan nhat da thyc hién trwdc dé (undo) va khoi
phuc lai cac thao tac da undo (redo).

Tab Tai liéu cho phép ban diéu huéng gitba cac bai giang dang ma. Khi ban tré chudt
vao moét tab nhat dinh, mot chu thich xuat hién dé hiéen thi thw muc chira bai giang nay.
Ban c6 thé mé thu muc d6 bang cach nhap chuét phai va chon Mé& thw muc.

Khung Slide hién thi ché d& xem hinh thu nhé cla tat ca céac slide trong bai giang.

Canvas la khu vyc trung tdm cla clra s tai liéu, khu viec nay cho phép hién thij va
chinh stra ndi dung cua cac slide.

Khung Biéu dién thi gian hién thi tt ca cac dbi twong trong mot slide theo truc thoi
gian, cho phép ban diéu chinh va tinh chinh th&i gian cling nhw théi lweng clia cac dbi
twong va hiéu rng cla ching. Ban c6 thé tim thy nhiéu cong cu & day dé bién tap
cac doi twong am thanh va video. Ngoai ra, ban con cé thé ghi am truc tiép tao nhiéu
khung biéu dién thdi gian cho nhiéu déi twong dé hoan thién dw an ctia minh.

Khung Thuéc tinh cho ban chinh sira gan nhuw tat ca cac thugc tinh hién thi va hanh
vi clia cac doi twgng dwoc chon.

Khung Tai nguyén hién thj tAt ca cac tai nguyén trong bai giang.

Khung Chon hién tat ca cac doi twong clia mét slide. N6 cho phép ban xem, sap xép
lai, thay ddi lwa chon, khoa, va chuyén trang thai hién thi ctia cac ddi twong.

Khung Cac kho slide chtra cac nhém slide duwoc str dung dé tao cac slide mét cach
ngau nhién va tao cac cau héi dong.

Khung Déi twong mau chira cac mau ddi twong hivu ich, lwu va s dung lai cac déi
twong trén cac slides trong cung mot bai gidng hoac trén cac bai gidng khac nhau.
Khung Trang thai déi tweng bao gém tat ca cac trang thai cia mét dbi twong, cho
phép ban thay d6i hinh dang ctia mét doi twgng dé dap wng voi sy twong tac cla
nguwoi dung.
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Ban co thé tuy chinh khéng gian lam viéc bang cach an, hién, sap xép lai vi tri, kich thuéc
cua cac khung. Sau khi tuy chinh, néu ban mudn thiét 1ap lai boé cuc khung nhw ban dau, hay
nhép vao tab Khung nhin > Thiét Iap lai bé cuc khung 7®.

Thanh trang thai

Thanh trang thai ndm & dwdi cung cla clra sb (ng dung, hién thj thong tin vé bai gidng hién
tai. Trang thai cGa thanh thay déi phu thudc vao slide dang dwgc chon. T thanh nay, ban cé
thé xem trwéc bai gidng cta minh dwéi dang HTML5 mét cach nhanh chéng. Ngoai ra, ban
cling c6 thé str dung cac cdng cu & goc bén phai cla thanh trang thai dé diéu chinh mirc do
phéng to/ thu nho cua Canvas.

Xem tredc HTMLS

Ki&m tra chinh t3

Slide: 2 trén 4 de, Tigng Viét H >4+ 39% [

Slide hién tai Mirc d thu/phang cda Canvas ]

Tai day, ban ciing c6 thé bat hoac tat tinh nang Kiém tra chinh ta.

' Kiém tra chinh ta
Deutsch de_DE
English (Australia) en_ALl
English (United Kingdom] en_GE
English {United States) en_Us
Espafiol es_ES
Frangais fr_FR
[taliano it_IT
Polski pl_PL
Portugués Brasileiro pt_BR
Pyccrnia ru_RL

w" Tigng Viét wi_ VI

by TiengViet W & v = ——F— +

Khi tinh nang ,Kiém tra chinh ta dwoc chon, cac tl‘J’,Viét sai chinh ta sé dwoc gach cpén mau
do. Ban co thé nhap chubt phai vao twr viét sai dé dé sira lai hoac thém né vao tir dién.
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Néu ban khong mudn str dung tinh nang nay, hay nhap vao biéu twong kiém tra chinh ta trén
Thanh trang thai va bé chon dé tat tinh nang nay di.

Cac phién ban ActivePresenter

ActivePresenter hién nay gébm c6 3 phién ban: Mién phi (Free), Tiéu chuan (Standard), va
Chuyén Nghiép (Pro).

1.

Phién ban mién phi Free: dugc thiét ké danh cho nhirng ai muén tao cac video hwéng
dan. Ban nay hd tro hau hét cac chirc nang co ban nhw ghi man hinh va chinh stra
video. C4c bai giang co thé xuét sang céac kiéu video khac nhau nhw MP4, AVI, WMV,
WebM va MKV v&i muc dich phi thwong mai.

Phién ban chuan Standard: ngoai cac tinh nang cé sdn nhuw trong phién ban Free,
phién ban Standard con thém moét sb tinh nang khac nhw chinh stra am thanh va video
nang cao; xuét bai gidng sang nhiéu dinh dang khac nhw PDF, Microsoft Word,
Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint va HTML5. Cac dinh dang nay co thé dwoc st
dung cho muc dich thwong mai.

Phién ban chuyén nghiép Pro: |a ban day du cac chirc ndng nhét, cho phép ban tao
cac ndi dung eLearning. Phién ban nay rat phu hop cho cac nha thiét ké ndi dung hoc
tap truc tuyén, cac chuyén vién dao dao, nha gido duc, hd tro ki thuat va bat ci ai
muén tao noi dung chuyén nghiép. Ngoai cac dau ra dang van ban, ActivePresenter
con cho phép xuét ban thanh HTML5, SCORM va xAPI. Noi dung dwoc xuét ban thanh
cac loai dau ra nay co thé van hanh hoan hao trén moi thiét bj va tich hop dwoc voi
hau hét cac hé théng quan ly hoc tap (LMS). Ban cé thé st dung tat ca cac tinh néng
ctia phién ban Pro tai ban Free. Khi d8, dau ban quyén sé dwoc thém vao trong cac
két xuét khédng mién phi.
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Cac tinh nang gira ba phién ban dugc so sanh trong bang dwdi day. Trong do, cac chirc
nang cé san trong ca ba phién ban sé khong dwoc liét ké.

Tinh nang Phién ban Phién ban Phién ban
mién phi tiéu chuan chuyén nghiép

Muc dich thwong mai x v v
Bao cao & Theo dbi trong LMS (SCORM, X X v
xAPI)

Xuét sang HTML5 X x N4
Xuét sang Microsoft PowerPoint X v v
Xuét sang Microsoft Excel X v v
Xuét sang Microsoft Word X Vv Vv
Xuét sang PDF Document X N4 N4
Xuét sang Video v v v
Xuét sang Anh v v v
Hiéu rng am lwong tdng dan/ gidm dan X v v
Giam tiéng 6n/ Giam tap am b4 N4 N4
Chuén héa am thanh X v/ v/
Hiéu (rng lam m¢& Video x v/ v/
Hiéu trng Man hinh xanh cho Video X v/ v/
Chuyén van ban thanh giong néi (Amazon X v v

Polly, Google Cloud, Microsoft Azure)

Yéu cau hé thong
Dw&i day la cac yéu cau clha hé théng dé cai dat ActivePresenter 9 trén Windows va macOS:

Hé diéu  Windows 8.1, Windows 10, va Windows 11. Chi hd tro Windows 64-bit (x64).
hanh macOS 10.15, macOS 11, macOS 12, macOS 13

Céac tinh nang sau chi cé §§n trén Windows: Xuét sang Microsoft Word, Xuét
sang Microsoft Excel, Xuat sang/ Nhap tir Microsoft PowerPoint.

Lwu y rang ban can st dung d&c quyén quan tri dé cai dat phan mém
ActivePresenter.

B6 vi xtr ly CPU: 2 GHz hoac bd vi xt ly cao hon.

Gidi thiéu ActivePresenter > Yéu cau hé théng 22



Hwéng dan st dung ActivePresenter Phién ban 9.1

Phan RAM: t6i thiéu 4GB (khuyén khich st dung 8GB RAM hodc cao hon).
cung .
Dung lwgng dia cirng kha dung dé cai dat va Iwu trir cac bai giang: 4GB

Card am thanh va mic ghi am.
Webcam dé quay video cé webcam.

Phan Céac trinh duyét dwdi day dwoc st dung dé hé tro trinh phat HTMLS5:
mem Windows:
e Mozilla Firefox (ban mai nhét)
e Google Chrome (ban mé&i nhat)

e Microsoft Edge (ban m&i nhat)

e Safari (ban md&i nhét)

e Google Chrome (bdn mé&i nhét)

e iOS13trélén
e Safari (ban md&i nhat)
Android:
e Android 6.0 (tr& 1é€n)
e Chrome (ban m&i nhét)
Xuét sang Microsoft Word: Microsoft Word 2016 tré lén.

Xuét sang Microsoft Excel: Microsoft Excel 2016 tr lén.

Xuét sang/ Nhap tir Microsoft PowerPoint: Microsoft PowerPoint 2016 tr& 1én
trén Windows.

Dé ghi lai am thanh cta hé théng trén OS X hodc macOS: Can phan mém
Background Music.

Cai dat ActivePresenter

Cai dat Windows: Sau khi tai vé goi cai dat, nhap dup vao phan mém va lam theo
hwéng dan. Bé thuc hién ngam viéc cai dat ActivePresenter st dung
dong 18nh, ban c6 thé st dung dudi /VERYSILENT flag. Vi du, g6
ActivePresenter_v9.0.0_setup.exe /VERYSILENT /NORESTART tir cac
tap Iénh.

macOS: Sau khi tai vé goi cai dat, nhap dip vao phan mém va lam theo
hwdng dan.

Kich hoat Phién ban mién phi Free khong yéu cau khau kich hoat phan mém. D6i
véi phién ban Standard va Pro, dé kich hoat phan mém, & Trang Pau

Gidi thiéu ActivePresenter > Cai dat ActivePresenter 23
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Cap nhat

Nang cép

G& cai dat

hodc trong ctra sb bai giang dang mé&, nhap tab Tro gitp > Kich hoat
san pham.

Dé cap nhat phién ban hién co, chi can tai ban mai nhat vé may va nhap
dap chudét ma khoéng can g& bd ban dang dwoc cai dat.

Ban ciing c6 th& nhap vao tab Tro gitp > Kiém tra cap nhat dé kiém tra
cac ban cap nhat méi va qua trinh cap nhat sé dwoc thwe hién tw dong.

Dé nang cép gidy phép, xin vui long lién hé véi nhém hé tro.

Windows: Cach thong thworng dé g& bd ActivePresenter ra khdi may clia
ban la mé& Control Panel > Programs and Features > ActivePresenter va
lam theo hwéng dan. Bé thyc hién ngam viéc g& cai dat ActivePresenter
str dung dong I&énh, ban cé thé gb <installation_folder>\unins000.exe
/SILENT tw cac tap lénh.

Ngoai ra, ban ciing cé thé mé thu muc ma ban da cai dat rng dung, nhap
dup vao tép unins000.exe va lam theo hwéng dan.
macOS: Trong thanh bén Finder, nhap vao Applications, kéo

ActivePresenter tir thu muc Applications vao Trash (ndm & cubi ctia
Dock), sau d6 chon Finder > Empty Trash.

Kich hoat va huy kich hoat ActivePresenter
Kich hoat ActivePresenter

Trong khi phién ban Free khong yéu cau khau kich hoat phan mém thi véi phién ban Standard
va Pro, ban can phai kich hoat bang cac khoa san pham. C6 2 cach dé kich hoat
ActivePresenter: kich hoat trwc tiép (tw déng) va kich hoat qua web (tha céng).

Ban c6 thé d&t mua khoa san pham & day.

Kich hoat trwc tiép

Dé kich hoat tryc tiép, may tinh ctia ban phai dwoc két ndéi mang. Lam theo cac buéc dusi day:

1. Nhép vao Kich hoat san pham & gdéc trén cung bén phai clra s6 rng dung. Hoéc
nhép vao tab Tro gitp > Kich hoat san pham

2. Khi hop thoai Kich hoat san pham xuét hién, nhap khoa san phdm vao hdp van ban
Khéa san pham.

3. Phuong thtre kich hoat mac dinh la truc tiép. Nhap vao Kich hoat dé kich hoat trng dung.

Gidi thiéu ActivePresenter > Kich hoat va hay kich hoat ActivePresenter 24
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Hwéng dan st dung ActivePresenter

Phién ban 9.1

ActivePresenter 9.0.0 License Activator - Kich hoat san pham

Théng tin kich hoat

Khéa sdan phim

Phuong thirc

Tructi€p  Website
K&t ndi truc tig€p dén may chi.

Béy |2 phuong phap nhanh nhat va dugc ua thich,

két ndi.

Thiét l3p k&t ndi Kich hoat

Chi y: Méu ban bj chan dat bai proxy hodc tudng lira, ban nén thay dai Cai dat

Béng

Chu y: Nhap Cai dat két ndi dé thay dbi két néi mang néu may tinh ctia ban bj chan bdi

proxy.
Kich hoat qua Web

Dé kich hoat ActivePresenter thong qua website, trwdc hét, ban can thyc hién hai bwéc dau
tién nhw trong phan kich hoat trwc tiép & trén, rdi tiép tuc lam theo hwéng dan sau:

Trong phan Phwong thirc, mé tab Website.

o N =

Gidi thiéu ActivePresenter > Kich hoat va huy kich hoat ActivePresenter

Nhap vao LAy ma xac nhan dé mé trang web cung cdp ma xac nhan.

Nhap vao Nhap ma xac nhan dé dan ma xac nhan vao hodp van ban.

Nhap nut Kich hoat. Lwu y nit nay sé bi an cho t6i khi ban nhap ma xac nhan.
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ActivePresenter 9.0.0 License Activator - Kich hoat sdn pham

Théng tin kich hoat

Khéa san pham

Phuong thirc

Trutc tigp Website

r‘-ﬂc‘r mot trang web trong trinh duyét web cda ban, noi ban cd thé nhan dugc
mé xac nhan.

Chi cdn 2 budc don gian:

1. L&y ma xac nhan

2. Mhdp ma xac nhan

Thigt lap k&t ndi Kich hoat Béng

Kich hoat ngam

Pé thwc hién ngdm viéc kich hoat ActivePresenter st¢r dung dong lénh, ban cé thé gé
<installation_folder>\rlactivator.exe -activate -pkey=<product_key> -silent tlr cac tap Iénh.
Huy kich hoat ActivePresenter

Ban co thé st dung khoa san pham dé kich hoat ActivePresenter trén mot may tinh khac.
Trong trudng hop nay, ban can phai hdy kich hoat ActivePresenter trén may tinh dang cai dat
phan mem trwéc khi st¢ dung khda san pham dé kich hoat phan mém trén mét may tinh méi.

Dé hay kich hoat san pham, tai Trang Dau hoéc clra s6 clia bai gidng dang mé, nhap vao tab
Tro gilp > Hay dang ky san pham. Khi hop thoai Hay kich hoat san pham xuét hién, &
phan Phwong thirc, chon tab Trwec tiep hoac tab Website, sau dé nhap Huy kich hoat. Kich
hoat clia rng dung sé bi hlly ngay lap tirc.

Ngoai ra, thwc hién ngdm viéc hay kich hoat ActivePresenter sir dung dong I&nh bang cach
god <installation_folder>\rlactivator.exe -deactivate -silent tlr cac tap Iénh.

Ban c6 thé quan ly cac ban da kich hoat ctia minh tai céng:

https://atomisystems.com/selfhelp/activepresenter/

Ban can st dung email lién két v&i gidy phép cla minh (email dwoc si dung dé mua theo
mac dinh) dé c6 quyén truy cap vao cong nay.

Cac kénh ho tro nguwei dung
Chung t6i cung cap nhiéu kénh hé tro nguwdi dung, bao gém:

Hwéng dan st dung Hwéng dan s dung la mét tai liéu dwdi dang PDF, trong
doé ngudi dung co thé tim thay tat ca moi thong tin lién

Gigi thiéu ActivePresenter > Cac kénh hd tror ngudi dung 26
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Khoa hoc thiét ké bai giang e-
Learning

Nhoém thiét ké bai giang e-
Learning v&i
ActivePresenter

Kénh YouTube
ActivePresenter VN

Email hd tro

Tbng dai hd tro

quan dén phan mém. Ban c6 thé &n phim t&t F1 dé
nhanh chéng mé tai liéu nay.

Cac ban cé thé xem tai https://learn.atomi.vn/

bay Ié‘mc}t nhom trén Facebook, noi moi ngudi gé th§
trao d6i kinh nghiém cling nhw dat cac cau héi can hé
tro.

Kénh YouTube cua ActivePresenter v&i cac video bang
Tieng Viét

Néu ban can bat ky trg' gitip hodc thong tin chi tiét vé
ActivePresenter, hay giri email cho nhém ho tro tai dia
chi support@atomisystems.com.

Trong trwdng hop can hé tro' gap, vui long goi s6 +8424-
3755-8373.
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Tao bai giang

Tao bai giang trong

Bai giang tréng (Blank) la mét trong nhirng bai giang dwoc tao san trong Trang dau. Khi mo
ra, né chi gom mét slide Tiéu de. Cling giong nhw khi lam viéc v&i cac slide khac, ban co thé
thém cac slide méi va ndi dung bat ki nhw hinh anh, video, am thanh, slide t bai giang
ActivePresenter khac hay PowerPoint. Ban ciing c6 thé chén thém céc slide quay man hinh
dwéi dang video hodc quay mé phoéng twong tac vao bai giang.

Dé tao bai glang trong tai clra s6 Trang dau, nhap vao Bai giang tréng. Ho&c trong moét bai
gidng dang m&, nhap nut ActivePresenter > Bai giang tréng. Ngoai ra, ban con cé thé nhap
nut Tao bai giang t!'ong =) trén Thanh cong cu nhanh. ActivePresenter s&€ mé& moét bai
giang m@i v&i chu de mac dinh.

Bai gidang mai sé chi ¢ 1 slide trang v&i bd cuc twong rng véi chi dé méc dinh d6. Nhap vao
tab Trang dau > Slide méi =], hogc trong tab Thém > Slide m&i [ néu ban muén thém
nhiéu slides. Slide m&i nay sé dwoc chén sau slide ma ban dang chon.

Néu ban mudn thém mét slide moi véi mot bo cuc khac, nhap vao mii tén & canh nat Slide
mei va chon bo cuc phu hgp trong danh sach.

Thay déi kich thwéc slide

Khi tao mét bai giang méi, kich thuéc mac dinh cla cac slide trong bai giang ludn la
(1280x720). Ban co6 thé thay doi kich thwdc mac dinh nay néu ban mudn. Tuy nhién, doi voi
bai giang responsive, ban khong thé thay dbi kich thwé'c mac dinh cua cac slide.

Chu y: Néu ban mudn thay dbi kich thwéc mac dinh cla slide khi tao mét bai gidang méi, nhap
nut ActivePresenter > Tuy chon > Thong tin chung > Kich thwéc mac dinh cua bai giang.

Dé thay dbi kich thwdc slide, nhap vao tab Thiét ké > Kich c& slide [ 1. Hoac nhap vao nut
ActivePresenter > Bai giang > Thuéc tinh > Théng tin chung > nhap nut Thay doi kich
thwée.

Thudc tinh - Bai giang B X

¥ Théng tin chung

Tén bdi gidng | Baid

M6 ta
Di dén khung Thubc tinh d€ chinh sifa théng tin bai gidng va cac su kién tai.
Chon mét slide trong khung Slide dé trds vé ché dé chinh sira slide. Téc gid Atomi
Ban quy&n

Trang chd

Ngbn ngir Vietnamese [vi] -

Kich cirslide 1280 720

Khi d6, hop thoai dwdi day sé xuét hién:

Tao bai giang 28
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Thay d8i kich thuéc bai gidng x
Kich thuc
Kich thutc tao san | 800x600 - Ldn w
Chigu rong | 800 ~| Chiucao |600 2| || Gilr nguyén ti [& hai chigu

Méu kich thudec mdi nhd hon

® Co dén cho phi hop
| Co dan tét ca cdc dai tugng

Cat xén

0K Hiy bé

1. Kich thwéc tao san: Ban c6 thé lwa chon kich thuwéc cho slide mot cach nhanh chéng
trong danh sach Kich thwéc tao san duwoc sap xép tir nhd téi Ién. Trong trwéng hop ban
khong tim thay kich thwéc phu hop & danh sach nay, ban cling c6 thé tw tao kich thwérc méi
bang cach nhap gia tri vao cac hop gia tri Chiéu réng va Chiéu cao, hodc nhap chudt vao
cac mii tén 1&n/xudng dé tang/gidm kich thwéc cho dén khi cé dworc kich thwéc mong mudn.

2. le nguyén ti Ig_e hai chiéu: Khi 6 nay dwoc lwa chon, ActlvePresente[ se,tu dong thay déi
chiéu cao theo chiéu rong. Ngwoc lai, ti I&€ khung hinh sé khéng bi thay d6i néu ban khéng Iya
chon 6 nay.

Khi ban thay dbi kich thwéc cla slige,‘kich‘thu’é’c ma&i cé thé nhd hon hodc Ién hon kich thuwdc
hién tai cla slide, vi vay ban c6 thé can diéu chinh lai noi dunq cla cg’ac slide cho phu hop voi
kich thwédc méi nay. Hai trwong hop nay sé dwgc mo ta cu thé & phan dudi day:

3. Néu kich thwéc méi nhé hon kich thwée hién tai cia slide, ban co thé diéu chinh lai i
dung cho phu hop véi kich thwéc méi clia slide bang cach thyc hién mét trong cac cach sau:

o Chon Co dan cho phu hop dé chia lai ty 1& ndi dung cho phu hop véi kich thwéc slide
mdi. Néu ban chon Co dan tat ca cac déi twong thi tt ca cac dbi twong trong cac
slide sé& dwoc chia lai ty I& d& phu hop véi kich thuwéc méi, bao 96m cac ché danh sén
trong cac slide va ban cai slide. Néu ban khéng chon 6 nay, cac dbi twong sé duoc
gilr nguyén kich thwéc ban dau va kich thwdc clia chung thwdng Ién hon so véi kich
thwéc slide mai. Tuy nhién, ban c6 thé diéu chinh lai sau.

o Chon Cat xén > Tiép theo dé cét b6t ndi dung. Hop thoai sau sé xuét hién:

Tao bai gidng > Tao bai gidng tréng 29
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Thay dai kich thudc bai giang

Lua chon vi trf cat

( I LUA LA GI?

s R bl
Sodc b mit m g Tl wli chilt
y o il B3 vib e el o0 ol B4

bl b o TR 3

Slide

Ap dung cho tét ca cac slide

2 <p style="m +

Cluay lai oK

it

Hiy bd

Dé cat bot ngi dung cho mét slide, kéo khung mau cam dén vi tri mong mubn. Ban c6
thé thuwc hién thao tac cat cho trng slide riéng 1é hoac tat ca cac slide trong bai giang

cung mét luc:

Cat tirng slide riéng 1é: Dé chon mot slide ma ban muén cét, 4n vao nat mi tén trong
hop Slide dé chon tir danh sach. Hoac ban cing cé thé nhap vao nat 4 hodc nut ’
dé di chuyén dén slide can cat, sau dé kéo khung mau cam dén vi tri mong mudn.

Cat tat ca cac slide cung mét luc: Chon pat ky slide nao cua bai giang, kéo khung
mau cam dén vij tri mong muodn, sau dé nhap chudt vao nut Ap dung cho tat ca cac

slide. T4t ca céac slide sé dwoc cét tai cing moét vi tri.

Lwu y: Tat ca cac ddi twong va chd danh san cua slide hodc ban cai slide sé khong
bi cat khi barj chon cat ind’e c}’ bat ky vi tri nao. Kich thu’é’g ban dau cla chUrJg sé
khong thay doi va ban cé thé can thyc hién nhirng thao tac diéu chinh tha cong dé phu

hop vai kich thwéce slide maoi.

4. Néu kich thwéc méi Ién hon kich thwéc hién tai cia slide:

Tao bai gidng > Tao bai gidng tréng
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Thay dai kich thudc bai gidng x
Kich thudc
Kich thudc tao san | 1920x1020 - 1030p Full HD b
Chigu rong | 1920 o Chigucac | 1080 | |+ Gilr nguyén ti 1€ hai chigu

Meéu kich thugc mai lan hon

# Co dan cho phd hop

| Co din tat ca cac d5i tugng

T nén Vit shde

oK Hily bé

o Chon Co dén cho phu hgp dé chia lai ty 1& ndi dung cho phu hop vai kich thwdce slide

m&i. Diéu nay twong ty nhw Iénh Co dan cho phu hop dwoc deé cap & trén khi kich
thwde slide méi nhé hon kich thwéece slide tredc do.
Néu ban chon Co dan tat ca cac doi tweng thi tat ca cac doi twong trong cac slide
sé dwgc chia lai ty 1& dé phu hop v&i kich thwdc méi, bao gom cac cho danh san trong
cac slide va ban cai slide. Néu ban khéng chon 6 nay, cac doi twgng sé dwoc gil
nguyén kich thuwéc ban dau va kich thuéc clia chung thwong nhé hon so véi kich
thwée slide mai. Tuy nhién, ban cé thé diéu chinh lai sau.

o Chon Té nén, sau d6 chon Vi tri slide noi ma ndi dung sé hién thi, rdi nhap vao OK.

M6t cach khac dé thay ddi kich thwéc bai gidng la mé khung Thiét ké > Kich c& slide roi
thwe hién cac bwdc trong tw nhw trén.
Tao cac bai giang Responsive

Thiét ké responsive trong ActivePresenter cho phép ban tao mét bai gidng cé kha nang hién
thi hoan hao trén moi thiét bi c6 kich thuwéc man hinh khac nhau. Khi tao bai gidng responsive
trén ActivePresenter, ban c6 thé chon mot trong nam bd cuc responsive méc dinh, dwoc thiét
ké s&n dé phu hop véi hau hét cac kich thwéc man hinh thiét bi phd bién, bao gdm:

e May tinh ban: 1280x620

o Chiéu ngang may tinh bang: 1024x674
o Chiéu doc may tinh bang: 768x930

« Chiéu ngang dién thoai: 667x345

o Chiéu doc dién thoai: 375x522

Lwu y rang nam bd cuc responsive nay khéng phai la cac kich thwéc khung nhin thiét bi.
Chung dwoc chon dé dam bao rang nodi dung hién thi tét nhat trén cac thiét bi phd bién. Ban
van cé thé tw tao thém bd cuc responsive khac dé& hd tro mot thiét bi cu thé néu ban mudn.
Bén canh do, mét hé théng toa dd linh hoat v&i ty 1& phan tram, pixel va cac don vj tw dong

Tao bai giang > Tao cac bai giang Responsive 31
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cta ché do responsive trén ActivePresenter giup néi dung dworc hién thi phu hop trén cac kich
thwéc man hinh khac ngoai nam bé cuc ké trén.

Dé tao mot bai giang responsive, m¢& ActivePresenter va nhép vao nut Bai giang Responsive
tai Trang dau.

Ngoai ra, néu trong mét bai gidang dang dwo'c mé, ban chi can chon nut ActivePresenter > Bai
giang Responsive. ActivePresenter sé& tao mot bai giang mai véi 5 bd cuc khac nhau la May
tinh ban, Chiéu ngang may tinh bang, Chiéu doc may tinh bang, Chiéu ngang dién thoai, va
Chiéu doc dién thoai, cung vai cac kich thwédc khung nhin twong trng va mot thanh responsive.

M6t bai giang Responsive méi dwoc tao sé cd dang nhuw sau:

May tinh ban ~ | 1280 2 |x 620 O Khung nhin | 1280 7 |x Digu chinh chigu cao bé cuc B& cuc lén nhat

¢ ¢ ¢ ____________fiox 1280 ¢

Thanh Responsive

May tinh ban ~ | 1280 Slx (620 2 Khung nhin | 1280 Sl Bigu chinh chitu cao bé cuc Bd cuc lén nhat

e

N O 7 1280 ¢

Thanh responsive dugc dat (6] trén cung clia clra 36 tai liéu. Trén thanh responsive nay, ban
co the thay doi kich thudc cla bo cuc bang cach nhap vao mét trong nam bo cuc ¢6 san ,hoéc
tao thém bo cuc tuy chinh méi. B6 cuc ma ba[\ dang Iira chon sé 9() mau cam. Ban c6 thé kéo
thanh trwgt trén thanh responsive dé thay doi chiéu rong cia bo cuc hién tai cling nhw cua
khung nhin. Bén canh do, ban cé thé an/hién chiéu cao bé cuc, hodc chon bd cuc I&n nhét
cho bai giang.

Khung nhin cua bo cuc Responsive

Kich thuwéc man hinh

Kich thwéc man hinh la sé do vat ly theo dwérng chéo clia man hinh tinh bang inch.

D6 phan giai

D6 phan giai 1a s6 pixel trén man hinh thworng dwoc hién thi dwdi dang chiéu réng theo chiéu
cao (vi du: 1024 x 768).

Tao bai giang > Tao cac bai giang Responsive 32
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Khung nhin

Vi céc thiét bj cé cuing kich thwédc man hinh cé thé c6 do phan gidi rat khac nhau, chung toi
st dung cac khung nhin dé tao ndi dung than thién vai thiét bi di dong. Cac khung nhin 13
nhirng phién ban thu nhé ctia dé phan giai cho phép giao dién ctia cac trang web dwoc hién
twong déi gibng nhau trén cac thiét bj khac nhau. Ban c¢6 thé tim thay kich thwéc khung nhin
cla cac thiét bj phd bién tai https://material.io/devices (trong cot cé don vi dp).

Kich thwéc ciia bd cuc responsive dwoc tinh nhw thé nao trong ActivePresenter?

Khung nhin cla bd cuc responsive la vung hién thi thwc té ctia ndi dung khi hién thi trong trinh
duyét khéng bao gdm thanh céng cu trinh phat HTML5 néu c6.

Vi du: Chiéu doc dién thoai dwoc dwa trén ché dd xem cla iPhone 6, 7 hodc 8 (375x667).
Sau khi loai trir tiéu dé va thanh diéu hwdng cda trinh duyét Safari va thanh cong cu trinh phat
HTML5 (chiéu rong: 100%, chiéu cao: 30), kich thuwéc bd cuc 1a 375x522. Nhwng véi Chiéu
ngang dién thoai, trinh duyét Safari sé& tw dong an tiéu dé va thanh diéu hwdng dé kich thuéc
bd cuc 1a 667x345.

Quan ly cac bo cuc Responsive

Thém bé cuc

Dé& thém mét bb cuc méi, nhap vao mii tén xudng trén thanh Responsive (trén cing cta cira
s0 tai liéu) va chon Thém méi.

Ban co thé chon mét trong nhirng b cuc c6 sén hoac tly chinh mét kich thwéc méi bang
cach nhap vao Tuy chinh... va diéu chinh kich thuwéc cho bd cuc mai.

o ~

May tinh ban = | (1280 [ |x | 620 o Khung nhin | 1280 7| x

" May tinh ban i '
O
Chigu ngang may tinh bang
Chigu doc mdy tinh bang
Chiu ngang dién thoai
Chigu doc dién thoai
Thém mi [\ Tay chinh...
Doi tén... May tinh ban
Ada.. Chigu ngang may tinh bang
v Md rgng bd cuc lén nhat Chigu doc may tinh bang

T

Chigu ngang dién thoai
Chigu doc dién thoai
Bién thoai nhd ngang
Bién thoai nhd doc

Chinh sira...

Xéa bb cuc

Chon bé cuc can xda, va nhap vao mii tén xudng trén thanh Responsive > Xéa...
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Thay dbi tén bd cuc

Chon bé cuc can thay di tén, nhap vao miii tén xudng trén thanh Responsive > Déi tén... >
g6 tén md&i vao trong hép Tén > OK.

Thay déi bé cuc hién tai
Dé chuyén ddi gitra cac bé cuc, nhap vao mii tén xuéng trén thanh Responsive > chon moét

bé cuc trong danh sach. Hoac, ban c6 thé nhép trirc tiép vao mot trong cac bb cuc c6 san trén
thanh Responsive. BO cuc dang dwgc chon sé c6 mau cam.

Thay ddi chiéu réng bé cuc

Ban co thé kéo thanh trgt trén thanh Responsive sang trai hodc sang phai dé thay déi chiéu
rong bé cuc, gia tri thay ddi sé& dwoc hién thj trén Khung nhin. Chiéu rong bé cuc c6 thé trong
khqéng tr 1 dén 5000 tuy thudc vao sy phén chia clia ban. Mét bai gidng c6 theé c6 mét hay
nhiéu diém ding. C6 mac dinh 5 diém dirng 375, 667, 768, 1024, 1280 v&i 5 bo cuc twong

tng la [1, 375], [376, 667], [668, 768], [769, 1024], [1025, 1280]. Khi ban keéo thanh trwot vwot
qua mdt bé cuc cu thé, thanh trwot d6 sé nhdy sang mdt pham vi bd cuc khac.

Ngoai ra, néu ban mu'on chiéu rong slide m& rong ra toan man hinh thiét bi cho toan project,
hay chon M& rong bo cuc I&n nhat.

Thay déi chiéu cao bé cuc

May tinh ban « || 1280 Mlx |30 O Khung nhin | 1280 " Bigu chinh chigu cao b cuc Bd cuc lgn nhat

d_

Chigu cao bd cuc: 396 px

F F 9

Chiéu cao bb cuc (1) 1a kich thwéc lam chuén cho chiéu cao slide (2) dé nguoi ding co thé
xem trwéc dé dang trén Canvas.

Dé hién thj va diéu chinh chiéu cao ctia bb cuc responsive, ta thwc hién cac buwéc sau:

1. Danh dau vao 6 Diéu chinh chiéu cao bo cuc trén thanh Responsive (4). Sau do,
ban sé thay mét khung hinh chir nhat mau xanh dwong xuat hién bao quanh slide.
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2. Kéo nut diéu chinh chiéu cao bd cuc (3) 1én/xudng dé giam/tang chiéu cao cia b cuc
mot cach twong rng. Ngoai ra, ban ciing co thé& nhap gia tri vao 6 Chiéu cao bé cuc
(5) thay vi kéo nut diéu chinh chiéu cao bo cuc trén Canvas.
Thay déi chiéu cao cia Slide

Théng thudng, ban sé tao ndi dung bai gidng trong moét slide dwoc dinh s8n véi théng sb
chiéu réng va chiéu cao cu thé. Tuy nhién, trong trwéng hop ban dang can tao bai giang dé
c6 thé xem dwoc trén mot thiét bi co6 khung hinh nhd, ban cé thé tang chiéu cao cla slide dé
c6 thém khoéng gian cho ndi dung, bang cach sau:

Trong khung Thuéc tinh cta slide, nh4p vao tab Thuéc tinh cta slide > Chiéu cao cua slide.

* Chigu cao cia slide

100% Chigu cao thiét bi
100% Chigu cao bd cuc

® Tiry chinh 620

L4

Tai day, ban cé thé tuy chinh chiéu cao cla slide theo y muén bang 3 cach:

e 100% Chiéu cao thiét bi: Chon ché d6 nay néu ban mudn chiéu cao cua slide bang
v&i chiéu cao cua thiét bi.

e 100% Chiéu cao b6 cuc: Chon ché dd nay dé chiéu cao cla slide khép 100% véi
man hinh ctia b6 cuc.

e Tuy chinh: Nhdp mét gia tri vao 6 Tuy chinh, hoac nhép vao mii tén lén/xubng dé
tang/giam chieu cao twong rng. Ché d6 nay dieu chinh chieu cao slide doc lap voi
chiéu cao clia b6 cuc.

Chu y:

 Néu chiéu cao cua slide Ién hon chiéu cao cua thiét bj (trong truong hop ban chon
100% Chiéu cao bo cuc hodc Tuy chinh), ngwoi diing c6 thé xem phan ndi dung
nam ngoai bo cuc bang cach kéo thanh cudn trén thiét bj cta ho.

e Chiéu rong cla slide ludn luén bang chiéu réng cia bb cuc.

Ké thtra thudc tinh bd cuc

Theo mac dinh, mét b cuc sé ké thira cac thudc tinh tir b6 cuc Ién hon. Hién twong nay dwoc
goi la sy ke thira bo cuc trong mot bai giang responsive. Co thé ndi rang cac thudc tinh cua
moi bo cuc sé gidng nhau vi bo cuc nh(),ho’n sé ké thira cac thudc tinh t&r bd cuc I&n hon nd
ngoai trtr cac thudc tinh da dwoc thay doi trong bé cuc nhé hon.

Do su ké thira b6 cuc nay, néu ban mudn thay ddi bat ky thudc tinh nao, ban nén thay ddi &
bo cuc I6n nhat trivde. Sau dd, néu ban hai long voi sy thay doi do roi thi hay tiep tuc dieu
chinh & cac bo cuc nhd hon néu can thiét.

Tuy nhién, sau khi diéu chinh thugc tinh & bb cuc nhé hon, néu ban mudn thiét 1ap lai vé thude
tinh ban dau, nhap chuét phai vao Canvas > chon Thiét lap lai ke thira bo cuc.
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Y

» Khung nhin | 6877 | x | Bligu chinh chigu cao bd cuc Bd cuc ldn nhat

__h__

677

Chigu cao bd cuc: 677 px

Chon tat ca Ctrl+4

Thiét 13p lai k& thia bd cuc

[ Chinh stfa dnh ngn
E= Luu slide duéi dang anh...
B Luu slide duéi dang video...
Nhap dé thém tiéu Hién thi cta 56 hoat déng
dé Chinh cira 58 hoat déng
eI S e Tt Dudng lusdi va duting can...

Nhélfp 32 thém tidu g& phu

[T] Thém duing can dec

H Thém duting cén ngang

P Xem trude Space

Thay déi ché dé vi tri déi twong

Ché d6 vi tri phan anh thoéng sb k§ thuat chinh xac gitp xac dinh vi tri ciia mét déi twong trong
slide cua bai gidng. Dé thay déi thong sb ky thuat cho mét dbi twong, dau tién ban can chon
ddi twong d6 > khung Thudc tinh > Kich thwéc & Thudc tinh > Bién ddi > Ché dé vi tri >
chon mét trong bdn vi tri (Twong dbi véi goc trai trén, Twong déi véi géc phai trén, Twong dbi
véi goc phai dwéi hodc Twong déi véi goc trai dwdi) (6).
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Thudc tinh - Hinh dang_5 (Hinh dang) = X

& A v

» Dat thai gian

o\' Bi&n daoi
Che do witri ” 9
o1 |5 w

Trai 21,93

>

Dinh 49,28

<

*

Chigu réng 4504

L4

Chigu cao Tu dgm ~

-

Géc quay 0 -

Cdn gila theo chigu ngang
o' Cén giiia theo chigu doc ‘o
An trong bd cuc hién thi
o. Khing bac gém trong bd cuc khung chia

Thay déi vi tri va kich thwéc cua déi twong

Cac thong sb k¥ thuat gip xac dinh vi tri ctia dbi twong trong mot slide. Dé thay ddi gia tri cho
cac théng sé nay, trong khung Thudc tinh, chon tab Kich thwéc & Thudc tinh > Bién déi >
diéu chinh cac théng sé Dinh, Trai, Phai, Day, Chiéu réng va Chiéu cao (tinh theo ty 1& %
ho&c pixel) bang cach nhap céc gia tri vao cac hép dé. Ban ciing c6 thé nhap vao nat mii tén
lén/xubng bén canh hdp dé tang/giam gia tri (7).

Céc thong sé (Dinh, Trai, Phai, Day) dwoc hién thi hay khéng phu thudc vao ché dd vi tri ma
ban chon. Vi du, néu ban chon vi tri twong dbi véi géc phai dwai thi thong sé Day va Phai sé
duoc hién trong khi d6 théng sb Pinh va Trai sé khong dwoc hién thi. Théng s6 Dinh va Trai
sé& duoc hién thj chi khi ban chon ché dé twong dbi véi géc trai trén.

Néu ban muén glu nguyén ti 1¢ gitra chiéu cao va chiéu rong khi thay ddi gia tri ctia chiéu cao
ho&c chiéu réng clia dbi twong, trong hop DPon vi bén canh hop Chiéu cao hoic Chiéu rong
hay chon Tw dong. Khi do, chiéu cao cua déi twong sé tw dong thay dbi theo chiéu réng cta
noé va nguwoec lai chiéu rong sé thay doi theo chiéu cao.

Dé xoay doi twong, thay vi thyc hién mét cach thi cong, ban co thé nhap gia tri trong hop
Goc quay, ActivePresenter sé dwa trén muc gia tri ban nhap de xoay doi twgng tw dong.
MGt cach khac dé thay dbi vi tri clia ddi twong la danh dau vao 6 Khéng bao gom trong bé
cuc khung chtra (11). Lwa chon nay cho phép mét doi twong dwoc bao gom hay khéng bao
gom trong bo cuc. Tim hiéu thém vé tinh nang nay tai Loai bo doi twong ra khoi bo cuc
khung chtra.

Thay déi don vi gia tri caa vi tri déi twong

Ban co thé thay dbi don vi gia tri ca vi tri d6i twong sang ti 1& % hoac pixel. D& lam diéu do,
trong khung Thudc tinh, nhap vao tab Kich thwéc & Thudce tinh > Bien déi > hop Bon vi
(hép Born vi nam ngay bén canh hdp Kich thwéc) > chon %, px hoac Tw ddng (8).
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« Chon don vi % néu ban mudn vi tri clia doi twong dwoc diéu chinh theo ty 1& phan
tram so v&i vi tri Trai/Phai/Dinh/Bay/Chiéu rong/Chiéu cao.

e Chon don vi px néu ban mubn vj tri ctia déi twong la mét sb pixel ¢é dinh clia vi tri
Trai/Phai/Binh/Day/Chiéu rong/Chiéu cao.

e Chon Ty ddng cho don vj clia chiéu cao hoac chiéu rong dé gitr nguyén ty 1& hai chiéu.

Cho du ban chon don vi nao di nira thi kich thwéc va vi tri clia dbi twong trén Canvas ciing
sé khéng bi thay doi.

Can chinh chinh giira theo chiéu ngang/doc

Ban c6 thé can chinh cac ddi twong vao chinh gitra slide cho moi b6 cuc cla bai giang
responsive. Dé lam dwgc diéu do, trong khung Thudc tinh, nhap vao tab Kich thwéc &
Thuéc tinh > Bién d6i > Can giira theo chiéu ngang hodc Can giira theo chiéu doc. (9)

Néu ban chon ca hai, cac doi twong sé duoc can chinh chinh gitra slide theo ca hai chiéu mot
cach co dinh va ban khong thé dung chudt dé kéo tha hay di chuyén doi twgng nay trén slide
dwgc nhu binh thuwong.

o Can giira theo chiéu ngang: Khi chon thudc tinh nay, déi twong sé dwoc can chirJh
chinh gitra slide theo chieu ngang mét cach co dinh, do dd, ban khong thé di chuyén
doi twong theo chieu ngang dwoc nira ma chi cé thé di chuyén ching theo chiéu doc
cua slide.

e Can gitra theo chi‘éu doc: Khi chon thudc tinh nay, ddi twong sé ,du’c_rc cérJ chir)h chinh
gira sliqe theo chiéu doc mét cach cc“)’dinh, do gé, ban khéng the di chuyéen déi twgng
theo chiéu doc dwgc nira ma chi cé thé di chuyén ching theo chiéu ngang cuia slide.

An/Hién cac doéi twong trong tirng bd cuc responsive

ActivePresenter cho phép an/hién dbi twong trong tirng bo cuc. Dé lam diéu d6, ban can phai
chon bo cuc ma ban mudn an doéi twong > chon doi twgng can én'> nhap vao tab Kich thwéc
& Thuéc tinh trong khung Thuéc tinh > Bién déi > An trong bé cuc hién thi. (10)

Co dan chir

V&i tinh nang Co dan chi¥, ActivePresenter hé tro ban gidm c& chiv d& phu hop véi cac thiét
bi nhé hon. Tinh ndng nay cho phép ban cé thé diéu chinh c¢& chi¥ theo ty 1& phan tram so véi
kich thuwéc ban dau cua né. Bé lam duoc diéu do, dau tién chon van ban can thay déi. Trong
khung Thudc tinh, nhdp vao tab Kich thwéc & Thudc tinh > Hép van ban > Co din chib.

Thude tinh - Chil thich van ban_5 (Chii thich van ban) = X
|"| ¥ ) ‘

R | I )

» Bat thai gian

b Bién dbi

* Hop van ban

LE trai 3 ;
LE phai 5 4
LEtrén 3 o
L& dudi 5 4
Co dén chi 100 2
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Tao cac bai giang tir PowerPoint

Day la phwong phap tao ndi dung trong dé cac slide tir PowerPoint sé dwgc st dung thay vi
ghi lai t'ng dung trén man hinh hodc tao cac bai gidng trong. V&i ActivePresenter, ban con c6
thé nhap vao céc slide tir bai trinh chiéu PowerPoint mét cach truc tiép ké ca khi ban khoéng
cai dat Microsoft PowerPoint trong may tinh cia minh.

Dé tao mot bai giang méi tir cac slides ctia PowerPoint, trén Trang dau, nhap vao Nhap tir
PowerPoint > chon tép PowerPoint tir may tinh clia ban. Hodc trong ctra sé bai gidng dang
mé, nhap vao nut ActivePresenter > Nhap tir PowerPoint > chon tép PowerPoint tlr may
tinh cda ban.

Lwu y: ActivePresenter khong thé xt ly cac tép *.odp duoc tao b&i OpenOffice va LibreOffice.
Néu muodn str dung cac tép loai nay, trwdc tién, ban phai chuyén doi cac tép nay thanh tép
pptx, sau d6 nhap chung vao ActivePresenter.

Sau dé, tat ca cac dbi twong trong mf)i slide PowerPoint dwoc chuyén vao cac slide trong
ActivePresenter twong rng. Ban co the thao tac véi cac doi twong dé nhw cac doi tweng duoc
thém tlr ActivePresenter.

Tao bai giang tir cac chi dé hodc mau c6 san

Viéc tao bai gidng tir cac chti dé& hodc mau cé sén co thé gitp ban tiét kiém rat nhidu thoi gian
trong viéc thiét ké ndi dung bdi vi ban cé thé str dung lai cac tly chon da cé (vi du: bd cuc
slide, thudc tinh dbi twong) trén nhiéu bai gidng khac nhau. N6 ciing d&m bao tinh nhat quan
cta quy trinh lam viéc, dac biét khi cé nhiéu ngudi cling tao cac bai gidng twong tuw.

M6t chi dé hodc mau ActivePresenter bao gém nhirng thudc tinh sau:

e Ban cai slide bao gébm cac b6 cuyc slide dwoc xac dinh trvdc. M6i bb cuc co thé thém
ndi dung can thiét.

e Mau sac va font chr.

e Cac cai dat cia dbi twong néu cé (néu khéng, nhivng cai dat mac dinh cta chuong
trinh sé dwoc st dung).

e Dbi véi mau, co mét sb slide da dwoc tao sdn ndi dung.

Dé tao mot bai giang t mau c6 san, trén man hinh khéi déng, nhap vao tab Ban méau >
chon moét chi dé hoac mau.

Trong tab Ban mau, nhap chudt phai vao bat ctr chii d& nao d& mé menu:
e Xem trwéc: Xem trwde cha dé
e Bai giang tréng: Tao bai gidng tréng vé&i chi dé ban dang chon.
¢ Ghi man hinh dwéi dang video: Ghi man hinh thanh mét video c6 day di cac thao tac.

e Ghi moé phdéng twong tac: Ghi lai video md phong cac thao tac trén man hinh va tao
thanh mét bai giang dwéi dang slide.

e Bai giang Responsive: Tao m6t bai gidng responsive v&i chii @& ma ban dang chon.

e Dat thanh cha dé mac dinh: D&t chi dé dang chon thanh chi d& mac dinh.

Tao bai giang tw cac tap tin video
ActivePresenter cho phép ban tao bai giang tir cac tép video, trong d6 video ma ban muén sé

dwoc mé trong mét bai giang ActivePresenter hoan toan mai. Bai giang méi dé sé cé kich
thwdc cung véi kich thwée cla video.
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Dé& mé mot bai giang tlr mét video:
1. Trén man hinh khé&i déng, nhap vao Mé. Hodc trong clra sb bai giang dang mé, nhap

vao nut ActivePresenter > M& bai giang...

Trong danh sach Tén tép, chon Tat ca cac loai hodc Tap tin video.

Chon video ban mudn.

Nhap vao nut Mé-.
Sau d6, ban c6 thé thay dbi kich thwéc va vi tri clia video nhw mét ddi twong binh thuwong.
Chuyen doi gitra cac bai giang
Chuyén doi tir bai giang théng thwong sang bai giang
responsive
V&i tinh nang nay, ban cé thé chuyén ddi mét bai gidng théng thwong sang bai gidng

responsive v&i nam bd cuc méc dinh. Nhap vao nat ActivePresenter > Bai giang > Chuyén
doéi thanh bai giang Responsive.... Hop thoai dwéi day sé xuét hién:

Chuyén ddi sang bai gidng Responsive *

Kich thudc bai giang hién tai: 1280 x 620
Thém bd cuc

«f| May tinh ban (1230 x 620)
| Chiu ngang may tinh bang (1024 x 674)
| Chigu doc mdy tinh bang (768 x 930)
+/| Chigu ngang dién thoai (667 x 343)
| Chigu doc dién thoai (373 x 522)
Tay chon
| Chuyén déi kich thuéc & vi tri sang %
+| Co dan ndi dung
® Cho dén chigu réng
Co dan chigu cao
Co dén ca hai chigu
+| Gilt nguyén ti 12 hai chigu

+f| Co ddn cd chir

0K Hily bé

« Kich thwéc bai giang hién tai: Hién thi kich thwdc slide cha bai giang dang chuyén dbi.
e Thém bé cuc: Chon céac bd cuc dé thém vao bai gidng responsive méi.

e Chuyén déi kich thwérc & vi tri sang %: Chuyén dbi don vi tr pixel sang %.

e Co dan néi dung: Co dan ndi dung theo chiéu réng, chiéu cao hodc ca hai chiéu.
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o Giilr nguyén ti I& hai chiéu: ActivePresenter s& duy tri ty I& chiéu cao — chiéu réng
cua slide cling nhw ndi dung cua no.
e Co dan c& chir: Didu chinh c& chi¥ theo ty 1& phan trdm so véi kich thwdc ban dau
cla no.
Chuyeéen doi tir bai giang Responsive sang bai giang thong
thwong

ActivePresenter cho phép ban chuyén dbi cac bai giang tir responsive sang khéng responsive.
Dé lam dwoc didu dd, nh&p vao nut ActivePresenter > Bai giang > Chuyén déi thanh bai
giang théng thwong... > chon bé cuc. Bai gidng sé dwoc chuyén ddi thanh bai gidng khong
responsive v&i bd cuc dwgc chon ma khong lam thay dbi vi tri ctia dbi twong.

Lwu bai giang
Lwu bai giang
Sau khi tao va chinh stra bai gidng xong, ban cé thé d& dang lwu lai bang cach nhap vao nut

Lwu cac thay géi El trong thanh cong cu truy cap nhanh, hoac st dung phim tat CTRL+S.
Ban ciing c6 thé nhap vao nut ActivePresenter > Lwu dé cé két qua twong tw.

Ban ciing c6 thé nhap chudt phai vao tén cla bai gidng can Iwu trén tab tai liéu va chon Lwu.

Lwu y 1a khi ban Iwu bai giang ma duwoc tao bang phién ban ActivePresenter trwdc do, mot
hép thoai canh bao sé dwoc mé ra. Néu ban chon Save, Act[vePresenter sé ty dong lwu bai
giang & phién ban hién tai, va nhirng tép dé sé khong thé mé& dwoc véi cac phién ban
ActivePresenter cl hon dwgc nira.

Lwu bai giang thanh cac tap tin khac

ActivePresenter cho phép ban lwu cac bai giang hién c6 thanh bén loai: Bai gidng, mau slide,
mau doéi twong va chi dé dé ban cé thé stir dung lai ching lam co s& cho cac bai gidng khac.

Dé lam diéu do, trong clra sb cua bai gidng dang ma, nhap vao nut ActivePresenter > Liru
dwéi dang... > chon mét kiéu trong danh sach Lwu véi loai. Ban ciling c6 thé nhap chudt
phai vao tén bai giang can Iwu trén tab tai liéu, va chon Lwu dwéi dang....

¥ Mang

W

Tén tép: | Bai.approj e

Luru wai loai:

Bai giang ActivePresenter (*.approj) w
I ActivePresenter (*.approj)
. ActivePresenter Slide Template (*.apslide)
~ AnCap ActivePresenter Object Template (*.apobject)
ActivePresenter Theme (*.aptheme)

» Baigiang ActivePresenter (*.approj): Luiu bai giang hién co nhw cac bai giang thong
thwong voi tat ca cac thay doi ma ban vira thye hién. Dé biet cach mé mét bai giang
ActivePresenter, xem M& cac bai giang c6 san.

« ActivePresenter Slide Template (*.apslide): Lwu cac bai gidng hién c6 nhw cac mau
slide. Néu ban lwu cac mau trong thw muc
C:\Users\<user_name>\Documents\ActivePresenter Templates (Windows) hoac thw
muc /Users/\<user_name>VDocuments/ActivePresenter Templates (macOS), chung
sé dwoc hién thj nhw 1a cac cha dé tiy chon trén man hinh khéi dong.

» ActivePresenter Object Template (*.apobject): Lvu cac bai giang hién c6 nhuw cac

7

doi twong mau. Néu ban lwu cac mau trong thw muc
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C:\Users\<user_name>\Documents\ActivePresenter Templates (Windows) hoac thw
muc /Users/<user_name>/Documents/ActivePresenter Templates (macOS), chung sé
dworc hién thi trong khung Boi twong mau.

o ActivePresenter Theme (*.aptheme): Lwu cac bai gidng hién c6 duéi dang cha deé.
Néu ban lwu cac mau trong thw muc
C:\Users\<user_name>\Documents\ActivePresenter Templates (Windows) hoac thw
muc /Users/<user_name>/Documents/ActivePresenter Templates (macOS), ching sé
dwoc hién thi nhw la cac mau tuy chon trong tab Thiét ké va man hinh khéi dong.

Dé& mé bét ky loai bai gidng nao, ban cé thé 1am theo mét trong cac cach sau:
« Trén man hinh kh&i dong, nhap vao M& > chon loai bai gidng can ma tir danh sach
Kiéu tép > chon bai giang.
o Trong ctra sb bai glang dang m&, nhap vao nut ActivePresenter > M& bai giang..
chon loai bai gidng cAn mé tir danh sach Kiéu tép > chon bai giang.

« Trong clra sb bai giang dang mé, nhé‘p vao nut Mé bai giang [ trén thanh cong cu
truy cap nhanh > chon loai bai gidng can mé tlr danh sach Kiéu tép > chon bai giang.
e St dung phim té’g CTRL+O. ActivePresenter s€ m& thw muc chtra cac bai giang
Ac:civePresenter dé ban chon. Tir day, ban co6 thé chon kiéu bai giang tlr danh sach
Kieu tép.
Toi wu héa bai giang
Kich thwoc clia bai gidng co thé b tang lén dang ké néu né chira nhiéu tai nguyén khong str
dung hodac sau vai thao tac chinh stra. Birng lo lang dieu do vi ban c6 thé giam kich thwdc
cua bai giang bang cach téi wu hda né.
Bau tién, nhap vao nut ActivePresenter > Bai giang > Toi wu héa.... Hop thoai sau day sé
xuat hién:

Téi ru héa dung lugng bai gidng >
Théng tin
o Kich thudc tap tin bai giang 5,7 MB
54 tdi nguyén khdng ding 5
Xoa tai nguyén

Xoa tdt ca tai nguyén khdng ding Xoa thid cong

Téi ru hoa Béng

Dé xoa tat ca cac tai nguyén khong dung dén, chon Xoa tat ca tai nguyén khéng ding >
Toi wu hoéa.

Ban ciing c6 thé chon céac tai nguyén dé x6a mét cach thi cong bang cach nhap vao nat Xéa
thu cdng. HOp thoai Tai nguyen bai giang xuét hién véi 3 tab. Trong khi tab Hinh anh bao
gdm tat ca cac anh cua bai giang thi tab Am thanh & Video chira tht ca cac tép am thanh va

video cla bai gidng. Tab Tai nguyén khac sé bao gom tat ca cac tép khac khoéng cé trong 2
tab trén.

Chon cac muc ban mudn xda, réi nhap vao biéu twong Xéa bé = & trén dau hop thoai.

Ban ciing c6 th& nhap vao nut Chon cac déi twong khéng siv dung #s dé ActivePresenter
chon tat ca cac tai nguyén khéng dung cho ban, réi kich vao biéu twong Xéa bé =
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Mé cac bai giang c6 san
Khi ban c6 sdn cac bai gidng ActivePresenter, ban c6 thé mé lai ching mét cach dé dang
theo mét trong cac cach sau:

« Trong ctra s6 bai gidng dang m&, nhap vao nit ActivePresenter > Cac bai giang
gan day > chon bai giang hodc nhap vao nut Mé& bai giang [ trong thanh céng cu
truy cap nhanh > chon bai giang.

e S dung phim tdt CTRL+O. Thw muc chra cac bai giang ActivePresenter sé dwoc
m& dé ban chon.

o Trén man hinh khé&i dong, chon mét bai gidng trong danh sach Gan day dé mo.
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Ghi bai giang

Ghi man hinh dwéi dang video

Ban co thé str dung ActivePresenter dé ghi lai man hinh may tinh dé tao ban video minh hoa

thé hién cac san pham hoac dich vu ciia minh. Tat ca cac hanh dong trén man hinh bao goém

chudt va ban phim khi ban dang twong tac véi iing dung sé dwoc ghi lai trong bai giang mét
cach trung thwc va sdng déng.

Dé ghi lai mot bai gidang mai, hay thwe hién mét trong nhirng cach sau day:
e Trén man hinh khéi dong, chon Ghi man hinh dwéi dang video.

o Trong clra sb bai giang dang m&, chon nut ActivePresenter > Ghi man hinh dwéi
dang video.

Khi d6, hop thoai dwdi day sé xuat hién:

Ghi man hinh dudi dang bai gidng video

Ving quay Am thanh & Webcam
RN Kichthuge (1920 O |(x (1080 | ~ - s
- v v
e B . s . ¥
+| Khéa vao ing dung )
: 1
@ eLearning Authoring Software & «| T i
Todn man hinh  Tiy chinh Bt Webcam Kem trudc Bat dr thanh Am lugng

Vung quay video

\Vuing nay cho phép ban chi dinh khu vwc trén man hinh may tinh dé chup.

Ghi man hinh dwdi dang bai gidng video

Ving quay

o #

x | 1080 =

L

'R...F ~ Kich thuge | 1920
K

L=

+f Khoavao ing dung
L ]

@ elearning Authoring Software & ~ | O
Todn man hinh  Tly chinh

e Toan man hinh: Cho phép ban chup toan bd man hinh may tinh. Khi ban chon ché
ddé nay, toan bd man hinh sé dwoc coi la clra sb quay va khung chi* nhat mau xanh
sé dwoc an di. Ngoai ra, ActivePresenter s& tam thdi thay d6i d6 phan gidi man hinh
trwwéc khi chup va tw dong tré lai cai dat trwdc do khi ban chup xong.

« Tuy chinh: Cho phép ban tuy chon kich thwéc va hwéng dé chup man hinh bang cach
kéo khung chi¥ nhat mau xanh. ActivePresenter s& chup bat ky nhirng gi xay ra bén
trong khung nay va bé qua phan con lai cia man hinh. Vach chi thap hinh tron & gitra
khung mét I&i nhdc nhé trwe quan rang day |a mot ctra s6 tim kiém muc tiéu.
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Ngoai ra, ban co thé thay ddi kich thwé'c khung chup béng cach nhap céac gia tri chiéu réng
va chiéu cao trong hop Kich thwdc. Bén canh do, ActivePresenter con cung cap mot vai kich
thwéc video phd bién hién nay gip ban nhanh chéng chon lwa dé dang bang cach st dung
nut Kich thwéc tao san (mdi tén tréd xudng dwéi) bén canh cac hop kich thuéc.

Chon Khéa vao (ng dung dé chon mét cira sb trng dung dang chay dé chup. Nit Thay doi
ché do6 khéa bén canh danh sach tng dung cung cap cho ban hai tay chon dé xac dinh cach
chup. Tuy chon Khép vé&i bién sé thay ddi kich thwdc clia clira sb trng dung dwgc chon dé
phu hop véi ving quay. Trong khi d5, Khép véi tpng dung sé thay ddi kich thuwéc ctia ving
chup dé vira véi clra sb clia (ng dung da chon.

Ch,u y: Néu kich thwéc tuy chinh 1a mét sé 18, khi ban nh4p vao nat REC thi héi thoai sau sé
xuat hién:

ActivePresenter

Kich thuéc ban ghi 1€ cé thé lam gidm chit lugng video.
Ban cd mudn ti€p tuc khang?

Yes Mo

Trong trwdng hop nay, néu ban van mudn tiép tuc ghi man hinh, hdy bam Yes.

Vung Am thanh va Webcam

Khu virc nay cung cap cac tuy chon cho viéc ghi am thanh va quay webcam trong subt qua
trinh quay man hinh. Ban cé thé ghi am thanh clia ca hé thdng, micro va webcam cung mot
luc. Biéu nay kha pho bién trong thuc té.

Am thanh & Webcam

E .

Bit Webcam Kem trude Bat 4m thanh Am lugng

Vung Audio

Nhap vao nat Am thanh 2 d& bat ghi am thanh. Nhap vao mdi tén tré xudng bén canh dé hién
thi cac tuy chon sau:
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Thi€t bi dau vao
Stereo Mix (Realtek High Definition Audic)
v Microphone (USB Audio Device)
Khang ghi lai &m thanh tir micro
Am thanh Hé théng
v Speakers (Realtek High Definition Audio)
Khéng ghi lai dm thanh cda hé thdng
« Thiét bi dau vao: Chon thiét bj dau vao chang han nhu micro. Néu ban khong muén
ghi am tw bat ky thiét bi dau vao nao, chon Khéng ghi lai am thanh twr micro.

« Am thanh Hé théng: Chon am thanh hé théng (hoéc speaker sound). Néu ban khéng
muon ghi am tr &m thanh hé thong, chon Khoéng ghi lai am thanh cua hé thong.

« Thanh diéu chinh Am lwgng hién thi mirc tin hiéu am thanh dau vao cho thiét bi am
thanh dau vao. Trudc khi tién hanh ghi, ban cé thé néi mét cai gi d6 vao micro dé kiém
tra @am thanh.

Am lvong clia am thanh hé théng cé thé bi thay déi néu ban diéu chinh céng cu am luvong
trong may tinh cta ban.

Vung Webcam

Viéc quay man hinh va video webcam dong thoi dac biét can thiét cho cac muc dich hwong
dan trong cac bai thuyét trinh hoac cac tro choii.

DPé quay video webcam, ban can:

1. Trong hop thoai Ghi man hinh dwéi dang bai giang video, nhap vao nut ™ dé bat
Webcam. Luc nay, hinh anh ghi tryc tiép tlr webcam sé& xuét hién bén canh nat =4

2. Nhap vao miii tén trén nat ® dé chon webcam.
v/ Webcam C170
Cai dt dinh dang
3. Chon Cai dat dinh dang dé tinh chinh dinh dang video néu ban muén.
4. Nhép vao Ghi dé bat dau quay.

Sau khi quay xong, ban s& nhan dwoc mét slide hién thi videg ghi lai hinh anh trén mép hinh
va video webcam & géc dwdi cung bén phéi slide. Ban cd thé sap xép lai vi tri, thay doi kich
thwdc va chinh stra video webcam nhw doi véi doi twgng video thdng thudng.
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Nut ghi va cac cai dat
Nut Ghi la nit to mau dé ma ban nhap vao dé bat dau quay. Sau khi kich vao nat nay, biéu
twong ActivePresenter sé xuét hién trong khay hé théng ©'.

Biéu twong banh rang cua & goc trén bén phai ctia clra sd cho phép ban diéu chinh cac tuy
chon sau:

Thiét l3p quay...
" Hién thi viing ghi man hinh
Hién thi thanh céng cu ghi hinh
Hiéu chinh dm lugng d3u vao...
« Thiét 1ap quay...: Hop thoai Thiét Iap quay video dwoc m& dé ban co thé thay doi
cac cai dat cho am thanh va video, con tré chuét, chu thich va phim tat.

o Hién thi viing ghi man hinh: Hién thi khung chi nhat mau xanh cho biét khu vuc
dwoc ghi.

« Hién thi thanh céng cu ghi hinh: Hién thi thanh cong cu v&i tat ca cac nat diéu khién
can thiét cho viéc ghi hinh. Ban cé th,é nhap vao biéu twong banh rang cwa & géc trén
bén phai ctia thanh cong cu dé bat/tat thanh nay.
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Thanh céng cu quay video man hinh

Thiing ké Bé dai Am thanh
Chédd  : Video
Khung hinh : 326 (25 fps) 00:00:14 . B o o o
Ditha : 0 ; -E'

Khu virc Théng ké hién thj sé lieu théng ké ctia bai gidng:

o Ché dé: Hién thj ché dd ghi bai gidng hién tai (Video).

o Khung: Hién thj s lwgng khung hinh hién tai trong bai giang dang ghi.
o Da tha: Hién thj sé6 lwong khung hinh bj 1& ctia video dwoc quay.

« Hiéu chinh am lweng dau vao...: Hop thoai Hi¢u chinh dau vao am thanh higu
chinh am lwgng dau vao mét cach ty dong.

Khi ban quay xong, hay nhap vao nat Dirng ghi, ché do _quay két thuc va ché do chinh sira
véi giao dién tric quan sé duwgc mé ra. Ban ciing c6 thé dung phim tdt CTRL+END dé két
thuc quay video.

Ghi mé phéng twong tac

Tao phdn mé&m mo phdng Ia mét cach tuyét voi dé cho ngudi khac thay cach ban thwe hanh
mot (rng dung hodc phan mém mét cach hap dan va sinh déng. S dung tinh nang nay, ban
sé& c6 mot bai gidng chira moét loat cac slide mo t& lam thé nao dé dat dwoc muc dich cu thé
V@i trng dung ban dang chup.

Dé chup mot bai gidng mai, hay thwe hién mét trong cac cach sau:
e Trén man hinh kh&i déng, nhap vao Ghi mé phéng twong tac.

o Trong ctra sb bai gidang dang m&, nhap vao nut ActivePresenter > Ghi mé phéng
twong tac.

Hop thoai sau sé xuat hién:

Ghi man hinh dudi dang bai gidng mé phdng tuong tac

Ving quay Am thanh
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Todn man hinh Ty chinh Bat dm thanh Am lugng

Vung quay bai giang mé phéng

Vung nay cho phép ban chi dinh vung quay trén man hinh may tinh dé chup. Cac thudc tinh
va chlrc nang twong ty nhw trong phan Viung quay Video khi ban quay mét bai giang.

Viung Am thanh

Viing nay cung cép cac tly chon cho viéc ghi am thanh. Ban c6 thé dong thoi ghi ca am
thanh hé thong va am thanh tir micro. Ghi webcam khong dwoc hién thi trong khi dang tao
cac mo phong twong tac.
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Nut ghi va cac cai dat
Phan nay twong tw nhw trong hop thoai Ghi man hinh dwéi dang bai giang video, ngoai tri
hai diém sau:

Khi ban nhap vao biéu twong banh rang cwa > Thiét 1ap quay..., hop thoai Thiét lap quay
moé phong phan mém xuat hién. Tai day ban co thé thay doi cac cai dat ve Am thanh & Video,
Con tré chudt, Chu thich, va Phim tat.

Ché d6 quay ¢ thé Ia Video hoac Slide. Bat cv khi nao ban cudn chudt hoac thwc hién hanh
dong kéo-tha, ActivePresenter sé tw dong chuyen sang cheé d6 quay video. Neu khong sé
quay vé ché do chup truéc do (Slide). Ché dd ghi dwoc hién thi trén thanh cong cu ghi.

Dirng ghi bai giang mé phdéng twong tac
Khi ban quay xong mét bai gidng, hay dirng va bat dau chinh stra n6 bang cach nhan té hop
phim CTRL+END.

Ngoai ra, ban cé thé dirng quay béng cach s dung thanh céng cu ghi. Trén khay hé théng
ctia may tinh, nhap vao biéu twong ActivePresenter © dé hién thi thanh cong cu. Hay bd
qua bwéc nay néu thanh cong cu ghi dang hién thi trén man hinh.

e Nhép vao nit Tam dirng/Tiép tuc o,dé tam dirng trong khi quay. Nhap lai né mét lan
nira de tiep tuc quay. Ban cling c6 thé sir dung phim Space dé tam dirng va tiép tuc.

« Nhép vao nit Dirng ghi © d& két thic quay va budc vao qua trinh chinh sira video.
e Nhép vao nit Hay bé ghi © & hiy bd qua trinh quay. Trong trudng hop nay,
ActivePresenter sé cung cap cho ban ba Iwa chon:
o Huy bé: Hay bd ban ghi hién tai ma khéng lwu bai giang.
o Chup lai: Hiy bd ban ghi hién tai ma khéng Ilwu bai gidng va bat dau ghi bai giang
m&i vai cac cai dat trwde do.

o Tiép tuc: Tiép tuc qua trinh ghi hién tai.
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Lam viéc v&i cac chu dé trong
ActivePresenter

St dung cac chu dé

Cac chu dé trong ActivePresenter 1a cac mau duoc thiét ké sén bao gdm cac yéu td nhw mau
cha dé, font chi¥, kiéu nén, va bd cuc da duwoc tao sén dé ap dung cho céc slide trong chu dé
do. Bang viéc s dung cac chi dé cé sdn, ban cé thé tao ra mét giao dién khong chi bat mat
ma con nhat quan cho bai gidng ctia minh mét cach nhanh chéng ma khéng can thuc hién
qua nhiéu thao tac.

M6i mét chi dé trong ActivePresenter bao goém céac yéu té dwoc tao sdn dé 1a:

o Tap hop cac bé mau chi dé bao gdm bdn mau cho van ban va phong nén; tdm mau
chu dao cho cac doi twong.

e Tap hop cac bo font chir chu dé bao géom cac font chir cho tiéu dé va ndi dung van ban.
o Tap hop gdm muwoi hai kiéu nén tao san quy dinh mau nén cua slide.

o M6t Ban cai slide quy dinh dinh dang va vi tri ctia van ban va cac dbi twong trong mét
slide. M&i ban cai slide cé mét bé cuc chinh va cac bb cuc tiy chinh. Néu ban str dung
nhiéu cha dé trong bai gidng ctia minh thi bai gidng doé sé cé nhiéu ban cai slide ciing
nhw c6 nhiéu bd cuc tuy chinh.

Ngay sau khi kh&i dong ActivePresenter, ban c6 thé nhanh chéng tao bai giang méi st dung
nhirng chi dé da dwoc thiét ké sdn bang cach nhap chudt dé chon mét cha dé phu hop &
man hinh khé&i déng Trang dau. Trong trwdng hop ban dang mé mét bai giang khac, ban cé
th& xem hinh anh thu nhé cla cac chd dé tao sn nay & tab Thiét k&. D& co6 nhiéu Iwa chon
hon, hdy nhap chuét vao mii tén & géc dwdi cung bén phai cla bd swu tap chi dé dé xem
toan bod danh sach chu dé.

Khi mét chi dé dang dwoc ap dung cho slide hién tai thi chti dé dé sé dwoc hién thj trong
khung mau xam trong phan Bai giang nay. Ngoai ra, & bén dwdi phan nay 1a hai phan bao
gdm céac chi dé& ma ban da tao va cha dé dworc thiét ké sén trong ActivePresenter. Ban c6
thé di chuét qua méi chu dé dé xem trude khi st dung né.
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Bai gidang nay

Aa

Ty chinh

Aa

Tao san

Aa
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Khac

[~ Duyét tim chi d&...
[E Luu chi g hign tai...

Ap dung cac mau

Ban c6 thé thiét 18p nhiéu chi dé khac nhau cho mét bai gidng trong ActivePresenter, diéu
nay c6 nghta la d6i voi méi slide, ban co thé thiét 1ap mét chi dé riéng biét. D& st dung mot
chu d& dwng sén cho slide hién tai, trong tab Thiét ké, nhap chu6t dé lwa chon mét chi dé tir

danh sach. Chi dé vira dwoc lwa chon sé dwoc ap dung cho tat ca cac slide c6 cung chi dé
v0i slide hién tai.

Ban cling c6 thé nhap chudt phai vao mét chl dé va sir dung mét trong cac tuy chon dudi day:
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Tiy chinh
1] |
Aa I} Ap dung cho céc slide phi hop
HEE | ] -
Ap dung cho cac slide d3 chon
Tao san Ap dung cho tat ca cac slide
Xéa...
A8, Ditthinh chd d& mic dinh

o Ap dung cho cac slide phu hop: Ap dung cho tt ca cac slide cé cung ban cai slide
véi slide hién tai. C4c slide st dung cac ban cai slide khac sé& khong bi thay déi. Thao
tac nay cé két qua twong tw nhw khi ban nhap chuét trai vao mot chi dé bat ky trong
danh sach.

o Ap dung cho cac slide da chon: Chi 4p dung cho céc slide duwoc chon.
o Ap dung cho tat ca cac slide: Ap dung cho toan bd cac slide trong bai giang.

o Xbéa...: }(éa cha dé dugc chon do nguc‘ri dung tw tao. (Thao tac nay khong thwc hién
dwoc dbi véi cac chu dé dwoc tao san trong ActivePresenter).

o Dat thanh cha dé mac dinh: D4t 1am chi dé mac dinh cho cac bai gidang mai.

Lwu y: Néu cha dé& ban mudn (*.aptheme) khdng xuét hién trong bé swu tap chu dé, hay thuwc
hién mét trong cac thao tac sau:

e Sao chép tép cha dé dé t&i thuw muc ActivePresenter Templates
(C:\Users\<user_name>\Documents\ActivePresenter Templates (trong Windows)
hoac /Users/<user_name>/Documents/ActivePresenter Templates (trong macOS)).
Sau doé, khéi dong lai (rng dung.

« Nhap vao tab Thiét ké > chon mdi tén tré xudng nam & dwoi cung trong bang chi dé
> Duyét tim cha dé... dé tim cha dé ban muén.
Tuy chinh cac chia dé dwore thiét ké san trong
ActivePresenter

Ban c6 thé thuc hién cac tuy chinh sau day véi cac chi dé duorc thiét ké sén trong
ActivePresenter:

o Thay dbi mau chu dé.

o Thay déi font chir cha dé.

o Thay ddi kiéu nén tao san.

e Thay dbi cac muc trong ban cai slide.

Nhirng thay ddi ban thic hién cho mét chi dé duoc thiét ké san sé duoc Iwu trong bai giang
hién tai. Neu ban muon st dung lai chi dé da dwoc tuy chinh nay cho cac bai giang khac,
hay lam nhw sau:

1. Nhép tab Thiét ké.
2. Nhép vao mii tén & géc dwédi cling bén phai clia bd swu tap cha dé.
3. Chon Lwu cha dé hién tai....
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Bang cach nay, chii dé hién tai s& dwoc Iwu lai nhu mét chd dé ma ngudi dung tw tao. Khi
ban m& mét bai giang khac, chu dé nay sé dwoc hié,n thi trong phan Tuy chon cla b6 swu
tap cha dé & trong tab Thiet ke. Néu ban khéng mudn st dung cha dé dé nira, nhap chudt
phai vao n6 > Xéa.

Lam viéc vé&i cac mau chu de

ActivePresenter cung cép tap hop mot chu0| cac mau sac dwoc thiét ké sén theo chu de danh

cho van ban, nén, kiéu t, va dwong vién. Ban cd thé s dung nhitng mau sac cé sén nay
hodc tw tao nhirng mau méi phu hop véi nhu ciu ctia minh.

DPé stir dung nhirng mau séc chi dé sén cd, nhap chudt vao nut Mau 45 trong tab Thiét ké.
Thw vién mau chi dé sé xuét hién bao gébm phan Tuy chon (cac mau ty tao) va phan Tao
san (cac mau duoc thiét ké sén). Méi bd mau cha dé bao gom bdn mau danh cho van ban va
nén va tdm mau chi dao cho cac ddi twong. Cac mau chia dé dang dwoc sir dung sé duoc
bao quanh b&i mét khung vién mau xam. Ban cé thé di chudt qua tirng bdé mau cha dé dé xem
triwdre khi str dung.
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::A@D

du Font Kigu Kich ca&
= chir= nén~ slide

Tiry chinh

I O I | Ty b 1
Tao san

W NEENCNEMN ActivePresenter
O NI cé dien
HOE O NENEE Mauxéim
I I [ Xanh luong
SN xanh o
T I I [ | Xanh 1 ey
I ] vang xanh

BN NN eeEEE oo
B ECONENNE YN o tim
A T T viang

LTS vang cam

Khac

Tac mau chi d& mdi...

Ap dung cac mau cha dé

Pé str dung mot bd mau cha dé:

1. Nhép tab Thiét k& > Mau “F d& m& thw vién mau cha dé.

2. Chon mot bd mau cha dé dé ap dung cho slide hién tai cling nhuw cac slide khac dang

ap dung chung ban cai slide v&i slide hién tai dé.

Ban cling c6 thé& nhap chuot phai vao mot bd mau chi dé va chon mot trong cac tuy chon sau:

S A S O

Mau Font Kiéu Kich cd

h chir~ nén~ slide
Tiry chinh
N Ap dung cho céc slide phi hop 1“ :
p - 105
o Ap dung cho cdc slide d3 chon
—— Ap dung cho tat ca céc slid
p dung cho tat ca cac slide
H_N
B Chinh sira...
Tao san
Ada..,
NN
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« Ap dung cho cac slide phu hop: Ap dung mau chii dé cho tét ca cac slide co cung
ban cai slide v&i slide hién tai. Thao tac nay tao ra ket qua twong tw nhw khi ban nhap
chudt trai vao mét bé6 mau chu de bat ky trong bang.

o Ap dung cho cac slide da chgn:IChi ap dung mau chud dé cho cac slide dwgc chon.
Sau khi thup hién thao tac nay, néu ban kh(“)ng hai IOng v0i sy thay doi, chon Dat lai
mau cha dé cho slide dé khoi phuc lai mau sac ban dau.

o Ap dung cho tat ca cac slide: Ap dung mau chd d& cho toan bd céac slide trong bai
giang.

+ Chinh stra...: Chinh stra lai cac mau chi dé trong muc Tuay chon. Thao tac nay khong
thwe hién dwoc cho cac mau cha de trong muc Tao san.

e Xéa...: Xéa cac mau Chl]‘d‘é trong muc Tuy chon. Thao tac nay khong khong thue
hién dwgc cac mau cha deé trong muc Tao san.

Tao mau chi dé tuy chinh

Dé tao mot bd mau chi dé tuy chinh thi ban [am nhw sau:
Nh&p tab Thiét ké > Mau “» d& mé thw vien mau cha da.
Nhap Tao mau cha dé méi...

Khi hop thoai Tao mau cha dé méi xuat hién, hay chon mau cho tirng muc. Néu ban
khéng tim thay mau phu hop tir bang Mau cha dé hoac Mau chuan, hay nhap vao
Mau khac... hodc chon vao Ly mau mau... dé Iy mau mau tir trong clra sé (rng
dung.
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Tao mau chid g8 mdi >
Mau chi d& Vi du

Van ban/Nén t&i 1

Van ban
Van ban/Nén sang 1 -

Van ban/Mén tdi 2

Van ban/MNén sdng 2 - ' l:|
Mau chinh 1 -

Mau chinh 2 Mau chu d&
H H EEER =
Mau chinh 3
|
Mau chinh 4 |
o H BN
Mau chinh > EUEEEEEEEEEN
Mau chindi 6 ENEEEEEREREERER
‘ , Mau chudn
Mau chinh 7 . . . . . . .
Mau chinh 8 £5 Mau khac...
¥ L&y mau mau..,

Tén | Tuy chinh 1

Thiét l3p lai oK Hily bé

Nhép vao Thiét lap lai néu muén hiy bd tat cac thay déi va bat dau lai.
Trong hop van ban Tén, d&t t&n cho mau chi dé méi.

Nhap vao OK, b mau chti dé ban vira méi tiy chinh sé duoc I lai trong muc Tay chon
va c6 thé dwoc sir dung & bai gidng hién tai hoac tat ca nhirng bai giang tiép theo.

O muc Tuy chon, ban c6 thé nhap chudt phai > Chinh stra.... dé thyc hién nhitng thao tac
chinh stra hodc chon Xéa... néu ban khéng mudn st dung mau chu dé do niva.

Lam viéc véi font chir chu de

Ban c6 thé ap dung mot bd font chi¥ nhat quan theo chii @& da chon cho toan bd bai gidng. Font
chi¥ chii @& cho phép ban nhanh chéng thay ddi cac font chir dang dwoc dung cho tat ca cac
ddi twong trong slide, bao gébm tiéu dé slide, cac hinh dang, cha thich van ban, hop van ban,
cac nut cling nhw van ban trong cac cau héi va phwong an tra 1&i. Ban cé thé stir dung cac font
chir dwoc thiét ké sén theo chi dé hoac tw tao bd font chiy riéng theo y minh mudn.

Pé xem cac font chir ¢ s&n theo tirng chi d&, trong tab Thiét k&, chon nut Font chiv /. Khi
do, mot thw vién cac font chir dworc thiét ké sén sé dwoc mé ra. M6i mdt bd font chir cha dé
bao gém font chir d& muc I&n cho tiéu dé slide va font chir ndi dung cho van ban. Céac font
chi¥ chi dé dang dwoc st dung sé duoc bao quanh bdi mét dwdng vién mau xam. Ban co
thé di chudt qua tirng bd font chir d& xem trwédc khi st dung né.
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A 2 [

Font Kiéu Kich co

chir= nén~ zlide
Tiy chinh
Tuy chinh 1
Times New Foman
Aa Avial
Tao san
Arial
Arial
Aa Arial
Arial-Tahoma
Arial
A d Tahoma
Georgia
Georgia

Aa Georgia

Arial-Times New Roman

Arial
A d Times New F.oman

Times New Roman-Arial
Times New Foman

Aa Arial
Tahoma

Aa | Taoms
Verdana

Aa | verdans
Trebuchet M5

Aa | Tiebuchecns

Khac

Tao font chir chi d& madi...

Ap dung font chir cha dé
Dé ap dung mét bo font chir theo chu dé:
1. Chon tab Thiét ké > Font chir d& mé& thw vién font chi chi dé.

2. Chon mét bd font chir d& 4p dung cho slide hién tai cling nhw céc slide khac cung
chung ban cai slide v&i né.
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Ban ciing c6 thé nhap chudt phai vao mét bo font chir chi dé& va chon mét trong cac tuy chon
duéi day:

A & [

Font  Kiéu | Kichcd
chir= nén~ clide

Ty chinh

% Jip dung che cac slide pho hop
Aa Ap dung cho cac slide d3 chon

Ap dung cho tét ca cac slide

Chinh sira...

A3

Xoa..

Tao san ]’

Ap dung cho céac slide phu hop: Ap dung font chi¥ chii dé cho tat ca cac slide c6
cung ban cai slide v&i slide hién tai. Tuy chon nay ciing ap dung twong tw nhw khi ban
nhap chubt trai vao mét bo font chir cha dé bat ky trong danh sach font chir.

Ap dung cho cac slide da chon: Chi ap dung cho cac slide dwoc chon. Néu ban
khong hai long véi sw thay doi nao, chon Thiet lap lai font chir chu de cho slide dé
quay vé font chir ban dau.

Ap dung cho tat ca cac slide: Ap dung cho toan bd cac slide trong bai giang.

Chinh stra...: Chinh stra lai font chir chu dé trong muc Tuay chon. Lya chon nay khdng
ap dung cho cac font chir chi dé trong muc Tao san.

Xéa...: Xoa cac font chir chu dé trong muc Tuy chon. Lwa chon nay khng ap dung
cho cac font chir cht dé trong muc Tao san.

Tao font chir chu dé tuy chinh

Dé tao moét bo font chir cha dé tuy chinh:

1.

Nh&p vao tab Thiét ké > Font chir /A d& m& thw vién font chir cha dé.
Nhap Tao font chir cha dé méi...

Chon font chi¥ cho d& muc Ién va nédi dung trong hdp thoai. Ban c6 thé xem truwéc cac
font chir nay tréng hép Vi du & bén canh.

Tao font chif chi d& mai X
Font chir d& muc lém: Vidu
Verd .

sreans Heading

Body text body text body text. Body

Font chir ndi dung: text body text

Verdana w

Tén: | Tay chinh 1|

0K Hily bd
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4. Nhap tén cho font chi¥ chi d& mai trong 6 Tén.

5. Nhép OK dé lwu cac thay dbi. Font chi¥ chi dé ban vira tao sé dwoc hién thj trong tat
cac cac bai giang.
Sau khi Iwvu font ch®r chi dé vira tao, ban co thé chinh sira lai néu muén bang cach nhap
chudt phai > Chinh stra.... Hodc chon Xéa... néu ban khéng muon font chir cha de do hién
thi trong hé thong.

Lam viéc v&i cac kiéu nén tao san
M6i mot cha dé sé di kém véi mot bd gdm muwdi hai kiéu nén dwoc tao sén dé ban cé thé

nhanh chéng thay ddi mau nén cho mét slide. Ban ciing c6 thé tw tuy chinh cac kiéu nén nay
theo y riéng cda minh.

Nhap vao tab Thiét ké > Kiéu nén i & m& xem tAt ca cac kidu nén dwoc tao s&n (rng voi
chd dé& dang chon. Mau ctia chiing phu thudc vao mau chi dé clia bai gidng. Kiéu nén dang
st dung sé& dwoc bao quanh b&i mét khung vién mau xam. Ban c6 thé di chuét qua tirng kiéu
nén dé xem trwdc khi ap dung né.

S AR O

Mau Font Kiéu Kich cd
= chir= nén~= clide

Eién thé NEn tao sin

An céc déi tugng nén
o]

Ap dung kiéu nén tao san
Dé ap dung mét kiéu nén trong danh sach tao sén:
1. Nhép tab Thiét ké > Kidu nén &1

2. Chon kiéu nén cho slide hién tai cling nhw céc slide khac dang dung chung ban cai
slide v&i né.
Ban ciing c6 thé nhap chudt phai vao moét kiéu nén va chon mét trong cac tlly chon dwéi day:
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Ik Ap dung cho cac slide phu hap -

Ap dung cho céc slide d3 chon

MNén tao san

Ap dung cho t&t ca cdc slide

An ds hoa nén
(5Y]

« Ap dung cho cac slide phu hep: Ap dung cho tat ca cac slide co ciing ban cai slide
vai slide hién tai. Tuy chon nay cling ap dung twong tw nhw khi ban nhap chuét trai
vao mét kieu nén bat ky trong danh sach.

e Apdungcho cac slide da chon: Chiap dung cho cac slide dugc chon. Néu ban khong
hai long v&i sy thay doi nao, chon Pat lai nén slide dé quay vé kiéu nén ban dau.

o Ap dung cho tat ca cac slide: Ap dung cho toan bd céc slide trong bai giang.

Lwu y: Trong mét slide, ban c6 thé an cac hinh anh, déi twong clia ban cai slide bang cach
chon An do6 hoa nén.

Tuy chinh cac kiéu nén tao san
Ban c6 thé tuy chinh cac kiéu nén tao sén trong ché doé ban cai slide. PAu tién:
Chon slide ma ban muén stra dbi kiéu nén tao sén clia né.

2. Nhép vao tab Khung nhin > Ban cai slide dé m& ché d6 ban cai slide. O phia bén
trai, bo cuc dwoc str dung bdi slide hién tai dwoc chon.

3. Nhap vao khung Thudc tinh > Thugc tinh cda slide > T6 nén. St dung cac iy chon
trong phan nay dé stra doi kiéu nén.
* To nén
Khing td mau
® To lién tuc
Té rmau pha

Té anh

= &
Mau sac -

255

=
L

Bé trong sudt
An cac ddi tugng nén

Ap dung cho tét ca Ap dung thanh ban tac sin

4. Dé an céac dbi twong trong ban cai slide, chon An d6 hoa nén.

5. Néu ban mubdn loai bé tat ca cac thay dbi va bat dau lai, hay nhap vao Dat lai nén.
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6. Nhép vao Ap dung thanh ban tao san va chon nén tao sén ban mudn thay doi. Kiéu
nén maoi sé dwoc ap dung ngay lap tirc.

St dung Ban cai slide

Ban cai slide gitp ban thiét ké cac chu dé, mau sac, font chiv, kiéu nén, van ban va cac doi
twong mac dinh cho cac slide mét céclh dé dang. Bén canh viéq dinh dang, ban cai slide con
cho phép ban xac dinh vj tri cua cac doi twgng trong slide. Vi the, ban co thé str dung ban cai
slide dé ap dung giao dién gidng nhau cho nhiéu slides cung mét ltic trong bai giang ctia minh.
Mé va dong Ché do ban cai slide

D& xem va tuy chinh cac ban cai slide, ban can chuyén sang ché d6 ban cai slide. Nhap vao
tab Khung nhin > Ban cai slide =i 4& m& ché do xem ban cai slide. Day la noi ma bét ky
ban cai slide nao dwoc thiet lap trede do cho bai giang s€ xuat hién trong khung bén trai. Néu
ban tao mét bai giang trong hoac khong thiét ké bat ky ban cai slide nao, ban sé nhin thay
mot ban cai slide mac dinh.

M6t ban cai slide bao gdm mét B cuc chinh (ban cai slide) va mét bd cac Bé cuc tao san.

Trong khung bén trai, b6 cuc chinh Ia hinh thu nhé dau tién xuat hién Ion hon mét chut so voi
tat ca cac hinh thu nhd khac ctia bo cuc tao san bén dwdi né.
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—— B4 cuc chinh

MWhip ¢ =i kit titu 3¢ ban cé

— B cuc tao sén

BO cuc Slide tiéu dé: Day la bo cuc slide méc dinh khi ban tao mét bai gidng trong. Slide nay
c6 hai ch6 danh san, mét cho tiéu dé chinh va cai con lai cho tiéu dé phu.

B6 cuc Tiéu dé va néi dung: Bb cuc nay bao gdm chd danh sdn cho tiéu dé va néi dung.
Ché danh s8n cho ndi dung cho phép ban thém cac déi twong chu thich, da phwong tién, cau
héi twong tac va bao cao.

B6 cuc Hai néi dung: B cuc nay c6 hai chd danh sén déu la ndi dung.

B6 cuc Cau hoi: B6 cuc cau hdi co mot ché danh cho tiéu dé va mét ché cho cau héi. Chd
danh cho cau héi cho phép ban thém bat c loai cau héi nao cé trong Tab Cau hoi.

B6 cuc Cau héi va phwong tién: B6 cuc nay cho cho ban chd danh san cho tiéu dé & trén
cung, cau hoi & bén trai va phwong tién & bén phai. Cho danh cho cau hoi dé thém cac cau
hai, con chd danh cho phwong tién dé thém vao cac phuwong tién nhw hinh anh va video.

Bé cuc Slide bao cao: B cuc Slide bao cao c6 chd danh cho tiéu d&, ndi dung bao cao va
mot nut Xem lai khoéa hoc.
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Bé cuc Chi cé tiéu dé: B cuc nay chi cé duy nhat mét ché danh sén cho tiéu dé.
B6 cuc Tréng: B6 cuc nay chi 1a mét slide trdng va khong cé bat ky mot chd danh sén nao.

Cac bb cuc tao sén sé thira ké tit ca cac thudc tinh tir bd cuc chinh. Tuy nhién, ban cé thé tw
thay ddi cac bb cuc do theo y minh. Khi do, tat ca cac thudc tinh bi thay dbi s& khong ké thira
tor bd cuc chinh nira. Ban ciing c6 thé tw tao mot ban cai slide méi hodc thém céac bd cuc tuy
chon vao mdt ban cai slide néu mudn.

Trén thanh codng cuy, tab Ban cai slide xuét hién véi tat ca cac 1énh dung dé tay chinh cac ban
cai slide. Khi ban da hoan tat cong viéc, nhap vao nut Déng dang xem ban cai dé chuyén
sang ché dd xem va s(ra slide thdong thuwéng. TAt cd cac thay dbi ban [am trong ban cai slide
va cac bd cuc clia chiing sé tw dong dwoc ap dung cho céc slide dang st dung chuang.

@ ActivePresenter Trang d3u Thém Cau hai Chuyén tiép Haat hinh Xudt ban Khung nhin Tra gitip Ban cii slide

= 580 & w 2we A G A OO
Chénbdn Chén Xéabd D&itén Thém ché Chiudé Mau Font Kiéu  Kichcd DPéngdang

+| Chan trang

- . 2 N - - g
caiclide bd cuc danh san - - chir nén~ slide xem ban cai

Chinh sira ban cai Ché danh sin Chi d& MEn Kich thr.., BDéng
Thém cac ban cai slide va bo cuc

pé thém mot ban cai slide mai, trong tab Ban cai slide, nh&p vao Cheén ban cai slide 1=,
Hoac nhap chubt phai vao khung bén trai va chon Chén ban cai slide. M6t ban cai slide méi
sé dwoc thém ngay dwdi ban cai slide dang chon.

Dé& thém nhiéu bd cuc tlly chon vao mét ban cai slide:
1. Trong khung bén trai, chon ban cai slide ma ban muén thém b cuc.

2. Trén tab Ban cai slide, chon Chén bo cuc I=]. Ban ciing c6 th& nhap chudt phai vao
khung bén trai va chon Chén bo cuc.

B6 cuc tuy chon méi sé dugc thém (6] ngay dudi bd cuc dang chon. Trong bd cuc méi sé mac
dinh gom c6 mét cho danh san cho tiéu dé va ba cho danh san cho chan trang.

Quan ly ban cai slide va bo cuc
Nhan doi ban cai slide va b6 cuc
Ban c6 thé nhan doi ban cai slide hoac bé cuc dé tao mét ban sao gidng hét bang cach trong

khung bén trai, nhap chudt phai vao bd cuc chinh hodc bb cuc tuy chon, va chon Nhan déi
ban cai/bb cuc L.

Sao chép ban cai slide va bé cuc

pé sao chep mot ban cai slide hgéc bd cuc tuy chon, trong khung bén trai, chon bd cuc chinh
hoac bo cuc tuy chon, ban coé thé lam theo mét trong nhirng cach sau:

e Tab Trang dau > Sao chép.

e Nhén t6 hop phim CTRL+C

e Nhép chudt phai vao ching va chon Sao chép o
Khi dan ban cai va bb cuc vira chon, ban cé thé chon nhirng cach sau:

o Tab Trang dau > Dan [T

e Nhén t6 hop phim CTRL+V.

e Nhap chudt phai vao chung va chon Dan ‘Thoic Dan (Giir dinh dang nguén) ».
Chuy:
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« Lénh dan dAu tién hd tro dan theo hai cach. Néu ban chon Dan [T, cac ban céi va bd
cuc dwoc dan sé ap dung chi dé cua bai gidng dang str dung. Néu ban chon Dan (Giir
dinh dang nguén) ", ban cai va b cuc da sao chép sé gitr nguyén chi dé cla no.

« Lénh dan the hai cho két qua giéng v&i cach Dan [T,

X6a ban cai slide va bo cuc

Néu ban khéng con can mét ban cai slide hodc bd cuc cho trwdc, chi can xéa nd. Lwu y rang
ban khong thé xda bat ky ban cai slide hoac bd cuc nao hién dang dwoc str dung bédi bat ky
slide nao trong bai giang cta ban.

Dé& xda moét ban cai slide va tat ca cac bd cuc clia nd, chon b cuc chinh va nhan phim DELETE.
Hoac, trong tab Ban cai slide > X6a bo [, hodc chon Xéa ban cai tir menu nglr canh.

Dé x6a mét b cuc tuy chon, chon bb cuc d6 va nhéan phim DELETE. Ban ciing c6 thé chon
tab Ban cai slide > Xéa bé hoac chon Xéa bo cuc tir menu ngi¥ canh.

Déi tén Ban cai slide va b cuc

Néu c6 nhiéu ban cai slide hoéc bb cuc twong tw nhau trong bai gidng ctia ban, ban nén dat
cho chung tén mo6 ta dé dé dang chon va ap dung chung sau nay. Chi can chon bd cuc chinh
ho&c tly chinh va nhap vao tab Ban cai slide > Do6i tén = Trong hop thoai xuét hién, nhap

tén va nhap OK. Ngoai ra, ban c6 thé nhap chudt phai vao bb cuc chinh hogc tity chon > Doi
tén ban cai/bo cuc.

Gilr ban cai slide

Mot ban cai slide Ighi khéong dwoc sir dung sé tw dér]g bi x6a. Néu bap mubdn gitr né trong bai
giang clia minh dé sau con st dung, hay gil* né bang cach chon bd cuc chinh clia ban cai
slide ma ban mudn trong khung bén trai va nhap Giir nguyén T trén tab Ban cai slide. Hoac

nhéap chudt phai vao bé cuc chinh > Gilr nguyén ban cai. Sau do, mét biéu twong dinh ghim
xuat hién & géc trén cung bén trai ciia bd cuc chinh.

Néu ban khong muén duy tri ban cai slide do, hay nhap vao nit Gite nguyén mét lan niva.
Néeu ban cai slide nay khdng dwoc str dung bdi bat ky slide nao thi hop thoai xac nhan sé xuat
hién hoi ban cé mudn xéa né khong.

Hay Iwu y rdng mot ban cai slide méi dwoc thém vao sé ty dong dwoc gitk nguyén.
Thiét ke ban cai slide va bo cuc

M6t bd cuc bao gdm mét hay nhiéu chd danh s8n. Cac ché danh sn 1a noi chira cac loai noi
dung khac nhau nhw van ban, hinh anh, video, cau hadi va bé cuc. Ching cung cip mét cach
nhanh chéng va dé dang dé thém cac loai ndi dung khac nhau vao slide. Ngoai ra, st dung
chd danh san la mét cach hay dé xac dinh dinh dang va vi tri ctia cac ndi dung trén cac slide
trong bai gidng ctia ban mét cach nhét quan.

Lam viéc v6&i cac chi dé trong ActivePresenter > Sir dung Ban cai slide 64



Hwéng dan st dung ActivePresenter Phién ban 9.1

Dé thiét k& mot bd cuc, ban cé thé thém hodc x6a bét cac chd danh sén, ciing nhw ap dung
chd d&, mau cha dé, font chir chti dé va kiéu nén tao sén. St dung cac lénh trong ca tab Ban
cai slide va cac tab Trang dau, Thém, Chuyén tiép va Hoat hinh dé thiét ké ban cai slide
va cac bd cuc.

Thém choé danh san

Ban c6 thé slra cac bd cuc tlly chon bang cach thém béat ky chd danh sén nao trong muwoi hai
loai sau:
e Noi dung [: Gilr ché cho bat ky mét loai ndéi dung nao sau day: hinh anh, video, md
hinh 3D, biéu d0, bang, 13 loai cau héi va bao cao.
« Vin ban (=, Hinh anh 2], Video ', Bao cao i, Nat 2 Gitr chd cho van ban, hinh
anh, video, bao cao, va nut twong &ng.

« Phuwong tién [ Gi¥ ché cho hinh anh, video ho&c mé hinh 3D.

------

« Cau héi B Gitr chd cho bét ky loai cau héi nao.

o Flex Box E'E"la, Grid Box == Git chd cho mét trong hai khung chira ciia mét nhom déi
twong, giup can chinh va phan phdi khdng gian gitra cac doi twong trong khung chira
do mot cach ty ddng theo chiéu ngang va/hoac chiéu doc.

——————————

« Chart "ln, Table "2 Gitr ché cho bidu dd/bang biéu.
Dé& thém céac chd danh sén cho mét bd cuc tlly chon (khéng phai la bd cuc chinh):
1. Trong khung bén trai, chon bd cuc tly chon ma ban muén thém ché danh sén.

2. Trén tab Ban cai slide, nhap vao Thém chd danh s&n ' > chon mot chd danh sén.
Cho danh san dwgc chon sé dwoc thém vao bo cuc ngay 1ap tire.

3. Sap xép lai vi tri va kich thuwéc ctia chd danh sdn ma ban muén.

4. Néu ban thém chdé danh san cho van ban, ban cé thé stra lai kiéu van ban.
Xéa ché danh san
Dé x6a cac chd danh sn tir b cuc chinh va céac bd cuc tly chon twong (rng:

1. Chon b cuc chinh.

2. Chon mét chd danh san va nhan phim DELETE. Hoac trén tab Ban cai slide, chon
B6 cuc ban cai va bd chon danh dau bat ky 6 nao.

Dé x6a mot chd danh san tir bd cuc tly chon, chon ché danh san can xéa va nhan phim
DELETE. Trong trwdng hop do la tiéu dé va chan trang, ban co6 thé bd chon & cac 6 Tiéu de
va Chan trang trong tab Ban cai slide.

Ap dung cha dé cho ban cai slide

S dung chi dé cho phép ban ap dung céac thiét ké cho ban cai slide va cac bd cuc ctia né
mét cach nhét quan. Chi can chon ban cai slide va nhap vao Cha dé £ > chon mét chu d&.
Chu de dwoc chon sé dwoc ap dung cho tat ca cac slide trong bai giang cua ban.

Ban ciing c6 th& nhap chu6t phai vao mét chi dé va chon Ap dung cho ban cai slide da
chon hoac Thém nhw Ban cai slide mei.
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Ap dung cho ban cai slide d3 chon
Thém nhwr Ban cai slide mdi
B3t thanh chid g8 méac dinh

e e G

Hai tuy chon nay hoat dong nhw sau:

o Né&u ban cai slide dwoc chon dang st dung hoac khéng dwoc gilr, chi dé nay sé duoc
ap dung cho né.

e Néuban céi slide dwoc chon dang dwoc gitr, mét ban cai slide méi sé dwoc thém dwa
trén cha de nay.

o Né&u c6 nhiéu ban cai slide dwoc chon, chi dé& nay sé duwoc ap dung cho bat ky ban
cai slide nao dang dwogc str dung hoac dwoc gilr. Cac ban cai slide khac sé bi xéa
hoan toan.

Néu chi dé (*.aptheme) ban mudn khong xuat hién trong thw vién chli dé, chon Duyét tim
chu de... dé tim va chon chu de do. Ban cling co the tuy chinh mot chi de duorc thiét ke san
va lwu né nhw chu dé tuy chon. Bé biét thém chi tiét, xem thém Sir dung chu de.

Ap dung mau chu dé cho ban cai slide

S dung mau chi dé cho phép ban ap dung badng mau cho ban cai slide va cac bd cuc clia
né mdt cach nhét quan Ban c6 thé xem trwdc modt bd mau chi dé& bang cach nhép vao tab

Ban cai slide > Mau “» va di chudt qua no.

BN R T ActivePresenter |
| R - 1 [ [ W R

Ap dung cho cac ban cdi slide d3 chon
.D.D p dung C

il Ap dung cho tét ca cic ban cai slide

« Dé ap dung mau chd dé cho mét hay nhiéu ban cai slide dwoc chon, nhap vao bé mau
dé hoac nhap chuét phai vao né > Ap dung cho cac ban cai slide da chon.

o Dé ap dung mau chu dé tat ca cac ban cai slide, nhap chuét phai > Ap dung cho tat
cé cac ban cai slide.

« Dé ap dung mau chd dé cho mét hay nhiéu bé cuc dwec chon, nhap chudt phai > Ap
dung cho cac bo cuc da chon.

« Néu ban chwa hai long véi thay dbi do, nhap vao Dat lai mau cha dé cho slide dé
khéi phuc lai mau ban dau.

o D& tao bd mau cha dé theo y minh, chon Tao mau chu dé méi...
Dé& xem thém vé& mau chi dé, xem Lam viéc véi mau chu dé.
Ap dung font chir cht dé cho ban cai slide

St dung font chir chii dé cho phép ban ap dung font chir cho ban cai slide va cac b cuc cua
né mdt cach nhéat quan. Ban cé thé xem trwdc bo font chir chil d& nay bang cach nhép vao
tab Ban cai slide > Font chi¥ /\ va di chudt qua no.
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Arial |

Aﬂ iﬂ:ll I/\\"ﬁ Jip dung cho cdc ban cai slide d3 chon ‘

Ap dung cho t&t ca cac ban cdi slide
Arial-Tanoma

Arial
Aa Tahoma

Dé ap dung bo font chir cha dé cho mat hay nhiéu ban cai slide dwgc chon, chi can
nhap chudt vao bd font chir dé hoac nhap chuét phai vao né > Ap dung cho cac ban
cai slide da chon.

Dé ap dung bo font chir chi dé cho tt ca cac ban cai slide, nhap chudt phai vao font
chir d6 > Ap dung cho tat ca cac ban cai slide.

Dé ap dung bo font chir chl d& cho mét hay nhiéu bb cuc dwec chon, nhap chudt phai
vao bd font chir d6 > Ap dung cho cac bo cuc da chon.

Néu viéc thay dbi nay khong lam ban hai long, chon Thiét Iap lai font chir chu dé
cho slide dé khéi phuc lai cac font chir ban dau.

Dé tao bo font chi¥ chi dé theo y minh, chon Tao font chir chu dé méi...

DPé xem thém chi tiét vé font chir chi d&, xem Lam viéc véi font chiv chu dé.

Ap dung kiéu nén tao san cho ban cai slide

St dung kiéu nén tao sén cho phép ban ap dung mét kiéu nén cho ban cai slide va cac bb
cuc cta né mét cach nhat quan. Ban cé thé xem trwdc kieu nén nay bang cach nhap vao tab
Ban cai slide > Kidu nén % va di chudt qua no.

L} Ap dung cho cac ban cai slide d3 chon

Ap dung cho tat ca cac ban cdi slide

Dé ap dung mot kiéu nén cho mét hay nhiéu ban cai slide dwoc chon, chi can nhap
chudt vao kieu nén dé hoac nhap chudt phai vao né > Ap dung cho cac ban cai slide
da chon.

Dé ap dung mét kiéu nén cho tat ca cac ban cai slide, nhap chudt phai vao kiéu nén
do > Ap dung cho tat ca cac ban cai slide.

Dé ap dung mot kiéu nén co san cho mét hay nhiéu bd cuc dwoc chon, nhap chuét
phai vao kiéu nén d6 Ap dung cho cac bo cuc da chon.

Néu ban chwa hai long v&i nhitng thay dbi nay, chon it lai nén slide dé khoi phuc
lai kiéu nén ban dau.

Dé &n d6 hoa nén t ban cai slide, chon An d6 hoa nén. Tuy chon nay chi cé sén cho
bo cuc tuy chinh.

Dé tay chinh mot kiéu nén tao sén, st dung cac tiy chon trong khung Thuéc tinh >
T6 nén.

Dé xem thém vé cac kiéu nén tao sén, xem Lam viéc véi kiéu nén tao san.
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Thay dbi kich thwéce Slide

Kich thwéc cta cac bd cuc trong ché d6 ban cai slide ciing giéng nhuw kich thuwdc cac slide
trong ché do xem thong thwong. Néu ban muon thay ddi kich thude slide cling nhw kich thwde
cac bo cuc:

e Trong ché dd ban cai slide, chon tab Ban cai slide > Kich c& slide [ ..

« Trong ché d6 xem thong thuong, chon tab Thiét ké > Kich c& slide. Ngoai ra, ban c6
thé nhap vao nut ActivePresenter > Bai giang > Thuéc tinh > khung Thugc tinh >
Théng tin chung > nhap nut Thay doi kich thwéc.

o D& thay ddi kich thwéc mac dinh cla slide khi tao cac bai gidng méi, nhap vao nut
AEtivePresenter > Tuy chon > Thong tin chung > Kich thwéc mac dinh cua bai
giang.

Lwu y: Kich thwéece slide khéng ap dung cho cac bai giang responsive.
Ap dung cac bé cuc cho cac slide
C6 nhiéu cach dé ap dung céc,bc‘) cuc cho cac slide trong bai giéng pﬁa ban. Ban c6 thé thém
m’c}t slide m&i dang str dung bo cuc ma ban thiét ké hoac thay doi bo cuc cia mét slide cdang
co.
Ap dung bé cuc cho cac slide méi
Dé ap dung bb cuc cho cac slide méi, & ché do xem thong thwdng:
1. Trén tab Trang dau hodc Thém, nh&p vao mii tén trén nut Slide méi =,
2. Chon mét bd cuc.
M6t slide méi str dung bd cuc dwoc chon sé dwoc thém ngay dwdi slide hién tai.
Thay ddi bd cuc cho cac slide c6 san
Dé thay dbi b cuc cho cac slide c6 sén:

1. Chon mét hay nhiéu slide ma ban muén thay déi bé cuc.

2. Trén tab Trang dau, chon Bé cuc =1,

B6 cuc deo’c c;hon sé ap dung cho tat ca cac slide du’o’c,chon. Ngoai ra, trong khung Slide,
ban c6 thé nhap chudt phai vao cac slide dwo'c chon > Bo cuc va chon mét bé cuc.

Swr dung Ban cai phan hoi

Téng quan vé Ban cai phan hoi

Tinh nang Ban cai phan hoi cho phép ban tao cac Iop phan hdi duoc hién thi dwdi dang cira
sO bat Ién trén slide. V&i tinh nang nay, ban co theé dé dang chinh stra va trinh chieu nhirng
phan hoi phirc tap. Cac I&p phan hoi cung cap cho ngwoi dung théng tin phan hoi vé két qua
cua ho.

Ban cai phan hdi bao gdm moét Bé cuc ban cai phan héi (bb cuc phan hdi chinh) va cac I6p
phan héi. Bb cuc ban cai phan hoi la I1&p phan héi nén tdng ma céac I&6p phan hdi khac ké thiva
thudc tinh. Bb cuc va kiéu cach ctia né sé dugc ap dung cho cac I&p phéan hbi bén duéi.
Trong mét Iop phan hoi co ba yéu to: Tiéu dé (1), Van ban (2) va Nat (3). Tiéu dé va Van ban
dwa ra phan héi vé két qua cho ngwdi ding. Nut cho phép nguoi dung quyet dinh lam gi tiép
theo. Ban c6 thé chinh stra kiéu cach cho cac yéu tb nay, thém nhiéu dbi twong nhw nut hoac
hinh anh vao cac I&p dé cung cép cho ngwdi dung nhiéu théng tin hodc chi tiét hon.
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G Dung
2

Chuc mirng, cau tra |1&i cla ban chinh xac.

KN ©

Thoéng béo}phén hdi hién dang dwoc tach riéng véi slide ciing nhw ban cai slide d& nguoi

dung c6 thé thoai mai chinh stra va tuy chinh né.

1. Nhin chung, ban cai phan hbi ciing gidbng nhw ban cai slide, ngoai trir vai sy khac biét sau:
o Cacldp phan hoi duwoc st dung truc tiép trong hanh dong An/Hién I&p phan héi. Ban

c6 thé chon bét ky I6p nao trong danh sach dé an/hién khi thém cac sy kién va hanh
déng cho cac ddi twong.

«  Cac chd danh san trong Iop phan hoi duoc coi nhw 1a cac ddi tvong thong thuong. Ban
cq the tay chinh chung theo cg’xch ma ban muon. Bén canh dd, ban cling co thé thay doi
kieu nén cho I&p phan hoi. Kiéu nén sé dwoc thira ké tir bd cuc phan hoi chinh.

2. Lop phan héi gan gibng nhu slide. Vi thé, ngudi st dung c6 thé thém déi twong, higu tng
hoat hinh hoac chuyén tiép cho né.

3. Cac hanh dong mac dinh clia cac suv kién khi thuc hién dung/sai, hoan thanh/chwa hoan
thanh va hét thoi gian la sé hién ra théng bao phan hoi twong rng. Vi dy, hanh déng mac
dinh cla s kién khi tra I1&i dung la sé hién thi I&p phan hoi dung.
* Su kién - Hanh dong
X /7 01t 3+
Cu héi ding sai_1
# Khi thuc hién dang
Hién thi Iép phan hdi (Chin): Phan hdi ding
# hi thue hién sai

Hién thi I6p phan hi (Chan): Phan hgi sai

MEU S& [3n tr3 léibang vt Lan cudi
Hién thi Iép phan hdi (Chan): Phan hai thir lai
MEU S& [3n tra Igikhéng bang Lin cudi
# Khi chua hoan thanh
Hién thi I6p phan hbi (Chan): Phan hi chua hodn thanh
4 Khi hét thai gian
Hign thi I&ép phdn héi (Chian): Phan hi hét gid
® ot radio_5
(@) Nt radio_4
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Céc théng bao phan hdi méc dinh cho cac dbi twong twong tac gibng nhw Nhap chuét, Go
phim, Hop vin ban, Khu vwe tha dwoc gity nguyén, khong dbi.

4. Hanh dong Hién thi mét I&p phan héi cé ba lwa chon:
Bién
Phan hai | Phan hai ding -
.ﬁ.ﬂ =du

| Chan

« Bién: Nhap chon dé str dung bién dé hién thij I&p phan hoi.
o An sau: L&p phan héi sé tw dong an di sau mét khoang thoi gian dwoc thiét 1ap trong hop.
e Chan: Chirc ndng nay sé khéa Dong thdi gian chinh khi I&p phan hdi dang hién thi.
M& va déong ché do Ban cai phan hoi
D& mé& ché dd ban cai phan hdi va chinh stva bb cuc ban cai phan hdi mac dinh, trong tab

Khung nhin, chon Ban cai phan hoi (=], Sau d6, ban cai phan hoi sé xuat hién & khung bén
trai. Néu khdng co ban cai phan hoi tuy chinh nao, ban sé nhin thay ban cai phan héi mac dinh.

Theo mé&c dinh, mét ban cai phan hoi bao gom it nhat mét bd cuc phan hdi chinh va 7 Iop
phan hoi tao san. Cac Iop phan hoi duwgc sir dung trong cac sw kién cau hoi. Tuy nhién, ban
co thé tw do tay chinh ching dé dap rng nhu cau ctia minh. Ban cling cé thé thém nhiéu I6p
phan hoi.
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- mmm) BS cuc ban cai phan hoi

mmmp Lp phan héi

e Lé&pphan héi dung: Puoc s dung trong su kién Khi thwe hién dang dé cho nguoi
dung biét cau tra i ctia ho la chinh xac.

« Lo&p phan héi sai: Duoc dung trong s kién Khi thye hién sai néu lan tra |oi hién tai
la Ian thr cudi cung, cho ngudi dung biet cau tra Ioi cda ho la khéng chinh xac.
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« L&p phan héi thir lai: Bwoc dung trong sw kién Khi thwe hién sai néu 1an tra |01 hién
tai khong phai la lan thr cudi cung. Théng bao nay cho ngudi ding biét cau tra loi cua
ho la khéng chinh xac va ho cé thé thi lai 1an niva.

e Lo&p phan héi hoan thanh: Buoc dung trong sw kién Khi hoan thanh dé cho nguoi
dung biét ho da hoan thanh cau tra 1.

o L&p phan héi chwa hoan thanh: Duoc st dung trong si kién Khi chwa hoan thanh.
Thong bao nay cho ngwoi dung biét rang ho can phai hoan thanh cau tra 161 trwdc khi
chuyén sang hanh déng tiép theo.

« Lop phan hoi hét gio: Duoc siv dung trong sty kién Khi hét thei gian. Thong bao
nay hién ra cho nguwi dung biét rang théi gian tra 10 da hét.

o L&p phan hoi tiép tuc ban trinh chiéu: Lép phan héi nay xuét hién néu trinh chiéu
phién cudi cung chwa hoan thanh. N6 dwoc kich hoat trong sw kién Khi tai cta bai
gidng. Ban can dung bién apLastSessionlncomplete dé kiém tra xem ban trinh chiéu
da hoan thanh hay chwa. Trén I&p phan hdi nay co hai nat (Tiép tuc va Bat dau lai)
dé ngudi dung co thé tiép tuc phién trinh chiéu gan nhat hodc bat dau lai phién trinh
chiéu.

e Lé&p phan hoi xem lai: Lép phan hdi nay dwoc st dung trong ché do xem lai. N6
duwoc kich hoat trong sy kién Khi tai cha bai gidng. Ban c6 thé s dung bién
apReviewMode dé kiém tra xem bai gidng c6 & trong ché do xem lai hay khong. Cé
hai nut trong I&p nay (Trwédc va Tiép theo). Ching cho phép nguoi dung diéu hwéng
bai gidng khi dang xem lai khéa hoc.

o L&p phan héi trong: Mét 16p phan hoi tréng.

ActivePresenter cung cap cho ban tab Ban cai phan héi voi cac cong cu gitp ban diéu chinh
cac thdong bao phan hoi.

@ ActivePresenter Trang ddu Thém Cauhdi Chuyéntiép Hogthinh Xudtbdn Khungnhin Tro giip [EERRTGERIIED

= | Tieu dé r | j &]

== - L)

| . | Van ban 4 .

Chén Baitén _ Mau Font Kiéu Béng dang
lap /| Nt e chir= nén~  xem ban cai

Chinh sira ban cdi Ché danh sin NEn Péng
Véi tab nay, ban c6 thé:

 Thém cac Iop phan hdi méi. B cuc cla céc Iép méi dwgc thém vao sé twong tw nhw
bd cuc phan héi chinh.

o Xbéa hoac dbi tén cac Iép phan hdi dwoc chon.

e Xéc dinh cac chd danh san sé dwoc chira trong bé cuc dwoc chon (Tiéu dé, Van ban
va Nut).

e Chinh stra mau sac, font chi¥, kiéu nén cho I&p phan hoéi.

Dé dong ché do ban cai phan hoi, nhap vao nit Péng dang xem ban cai Ed trong tab Ban
cai phan hoi. T4t cac cac thay dbi sé dwoc ap dung cho cac I&p phan hdi.

Thém cac I&p phan hoi méi

ActivePresenter cho phép thém nhiéu I&p phan hdi méi néu ban muén.

Dé thém mot I&6p phan hdi vao ban cai phan hdi, hay thuc hién mét trong cac cach sau:
« Trong tab Ban cai phan hdi, chon Chén I&p =,
« Nhép phai chudt vao bt ky chd nao bén khung bén trai va chon Chén I&p 1=,

Lwu y rang m&i ban cai slide c6 thé chi co mét ban cai phan héi va ban khong thé thém cac
ban cai phan hoi khac vao doé.
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Quan ly Ban cai phan hoéi va cac lop

Nhan déi cac I&p phan hoi

ActivePresenter cho phép ban nhan déi cac 16p phan h(‘“)j, lam cho viéc tao cac 16p twong tw
khi can tr& nén dé dang hon. Ban khéng thé nhan déi Bé cuc ban cai phan hoi.

DPé lam dwoc diéu d6, nhap chudt phai vao béat ky I&p nao trong khung bén trai > Nhan doi
1&p LED.

Sao chép cac I&p phan hoi

Dé sao chép mét Iop, chon I6p > nhén t6 hop phim CTRL+C hoac nhép chudt phai vao Iop
do, va chon Sao chép. Ban khoéng thé sao chép b cuc phan héi chinh.

o Nhén t6 hop phim CTRL+V.

o Nhép chuét phai va chon Dan hoac Dan (Giir dinh dang nguén). L&p sao chép sé
dwoc nhan doéi theo ca hai Iénh nay vi chi c6 mét format dwoc ap dung trong mét Ban
cai slide.

Xéa cac I&p phan hoéi

Néu ban khong mudn st dung bat ky I6p nao, ban c6 thé xoa chiing di. Lwu y rang ban khong
thé xéa bd cuc phan hoi chinh.

Dé x6a cac 16p, chon I&p can xda va lam theo mét trong nhirng cach sau:
e Trong tab Ban cai phan héi nhap vao Xéa bé.
« Nhén phim DELETE.
e Nhép chudt phai > Xéa I&p.
Déi tén bd cuc chinh va cac 1&p phan hoi
Chon mét trong cac cach sau dé dbi tén cho bd cuc chinh va céac 1&p:
« Chon b cuc chinh/cac Iép > tab Ban cai phan hdi > Di tén =2,
o Nhép chudt phai vao b cuc chinh hodc cac Iép > Déi tén ban cai/béi tén 16p.
Thém va Xéa cac chd danh san

DPé an/hién chang trén trang phan héi, ban chi can bd chon/chon cac 6 danh dau cla cac
thudc tinh twong wng.

Thay déi dinh dang théng bao phan héi
Ban co thé thoai mai thay dbi mau nén va cac yéu t6 co trong mét théng bao phan hoi. Moi
thay ddi trong bo cuc chinh sé dwoc ap dung cho tat cac cac lop twong ng
o Dé thay dbi kiéu nén, trong ché do Ban cai phan héi, chon bd cuc trén Canvas > tab
binh dang > thay ddi hinh dang, kiéu cach, d& mau nén, dwdrng nét, dd bong ma ban
mudn. Ngoai ra, ban c6 thé lam viéc do & khung Thudc tinh > tab Kiéu & Hiéu (rng

> T6 | bwong/ D6 béng. Ban ¢ the thay ddi kich thuwéc cqa I&p phan hgl bang cach
kéo dwdng vién clia ching. Lwu y rang ban chi cé thé lam diéu dé trong Bé cuc chinh.
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/ - Nhap dé stra kiéu tifu dé ban cai =~ \
¢ i Nhap 0& siva kiéu van ban bancai ?
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« D& thay ddi font chir, kich thudc va mau séc clia Tiéu dé va Van ban, chon ching va
sﬂj dung cac nut va Iénh trong tab Trang dau hoac trén thanh cong cu dinh dang dwoc
hién thi khi chon van ban.

o D& thiét k& Nut ciia thong bao, chon nut > tab Binh dang > thay ddi hinh dang, kiéu,...
cho nut.
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Lam viéc véi Slide
Thém Slide

ActivePresenter cho ban nhiéu cach dé thém cac slide, tir viéc thém méi dén viéc sao chép
cac slide tr cac bai giang khac.

Thém Slide

Thém cac slide méi

Dé thém mét slide m&i, trong tab Trang dau hodc tab Thém, nhap vao mii tén trén nut Slide
méi || va chon mot slide tir thw vién slide.

Blank

Slide tigu d& Tigu d€ va ndi dung Hai néi dung Céu hai
Cdu hdi va phuang tién Slide bdo cdo Chi cé tidu d& Tréng
Quay man hinh

|E| Ghi man hinh dudi dang video
Ghi mé phéng tuong tac
Khac

<% Slide ngdu nhién

Slide bao cdo

[E» Slide tirban mau...

[l slide tir anh...

@ Slide tir PowerPoint...

G Slide tir ActivePresenter...

Ban ciing c6 thé chi can nhip vao nut Slide méi hoac nhap chudt phai bén khung Slide

> Slide mé&i dé thém mot slide méi cé cling bd cuc véi slide hién tai. Slide méi sé dwoc thém
ngay bén dwéi slide hién tai.

Céac slide ludn ludn di kém véi cac bd cuc. Ban cé thé:

e Thay doi bb cuc: Nhip vao tab Trang dau > B6 cuc =1 > chon mét b6 cuc. Hoac,
trong khung Slide, nhap chudt phai vao mét slide > Bo cuc > chon mét bo cuc khac.

 Khdi phuc cac bo cuc goc: Nhap vao tab Trang dau > Thiét lap lai 53, Ban cting c6
thé nhap chudt phai vao mot slide > Dat lai slide.
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e Chinh sira va tao cac b6 cuc méi: Nhap vao tab Khung nhin > Ban cai slide |5/ dé
m& ché do xem ban céi slide.

Thém slide ttr video quay man hinh

ActivePresenter cho phép ban ghi lai man hinh dwi dang video hoac mé phdéng twong tac va
chén chung duwéi dang cac slide mai trong bai gidng cta ban. Cé hai cach dé lam diéu do
twong tw nhw viéc ghi cac bai giang, nhwng thay vi tao cac bai giang mai, ching chi tao cac
slide mé&i trong bai giang hién tai.

Dé thém slide tir video quay man hinh, nhap vao tab Trang dau hoac tab Thém > nhap vao mdi
tén trén nut Slide mé&i > Quay man hinh. Ngoai ra, ban cling c6 thé vao tab Trang dau > Quay
man hinh U2 > Ghi man hinh dwéi dang video [ hodac Ghi mé phéng twong tac @]
Thém cac slide tir ban mau

Bén canh céc chd dé, ban ciing co thé thém cac ban mau slide (hay con goi la ban mau) dé
tao cac bai giang m&i mét cach nhanh chéng véi cac bd cuc va ndi dung slide c6 san. Moi thi
ban thém vao mét slide dwoc tai str dung khi ban s&r dung cac ban mau slide.

Dé thém céc slide tr mét slide mau, ban can:

1. Trong tab Trang d4u hosc tab Thém, nhip vao mii tén canh nit Slide méi =] > Slide

-+

tr ban mau...
2. Chon ban mau trong ctra sb hién ra.
3. Chon céc slide ma ban muén dung trong Slide. Tai day ban c6 thé:
e Chon tat ca: Nhap nut nay khi ban mudn chon tat ca céac slide trong khung.
e B6 chon tat ca: Nhap nat nay néu ban khéng mudn chon slide nao trong khung.
e Kéo thanh trwot Thu phéng dé phéng to hay thu nhé céc slide.
4. Nhép vao Thém slide dé thém cac slide vao bai gidng hién tai.
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Mhap slide tir ban mau O *
Bin mau | millienaire-quiz-game W
Slide

Chon tét ca Bd chon tét ca Thu phéng ~—f——

Thém slide Hiy bd

Chu y: Cac ban méu slide chi xuét hién trong khung khi ching dwoc lwu trik trong thw muc
ActivePresenter Templates (C:\Users\<user_name>\Documents\ActivePresenter Templates
(for Windows) or /Users/<user_name>/Documents/ActivePresenter Templates (for macOS)).

Thém cac slide tir anh

Ban cc')‘ thé thém mot tap hop géc anh vép ActivePresenter du¢i dang cac slide. Cac dinh
dang dau vao hinh anh dwoc ho tro bao gom BMP, PNG, JPG, JPEG, JPE, GIF, ICO, CUR,
ANI va XPM.

Pé thém ér_;h vao nhuw slide, tron%tab Trang dau hodc tab Thém, nhap vao mdii tén trén nat
Slide m&i || > Slide tir anh... [/
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Thém slide tir hinh dnh >

Kich thwdec bai giang: 1920 x 1080

Tén tép tin Kich thudc

Screenshotl 19211080

Screenshot(3 19211080

Screenshot(d 19211080 +
1.
+

Dang dnh nhur cac di tugng

oK Hey bé

Trong hop thoai xuét hién, ban cé thé:
o Thém anh: Nhp vao nit Thém ¥ dé& thém cac anh cé trong may cta ban.
e Xoéa anh: Nhap vao nut Xéa ™ néu ban khéng muén chon anh dé niva.

« Sap xép lai anh: Nhap vao mii ten ¥ hoac ¥dé sap xép lai vi tri cia anh ciing nhw
vi tri clia slide trong khung Slide.

« Lat anh: Nhap vao 4k hoac = dé Iat cac anh theo chidu doc hodc ngang.
« Quay anh: Nhap vao =k hoic 4= dé& quay anh sang phai hoac trai mét géc 90°.

« Chon Dung anh nhw cac doi tweng néu ban mudn cac anh dwoc thém vao trong
moi slide nhw la d6i twong cua slide. Néu khéng, cac anh sé dwoc coi nhw 1a anh nén
cla tirng slide.

Lwu y: Cac anh sé bj cat bot nég nhw kich thwdc cua chang Ion hon kich thwéce cua slide.
Trong tredng hop nay, ban co thé thay doi kich thwéc cla slide dé cac anh hién thi dung.

Thém cac slide tir PowerPoint

Ban co thé chuyén dbi céc slide trong PowerPoint thanh cac slide méi trong bai giang hién
tai. Dieu nay ciling twong tw nhu 1a viéc tao mot bai giang méi bang cach chuyén doi bai thuyét
trinh tr PowerPoint. Tuy nhién, thay vi tao cac bai giang mai, ban chi can tao cac slide méi
trong bai giang hién tai.

Dé cheén c4c slide tir bai trinh chiéu PowerPoint, trong tab Trang dau ho&c tab Thém, nhép
vao miii tén trén nat Slide méi (=] > Slide tir PowerPoint...

Cac slide dwoc thém vao tir PowerPoint c6 thé co kich thwdce Ion hodc nho hon slide & bai
giang hién tai. Khi dé hép Thay doi kich thwéc bai giang xuat hién, trong d6 cd cac lva chon
nhw khi Thay doi kich thwéc slide.
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Thém cac slide tir cac bai giang ActivePresenter
Ban c6 thé tai sir dung céc slide tir bai gidng ActivePresenter khac. Dé lam dwoc diéu dé:

1. Trong tab Trang dau hosc tab Thém, nhap vao mii tén trén nut Slide méi =] > Slide
tir ActivePresenter... © .

2. Chon mét bai giang ActivePresenter.

3. Trong hop thoai xuét hién, chon céac slide ban mudn st dung.

4. Nhép vao nit OK dé nhap céc slide.

Mhap ActivePresenter slide O *

Thém vao tirbai giang | Ch\Users\DuyHoa\Documentsh ActivePresenter\AP in Vietnam'

Kich thudc bai gidng 1280720

58 slide duge chon: 8 cda 18 Chon tét cd Bd chon tét ca

0K Hily bé

Ban ciing c6 thé sao chép céc slide cho cac bai giang. Tuy nhién, hay nh& rang cac bai giang
khac nhau,th‘l kich thwdc cac slide cling co thé khac nhau. Vi thé, nhap hoac sao chép qéc
slide c6 thé lam cho ndi dung cua slide b| cat xén hoac bop méo. Vi thé, hay ludn luén kiém
tra kich thwéece slide ca & bai giang ngudn va dich truwdc khi thém.

Sao chép cac slide

Ban co thé sao chép cac slide trong cung mét bai giang hoac trong cac bai giang khac nhau.
Dé sao chép cac slide, ban can:

1. Chon mét hay nhiéu slide.

2. Nhéan t6 hop phim CTRL + C hoéc nhép chudt phai va chon Sao chép. Ngoai ra, ban
co theé chon Sao chép trén tab Trang dau.

3. Ban c6 thé dan céc slide da dwoc sao chép vao ciing mét bai gidng hodc trén cac bai
giang khac nhau. Cac slide dwoc sao chép sé dwoc thém ngay bén dwéi slide hién tai.
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« D& lay chi dé cta slide hién tai: Nhan CTRL+V hoac nhap chuét phai > Dan hoac
nhép vao tab Trang dau > Dan (St dung chu dé dich). -2 Diéu nay sé& diéu chinh
cac slide dwoc sao chép dé phu hop véi chu deé dich.

o D& duy tri chii dé cia céc slide ban dang sao chép: Nhap chudt phai > Dan (Gitr
dinh dang nguén) “# hodc nhip vao tab Trang dau > Dan (Gi¢r dinh dang
nguén). Diéu nay sé lam cho cac slide dwoc sao chép gilr dinh dang chd dé ban
dau clia chang.

Nhan déi slide
Dé dung lai mot hay nhiéu slide, thay vi sao chép va dan thd cdng, ban cé thé nhan déi chung.
Dé nhan doi slide:

1. Chon céc slide can nhan doi

2. Nhép chudt phai vao céc slide dwoc chon > chon Nhan déi hodc badm té hop
phim CTRL+D.

Cac slide dwoc nhan doi sé xuét hién ngay duéi slide ma ban chon cubi cung. Vi du, ban
chon slide 3 r6i chon slide 1 va thwc hién 1énh nhan doéi. Cac slide ban sao sé dwoc thém vao
ngay duwéi slide 1.

Xéa cac slide

Néu ban khong mudn dung mét slide, chon n6 va nhan phim DELETE. Hoéc nhap chuét phai
vao n6 > Xéa bé. Ban cé thé gilr phim CTRL trong khi chon slide dé chon nhiéu slide va xéa
chung cung mét luc.

Thay doi thudc tinh Slide
Tén Slide

Viéc dung céc tén slide d& nhan biét ludn ludn la mét y twéng tét giup ban dé dang tim thay
chung sau nay.

Dé dat tén slide, nhap vao khung Thudc tinh > Thudc tinh cua slide > Théng tin chung.
Dat tén va mo ta slide bang cac hdp van ban twong (rng. Ban cé thé chinh stra thém tén slide
va mé ta bang cach nhap vao nat Chinh stwa [ bén canh hop van ban.

Thudc tinh - Slide += |

* Théng tin chung

Tén Muai Ilra la gi? ET
Mé t3 Binh nghfa ni lira ]
Ba dai 0:26,115

Trong khung Slide, néu ché do xem la Slide dang tiéu dé (nhap chudt phai vao khung Slide
> Slide dang tiéu dé), ban cé thé nhap dup vao tirng muc > Stra tén dé dat tén cho slide.
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(=] Nui Iira 13 gi?
[=| Phan loai ndi liva
[~ | Nguyén nhén hinh thanh nii liva
[~ | Anh huéng cia nii lira
M6t cach khac dé dat tén cho cac slide 1a st dung thao tac ddi tén hang loat tr hinh dang dau

tién trong méi slide. Diéu nay rat htru ich khi ban mudn dét tén cac slide trong mét mé phéng
phan mém. Lam nhuw sau:
1. Nhép vao nut ActivePresenter > Bai giang > Thao tac hang loat > Tao tén slide tw
hinh dang dau tién.
2. Trong hop thoai xuét hién, cot Tén hién tai hién thi th hién tai cOa~céc slide trong khi
cot Tén méi hién thj van ban bén trong hinh dang dau tién ciia mbi slide. Dé dat tén
cho mét slide, nhap dup vao tén trong c6t Tén méi hoac chon mét hang > Scira tén.

Tao tén slide tir hinh dang dau tién *
Trong Slide
Chisd slide Tén hién tai Tén mdi

v 2 Nhap nuit Tiép tuc

o 3 Tao hinh dang Tao hinh binh hanh

"] 4 Thém cau hai Thém cdu hdi co nhiéu lwa chon

v 5 Tao dé thi

" 6 Nhom déi twong Nhip dé thém tigu dé

o 7 T& mau hinh dang Td mau hinh trén

v 8 Tao bién tham chiéu

o g Tim chik t

" 10 Két thiic bai giang

Chon tét cd Bd chon tdt ca Sira tén
oK Hiy bé

3. Chon slide ban mudn dbi tén bang cach chon cac & danh diu twong &ng.
4. Chon OK dé ap dung céc thay ddi.
Sap xép cac slide

Trong khung Slide, ban chi can kéo mét slide ti vi tri ban muén. Hay nhé rang ban khéng
thé kéo cac slide khi che dé xem la Slide dang tiéu de.
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Tw chuyén slide

Theo mac dinh, bai trinh chiéu sé& nhay t&i slide ké tiép ngay sau khi slide hién tai két thic
nho vao tly chon Tw chuyén slide. Ban c6 thé tim thay tuy chon nay trong tab Chuyén tiép
hoac khung Thudc tinh cla slide > Thudc tinh cua slide > Thong tin chung va chon 6 Tw
chuyén slide.

Ban co thé tat tly chon nay va st dung cac hanh déng nhw Tiép tuc bai trinh chiéu, Lén
trwwéc va Chuyén deén slide, dé chuyén tiép cac slide.

Thay doi kiéu té nén
Ban c6 thé td nén cho slide v&i mét trong cac tuy chon T6 lién tuc, T6 pha mau, hoac T6 anh.
Thwc hién viéc nay bang cach sir dung muc Té nén trong khung Thudc tinh.
* Té nén
Khéng td mau

® Ta lign tuc

Té mau pha

Té dnh
Mau sdc -
D6 trong sudt ] | 255 o

En cdc déi tugng nén

Ap dung cho tét ca

Ngoai ra, ban cd thé:
e An d6 hoa nén: An dé hoa nén tir ban cai slide.

e Ap dung cho tat ca: Ap dung kiéu td nén cla slide hién tai cho tt ca cac slide trong
bai gidng cla ban.

o Dat lai nén: Khéi phuc lai kiéu nén méc dinh cho slide hién tai.
Thém anh nén cho cac slide
Ngoai céc kiéu td nén, ban co thé thém anh nén vao céc slide nhw sau:
1. Chon mét hay nhiéu slide.

2. Nhép vao khung Thuéc tinh > Thuéc tinh cta slide > Anh nén.

+* Anh n&n
Hinh anh | Image_3 [l | (g | | e
Trai 0 > Chigu réng 15920 >
Binh 1] o Chigu cao 1080 o

Khai phuc kich thudc géc

Khap vdi nén
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3. Chon mét anh tir bai gidang cliia ban [a] hoac tr may tinh “o.

Xac dinh vj tri va kich thwéc bang cach st dung cac hop Trai, Binh, Chiéu réng va
Chiéu cao.

5. Néu ban mudn tré vé kich thwéc ban dau ctia anh, chon Khaéi phuc kich thwéc goc.
6. Néu ban mudn kéo dai hinh anh sao cho vira véi nén, hay chon Khép véi nén.
7. Néu ban khédng mudn hinh dnh nén nira, nhdp Xé6a anh nén =.

Dé chinh sira thém hinh nén, trén Canvas, nhap chu6t phai > Chinh stra anh nén. Thao tac
nay s& mé& ctra s6 Chinh stra hinh anh va tab Vé gitip ban chinh stra hinh anh theo y muén.

0 ActivePresenter

i L mO </ & 2 =cx = 2= QNI
D Rocmmol LS [ NS ~ — i N
Dan Hinh thr A AS A 4 KhNCr duéng @ e d &, Lém g - 255 3| A E;lﬁ lﬁl.'lmg Kigu :iua‘ng T"]LI Kh&p'o
- nhat rang cua mi duing vién ~ vign phéng thu/phéng
Bang tam Chon céng cy KhiF duéng ... WE Lam m& BUtvé & T4 Budng vien Thu phéng
= 9-C Bai4~ % [ graphic-question 3 X s X

Trong khi chinh stra anh nén, néu ban nhap Lwu trén Thanh céng cu truy cap nhanh, tit ca
cac thay doi sé dugc ap dung va phan anh trong slide. Khi ban hoan thanh viéc chinh stra,
hay dong ctra s6 Chinh stra hinh anh va quay vé chinh stra slide.

Thay déi b6 cuc khung chira cia slide

ActivePresenter cung cap hai b6 cuc khac nhau cho slide, do la Flex va Grid. Ban co thé
chuyén doi gitra hai bo cuc nay trong khung Thuéc tinh cua slide > Kich thwéc & Thude
tinh > B6 cuc khung chira.

Thudc tinh - Slide = X

[
* B4 cuc khung chifa
® Khaong co
Flex
Grid
Khi ban tao bai giang tféng hoac thé’m slide mé&i thi mac dinh slide lgh(“)ng co bb cuc khung
chira. Do d6 ban c6 thé tuy y thay déi kich thwéc va vi tri clia cac doi twong trong slide dé.

Ngoai ra hai b6 cuc Flex va bé cuc Grid giup ban can chinh va phan b khong gian gitra cac
doi twong trong moét slide mét cach hiéu qua.

Str dung bé cuc slide tao san

ActivePresenter cling cung cap t&i 14 bo cuc tao san cho slide. D& thém cac bo cuc nay vao
mot slide, dén tab Trang dau hoac tab Thém > Khung chira > Bo cuc slide tao san.
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Mgang 1-1 Mgang 1-2 Mgang 2-1 Mgang 1-3 Mgang 3-1

Doc1-1 Doc1-2 Doc 2-1 Doc1-3 Doc 3-1

Mgang 1-1-1 Doc 1-1-1 Mgang 1-1-1-1  Deoc1-1-1-1

Sau do, theo mac dinh, trong slide s& bao gdm cac flex box c6 bé cuc flex. Ban c6 thé thay
aoi bo cuc clia cac box nay sang bo cuc grid trong khung Thudc tinh, hodc chén thém box
va déi twong vao b cuc. Dé tim hiéu thém vé flex box va grid box, xem Khung chira dé biét
thém théng tin chi tiét.

Loai bé doi twong ra khéi bé cuc khung chira

M6t khi ban chon bat ct¥ bd cuc nao, ché do Bat dinh khung chira sé mac dinh duoc kich
hoat. Diéu d6 cé nghia khi ban di chuyén cac dbi twong trong mét slide cé bé cuc khung chiva
flex hodc grid thi cac ddi twong d6 sé tw ddng bat dinh véi bd cuc d6 (slide chuyén sang mau
cam). Bat ky dbi twong nao trong slide ciing c6 thé bao gébm ho&c khéng bao gdm trong bb
cuc khung chtra cua slide. Néu mét déi twong khong bao gdm trong bd cuc khung chira thi
né sé khong bi bat dinh vao b cuc d8, ban co thé tuy y di chuyén déi twong do trén slide. Dé
loai bd mét hodc nhiéu ddi twong ra khdi bé cuc khung chira cuia slide, ban cé thé chon ching
va thuc hién mét trong nhirng diéu sau:

e Nhép chudt phai vao dbi twong > Khéng bao gom trong bé cuc khung chira.

e Dén khung Thuéc tinh > Kich thwéc & Thude tinh > Bién dbi > chon 6 Khéng bao
gom trong bo cuc khung chira.

e Ban co thé tam thoi ngan chan hanh vi bat dinh bang cach giv phim ALT trong khi di
chuyén dbi twong. Ngoai ra ban c6 thé tat ché do nay bang cach vao tab Khung nhin
> Bat dinh khung chtra.

Thay doi ché dé hién thi cua slide

ActivePresenter cho phép ban chon ché dé hién thi cho slide dé xac dinh slide d6 sé hién thi
& ché dd nao khi két xuat ra dinh dang HTMLS5.

Ban c6 thé chon ché dd hién thi cho mot hodc nhiéu slide nhw sau:
Chon mét hodc nhiéu slide.

2. Nhép khung Thudc tinh > Kich thwéc & Thudc tinh > Ché do hién thi > bd
chon/chon ché dd hién thi ban mudn.

* Ché& dé hién thi
| Minh hoa
| Hudng din
| Luyén tap

| Kiém tra
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Thém hiéu wrng chuyeén tiep cho slide
Trong khi trinh chiéu, hiéu (rng chuyén tiép slide 1a nhitng hiéu (ng nhin thay duoc khi ban
chuyén tir slide nay sang slide tiép theo. Ban c6 thé kiém soat kiéu cting nhu téc d6 cta cac
hiéu ng chuyén tiép va ap dung cac hiéu rng khac nhau cho cac slide khac nhau trong bai
giang ctia minh.
Thém hiéu trng chuyeén tiép
Dé ap dung hiéu rng chuyén tiép cho slide:

1. Trong khung Slide, chon mét hay nhiéu slide.

2. Nhép vao tab Chuyén tiép > chon mét hiéu trng trong thw vién.

[®) ActivePresenter  Trang ddu  Thém Cauhdi  Thiétké [EeGIULETES Hoat hinh  Xudtban  Khungnhin  Trg gidp

Nhe nhang Thai lugng higu ng
I:I @ E . | Théilrgng slide 0:03,000
Khéng co Cit Mo dén B§y VAo Dbat thai gian
| N |
- + -
Quét Che phi M ra Lora
T n o
Phan chia Thanh ngau nhién Hinh dang MNhay
S4i dong
Thu phéng Thanh BPing hi Haéa tan
Lat Cai luge Bo suu tdp Cifra
Khdi ldp phuang Hap Chuyén

Néi dung ddong

Bay qua

=

Clrasé

3. Chon huéng cla hiéu ing (néu c6) va thoi lwong cla hiéu tng.

E

Trdi réng

m

Cuy dao

A

Bing chuyén

1

Véng du quay

>‘c|i|
o
Cu
=

4. Trén khung Biéu dién th&i gian, hiéu (rng chuyén tiép dwoc biéu thi bdi mét hinh thoi
mau xanh dwong. Nhap vao nut Xem trwée ® hodc nhan vao phim SPACE BAR dé
xem trwéec.

Lam viéc v6i Slide > Thém hiéu (rng chuyén tiép cho slide

85



Hwéng dan st dung ActivePresenter Phién ban 9.1

Dong théei gian [ | | SR | | 0 v| @
Déng thisi gian.. ¥ o o 000 0005 0:01 0:01.5 0:02

Slide L 2

Recording 00311222 ® o Tafipmt——n
Hinh &nh_48 © o
Hinh @nh_47 @ o

Céc hiéu tirng chuyén tiép cla slide ciing c6 thé dwoc ap dung trong ban cai slide.
Loai bo hiéu wrng chuyeén tiep
Dé loai bd hiéu trng chuyén tiép cho slide, chon mét slide, rdi lam mét trong nhirng bwéc sau:

« Trong khung Biéu dién thoi gian, kéo hinh thoi mau xanh nwéc bién xudng dwéi cho
dén khi né chuyén sang mau xam, sau dé nha chubt.

o Trong tab Chuyén tiép, chon Khéng cé trong thw vién.
Quan ly cac slide

Phan chia va ghép cac slide

Néu mot slide qua dai v&i nhiéu ndi dung, ban cé thé phan chia né thanh hai hay nhiéu slide
khac nhau.

DPé phan chia mét slide:
1. Trén khung Biéu dién thoi gian, chon vi tri ma ban mudn phan chia slide.
2. Nh&p vao Phan chia slide £2 trén thanh cong cu & khung nay.

Khi do, slide cla ban sé dwoc phan chia thanh hai slide tai vi tri cuia Playhead. Slide mé&i sé
chira tat ca cac doi twgng va cac thudc tinh khac & bén phai ctia Playhead va dugc chen
ngay bén dwéi slide hién tai.

Néu Playhead nam & gitra thanh thoi gian ctia mot déi twong, thanh thdi gian sé dwoc tach
ra va phan sau sé duwgc chuyén sang slide méi.

Néu ban mudn ghép cac slide thanh mét, gitr phim CTRL hozc SHIFT dé chon nhiéu slide va
nhap chubt phai vao ching > Gop slide.

Thay déi ché d6 xem slide

Khung Slide hién thj hinh thu nhé cla slide trong ba ché do sau:

6] 001,72} || Nhdp nit Play d& choi game
| il | e ' [ | Danh séch cic ciu héi
= ' [~ ] Mhdp nit Replay dé chei lai
i 2 [ ] chic mimg ban d3 hoan thanh
0:03 R 0057 i
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e Slide dang cét E (1): Hinh thu nho slide s&é m& rong kich thudc ctia ching dé vira
v@i khung. Bay la ché dé xem mac dinh.

o Slides dang lwéi [ | (2): Hinh thu nhé slide s& duoc s&p xép thanh nhidu cot va hang.
o Slides dang tiéu d& [-] (3): Chi hién thj tidu d& slide.
Dé thay ddi ché do xem, nhap chudt phai vao khung Slide > chon ché d6 ban muén. Ban ciing
c6 thé nhap vao tab Khung nhin > Ché dé slide > chon ché dé xem.
Lwu cac slide dwéi dang anh

ActivePresenter cho phép ban xuét bai gidng ctia minh sang hinh anh. Bang cach d6, mai
slide s& dwoc xuat thanh mét hinh anh. Néu ban mudn lwu chi mét slide thanh anh, ng dung
sé cung cap cho ban mét tinh nang khac. Trén Canvas, nhip chudt phai vao mét slide > Lwu
slide dw&i dang anh...“= Ngoai ra, ban c6 thé tim thay Iénh nay khi nhAp chudt phai vao
slide dwoc chon. Céac dinh dang dwoc hé tro bao gdém PNG, JPG va BMP.

Tinh ndng nay rat hiru ich khi ban c6 mét slide cu thé ma ban mudn s dung trong cac bai
gidng khac nhau. N6 ciing cho phép ban lwu mét canh cu thé trong video thanh hinh anh dé
ban c6 thé st dung né trong hwéng dan bang van ban.

Lwu cac slide dwéi dang video

Viéc lwu slide thanh video tré nén that dé dang khi ban mudn xuat ban chi mét hoac nhiéu
slide dwoc chon thanh video.

e D& lvu mot slide dwéi dang video: Ban chi can nhap chuét phéi vao slide trén Canvas
hoac trong khung Slide > Lwu slide dwéi dang video... B

e Dé lwu céc slide duqc chon dwc’gi dang video: Ban chon cac §Iide (&n gitr SHIFT c}é
chon cac slide lién tiep, CTRL dé chon cac slide khéng lién tiép nhau). Sau do, nhap
chudt phai va chon Lwu cac slide da chon dwéi dang video...

Sau d6, ban c6 thé diéu chinh nhiéu lwa chon xuét ban hon trong clra sb Xuéat ra video.
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Thém va quan ly cac doi twong

Thém cac doi twong
C6 hai loai dbi twong trong ActivePresenter:

Cac déi twong cha thich: khung chiva, hinh dang, cha thich van ban, ving sang,
phwong trinh, biéu twong, hiéu rng ctr chi, chan trang, biéu d6, bang, hinh anh, chup
man hinh may tinh, am thanh, video, video YouTube, déi twong web, mé hinh 3D,
dwong di con tré chudt, zoom-n-pan, va Phu deé.

Cac déi twong twong tac: nhap chuét, gé phim, van ban, khu vwe tha, nat, 6 danh dau,
nut radio, thanh trwot, danh sach tha xuéng, bd dém th&i gian va cau héi.

Thém va xéa cac doi twong

Pé thém mét ddi twong, nhap chudt vao tab Thém va chon déi twong ban muébn thém (nhap
tab Cau héi dé thém cau hai). Dbi twong sé dwoc thém vao slide hién tai. Sau do, ban cé thé
dat lai tén cho déi twong bang cach nhap vao khung Thuéc tinh > Twong tac > Théng tin
chung hoac mé& khung Chon.

Néu ban khong can diing d6i tweng nay nira, nhap chon d6i twgng trén Cavans, trong khung
Biéu dien tho&i gian hoac trong khung Chon, nhan phim DELETE. Hogc nhap chudt phai vao
doi twong > X6a baé. Ban cé thé thwc hién cac bwéc twong ty dé xéa bd nhiéu doi twong trong
moét slide.

Thém va xéa cac doi twong trong nhiéu slide

Tinh nang nay cla ActivePresenter giup ban co6 thé dé dang chen cac dbi twong vao nhiéu
slide cling nhw x6a bé nhiéu doi twgng khéi nhiéu slide.

Thém cac déi twong vao nhiéu slide
DPé chén thém mét déi twong vao trong nhiéu slide:
1. Nh&p vao nut ActivePresenter > Bai giang > Thao tac hang loat > Thém déi twong....

2. Trong hop thoai xuét hién, chon loai déi twong ban mudn thém.

Cheén cac ddi tuong vao nhigu slide >

Thém ddi tugng

Loai ddi tugng Mhap chudt ~
Bén Slide
® Tit ca cac slide 1-18

Slide hién tai 1

Cac slide dugc chi dinh

oK Hiy bé

3. Chon céc slide ma ban muén thém dbi twong dé. Néu ban chon Cac slide dwoc chi
dinh, hay gé sé thr tw cla cac slide va phan cach chiing bang d4u phay. Ban ciing
c6 thé sir dung d4u gach ndi dé xac dinh mot khodng sé. Vi du: khi gb 3-6, hé théng
sé hiéu la ap dung cho cac slide thi 3, 4, 5 va 6.
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4. Chon OK dé ap dung.

Sau khi thwec hién cac bwéc trén, déi twong dwoc chon sé xuét hién trong tat ca cac slide
dwoc chi dinh véi cac thudc tinh gibng nhau. Sau doé, ban cé thé chinh stra tirng ddi twong
nay hoéc tao kiéu cho tat ca cac doi twong theo cling mét cach. Xem Thay doi kiéu va hiéu
(rng dé biét chi tiét.

Lwu y: Ban c6 thé thwc hién cac thao tac dé 1am cho mét déi twong xuét hién trong tat ca cac
slide trong bai trinh chiéu. Tinh n&ng nay d&c biét hiru ich khi déi twong la logo céng ty hodc
nhac nén. D& Iam diéu do, nhap chudt phai vao déi twong > Hién thi qua nhiéu slide. Sau
do, ban co thé lwa chon dat dbi twong & 16p trén cling hodc Iép dwéi cling cua tht tw ngan
xép cla cac dbi twong trong slide. Trong khung Biéu dién thoi gian sé cé mét biéu twong
xuét hién bén canh tén cla dbi twong dé biéu thi déi twong dé dang dwoc hién thi qua nhiéu
slide.

Hinh dang_1 ® o

Sau do, ban c6 thé nhép vao nut Tt ca cac slide .‘ dé xem lai tit ca cac slide trong bai
giang hién tai cling nhw cac doi twgng hién thi trén nhieu slide.
X6a nhiéu déi twong trén nhiéu slide cuing mét luc
Dé x6a nhiéu dbi twong trén nhiéu slide ciing mét luc:
1. Nhép vao nut ActivePresenter > Bai giang > Thao tac hang loat > Xéa déi twong...

2. Trong hop thoai xuét hién, chon cac loai dbi twong ban muébn xéa.

¥Ga cac ddi tugng trong nhigu slide *

Xoa cac ddi tugng

Chid thich Tuong tac Théng bao

+/| Hinh dang Ving sang +| Mhip chugt Bing
Chi thich van ban Buéng di con trd chudt Mt | Sai
Hinh anh Zoom-n-Pan Van ban Di chudt qua
Video Phu d& Gé phim Hoan thanh
Am thanh Hiéu ng cir chi Cau hai Chura hoan thanh
Biéu do Bang Khu e tha HEét gia
Ma hinh 30 Thanh trugt

Danh sdch tha xudng

B Chon tét cd B| Chon tét ca B| Chon tét ca
Trong Slide
® Tat ca cac slide 1-1

Slide hién tai 1

Cac slide dugce chi dinh

Bao giim cdc di tugng duge hién thi qua nhigu slide

oK Hily bé

3. Xac dinh cac slide ma ban mudn xda cac doi twong do ciing mét lc. Néu ban chon
Cac slide dworc chi dinh, hdy go so thir ty cua cac slide va phan cach chung bang
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dau phdy. Ban ciing co thé s dung dau gach ndi dé xac dinh mét khoang sb. Vi du:
khi gé 3-6, hé théng sé hiéu 1a 4p dung cho céc slide tht 3, 4, 5 va 6.

4. Chon Bao gom cac d6i tweng hién thi qua nhiéu slide néu ban mudn x6a bat ky
doi tweng nao duwgc hién thi qua nhiéu slide.

5. Chon OK dé ap dung. T4t ca cac déi twong sé bi xda khdi cac slide dwoc chi dinh.
Sao chép cac doi twong
Dé sao chép cac dbi twong:

1. Chon mét hay nhiéu dbi twong trong mot slide.

2. Nhén tb hop phim CTRL + C hogc nhap chudt phai > Sao chép. Hoac nhap tab Trang
dau > Sao chép.

3. Ban c6 thé dan cac dbi twong dwoc sao chép vao trong cung mot slide hoac vao cac
slide khac. Trong tredng hop ban mudn dan vao cac slide khac, hay thyc hién mét
trong cac cach sau:

o Dé lay cha dé cla slide dich: Nhan CTRL+V hoac nhap chuét phai > Dan hoac
nhép vao tab Trang dau > Dan (St dung chu dé dich) 2. Diéu nay sé& diéu chinh
cac doi twong dwoc sao chép dé phu hop véi cha de dich.

o D& duy tri chi dé cua slide ban dang sao chép: Nhap chudt phai > Dan (Gitr dinh
dang nguén) -~ hoac nhap vao tab Trang dau > Dan (Giir dinh dang ngudn). Diéu
nay sé lam cho cac doi twong sao chép gilr dinh dang chu dé ban dau cta chung.

Nhan déi cac doi twong
D& nhan d6i cac dbi twong:
1. Chon mét hay nhiéu déi twong trong mét slide.
2. Thyec hién mét trong cac cach sau:
e Nhén t6 hop phim CTRL+D.
e Nhap chudt phai > Nhan doi .
e Nhép nut Nhan déi &# trong tab Trang dau.
Thay doi cac thudc tinh cua doi twong
Sap xép lai vi tri, diéu chinh kich thwéc va géc quay cla cac
doi twong

Sau khi thém mét doi tong vao slide, ban co thé thay dbi vi tri, kich thwdc va goc quay cia no.
bé lam dwoc dieu do, trén Canvas hoac trong khung Thudc tinh, thyc hién nhirng diéu sau:

e Trén Cavans, kéo dbi twong téi mét vj,tri ma&i. Ban cling cé thé st dung cac phim mai
tén trén ban phim dé di chuyén cac déi twong.
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« Trén Canvas, chon dbi twong ban mudn thay dbi kich thwédc. Sau do, kéo nut diéu
chinh (chdm mau xanh la cay) dé thay dbi kich thwéc. Ban cling co thé s dung phim
SHIFT + ARROW dé diéu chinh.

« Trén Canvas, chon doi twong ban mudn quay. Sau do, kéo nut diéu chinh goc ¢é quay
doi twong.

« Chon déi twong > khung Thuéc tinh > Kich thwéc & Thude tinh > Bién ddi. Xac
dinh vi tri, kich thuwéc va goéc quay ban muodn.

Chuy:

« Dé& sap xép lai vi tri, kich thwéc va goc quay cua dbi twong trong cac bai giang
responsive, xem Thay doi vi tri va kich thwéc cua doi twong.

e Ty lé khung hinh clia hinh &nh va video dwgc méc dinh khéa dé khi bi thay dbi kich
thwéc ty 18 nay van dwoc gitr can déi. Tuy nhién, ban coé thé thay déi ty I& nay bang
cach mé& khung Thudc tinh > Kich thwéc & Thudc tinh > Bién déi, bé chon 6 Giip
nguyén ti 1& hai chiéu. Ho&dc nhap chudt phai vao hinh anh hoac video > bd chon tuy
chon Gilr nguyén ti Ié hai chiéu.

~ Bi&n dai
Trdi 10 > Chigu rgng 600 >
Binh 10 o Chigu cao 0as »
Géc quay 0 >

+| Gilt nguyén ti 1& hai chigu
Khéng bac gém trong bd cuc khung chira

Khadi phuc kich thudc gdc

e Ngoai ra, néu ban muén diéu chinh cac déi twong nay quay vé kich thuwdc ban dau
cua chung, chi can nhap chudt phai vao doi twong > Khéi phuc kich thwée goc. Tuy
chon nay cling xuat hién trong muc Biéen dai trén.

 Dé khoa kich thwdc va vi tri clia mét doi twong trén Canvas, ban chi can nhap chudt
phai vao dbi twong d6 va chon Khéa kich thwéc va vi tri hodc an t6 hop phim
CTRL+SHIFT+K.
Thay doi kiéu va hiéu trng
Ban c6 thé thay ddi kiéu va hiéu trng clia nhiéu déi twong trong tab Dinh dang, tab Trang
dau, va khung Thudc tinh > Kiéu & Hiéu tng.

Kiéu nhanh 1a mét cach hiru ich qé nhanh chong thay ddi kiéu nén, dwong vién, dé béng
va kiéu van ban cla doi twong. Bé ap dung mét kieu nhanh, hay lam nhuw sau:

1. Chon mét hay nhiéu dbi twong cung loai.

2. Nhép vao tab Binh dang hoéc tab Trang dau > Kiéu nhanh - > chon kiéu ban mudn.
Cac Iya chon mau sac sé phu thuéc vao chi dé ma ban dang st dung cho bai giang
cta minh.
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Ki&u chi dé
[ Abc ] ‘ Abc ‘ Abc ‘ Abc ‘ Abc ‘ Abc Abc ‘ Abc ‘ Abc ‘ Abc
o = .
Abc ﬂ
Abc

i
-

Abc C

Abc C

Eo:E0
Do:on
Do:on
LR

BE:- 008
B0:08
B0:008

BB

L
Néu bai gidng cla ban cé nhiéu déi twong cung loai va ban muén ching cé cung kiéu hiéu
trng hoac dinh dang, hay lam nhw sau:

1. Tao hiéu &ng hoat hinh hodc dinh dang cho dbi twong ban muén.

2. Ap dung hiéu (ng hoat hinh va kiéu dang ctia doi twong cho tat ca cac dbi twong cung
loai dang hién thi trong bai giang bang cach nhap chuét phai vao doi twgng > Ap dung
cho tat ca déi twong > Hoat hinh va/hoac Kiéu.

Bén canh d6, ban c6 thé nhanh chéng ap dung kiéu dinh dang clia mét doi twong (kiéu nén,
dwong vién, dd bong, do trong subt va kiéu chi¥) cho mét hodc nhiéu dbi twong cung loai hodc
khac loai trong cung dy an hoac gitra cac dy an. Ban c6 thé lam nhuw sau:

1. Nhép chon déi twong cé kidu dinh dang ma ban muén sao chép.
L ]
2. Trong tab Trang du, nhap But dinh dang | . Sau d6, con tré chudt sé chuyén sang
hinh chéi lan.
3. Nhép vao ddi twong can ap dung. Néu ban mudn ap dung cho nhiéu ddi twong mot
lic, hay nhén giir phim ALT khi chon nhiéu déi twong dé ap dung.

« Céc tuy chon Ap dung cho tat ca déi tweng va Bat dinh dang chi anh huéng dén
cac dbi twong hién cé. N6 khong cé tac dung ddi véi cac ddi twong dwoc thém moi
vao sau nay. Néu ban muén cac dbi twong mai dwoc thém vao siv dung cung kiéu véi
cac dbi twong hién cd, ban phai sir dung Cai dat doi twong mac dinh.

e Néu ban muén khdi phuc lai cac ddi twong mac dinh da dwoc tao sén trong
ActivePresenter, nhap vao tab Khung nhin > Cai dat doi twong > Dat lai cai dit caa
tat ca cac doi twong. Ngoai ra, ciling trong tab Cai dat déi twong, ban ciing c6 thé
khoi phuc lai thiét 1ap méc dinh ctia mét loai dbi twong béat ky bang cach nhap chudt
phai vao dbi twong d6 trén Canvas va chon Dat lai cai dat mac dinh.

Cac ché do hién thi caa déi twong

Khi tao n6i dung HTML5, ban phai chon ché dé hién thi clia d6i twong dé quyét dinh xem dbi
twong cé xuat hién trong mét ché dd nhat dinh & dau ra hay khoéng. Vi du, theo mac dinh, cac
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ché dd hién thi ctia d6i twgng nhap chuét 1a Minh hoa va Hwéng dan. Biéu d6 co nghia la cac
ddi twong nay sé khong xuét hién trong ché dod Luyén tap va Kiém tra.

Ban c6 thé xac dinh cac ché do hién thj clia cac déi twong trong ciing mét slide nhw sau:
1. Chon mét hay nhiéu dbi twong.
2. Trong khung Thudc tinh > Kich thwéc & Thudc tinh > Ché do hién thj > chon ché
dd ban muon.
* Ché& dd hign thi
+f| Minh hoa
| Hugng dan
| Luyén tip

| Kiém tra

Ban ciing c6 thé ap dung ché d6 hién thij cho t&t ca cac dbi twong cung loai trong ciing bai
giang bang cach chon ché do hién thi cho mot Iqai doi twong, sau do qhép chyét phai vao doi
twong do trén Canvas, va chon Ap dung cho tat ca doi tworng > Che dé hiéen thi.

Tao hiéu (rng hoat hinh cho do6i twong

Hiéu rng hoat hinh la mét céng cu tuyét voi dé thu hut khan gia cua ban. ActivePresenter cho
phép ban tao hiéu ng hoat hinh cho cac dbi twong véi bdn loai sau: Xuat hién, Bién mét,
Nh&n manh va Budng chuyén déng. Trong tab Hoat hinh, hiéu (rng xuét hién c6 mau xanh
la cay, hiéu rng bién méat cé mau dé, hiéu ’ng nhan manh cé mau vang va duwdng chuyén
dong la duwéng dan dwoc tao sén hoac dwdng dan tay chinh do ban tw vé.

Thigtké  Chuyénticp [ECPEYUSIMN Xudtbin  Khungnhin  Trogidp  Dinhdang

* T e gion bt dau 0:00,000 & * 1 aigian bit dsu 0:18,09 . Théi gian bét dau 0:06,380 5*

Hi¢uimg  Tay chon Thgi lugng 0:00,500 | Higudng Taychon Thgilugng 0:00,500 Quay tron Tuy chon Thai luong 0:01,000 J | Thém hoat
xudt hién = hiéu (g - bi& ing = hinh =

iénmat = hieu ~ | hiéu ing ~

Hi¢u (Png xuat hign kiém soat cach mot doi twong xuat hién. Cac hiéu (ng nay bat dau tai
diém bat dau an mot doi twgng (canh trai cua thanh thoi gian ctia doi tweng). Vi du, moét doi
twong di chuyén chém vao mét slide bang hiéu rng Tréi vao.

Higéu (rng bién mat kiém soat cach mot doi twong bién mat. Cac hiéu (ng nay két thic tai
diém cuoi cia mot doi tweng (canh phai cua thanh thoi gian doi twong). Vi du: bang cach st
dung hiéu rng Thu nhd, mét doi twong nhé dan va bién mat.

Higu trng nhan manh c6 tac dung nhan manh bang cac diém sang hoc chuyén dong dé thu
hut suichu‘y dén mét doi twong da co trong mét slide. Vi du: ban co6 thé lam cho mét doi twong
rung lac bang hiéu wng Lac Iw.

Buwong chuyén déng sé di chuyén cac doi twong da co trong mét slide theo dwong dan dwoc
xac dinh trwdce, nhw dwong thang, vong tron hoac ngdi sao. Ban cling c6 thé ty vé dwong
chuyén dong riéng ctia minh.

Ban c6 thé thiét 1ap dé tat ca cac hiéu ng hoat hinh chay 1an lwot hodc déng thoi. Vi du: ap
dung hiéu rng xuét hién Bay Vao cuing véi hiéu (’ng nhan manh Quay tron dé lam cho moét
ddi twong vira bay vao vira xoay tron. Tuy nhién, hay nhé rang luén ludn st dung cac hiéu
¢ng hiéu hinh moét cach co chu dich. Khéng nén lam dung cac hiéu tng quéa mirc vi né cé thé
lam ngwdi xem phan tam.

Dong thoi gian chira cac hiéu rng hoat hinh. Vi ActivePresenter hé tro nhiéu dong thei gian
va dong th&i gian Trinh tw, mot doi twong cé thé gilr cac hiéu twng hoat hinh khac nhau trong
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cac dong thoi gian khac nhau. Vi vay, hay chac chan rang ban thém hiéu (rng hoat hinh vao
dung dong thoi gian phu hop.

Chu y: Trén Dong thoi gian chinh, ban chi c6 thé thém duy nhat mét hiéu (ng xuét hién va
bién mat nhwng co thé thém nhiéu hiéu trng nhan manh va dwdng chuyén dong vao mét doi
twong. Tuy nhién, trén dong thoi gian twong tac va Trinh tw, ban cd the thém nhieu hiéu trng
cua tat ca cac loai vao mét doi twong.

Pé ap dung cac hiéu &ng hoat hinh cho cac déi twong, hay lam nhw sau (bd qua cac budc
khong can thiét, néu can):

1. Chon mét hay nhiéu dbi twong ban can tao hiéu &ng.
2. Chon tab Hoat hinh.

3. DPé them mot hiéu rng ’xuét hién ho&c bién mét, nhap vao nat Hiéu ng xuéat hién
ho&c Hiéu tpng bién mat dé chon hiéu &ng.

0P Thai gian bat dau 0P Théi gian bat dau
Higu (ng Thai lugng Higu (mg Thai lugng
xudt hign - - bign méat - -
¥udt hién Bién mat

4. Dé& thém mot hiéu ’ng nhan manh hodc dwdng chuyén ddng, nhap vao mii tén & goc
dwdi bén phai thw vien Nhdn manh & Budng chuyén dong. Cac hiéu (rng nhdn manh
va dwdng chuyén dong sé dwoc thém ngay tai vi tri clia Playhead, vi thé ban nén xac
dinh vi tri cia Playhead trwéc khi thém.

* Théi gian bét dau q'}*

-

o Thém hoat
Khiteg 6 Phéing to va phét séing EI _ Thai luong .
Mh&n manh & Dudng chuyén déng Midng cao

5. Xac dinh tly chon cda hiéu (ng dé diéu chinh hiéu (ng. Mot s6 hiéu (ng c6 cac tay
chon xac dinh hwé’ng cla chu,ng hoac hinh daqg ma in twong di chuyén. Vi dg, hiéu
trng Quay tron cé thé xoay doi twgng theo chiéu kim dong ho hoac ngwoc chiéu kim
dong ho.

Xac dinh thoi gian bt dau va thoi lwong cua hiéu &ng.
Xem trwéc hiéu ng bang cach nhan phim SPACE BAR hodc nhap vao nat Xem
trwéc P trong khung Biéu dién thi gian.

Lwu y: Khi ban thém céac hiéu (rng hoat hinh cho van ban hoac phan tir con trong flex box

thi cac hiéu ng Lwét, Quét va Hinh dang co thé sé khong hoat ddng tét trén cac trinh duyét
IE va Edge.

Trén dong thdi gian, hiéu (ng xuét hién c6 mau xanh 14 cay, hiéu ng bién mat dwoc té mau
dd, ca hiéu ’ng nhan manh va dwéorng chuyén dong déu dwoc té6 mau vang. D& mé rong hiéu
&ng hoat hinh nhw trong hinh bén dwéi, trén Dong théi gian, nhdp chuét phéi vao thanh thoi
gian ca déi twong > M& réng cac hoat hinh.
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Khi ban thém moét dwong chuyen dong, ban sé& nhin thay dwéng do trén Canvas. N6 xuét hién
dwoi dang mot duong chdm cham vé&i mot mdi tén mau xanh 14 cay biéu thi diém bat dau di
chuyen va mot mi tén mau dd biéu thi diém két thuc di chuyen cla dbi twong.

e -

Thém nhiéu hiéu rng

Ban c6 thé ap dung nhiéu hiéu trng nhan manh hoac dwdng chuyén dong téi mot dbi twong
trén dong thoi gian chinh. Trong khi dé, dbi véi cac dong thdi gian twong tac va Trinh tw, ban
c6 thé ap dung tat ca cac kiéu hiéu ng nhiéu 1an cho mét dbi twong bao gébm ca hiéu tng
xuét hién va bién mét. Hay lam nhuv sau:

1. Chon mét hay nhiéu dbi twong can ap dung.
2. Xac dinh thdi diém ban mubn hiéu &ng bét dau.
3. Trén tab Hoat hinh, nh4p nit Thém hoat hinh > chon mét hiéu &ng.
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Thém hoat
hinh =,
Nhan manh
Phang to va phat sdng Lac lur Cruay tran Phinh ra/Thu lai
Trong sudt Mau bé sung Mau bé sung 2 Mau tuong phan
Lam tdi Khir bdo hoa Lam sang Thay ddi mau sac
Mhap nhay

Budng chuyén déng
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Budng thgng Hinh vang cung Chuyén hudng Hinh dang
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Yong lap Mgdi sao Puéng chuyén dang tity chinh

Xac dinh tuy chon hiéu &ng (néu cd), thdi gian bat dau, va thoi lwong cda hiéu tng.

Xem trwéc hiéu ng bang cach nhan phim SPACE BAR hodc nhép vao nat Xem
trwéc P trong khung Biéu dién thi gian.

Néu ban thém nhiéu hiéu (rng bang cach str dung thw vién hiéu (ng, thi hiéu trng d6
sé khong dwoc thém vao ma thay vao do ban sé thay thé hiéu (rng hién cé bang hiéu
trng ban da thém.

Nhiéu hiéu (rng c6 thé co6 cling thoi gian bat ddu hoac chay cung luc, khién cho viéc
chon va thao tac ching trén dong thi gian tré nén khé khan. Trong trwong hop do,
nhép chudt phai vao thanh théi gian ctia dbi twong > M& réng cac hoat hinh dé mé
réng cac thanh th&i gian hoat hinh.

Chinh stra cac hiéu rng hoat hinh

Sau khi ap dung mét hiéu (rng hoat hinh, ban c6 thé mudn thay ddi thoi gian, hodc hwong cua
né hoac thay thé né bang hiéu rng khac. Lam nhw sau dé chinh stra mét hiéu rng:

Thay dléi th&i gian bat dau: Kéo thanh thoi gian hiéu trng trén dong thoi gian hoac
chon doi twong > tab Hoat hinh > Thé&i gian bat dau.

Thay déi thi lwong: Kéo dai hoac rut ngan thanh th&i gian hiéu (rng trong dong thoi
gian hoac chon doi twgng > tab Hoat hinh > Th&i lwong.

Thay déi tuy chon: Chon déi twong > tab Hoat hinh > Tuy chon hiéu (rng.

Thay thé hiéu rng: Chon déi twong > tab Hoat hinh. Déi v&i cac hiéu (rng xuét hién
va bién mét, nhap vao nut Hiéu (rng xuat hién hoac Hiéu trng bién mat va chon hiéu
(ng dé thay thé hiéu trng hién cé. Bbi v&i cac hiéu ’ng nhan manh va dwéorng chuyén
dong, chon mét hiéu rng tir thw vién nhan manh & duwdng chuyén déng.
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Trén dong thoi gian, ban ciing c6 thé nhap dup vao thanh thoi gian hiéu (ng hodc nhap chuét
phai vao n6 > Thiet l1ap hiéu trng. Ca hai cach deu mé& hop thoai cho phép ban chinh sira
hiéu &ng.

Hinh véng cung >
Dat thai gian
Thai gian bat d3u 0:01.820 O
Thai lugng 0:02,300 7
Lap lai Khéng cé v

Thiét lp duitng chuyén déng
Buging chuyén déng | Mé khda v

T déng dao chigu

Hiéu ing chay chir

Hiéu ing chay chir | Khéng cé w

oK Hily bé

Chuy:

 DOGi voi cac hiéu (ng nhan manh va duong chuyén dong, ban co thé tao hiéu ing lap
lai tw dong khi két thuc bang tuy chon Lap lai. Mot hiéu tng cd thé dwoc lap lai trong
mot sé thdi gian cu thé hodc cho dén khi két thuc slide. Néu ban mubn duwéng chuyén
dong 1ap lai sau khi két thic, hay chon 6 Tw déng dao chiéu.

e D& biét chi tiét v& dwdng chuyén dong, xem Thém va chinh sira dworng chuyén déng.

 Ban c6 thé ap dung hiéu tng hoat hinh cho tat ca cac dbi twong cling loai trong bai

giang cua ban. Bé lam dieu do, ap dung hiéu rng cho mét doi twong, sau do trén

Canvas, nhap chudt phai vao doi twong > Ap dung cho tat ca doi twong > Hoat hinh.
Thém hiéu rng hoat hinh cho van ban

Doi voi cac doi twong chira véan ban, ActivePresenter co thé thém ca hiéu (ng hoat hinh cho
vér) ban bén trong chung. Sau khi ap dung hiéu (rng cho mét ddi twong, nhép dup chudt hoac
nhap chudt phai vao thanh thoi gian hiéu tng trén dong thoi gian > Thiet lap hiéu ng dé
mé& ra hop thoai cai dat hiéu wng. O day cé muc Hiéu trng chay chir.

Hiéu ing chay chif

Thém hiéu ing chay chr | Theo chir cdi w
5,00 ~ | % khodng dimg gilta cac chif céi
Dé thém hiéu ng hoat hinh cho van ban, hdy lam nhw sau:

1. Trong 6 Thém hiéu wrng chay chir, chon gilra hai tuy chon: Theo chir cai hoac Theo
tor.
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2. Thiét 1ap khoang dirng giira cac chtr cai hodc tir xuét hién theo phan tram dwa vao
thoi lwong hiéu (rng hoat hinh cua doi twong. Ngoai trtr cac hiéu rng khoéng thiét 1ap

thdi lvgng nhu Xuét hién 7 va Bién mat™:" thi khoang dirng duoc tinh theo sb giy.
Thiét 1ap khoang dirng bang cach:

e Nhap vao mii tén Ién/xubng trong & khoang dirng dé tang/giam twong ng.
e Nhap moét gia tri m&i trong 6 khoang dirng.
Chuy:
Sau khi nhap OK dé ap dung hiéu trng chay chi¥, ban co thé thay dbi lai khodng dirng nay
bang cach kéo thanh thoi gian hiéu trng chay chir (thanh trong suot) trén dong théi gian.
Dang théri gian [ | | }v.| g_|@\e\@\
Thanhthdigian |o01  of Thanh thoi gian
hiéu trng hi&u (rng chay chik

“—

Déng thai gian

Slide
Hinh dang_7 @ o

Xéa cac hiéu irng hoat hinh
Dé x6a bé mot hiéu trng hoat hinh, hay lam mét trong cac cach sau:

e Trén dong thoi gian, kéo thanh hiéu trng xudng dwai cho dén khi né chuyén sang mau
xam, roi tha chudt ra dé xéa hiéu &ng.

e Trén dong thdi gian, nhap chudt phai vao thanh hiéu (rng > Xéa hiéu rng.
e Chon dbi twgng > tab Hoat hinh > Khéng ¢é trong thw vién hiéu (rng.
e Déi v&i cac dwdng chuyén dong, ban ciing cé thé chon dwéng do trén Canvas > an
phim DELETE.
Thém va chinh stra cac dwong chuyén déng
Thém cac dwong chuyén dong

DPé thém mot dwdng chuyén ddng cho déi twong, chon dbi twong va lam nhuw theo cac buéc
sau:

1. Chon mét hay nhiéu dbi twong can ap dung.
Xac dinh thoi diém d& hidu ng bit dau.

Trong tab Hoat hinh, nhap vao mii tén & goc dwdi bén phai ctia thw vién Nhan manh
& Budng chuyén déng dé chon mét dwong chuyén déng.

e Né&u ban chon duong duoc xac dinh trwdc, dwdng dé sé xuat hién trén Canvas
ngay lap tuc.

e Néu ban chon buwong chuyén ddng tuy chinh, ban sé vé dwong riéng cta minh.
Vé moét duwdng dan tuy chinh cling giong nhw vé mét hinh tw do.

Xac dinh tuy chon, diém bat dau va thoi lweng cla hiéu (rng.

5. Trén Canvas, chon duong chuyén dong va thay doi kich thudc hodc vi tri ciia né néu
muon.

6. Xem trwdc hiéu (ng bang cach nhan phim SPACE BAR hodc nhap vao nat Xem
trwéc » trong khung Biéu dién thoi gian.
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Khéa dwéng chuyén déng

Theo mac dinh, mét dwong chuyén doéng sé di cung véi dbi twong khi ban di chuyén déi twong
do. Diéu d6 nhé vao trang thai mé khoa dé dudng chuyen dong va dbi twong di chuyén cung
nhau. Ban cé thé chon khéa dwdng chuyén dong dé né van gite nguyén vi tri khi ban di chuyén
dbi twong.

Dé khoa hoac mé khda mot dworng chuyén déng, chon dwdng chuyén déng > Tuy chon hiéu
trng > Khoa.

Mé& va déng dworng chuyén dong

Déi v&i cac dwong chuyén dong khép kin nhw Hinh dang, Lap va Ngbi sao, nhap chudt phai vao
dwdng chuyén déng > Mé& dwong chuyén dong dé phan tach diém bat dau va diém ket thuc.

E)f)i v&i cac dwong dan mé nhw Hinh cung va Hinh dwdng quay, rjhép’chu‘cf)t phai vao dudng
dan > boéng dwong chuyép dong dé lam cho doi twong tré vé diem bat dau. M6t dwong dan
tuyén tinh dwoc thém tir dieém cudi dén diém bat dau.

®© - ©

Thay déi hinh dang dwdng chuyén déng

Dé thay ddi hinh dang clia mét dwéng chuyén ddng, nhap dup chudt vao dwdng chuyén déng
ho&c nhap chudt phai vao né > Chinh sira diém dé vao ché do chinh slra. Trong ché dd nay,
ban c6 thé chinh sira hinh dang ctia dwéng chuyén dong bang cach di chuyén, thém, hoac
x6a cac diém neo (hinh vuéng mau den). Dé biét thém chi tiét, xem Chinh stra hinh tw do.

‘m.
ya
/
\ /
\ /

I\./I

Dao lai hwéng dwéng chuyén déng

Dé thay dbi vi tri diém dau va diém cudi ciia mét dwong chuyén dong, nhap chudt phai vao
dwdng chuyén dong > Pao hwéng dwong chuyén dong.
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&y

Sap xép cac doi twong
Sap xép thr tw cac déi twong

Mot slide cé thé cé nhiéu ddi twong, chang han nhw hinh dang, chu thich van ban, hinh anh,
video. Khi dwoc chén vao mot slide, cac dbi twong moi duwoc dat trwede cac déi twong dwoc
thém vao trwdc dé va co thé che mot phan hoac toan bd ching. Thir tw ngan xép nay clia cac
déi twong dwoc goi 1a sap xép theo cap.

ActivePresenter cung cip cho ban kha ndng sap xép cac dbi twong theo cap. Ban c6 thé di
chuyén mét dbi twong ra phia trwdc hodc phia sau cta slide ngay ca khi chung khéng chéng
[én nhau. Lam nhuw sau:

1. Chon mét hay nhiéu déi twong.

2. Nh&p vao tab Pinh dang > Cap ™ hoic nhap vao tab Trang dau > Sap xép > Cap
Hoac trén Canvas hoac trong khung Biéu dién th&i gian, nhip chudt phai vao cac
ddi twong (cac thanh thoi gian) > Thip tw hién thi.

3. Chon th& tw hién thj ban muén.

Ban cting c6 thé m& khung Chon va kéo mét di twong Ién trén hodc xudng dudi dé
thay doi vi tri cua né trong thr tw ngan xép. Di chuyén moét doi twgng 1én cao hon ciing
dong nghia v&i viéc ban dwa ndé I1én phia trwdc clia ngan xép.

Biéu Tén Phim tat M6 ta
twong
‘m,  Dualén trén cung CTRL+HOME bat ddi twong Ién trén cing clia ngan
Xép.
B, Duvaratruoc CTRL+PAGE UP  Duwa d6i twong Ién mét cap cao hon

trong ngan xép.

#  Duvarasaucung CTRL+END Bat doi twong xudng vi tri cudi cung
trong ngan xép.

I, Duvarasau CTRL+PAGE Buwa dbi twong xudng mét cap thap
DOWN hon trong ngan xép.

Nhém cac doéi twong

ActivePresenter cho phép ban nhém nhiéu d6i twong thanh mét nhom dé ban co thé chinh
stra va quan ly chung dé dang.

Lwu y rang ban khong thé tao nhém cho cac ddi tweng nhw phu dé, ving sang, zoom-n-pan
va cac doi twgng & cac I&p khac nhau.
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Nhém cac doi twong

ActivePresenter cho phép ban nhém cac dbi twong cung loai thanh mét nhém va cé thé ap
dung voi nhiéu loai dbi twong nhw: hinh dang, hinh anh, cha thich van ban, am thanh, video,
cau héi...Lwu y rang tinh ndng nhém ddi twong khdng ap dung cho mot sé loai déi twong nhw
phu @&, viing sang, va zoom-n-pan.

Dé nhém céac dbi twong:

1. Gi phim CTRL trong khi chon dé chon cac déi twong ban mudn nhém lai thanh mot
nhém.

2. Nh&p chuot phai lén cac déi twong > Nhém > Nhém L. Ngoai ra, ban c6 thé nhép
chudt vao tab Binh dang > Nhém > Nhom hoac tab Trang dau > Sap xep > Nhom.
Ban ciing c6 thé nhanh chéng tao moét nhém bang cach nhan phim tait CTRL+G.

Cac dbi twong du’o’g chon sé dwgec nhom lai véoi nhau. Mot khung don cé nut diéu
chinh kich thwéc xuat hién xung quanh toan bé nhém.

R =3

DPoéng thoi, trong khung Biéu dién thei gian, tat ca cac thanh thdi gian cta déi twong con
duwoc hop nhat thanh mét thanh thdi gian duy nhat ctia nhém. Khung Chon sé liét ké tat ca
cac dbi twong con & bén dwdi va thut vao médt mire so véi nhém clia ching. Nhap vao nut +/-
dé& mé rong hodc thu gon cac déi twong con nay.

3. Dat lai t&n nhdom dé dé dang tim va lam viéc hon. Nhép vao khung Thuéc tinh >
Twong tac > Thong tin chung hodac mé khung Chon.

Chu y:
Mot cach khac dé chon nhiéu ddi twong 1a kéo chudt trén ching. N6i cach khac, nhap
vao mét slide va di chudt qua cac doi tweng can chon.

 Néu ban da chon mét s6 ddi twong va mudn chon thém, hay gi» CTRL va nhap vao
chung. Néu c6 mét vai doi twong ma ban khong muon, hdy nhan CTRL va nhap vao
cac doi twong muodn bé dé bé chon.

 Sau khi ban tao mét nhom, ban van co thé lam viéc vé’i’céc ddi twong con trong nhém
do. Chon nhém, sau dé nhap vao mét doi twgng con dé chon noé.

« MOt nhom va cac déi twong con cla no /4 loai trir IAn nhau khi chuyén dbi cac doi
twong thanh cac muc tiéu kéo/tha ngudn. Nghia 14, ban chi co thé chuyén dbi mot
nhém hoadc cac doi twgng con clia né thanh cac muc tiéu kéo/tha.

« Mot sé tinh nang khong kha dung cho cac doi twong con, cu thé la Dinh kém am
thanh, Hién thj cho dén hét slide va Tam dirng bai trinh chieu dée ché twong tac
ngw®i dung.

Thém cac doéi twong vao mét nhém

ActivePresenter cho phép ban thém cac dbi twong vao nhom hién c6. Lam nhuw sau:
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1. Chon mét nhém va mét hodc nhiéu déi twong can thém vao nhom dé.

2. Nhép chudt phai > Nhém > Thém vao nhém =1, Hozc, nhip vao tab Binh dang > Nhém
> Thém vao nhém hoac nhap vao tab Trang dau > Sap xep > Thém vao nhém.

Trong khung Biéu dién th&i gian, cac thanh thoi gian cla cac déi twong dé dwoc hop nhét
vao thanh thoi gian clia nhém. Trong khung Chon, cac ddi twong bd sung duwoc liét ké 13 déi
twong con cia nhém.

Lwu y: Ban c6 thé 16ng nhém nay vao trong nhém khac. N6i mét cach don gian, cac nhém cé
thé chira cac nhom con la céc thanh vién. D& 16ng mét nhém trong mét nhém khéc, st dung
cac ky thuat twong tw nhw 1a nhém cac déi twong. Chi can chon tat ca cac dbi twong/nhém
ban muén, nhap chudt phai > Nhém > Nhém. Mot nhém méi dwoc tao ¢ chirva tat ca cac doi
twong/nhém dugc chon lam thanh vién.

Loai bé cac doéi twong khéi mét nhom

AptivePresenter cho phép ban loai bd mét hodc mét vai dbi twong ra khéi mét nhém ma khong
can hdy bé nhém d6. Lam nhu sau:

1. Chon dbi twong ma ban mudn loai ra khéi nhom.
2. Nhap chuét phai > Nhém > Bé khoi nhém |2, Hosc, nhép vao tab Binh dang >
Nhém > Bé khéi nhém hodc nhap vao tab Trang dau > Sap xep > Bé khéi nhém.

Trong khung Biéu dién th&i gian, cac thanh thdi gian cla cac ddi twong bj loai bé sé& dwoc
dat & cac dong th&i gian riéng biét.
Hay nhém cac doéi twong
B6i khi, ban khéng con can mét nhém niva. Ban mudn tach né ra ¢é ban co thé dé dang Iva
chon va dinh dang cho tirng doi twgng riéng 1é. Bé huy nhom, trwéc tién hay chon nhom. Sau
do6, nhap chudt phai vao nhém dé > Nhém > Huy nhoém *i'I. Hoac, nhéap vao tab Pinh dang
> Nh6ém > Huay nhém hodc tab Trang dau > $ap xép > Huy nhém. Ban ciing c6 thé nhanh
choéng hdy nhém cac doi twgng bang cach nhan phim tat CTRL+SHIFT+G.
Thay déi b6 cuc nhém
ActivePresenter ciing hd tro b6 cuc flex va b6 cuc grid cho mét nhom. DBé thay ddi bb cuc
clia nhém, hay lam nhw sau:

1. Chon nhém dé.

2. M6 khung Thudc tinh > Kich thwéc & Thudc tinh > Bé6 cuc khung chira > chon
mot bo cuc.

Lwu y: Sau khi thay déi b cuc khung chira sang Grid ho&c Flex, néu khung chira cé it hon
hai phan tlr con thi ban khéng thé xéa bb cuc nhém dé. Néi cach khac, ban khang thé chuyén
ddi lai bd cuc khung chtra sang Khoéng c6. Trong trwedng hop dé sé cé6 mét hdp thoai canh
bao hién ra.

Can chinh cac déi twong

ActivePresenter giup ban can chinh cac déi twong mot cach nhanh chong va hoan hao. C6 2
cobng cu cb san trén trng dung gilp ban lam diéu nay. D6 1a dwong lwdi, dwdng can va déi
twong neo:

Can chinh cac déi twong véi dwéng lwéi va dwérng can

Duwong lwgi va dwong can gidp ban can chinh cac dc‘gi twong nhanh chéng. Trong tab Khung
nhin, nhém Bat dinh Canvas, c6 3 6 danh dau bao gom Pwéng lwéi, Pwéng can va Buéong
can théng minh.
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‘ F@ Budng Iudi

) ) ) Buréng can
Bditugng Thiét ldp lai bE ) )
e cuc khung | Budng can théng minh
Bat dinh Canvas m

Chon hodc bd chon cac 6 danh dau twong (rng dé bat hodc tat cac tinh ndng nay. Bén canh
d6, néu ban nhép chudt vao miii tén & phia dwdi ciing bén phai clia nhém Bat dinh Canvas,
ctra s6 Pwong lwdi va dworng cén sé xuat hién. Hoac, nhdp chudt phai vao Canvas va chon
Pwong lwéi va dwérng can...

Buéng ludi va dudng cén >
Thiét ldp duéng ludi
Khoang cach
Binh vao
Can cac ddi tugng vao dudng ludi
Can cac ddi tugng vac dudng can

| Cdn cac ddi tuong vao cac ddi tugng khac

B3t 1am mac dinh oK Hiy bd

Trong ctra s6 nay gdm 2 muc: Thiét 1ap dwong lwéi va Pinh vao:

e Thiét 1ap dwong lwei: Buong lwei la cac dwong cham ngang va doc trén Canvas. Nhap
mot gia tri cu thé trong khoang [10-10000] vao hép nay dé dieu chinh khoang cach gilra
cac dwong luoi.

 Binh vao: Myc nay cho phép ban hién thi/an cac dwong Iwoi hoac dwong can va can
chinh déi twong theo dwong lwdi va dwdng can.

o Can cac déi twong vao dwong lwéi: O danh dau nay hoat dong twong tw nhw 6
danh dau Bwong lwéi trong tab Khung nhin. Nhap chon 6 danh dau nay dé hién thi
dwong lwdi va can chinh doi twgng theo ching.

o Can cac doéi twong vao dwong can: O danh dau nay twong dwong véi 6 danh dau
Duwdng can trong tab Khung nhin. Nhap chon 6 danh dau nay dé hién thi duwéng can
va can chinh dbi twong theo ching. Theo mac dinh, dwéng cdn gém 1 dwéng doc va
1 dwdng ngang cét nhau & chinh giira Canvas. Cac dwdng nay c6 thé ndi lén trén cac
dbi twong dé gitp viéc can chinh dwoc dién ra dé dang.

o Can cac déi twong vao cac déi twong khac: O danh du nay co chirc nang twong
tw nhw 6 Pwéng can théng minh trong tab Khung nhin. Nh&p chon 6 danh déu nay
dé hién thi cac dwdng can théng minh. Chang la nhivng duéng doc va ngang mau
cam chay qua cac canh ho&c tam cta ddi twong, chi xuét hién khi ban can chinh hodc
thay ddi kich thwéc ctia ddi twong. Cong cu nay rat hiru ich dé& can chinh vj tri twong
ddi ctia cac dbi twong véi nhau hodc khi ban muédn cén chinh mét dbi twong vao canh
hoac tadm cua slide.
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Ban co thé tam thoi v hiéu hoa tinh nang nay béng cach nhén gir phim ALT trong ltc dang
thay ddi kich thwéc hoac di chuyén doi twong.

Nh&p chon nut Dat lam méc dinh dé 4p dung nhirng thay ddi nay dbi véi cac bai gidng tiép theo.
Lwuy réjng ActivePresenter ho trg ban thém va tuy chinh cac dwdng can. Chon mot dwong
can, nhap chudt phai:

[T] Thém duting can dec ‘

H Thém duting cén ngang

£ Mau sac r Grey

X ¥oabo EIDarkREd
T+ Pudng luéi va dudng can.. M Red

: |:| Orange

E |:| Yellow

: I:' Light Green
: . Green

B Light Blue
: . Blue

. Dark Blue
. Purple
M 5lack

| White
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Ban co thé thay d6i mau sac clia mét dwong can bang cach chon mét mau tir danh sach co
san. Ngoai ra ban ciing c6 thé thém nhiéu dwéng cén ngang hodc doc khac, va kéo chung
dén vj tri mong muon. C6 mét cach khac dé thém dwong can d6 la nhap chudt phai vao bat
ky dau trén Canvas va nhap chon Thém dwong can doc hoac Thém dwong can ngang.
Puwdng can dwoc thém sé hién thi ngay tai vi tri hién tai cta con tré chuét.

Can chinh cac déi twong véi cac déi twong neo

D6i khi, ban c6 mét vi tri d6i twong dwoc dat hoan hao va ban mudn cén chinh cac déi twong
khac vé&i dbi twong cu thé d6. Bé lam diéu dd, st dung cac tuy chon Can chinh va mot ddi
twong neo.

Béi twong neo (cling la déi twong tham chiéu) la déi twong ma tat ca cac dbi twong khac can
chinh theo nd. D6 la doi twgng cudi cung ban chon v&i nut dieu chinl'] kich thwéc mau xanh la
cay thay vi cac nut dieu chinh mau trang cua cac doi twgng khac. Dé xac dinh mét doi twong
neo khac, nhap vao bat ky doéi tweng nao dwgc chon khi khdng gilr phim CTRL.

£ . o

Ban co6 nhiéu tuy chon dé can chinh cac d6i twong theo ca chiéu doc va chiéu ngang. Dé lam
diéu do:

1. Gi phim CTRL trong khi chon tat ca cac déi twong ma ban muédn can chinh.

2. Xac dinh dbi twong neo.

3. Nhap chudt phai > Can chinh. Hoac, nhap vao tab Binh dang > Can chinh hozc nhap
vao tab Trang dau > Sap xep > Can chinh.

Biéu Lénh Chirc nang
twong
=  Can trai Can bén trai cla tat ca cac dbi twong dwoc chon véi bén trai

cua dbi twong neo.

&, Cangilrangang Can gilra tat ca cac doi twong dwoc chon véi truc doc cia dbi
twong neo.

25 Can phai Can bén phai clia tat ca cac doi twong dwoc chon vai bén
phai cia doi twong neo.

[F Cantrén Can bén trén cla tat ca cac dbi twong dwoc chon véi bén trén
clia doi twong neo.

{= Can gilra doc Can doc tat ca cac dbi twong dwoc chon véi truc ngang cla
doi twong neo.

Os  Candudi Can bén dwai cla tat ca cac déi twong duwgc chon véi bén

dwdi cha déi twong neo.
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Can chinh cac doéi twong so v&i Canvas
Ban c6 thé can chinh mét hogc nhiéu ddi twong vao gilra Canvas. Cac bwdc thuc hién tuong
tw nhw dé can chinh cac doi twgng nhw da de cap & trén, nhwng chon mét trong cac cach sau:

Biéu Lénh Chtrc nang
twong

[}  Datgitra theo chiéu  Di chuyén tat cac cac ddi twong dwoc chon tai chinh gitra
ngang theo chiéu ngang cua Canvas.

]  Datgitra theo chiéu  Di chuyén tat cac cac ddi twong dwoc chon toi chinh gitra
doc theo chiéu doc ctia Canvas.
Phan bé cac doi twong

Néu ban sap xép cac dbi twong trong cling mét hang hoac cot, ban cé thé muén chuing ¢
khoang cach bang nhau gitra cac dbi twong. Lam diéu dé bang cach phan b cac dbi twong
theo chiéu ngang hoéc chiéu doc. Cac buéc thuc hién twong tw nhw dé can chinh cac déi
twong nhw da dé cap & trén, nhwng chon mét trong cac cach sau:

Biéu Lénh Chirc nang
twong

T Phan b6 theo chiéu  Khoang céch theo chiéu ngang gitra cac doi twong duoc
ngang chon bang nhau.

= Phanbb theo chiéu  Khoang cach theo chiéu doc gitra cac dbi twong duoc
doc chon bang nhau.
Chu y: Céac Iénh nay chi lam viéc khi ban chon nhiéu déi twong.
Thay dbi kich thwéc cac déi twong theo doi twong neo

Néu ban muén cac ddi twong co kich thwéc bang nhau, hay st dung céc tuy chon can chinh
sau:

Biéu Lénh Churc nang
twong
# | Clng chiéu rong Tét ca cac dbi twong dwoc chon cé cung chiéu rong voi

dbi twong neo.

i Cung chiéu cao Tat ca cac doi twong dugc chon cb cung chiéu cao voi
doi tvong neo.

[#  Cung kich thuwoc Tét ca cac doi twong dwec chon cb cung kich thwdc voi
doi twong neo.
Xoay cac doi twong

ActivePresenter cho phép ban xoay cac déi twong theo mot géc chinh xac, hay mét géc 90°
theo chiéu kim ddng hé, nguoc chiéu kim ddng hd, hodc theo bat ky géc dé nao ban muén.

Xoay cac déi twong theo goc bat ky

Dé xoay cac dbi twong theo goc bét ky, thuc hién cac thao tac duwdi day:
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1. Chon mét ho&c nhiéu dbi twong.

2. Chon va xoay n(t diéu chinh géc theo chiéu kim ddng hd hodc nguoc chiéu kim déng ho.

Chl:_:‘n va xoay
nuat diéu chinh géc

* Bi&n dai
Trai 14 > Chiguréng | 141 >
Binh 118 > Chigu cao 174 >
Goc quay 0 >

| Gilr nguyén ti 1& hai chigu

~ Bi&n déi
Trai 141 o Chi#u rgng 141 o
@ Binh 118 o Chigu cao 174 o
Géc quay 90 o

| Gilr nguyén ti 1€ hai chigu

Xoay cac déi twong theo géc chinh xac
Dé xoay cac dbi twong theo goc chinh xac, thwe hién cac thao tac dwsi day:
1. Chon mét ho&c nhiéu dbi twong.
2. Diéu hwéng dén khung Thudc tinh > Kich thwéc & Thudc tinh > Bién déi > nhap
gia tri m&i vao 6 Géc quay.
Xoay cac déi twong 90 do

Ban c6 thé xoay cac doi twong mét goc 90° theo chiéu kim dong hé hoac nguoc chiéu kim
dong ho bang cach st dung cac cong cu Xoay cé san.

Lwu y: Cong cu Xoay khong ap dung cho mét sb loai q6i twong nhuw ving sang, hiéu ¢ng ct
chi, bang, dwong di con tré chudt, zoom-n-pan, phu dé va cac doi twgng con trong nhém bo
cuc grid.

Dé xoay cac dbéi twong 90 do, thwe hién theo cac thao tac dwdi day:
1. Chon mét hodc nhiéu dbi twong.

e "* Ve
2. Nhap chuét phai > Xoay ..l_ Hoac di den tab Dinh dang > Xoay. Sau dd, chon mét
trong hai tuy chon sau:

Biéu Lénh Churc nang
twong
%L Quay phai 90° Xoay tat ca cac dbi twong dwoc chon vé bén phai mét
gdbc 90°,

Thém va quan ly cac dbi twong > Sép xép cac dbi twong 107



Hwéng dan st dung ActivePresenter Phién ban 9.1

A5 Quay trai 90° Xoay tat ca cac dbi twong dwoc chon vé bén trai mot goc
900,

. Quay phai 900

Quay trai 900

Lat cac doi twong

ActivePresenter cho phép ban Iat cac ddi twong theo chiéu doc hodc chieu ngang. Khi lat cac
doi twong theo chieu doc, ban c6 thé thay hinh anh dao nguwoc cua chung. Trong khi do, lat
cac doi twong theo chiéu ngang sé mang lai hinh anh phan chiéu.

Lwu y: Cong cu Lat khong ap dung cho van ban trong dbi twong va cac doi twong nhw higu
trng ¢t chi, bieu do, bang, dwdng di con tré chudt, zoom-n-pan, va phu de.

Dé 1at cac dbi twong:
1. Chon mét hodc nhiéu dbi twong.

o
2. Nhép chuét phai > Xoay k. Hoac di dén tab Binh dang > Xoay. Sau do, chon mét
trong hai tuy chon sau:

Biéu Lénh Churc ndng
twong

# Lat theo chiéu doc Lat tat ca cac dbi twong dwoc chon theo chiéu doc mot

gdbc 180°.
Ah  Lattheo chiéu Lat tat ca cac dbi twong dwoc chon theo chiéu ngang mot
ngang gdc 180°.
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L4t theo chiéu doc

Lat theo chiéu ngang

St dung cac trang thai cia doi twong

Cac trang thai ctia déi twong cho phép ban thay déi dién mao clia mét déi twong dé dap (rng
véi su twong tac clia ngudi dung. Mot trang thai la tap hop cac yéu td truc quan xac dinh dién
mao clia mét ddi twong. Ban cé thé thém trang thai cho nhiéu loai déi twong chéng han nhw
hinh dang, chu thich van ban, hinh anh hoac cac nut. Cung véi viéc str dung cac hanh dong,
ban c6 thé lam mot anh dong khi di chuét qua va lam cho né bi v6 hiéu héa sau khi dwoc nhap.

Bén canh viéc thém cac trang thai tuy chinh méi, ban cé thé ap dung cac trang thai duwoc thiét
ké s&n cho cac dbi twong. Theo mac dinh, ActivePresenter cling thém cac trang thai tich hop
vao moét sb loai dbi twong, chang han nhw nat, 6 danh dau va nit radio dé ban cé thé st dung
cac dbi twong da trang thai nay ngay lap tic.

C6 bbn loai trang thai, bao gom:

 Trang thai thwong: Mbi déi twong ludn ludn cd mot trang thai ma khong thé x6a hay dat
lai tén dwgc. Theo mac dinh, d6 la trang thai ban dau (trang thai mac dinh) cta doi twong.

« Trang thai mic dinh: Day la trang thai ban dau cta déi twong, ndi cach khac, day la
cach hinh dang ctia mét déi twong khi né xuét hién 1an dau tién. Theo mac dinh, trang
thai thwong 1a trang thai méac dinh ctia mét déi twong, nhwng ban co thé thay dbi trang
thai mé&c dinh thanh bét ky trang thai nao khac.

« Trang thai tuy chinh: Ban c6 thé tao nhiéu trang thai cho mét dbi twong.
« Trang thai tao san: ActivePresenter cung cap mot sé trang thai trong hé thong dé ban
c6 thé ap dung cho cac dbi twong. Trang thai thuong thwe chat la mot trang thai tich hop.
Cac trang thai tich hop
Cac trang thai tich hop cla dbi twong bao gom:

e Théng thwéng: Day la trang thai chinh cia mét ddi twong. Theo méc dinh, trang thai
nay sé& xuat hién khi dbi twong hién thi 1an dau tién.
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o Dichuét qua: Trang thai nay sé duwoc hién thi khi déi twong dwoc di chudt qua. Trang
thai néy‘cé san cho cac n@t, 6 danh dau, nuat radio va duwoc thém bé&i mac dinh. Ban
khéng can phai str dung bat ky hanh déng nao dé kich hoat no.

e An xu6n~g: Trang thai nay sé duoc hién thi khi déi twong dwoc nhip vao. Trang thai
nay c6 san cho cac nut, 6 danh dau, nut radio va dwoc thém b&i mac dinh. Ban khéng
can phai str dung bat ky hanh déng nao dé kich hoat né.

e V6 hiéu héa: Trang thai nay dwoc st dung khi ban mudn vd hiéu hda mot dbi twong.
Mot dbi twong vo hiéu hda dwoc hién nhung khéng thé phan héi lai bat ky hanh déng
nao cla ngwdi dung. Trir khi trang thai nay dwoc thém vao moét dbi twong theo mac
dinh, ban can st dung mot hanh dong dé kich hoat né.

« Théng thweng/di chuét qua/an xudng/vé hiéu héa Panh dau: Day la cac trang thai
ctia 6 danh dau hoac nut radio khi dwoc chon. Chung dwoc thém vz‘a‘o 6 danh dau hoac
nut radio theo mac dinh, vi vay ban khéng can phai kich hoat ching bang cac hanh déng.

C6 mét vai trang thai kéo-thd dworc tich hop sdn ma ban‘ c6 thé ap dung cho ngudn kéo va
khu vuwe tha. Khi,ban thém cac trang thai d6 vao mot nguon kéo hoac khu vie tha, ching sé
tw dc}ng‘du’o’c hién thi khi cac sw kién twong (rng xay ra, hay néi cach khac, khi ban twong tac
v&i nguon kéo hoac khu vire tha.

« Bat dau kéo: Hién thj trang thai ctia ngudn kéo khi né dwoc kéo tir vi tri ctia minh.

o Két thuc kéo: Hién thi trang thai ciia ngudn kéo khi ban tha chudt ra trong khi dang
kéo.

o Kéo vao: Hién thij trang thai ca dich tha khi mdt ngudn kéo dwoc kéo vao né.

o Kéo ra: Hién thi trang thai ctia dich tha khi mot nguén kéo duwoc kéo ra khéi né.

o Tha dung: Hién thj trang thai clia ngudn kéo hodc dich tha khi tAt ca ngudn kéo dwoc
tha vao dung dich tha twong &ng.

o Tha sai: Hién thj trang thai ciia nguén kéo hodc dich tha khi mét ngudn kéo dwoc tha
vao sai dich tha.

« Chap nhan tha: Hién thj trang thai ctia ngudn kéo hodc dich tha khi mét ngudn kéo
dwoc chap nhan dwoc tha vao dich tha do.

« Tir choi tha: Hién thi trang thai clia nguon kéo hoac dich tha khi mét ngudn kéo bi tiv
choi dwoc tha vao dich tha do.

M¢& khung trang thai doi twong
Ban st dung khung Trang thai doi twong dé quan ly cac trang thai. D& mé khung nay, nhap
vao tab Khung nhin > Trang thai doi twong.

Ngoai ra, ban c6 thé chon mét déi twong ma ban mudn quén ly trang thai ciia né va nhap vao
khung Thuéc tinh > Twong tac > Théng tin chung > Ché dé trang thai déi twong, hoac
nhép chudt phai vao déi twong > Trang thai déi twong.

Trang théi déi tweng = X

&+ = =0 -

Théng thudng (Mac dinh) Di chudt qua Nhép chuét Wé higu hoa
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Thém trang thai

Theo mac dinh, mét déi twong co thé co mét hoac mot vai trang thai. Tuy nhién, ban co thé
thém nhiéu trang thai vao doi twgng do theo cac bwéc sau:

1.
2.

Chon mét dbi twong.

Trong khung Trang thai déi twong, nhap vao nat Chinh stra trang thai. Thao tac
nay sé chuyén sang ché do chinh stra trang thai trong khi tat ca cac doi twgng khac
ngoai trir doi tweng dwoc chon cé6 mau xam va khong thé twong tac duorc.

Trang théi ddi twong o ¥
B+ =-O ;
Céc trang thai cia  |[aa] Hinh dnh_4 v

Théng thudng (Mac dinh)

Nhap vao nit Thém trang thai '!' hodc nhap chuét phai vao khung > Thém trang
thai dé thém mot trang thai tao san hoac trang thai tay chinh. Trang thai tuy chon sé
ké thira tat ca cac thudc tinh ctia trang thai thong thudng.

4. Dat tén cho trang thai mai va nhap vao nut OK.

Néu ban mubn thay déi giao dién clia trang thai moi dwgc thém vao, hay lam theo cac
bwdéc trong phan tiép theo.

Néu ban mudn thém cac trang thai vao mét ddi twong khac trong moét slide, hay chon
déi twong doé trwe tiép trén Canvas, hodc chuyén sang doi twong dé bang cach st
dung hép Cac trang thai cua.

Khi ban da hoan thanh viéc thém va chinh stra trang thai, hay nhap vao nut Hoan
thanh chinh stra trang thai Ed 48 thoat ché dd chinh sira trang thai.

Chinh stra cac trang thai

Ban ¢ thé thay dbi giao dién cua bat ky trang thai nao, bao gom kich thudc, vi tri, loai hinh
dang, van ban, mau sac, dwong vién.... Chi can vao ché db chinh stra trang thai, chon trang
thai va chinh stra.

Thém va quan ly cac dbi twong > St dung céc trang thai ctia ddi twong 111



Hwéng dan st dung ActivePresenter Phién ban 9.1

Trang thai doi tweng =
B+ = = 5 ) -
Cac trang thai cda IE' Hinh anh_4 w

Di chudt qua
e Dé thay d6i trang thai ctia mét hinh anh, truy cap khung Thudc tinh > Kich thwéc &
Thudc tinh > Hinh anh > chon mét hinh anh tr bai giang hién tai hoac tir may tinh.
o D& thay dbi anh nén clia mét trang thai, truy cap khung Thuéc tinh > Kiéu & Hiéu
trng > T6 > T6 anh.
e Dé thay dbi kiéu t6, danh dau va dudng vién cia O danh dau va Nut radio, mé tab
Pinh dang.
Tét ca cac thay ddi clia ban sé& dwoc lwu khi ban nhap vao nut Hoan thanh chinh sira trang
thai B4,
Nhuw da dé cap & trén, néu ban mudn chinh stva trang thai ctia nhiéu ddi twong trong mét slide, hay
s dung hop Cac trang thai cia dé chuyén déi gitra cac dbi twong. Hay lwu y nhivng diéu sau:

Thuéc tinh  Ché dd chinh sira trang thai Ché dd thwong
Kich thwéc, Céc thay dbi ctia ban sé dwocdp  Nhivng thay déi ciia ban sé dwoc ap dung
vi tri va géc  dung cho tt ca cac trang thai cho tat ca céac trang thai khac cé cung ma
quay khac dwoc ké thva tir trang thai  tran bién dbi.
thwéng néu trang thai hoat déng
Cac thuéc  latrang thai thwdng. Néu trang thai méac dinh |a trang thai binh
tinh khac thworng hodc ké thira tir trang thai binh thwong,

Trai lai, cac thay ddi cta thudc
tinh sé& khong con dwoc ke thira
tlr trang thai thwdng niva.

nhi¥ng thay dbi clia ban sé& dwoc ap dung cho
tat ca cac trang thai khac ké thira ttr trang thai
binh thwerng. Néu khéng, cac thay ddi sé chi
dwoc ap dung cho trang thai mac dinh.
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Quan ly cac trang thai

Dé quan ly cac trang thai, trwéc tién hay vao ché do chinh stra trang thai bang cach nhép vao
nut Chinh stra trang thai. Sau dé, st¢ dung cac nut trong thanh céng cu cta khung Trang
thai déi twong hodc nhap chudt phai vao mét trang thai va chon mét tuy chon trong menu
ngl canh. Xin lwu y rdng ban khéng thé dbi tén, xéa hoac dat lai trang thai théng thuéng.

« Ddi tén trang thai = D4 tén trang thai dang dwoc chon.
e Xéa trang thai =: Xda trang thai.

« Thiét Iap lai trang thai : Khai phuc giao dién ban dau cla trang thai dang dwoc
chon. S dung tuy chon nay khi ban khéng hai Iong sau khi chinh sira trang thai.

e Nhan déi trang thai : Tao mét ban sao cla trang thai dang dwoc chon.

o Dat thanh trang thai mac dinh r'ﬁ: Dat trang thai dang dwoc chon thanh trang thai
mac dinh, néi cach khéac, trang thai ban dau ctia mét ddi twong.

Kich hoat cac trang thai théng qua cac hanh dong

S dung cac hanh déng dé hién thj trang thai dwa trén twong tac c,l]a nguoi dung voi ndi
dung. Trong khi sw kién phu thudc, ban sé str dung hanh dong Thay doi trang thai doi twong
dé kich hoat trang thai. Bé biét thém chi tiét, xem Thém Sw kién - Hanh déng.

Str dung mau doi twong

Méau dbi twong la mét cach hivu ich dé st dung lai cac ddi twong trén cac slide trong cling mét
bai gidng hoac cac bai giang khac nhau. Bang cach thém cac déi twong vao mot mau déi twong,
ban c6 thé Iwu cac doi twong ma va ca cac hanh dong s kién dwoc dinh keém v&i chang.

ActivePresenter str dung thw muc ActivePresenter Templates va khung Béi twong mau dé
quan ly cac mau dbi twong. Cac mau di twong cla ban (*.apobject) dwoc lwu trik trong thw muc
ActivePresenter Templates (C:\Users\<user_name>\Documents\ActivePresenter Templates (déi
v6i Windows) hodc /Users/<user_name>/Documents/ActivePresenter Templates (déi voi
macOS)). Bat ky d6i twong mau nao Iwu triy trong thu muc sé xuét trong khung Déi twong mau.
D6 1a khung ma ban thém va quan ly cac muc mau trong mét mau doi twong.

M& khung Doi twwoong mau

Khung D6i tweng mau chira tat ca cac mau doi twong. M6i mau doi twong bao gdm mét hay
nhieu muc mau doi twgng. Cac muc nay co thé la cac doi twong chu thich hoac doi tuwgng
twong tac. Theo méac dinh, ActviePresenter cung cap cho ban mét mau doi twong Default.
Ban c6 thé thém cac doi twgng vao mau nay hodc tao cac mau doi twgng khac dé s dung.

Khung Dai twong mau ty dong ma ra khi ban thém cac doi twong vao mau. Néu ban muén
tw mé& khung nay, nhap vao tab Khung nhin > Doi twong mau.

Boi tweng mau = x
Bdn mau |Default ~ | | @)
| Gilr dinh dang nguén Tro gidp...
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Thém cac déi twong vao doi twong mau

Ban co thé thém bét ky dbi twong nao vao déi twgng mau, ngoai trir duong di con tré chudt,
zoom-n-pan, va phu de.

DPé thém mét dbi twong vao dbi twong mau, hay lam nhu sau:

1.

2.
3.

Chu y:

Nhap chuét phai vao di twgng > Thém vao ban mau. Sau do, doi twong sé xuat hién
nhuw mot muc mau trong mau doi tweng hién tai.

Thém vao ban mau

Thém k
Bt lam Hinh dang mac dinh

Thiét 13p lai cai dat mac dinh

Ap dung cho tét ¢ d6i tuong Hinh dang ~ »
Hién thi qua nhigu slide *
Hién thi cho dén hét slide

En khi bét diu

Chinh sia diém

Khéa Ctrl+ Alt+ K
Khaa kich thugc va wi tr Ctrl+Shift+E
An Ctrl+Alt+H
P Xem trudc Space

Nhép chudt phai vao muc mau déi twong d6 > Déi tén = d& dét lai tén cho né.

Néu ban khéng mudn mét muc mau niva, nhap chuét vao né va nhan phim DELETE
hodc nhap chudt phai vao n6 > Xéa ™.

Khi ban thém nhiéu dbi twong téi mau dbi twong cung mét luc, tat ca cac dbi twong sé
duoc coi nhw 1a mot muc mau. Piéu dé cé nghia 1a n6é khéng nhém céac dbi twong
dwoc chon hodc bién ching thanh moét dbi twong. Khi ban chén muc mau dé vao mot
slide, cac dbi twong van la cac dbi twong riéng biét.

M6t muc mau dbi twong co thé gitk cac s kién, hanh déng dinh kém né. Tuy nhién,
néu hanh dong do cé lién quan téi cac dbi twong khac va ban khong thém cac dbi
twong doé vao cling mét mau, hanh ddng do sé bi xda. Ngwoc lai, néu ban thém tat ca
cac déi twong dé vao cung mot mau, cac hanh dong sé duoc gitk nguyén. Vi du, néu
ban cé dbi twong A véi hanh ddng hién thi B khi dwoc nhap. Néu ban dong thei thém
cac dbi twong téi mau déi twong, hanh dong sé dwoc gilr nguyén. Trai lai, néu ban chi
thém ddi twong A vao mau ddi twong, hanh déng d6 sé bj xoa.
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Str dung cac muc mau doéi twong

DPé thém moét muc mau ddi twong vao trong moét slide, trong khung Péi twong mau, hay thuc
hién mét trong cac thao tac sau:

e Nhép dup chudt vao mdt muc mau.
e Kéo va tha mot muc mau vao trong Canvas.
e Nhép chudt phai vao mét muc mau > Thém.

Theo mac dinh, cac muc mau déi twong dugc thém vao cac slide sé gitr nguyén chi dé goc
cua chung nho vao 6 danh dau Gitr dinh dang nguén & dwoi cung cta khung. Néu ban
muon cac muc mau doé phu hop véi cha de cua slide dwgc thém, hay bé danh dau 6 nay.

Lwu va chia sé cac mau doi twong
Ban c6 thé lvu mét bai gidng nhw [a mét mau déi twong va tai ste dung né trong céc bai gidng khac.
Dé& lwu mét bai gidng nhw 1a mot mau dbi twong, nhép vao nut ActivePresenter > Lwu > Luwu
dwéi dang.... Ké tiép, chon ActivePresenter Object Template (*.apobject) tir danh sach dinh
dang.

¥ Mang

L >

Tén tép: | Chi thich.approj iy

Luu wdi loai: | Bai giang ActivePresenter (*.approj) -

Bai giang ActivePresenter (*.approj)
ActivePresenter Slide Template (*.apslide)
ActivePresenter Object Template (*.apobject) h

~ AnCap

Sau dé, lwu tép trong C:\Users\<user_name>\Documents\ActivePresenter Templates (cjéi vOi
Windows) hodc /Users/<user_name>/Documents/ActivePresenter Templates (doi voi
macOS). Bang cach nay, mau doi twong sé xuat hién trong khung Boi tworng mau.
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Boi tworng mau = X
Ban mau | Chu thich ~ || @
Cha thich I}
Default

4 >

Click here E>

| Gil dinh dang nguén Tro gidp...

Lwu y: Néu ban Iwu bai giang tai mét thw muc khac trén may tinh clia ban, mau doi twong sé
khong xuat hién trong khung Poi twong mau.

Sau QG, ban cé thé d§|t lai tén ho&c x6a tép mau dbi twong theo cach théng thwdng. Ban ciing
c6 thé chia sé tép mau do6 va&i cac bai giang khac.

Neu ban c6 béat ky tép nao *.apobject va mudn nhap né vao trong ActivePresenter nhu mot
mau dbéi twong, chi can sao chép tép do va dan né vao trong thv muc ActivePresenter

Templates. Sau dd, trong khung D6i twong mau, nhap vao Tai lai ® §é tai lai thuw muc Mau,
lam cho mau doi twgong maéi xuat hién trong khung.

Cai dat cac doi twong mac dinh

Ban c6 thé dinh dang mét dbi twong nhét dinh va dat no lam mac dinh. Sau d6, cac thugc tinh
cua no sé dugc ap dung cho tat ca cac doi twgng moi cung loai trong cung mot bai giang.
Thye hién viéc nay bang mét trong nhirng cach sau:

e Nhép chudt phai vao déi twong > Dat lam mac dinh.

e Truy cép tab Khung nhin > Cai dat doi twong. Tat ca thay doi cla cac doi twong
trong ché d6 Cai dat doi twong nay sé dwoc ap dung vao doi twgng va trd thanh cai
dat mac dinh cta tat ca cac doi twgng cung loai dwgc thém mdéi vao bai giang hién tai.

Ban cling c6 thé xuét ra va tai st dung céc cai dat déi twong gitka cac bai gidng. D& 1am duoc
diéu do, hay thwc hién cac bwoc sau:

1. Lwu bai gidng hién tai nhw 1a mét slide mau (*.apslide) hodc cha dé (*.aptheme).

2. Mé& thw muc ma ban muén lwu > Lwu.

Né,u ban muédn lwu cac tép trong C:\Users\<user_name>\Documents\ActivePresenter Templates
(doi voi Windows) hoac /Users/<user_name>/Documents/ActivePresenter Templates (doi voi
macOS), mau hoac chua dé sé xuat hién trén man hinh khé&i dong. Sau doé, str dung mau hoac chu
de doé dée bat dau mét bai giang méii.
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Khung chtra

Trong céac bai gidng responsive, ban cé thé lam cho cac ddi twong hién thj tét trén moi khung
nhin béng cach chinh stra cac thudc tinh cia ching trong khung Thuéc tinh > Kich thwéc
va Thudc tinh > Bién déi. Tuy nhién, phwong phap nay doi hdi nhidu thoi gian va cong strc
vi ban phai can chinh mét cach tha cong.

ActivePresenter gilp viéc nay tré nén dé dang hon béng viéc st dung khung chtra (Flex Box
hoac Grid Box). Cac déi twong dwoc thém vao mot khung chira cé thé dwoc can chinh tw
dong dé hién thj tét trén cac khung nhin khac nhau. Nhe d6, ban khéng can phai chinh stra vi
tri va kich thwéc cla cac déi twong mot cach thi cong nhu trwde.

Téng quan vé Flex Box

Flex Box la mét khung chira linh hoat (flex container) ma né sé tw can déi kich thwéc clia cac
ddi twong bén trong dé hién thi phu hop trén moi thiét bi. M6t Flex Box bao gdm hai truc: truc
chinh (main axis) va truc vuéng géc véi truc chinh (cross axis), trong dé, cac dbi twong trong
mot Flex Box sé dwgc ty déng hién thj theo chiéu ngang (main axis) hodc theo chiéu doc
(cross axis):

Flex Box cung cap mét cach hiéu qua hon viéc bb tri, sp xép, va can ddi khong gian gitra
cac doi twgng trong mot khung chira. Cu thé 1a, cac doi twong trong mét khung chira sé tw
mé& rdng dé lap day khéng gian con trong hodc ty co lai dé khéng bi tran ra ngoai khung chira.

Swr dung Flex Box/ Grid Box

Thém Flex Box/ Grid Box vao slide

D& thém mot Flex Box hoac Grid Box, mé tab Trang dAu hoac tab Thém > Khung chira ‘!
> Flex Box 1 hoc Grid Box .

Hoac ban c6 thé nhom cac doi tweng thanh mét nhom, sau d6 trong khung Thuée tinh >
Kich thwéc va Thudc tinh > Bo cuc khung chira > Flex/ Grid.

Thém cac khung chira con vao Flex Box/ Grid Box

MGt khung chira Flex Box/ Grid Box c6 thé bao gdbm nhiéu khung chira con. Dé thém khung
chtra con, nhap chudt chon Flex Box hodc Grid Box > nhap chudt vao dau cdng mau xanh >
chon Flex Box/ Grid Box/ Bo cuc tao san tir danh sach:
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]

e

Cac ddi tuang 3
Cau héi v
Khung chifa con
@ 1 If|;l| Flex Box

‘= Grid Box

11! B& cuc tao sdn b

Thém cac doéi twong vao Flex Box/ Grid Box

S dung mét trong hai cach sau day dé thém cac déi twong vao Flex Box/ Grid Box:

e Nhép chuét dé chon khung chira > nhap vao dau céng mau xanh > Cac déi twong/

Cau héi > chon mét déi twong hodc loai cau hdi bat ki tir danh sach.
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e Kéo bat ki dbi twong nao trén Canvas va tha vao Flex Box/ Grid Box.
Lwu y rang khi ban thém mét déi twong vao Flex Box hodc Grid Box, theo mac dinh, chiéu
cao cla doi twgng do sé dwoc tw dong diéu chinh dé bang véi chiéu cao clia khung chira.
St dung bo cuc linh hoat (Flex Layout)

B cuc linh hoat hay b cuc khung chira Flex (flex layout) Ia mét trong ba loai b6 cuc khung
chira (Khéng co, Flex, Grid) trong ActivePresenter. B cuc nay cé thé ap dung cho mét slide,
mot nhom ddi tweng, hoac mot Flex Box.

Cac thudc tinh clia b cuc linh hoat c6 thé dwoc thiét 1ap khac nhau cho mbi b cuc khac nhau
cua bai giang responsive. Theo mac dinh, cac thugc tinh nay co tinh ke thira, bo cuc nhé hon
ké thtra cac thudc tinh cda bo cuc I&én hon trong cung mét bai giang responsive.

Tuy nhién, sau khi ban thay d6i cac thugc tinh nay & nhirng b cuc nhé hon, tinh ké thiva nay
sé bi mat di. be thiét 1ap lai tinh ké thira nay, nhap chudt chon khung chtra, sau d6 nhap chuét
phai chon Thiéet lap lai ke thira bo cuc.

Hinh &nh dwéi day minh hoa cac thudc tinh cia mét bé cuc linh hoat:
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THUGC TiNH - FLEX BOX_3 (FLEX BOX) a x

3
+++ o—a
» D3t thoi gian
» Bi&n dai

* Bd cuc khung chira

Khdng co
® Flex

Grid
Hudng MNgang e
Boc Khdng boc w
Cdn theo chigu ngang = Trai v
Tran Hién thi ~

Hwéng: Nhw da dé cap dén & trén, bd cuc linh hoat sé& hién thj cac déi twong nam
trong bd cuc d6 theo hang (chiéu ngang) hodc theo cot (chiéu doc). Vi thé, véi thude
tinh nay, hay chon hwéng (Ngang hodc Doc) dé cac dbi twong dwoc hién thi theo
hwéng ma ban mudn.

Boc: Vi thudc tinh nay, chon Boc hoac Khéng Boc dé thiét 1ap viéc cac ddi twong
sé dwoc hien thj trong mot dong hay nhiéu dong.

Lwu y rang hanh vi boc nay sé& chi xay ra khi kich thwdc cia cac ddi twong qua lon dé
hién thi trong mot khung chtra linh hoat. Khi do, néu chon Khong Boc, cac doi twong
sé dwoc hién thi trong mét dong dong, néu chon Boc, cac doi twong sé dworc hién thi
trong nhiéu dong.

Hay nhin vao vi du trong anh dw&i day:

Khong Boc Boc

O vi du nay, khung chtra linh hoat bao gébm 4 hinh vuéng. Chiéu réng cia méi hinh
vuéng la 100 pixel, tbng chiéu réng cla 4 hinh vudng la 400 pixel. Trong khi do, chiéu
rong cla khung chira chi la 300 pixel. Trong trwéng hop nay, vi chiéu réng clia cac
ddi twong (4 hinh vuéng) 1&n hon chiéu rong ctia khung chtra, néu ban chon Khéng
Boc, 4 hinh vuéng sé& dwoc hién thi thanh 1 dong nhung hinh vudng cubi cung bi tran
ra ngoai khung chira. Néu ban chon Boc, 4 hinh vudng sé& dworc hién thj thanh 2 dong
nhw hinh anh trén.

Can theo chiéu doc/ cin theo chiéu ngang: Tuy vao Hwéng (Doc hoac Ngang)
ban chon ma thudc tinh Can theo chiéu doc/ Can theo chiéu ngang sé& xuét hién &
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muc nay. Vi du, néu ban chon hwdng Ngang, thudc tinh Can theo chiéu ngang sé
xuat hién nhw hinh minh hoa & trén.

Chon mét trong cac lwa chon sau dé can chinh cac dbi twong theo chidéu doc hodc ngang

clia khung cha:

Can theo chiéu doc

M6 ta

(" Binh Can chinh tat ca cac déi twong vé phia dinh ctia khung chira.
{I* Giira Can chinh tat c& cac dbi twong chinh gira khung chra.
(n pay Can chinh tat c& cac dbi twong vé phia day clia khung chira.

= Khoang cach giira

Can chinh khoang cach bang nhau gitra tat ca cac doi twong
trong khung chtra. BOi twgng dau tién nam sat dinh, doi twong
cudi cung nam sat day ctia khung chira.

= Khoang cach xung
quanh

Can chinh khoéang cach bang nhau gitra tat ca cac dbi twong
trong khung chtra. Khoang cach gira déi twong dau tién voi
dinh bang khoang cach gitra ddi twong cubi cing véi day va
bang mét nira khodng cach gitra cac dbi twong trong khung

Binh bay Giira

chtra.

Khoang cach Khoang cach
gitra xung quanh

Can theo chiéu ngang

M6 ta

Can chinh tat ca cac dbi twong vé phia bén trai ctia khung

[ s .

= Trai chura.

= Giira Can chinh tat c& cac dbi twong vao chinh gitra khung chira.

= Phai Can chinh t4t ca cac dbi twong vé phia bén phai ciia khung chia.
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Can chinh khoang cach bang nhau gitra tat ca cac doi twong
(L) Khoang cach giira | trong khung chtra. pPobi twong dau tién nam sat mép bén trai,
ddi twong cudi cing nam sat mép bén phai ctia khung chra.

Can chinh khodng cach bang nhau gitra tat ca cac dbi twong
trong khung chira. Khodng céach gitra dbi twong dau tién voi
mép bén trai bang khoang cach gitra déi twong cudi cling véi
quanh mép bén phai va bang mot nira khodng cach gitra cac doi
twong trong khung chira.

0" Khoang cach xung

Khoang cach gilra Khoang cach xung quanh

e Tran: Thudc tinh nay gitp ban thiét 1ap viéc cac dbi twong bi tran ra ngoai khung
chiva c6 dwoc hién thi hay khéng. Cu thé la:

o Hién thi: Lya chon nay gitp hién thi phan néi dung bi tran ra ngoai khung chra.
Day la cai dat mac dinh.

o An: Lya chon nay gitip 4n néi dung bi tran ra ngoai khung chtra.

o Tw ddng: Va&i lya chon nay, mét thanh cudn sé xuat hién giup ban xem duoc
ndi dung bj tran khoi khung chira bang cach kéo thanh cudn tir trén xudng
xuong dwéi hodc tir trai qua phai.

Luwuy réng ban chi c6 thé kéo thanh cudn tir trén xubng dwdi va tir trai sang phai.

Vi vay, néu phan ndi dung bi tran nadm & bén trai hoac phia trén ctia khung chtra,
ban s& khéng thé kéo thanh cudn sang trai hodc 1&n trén dé xem phan nay.
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An T ddng

Khung chira co hinh vudng

xanh bi tran ra ngoai Hien thi

Tuy chinh cac déi twong con trong khung chira flex

Mét dbi twong dwoc thém vao khung chiva linh hoat dwgc goi la doi twong linh hoat (flex child)
ho&c dbi twong con. Nhw tén goi cia nd, cac déi twong nay co thé tw can chinh mét cach linh
hoat d@é hién thi phu hop véi kich thwéc khung chira. Cu thé 14, ching c6 thé tw mé rong dé
l&p d&y khong gian tréng ctia khung chira hodc tw co lai dé ngan viéc tran ra khéi khung chira.

Céc thudc tinh ctia dbi twong linh hoat cé thé dwoc thiét lap khac nhau cho méi bb cuc khac
nhau clia bai gidng responsive. Theo méc dinh, cac thudc tinh nay cé tinh ké thra, bé cuc
nhd hon thira ké cac thudc tinh ctia bd cuc I&n hon trong ciing mét bai gidng responsive. Tuy
nhién, sau khi ban thay déi cac thudc tinh nay & nhivng bb cuc nhé hon, tinh ké thira nay sé
bi mét di. Dé thiét 1ap lai tinh ké thira nay, nhap chudt chon khung chira, sau dé nhap chuét
phai chon Thiét 1ap lai ké thira b6 cuc.

Dé thiét 1ap cac thudc tinh clia mot déi twong linh hoat, nhap chudt chon déi twong do, sau
dé trong khung Thuéc tinh > Kich thwéc & Thudc tinh > Phan tir con trong nhém bo cuc
dang flex, ban cé thé nhin thay cac thudc tinh cla dbi twong nay nhw hinh dwdi day:

(Lwu y rang céac thudc tinh dwéi day chi cé sén cho bb cuc khung chira linh hoat. B6 cuc
khung chtra lwéi khéng cé cac thudc tinh nay).
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e Chiéu roéng: Thiét 1ap chiéu rong cta dbi twong theo don vi phan tram (%), pixel (px),

hoac Tw dong.

e Chiéu cao: Thiét 1ap chiéu cao cta dbi twong theo don vi phan tram (%), pixel (px),

hoac Tw dong.

e Giir nguyén ti 1&é hai chiéu: Chon Chiéu rong hodc Chiéu cao dé giir nguyén ti 1&
hai chiéu clta dbi twong theo chiéu rong hodc chiéu cao cta chung. Néu ban chon
Khéng c6, ban cé thé tw do chinh stra ca chiéu rong va chiéu dai ctia ddi twong theo
y minh. Diéu nay cé nghia la ti 1& hai chiéu cha dbi twong sé khéng dwoc gitr nguyén.

e Phéng to: Phan phdi khéng gian ctia khung chira cho cac dbi twong nam bén trong
n6. Néu ban thiét Iap gia tri nay bang 0, doi twong sé gitk nguyén kich thwoc. Néu gia
tri nay Ién hon 0, dbi twong sé tang kich thwéc chidu dai hodc chiéu rong tuy theo
Hwéng ma ban chon. Gia tri ctia thudc tinh nay cang cao, déi twong cang chiém nhiéu
khéng gian hon trong khung chira. Hay nhin vao vi du dwéi day:

O hinh dAu tién, gia tri ctia thudc tinh Phéng to cla ba hinh vuéng déu béng nhau va
bang 1, vi thé, ba hinh vuéng nay chiém lwong khéng gian bang nhau. Trong khi do, &
hinh thr hai, gia tri cGa thudc tinh Phéng to cia hinh vuéng mau cam bang 2, cac hinh
con lai bang 1. Do d6, hinh vuéng mau cam chiém khaéng gian gap dbi so v&i hai hinh

vudng con lai trong khung chira.

e Co lai: Khi kich thwdc clia cac dbi twong Ién hon kich thudc clia khung chtra, cac d{')i
twong sé dwoc co nho lai dé phu hop véi kich thwéc cla khung chtra do. Neu ban thiet
lap gia tri nay bang 0, doi twong sé gilr nguyén kich thuéc. Néu gia tri nay I&n hon 0, doi
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twong sé giam kich thwdc chiéu dai hoac chiéu rong tuy theo Hwéng ma ban chon. Gia
tri ca thudc tinh nay cang cao, doi twgng cang chiém it khéng gian trong khung chtra.

 Can theo chiéu doc: Néu ban thiét 1ap Hwéng cho khung chira la hwong Ngang, thi
thudc tinh Can theo chieu doc sé xuat hién trong phan nay. Hay chon moét trong bon
lwa chon (Pinh, Giira, Pay, Kéo din) dé cin chinh ddi twong theo chiéu doc.

 Can theo chiéu ngang: Néu ban thiét 1ap Hwéng cho khung chia 1a huéng Dec, thi
thudc tinh Can theo chiéu ngang sé xuat hién trong phan nay. Hay chon mét trong
bon Iwa chon (Trai, Gitra, Phai, Kéo dan) dé can chinh doi twong theo chiéu ngang.

e L& trai: Can chinh Ié trai.

e Lé phai: Can chinh |& phai.
e Lé trén: Can chinh I& trén.

e Lé dwéi: Can chinh |& dwoi.

Mot so tips khi str dung Flex Box

O mot s6 trinh duyét nhw Safari, chiéu cao theo don vi phan tram hoat dong khong duoc
tot Iam, vi thé hay st dung thudc tinh Phéng to hoac Thu nhé dé can chinh.

e Nhuw da dé cap & trén, Flex Box la dang b cuc mét chiéu. Vi thé, néu ban mudn tao bd
cuc hai chiéu, ban cé thé thém mét khung chtra linh hoat vao Flex Box dé.

e Trong khi can chinh cac déi twong trong Flex Box, viéc st dung don vi Tw déng co thé
khién cho chiéu cao hodc chiéu rong cta dbi twong bang 0. Trong trwdng hop nay, ban
nén can chinh kich thuwéc ctia déi twong theo don vi pixel (px) trwdc, sau do thay dbi tv
don vi px sang don vi Tw ddng.

 Néu ban mubn chia khung chira thanh cac phan béng nhau, dau tién, hay thay dbi kich
thwée chieu rong hodc chieu cao cua doi twong nam trong ching bang 0%, sau do dieu
chinh thudc tinh Phéng to nhw ban muon.

Str dung bé cuc lwéi (Grid Layout)

B cuc lwéi hay bd cuc khung chiva Grid (grid layout) la loai b6 cuc cé thé ap dung cho mét

slide, mét nhdm cac déi twong, hodc mét Grid Box. Néu ban thiét Iap bd cuc khung chiva & dang

Grid, cac déi twong ndm trong khung chira sé dwoc can chinh theo dang lwdi. Bb cuc lwdi sé

bd qua kich thuwéc ban dau clia cac dbi twong va gan cho chiing mét kich thwéc cb dinh.
Thudc tinh - Grid Box_3 (Grid Box) = X

=
b Bat thai gian
» Bié&n dai

* Bd cuc khung chifa

Khing co

Flex
* Grid
56 cot 1 v
Dan theo chigu ngang 0 i
Din theo chigu doc 0 »

Thiét lap ndng cao...

Khung chira > S&r dung Flex Box/ Grid Box 125



Hwéng dan st dung ActivePresenter Phién ban 9.1

Kich thwéc cla cac dbi twong trong bd cuc lwdi phu thudc vao cac thude tinh nhw Sé cét,
Dan theo chiéu ngang, va Dan theo chiéu doc. Ban cé thé thay dbi gia tri clia cac thudc
tinh nay néu can thiét. S6 hang sé dworc ty dong diéu chinh dua trén sé lwong cac dbi twong
trong khung chtra va sb cot.

)
™
e

Nhap chuét chon Thiét 1ap nang cao néu ban mudn thyc hién cac cai dat nang cao cho loai b
cuc nay. Khi d6 mét hop thoai Cai dat nang cao cho bd cuc khung chira sé& xuét hién. Hop
thoai nay cho phép ban cai dat ty 1é chiéu rong gitra cac coét va ti 1é chiéu cao gilba cac hang
ctia khung chira. Néu gia tri nay bang 0, kich thwdc téi thiéu cta dbi twong sé duwoc ap dung.

- - Thiét 13p ndng cao cho bd cuc khung chira et
Cot # Ty & Hang # Ty le
1 v [
2 12 2 12
0K Hiy bé

Vi duy, trong blrc anh trén, khung chira nay cé 2 cét dwoc chia theo ti 1€ 1:2 va 2 hang dwoc
chia theo ti 1& 1:3. Nhw ban c6 thé thay, chiéu rong cta hinh chi nhat mau vang bang mét
nlra chiéu réng cta hinh chir nhat mau tim (ti 1& cot 1:2). Trong khi d6, chiéu cao cta hinh
chi¥ nhat mau vang bang mét phan ba chiéu cao ctia hinh chir nhat mau dd (ti 1& hang 1:3).
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Cac doi tworng chu thich

Cac dbi twong chu thich thuong dwoc st dung dé thém théng tin cho bai giang, khién bai
gidng tré nén chi tiét va dé hiéu hon.

Cac ddi twong nay bao gom cac hinh dang, chu thich van ban, hinh anh, am thanh, video, va
nhiéu doi twong khac dwoc liét ké trong bang duéi day:

Doi twong Biéu n oa
chu thich twong Mo ta
Hinh dang 'i@ Thém mét hinh dang vao slide.
Chu thich A | Them mét chu thich van ban vao slide dé gidi thich noi dung.
van ban
Viing san " " Che phl khu vic hién thi bang man hinh t6i, chi cho phép
9 9 - mot vung sang nhat dinh dwoc hién thi.

Phwong trinh

Biéu twong

Hiéu trng cr chi

Thém cac phwong trinh toan hoc phé bién vao slide hoac xay
dwng cac phwong trinh cla riéng ban bang cach st dung mét
thw vién bao gom cac ky hiéu va cau truc toan hoc.

Thém mot biéu twong vao slide.

Thém mat hiéu tng ct chi vao slide mé phong cach nguoi
dung twong tac véi moét doi twong trén man hinh cam &ng.

Thém ngay thang, sé trang, va van ban vao phia dwéi cling

Chan trang Q cla slide.
Biéu do |'|-||'{ Thém mét loai biéu d6 vao slide dé trwc quan héa di liéu.
Bang i i Thém mét bang vao slide.
Hinh anh EI Thém anh vao slide.
Am thanh I‘® Thém am thanh vao slide.
Video _._._. Thém video hoac video dugc ghi tr webcam vao slide.
YouTube “ Nhung mét video trén YouTube vao slide.

DPéi twong Web

Cac dbi twong chu thich

Nhang mét déi twong Web vao slide.
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M6 hinh 3D m Nhing mét mé hinh 3D vao slide.

Pwong di con ~4  Diéu khién dwong chuyén dong ctia chudt va nhirng lan
tré chuét nhap chudt dé mé phéng cac hanh dong ctia nguwdi dung.

Phong to mét viing nhét dinh clia khu ve hién thi dé hién thi

Zoom-n-Pan chi tiét hon ndi dung ctia viing dé.

A Thém phu dé vao mét slide. Ngwdi dung cé thé kiém soat
Phy ge B9 e nign thi hoso &n phy & trén man hinh,

Hinh dang
ActivePresenter cung pép nam nhém hinh dang co sén,, bao gém Cac hinh co’ ban, Khung
chu thich, Bwong thang va Miii tén, Mii tén hinh khoi, va Ngéi sao:
Cac hinh co ban
HEO 20 ¢ ALDN
29 0HVCAD
4d4dddN
Khung chi thich
e ee
Budng thang va Miii tén
NN V(R
Miii tén hinh khdi
» &« 4+t 3P ?
4 & » 3B
Ngdi sao

4+ h Xk * K #

Thém céac hinh dang c6 san

Dé thém mét hinh dang cé s&n, nhap vao tab Thém hoéc tab Trang dau > Hinh dang > chon
mot hinh tr danh sach. Ngay khi ban nhap chuét chon mét hinh, con tré chuédt sé chuyén
thanh hinh d4u cdng . Nhé&p chudt vao bét ki vj tri ndo trong slide dé thém hinh dang dé.
Hoac ban ciing c6 thé di chuyén chudt dé vé hinh do theo y mudn.

Dinh dang ban d4u cta hinh dang ma ban thém dwoc xac dinh béi chi dé ban dang str dung
cho bai gidng ctia minh.Tuy nhién, ban c6 thé thay dbi nhirng thudc tinh nay trong tab Dinh
dang, tab Trang dau, hoic tab Kiéu & Hiéu png trong khung Thuéc tinh. D& biét thém chi
tiét, xem Thay d6i thudc tinh déi twong.

Bén canh d6, ban ciing c6 thé tay chinh hinh dang theo y mudn ctia minh. Vi dy, ban c6 thé
thay doi vi tri, thay doi kich thwdc, chinh stra hinh dang, thém va chinh stra van ban trong
hinh dang, hoac thay d6i sang mét hinh dang khac. Hay lam theo huwéng dan dwéi day:
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« Thay dbi vi tri: Gitr chu6t dé kéo hinh vao vi tri moi. Hoac, trong khung Thudc tinh
> Kich thwéc & Thudce tinh > Bién db6i > nhap gia tri vao hop Trai va Pinh dé can
chinh vi tri.

« Thay déi kich thwérc: Nhédp chudt vao hinh dang, sau d6 gitr chudt va kéo cac diém
mau xanh cho dén khi dat dwgce kich thwédc ma ban mong muodn:

Hozc, nhap vao khung Thudc tinh > Kich thwéc & Thuée tinh > Bién déi > nhap
gia tri vao hop Chieu rong va Chiéu cao dé can chinh kich thwéec.

Néu mét hinh dang ¢o chira moét hi‘nh thoi “ nhw hinh dwai day, be;m c6 thé 1am cho,hinh
thoi nay chi vao bat c vi tri nao bang cach gitr chudt va kéo né dén vi tri mong muon:

I

<>.

M6t lwu y nho khac la néu ban thu nhd hinh dang qua théu, van ban trong hinh dang
do cé thé bi an di, vi vay hay lwu y diém nay khi thay dbi kich thwédc cla hinh dang.

+ Chinh stra hinh dang: Nhép chudt phai vao hinh dang > Chinh stra diém. Sau do,
ban c6 thé chinh sra né gidong nhw cach ban chinh stra hinh tw do.

o Thém vian ban: Nhap dup chuét vao hinh dang dé thém van ban. Ngoai ra, ban ciing
c6 thé nhap chudt phai vao hinh dang > Chinh stra van ban hodc nhan F2 trén ban
phim. Sau khi thém van ban, ban c6 thé s dung céc 1énh trong tab Trang dau dé
dinh dang van ban.

o Thay déi sang mét hinh dang khac: Nhap chuét chon hinh dang > mé tab Pinh
dang > Thay déi hinh dang > chon mét hinh mé&i ma ban muén tir danh sach. Luu y
rang khi ban chinh stra diém cia mét hinh dang, sau d6 né sé tré thanh hinh tw do.
Ldc nay ban sé khong thé thay ddi sang mét hinh dang khac trong tab Dinh dang
dwoc nira.

Sau khi ban tuy chinh mét hinh dang, néu ban muén sir dung dinh dang cta hinh dang nay
cho t4t ca cac hinh dang mdi trong bai gidng hién tai, hdy nhap chudt phai vao hinh dang >
Dt 1am méc dinh Hinh dang. Bang cach nay, méi khi ban thém mot hinh dang méi vao bai
giang hién tai, hinh dang méi sé ké thtra dinh dang tr hinh dang mac dinh nay.

Vé hinh tw do

Thay vi str dung cac hinh dang c6 s8n nhw & phan trén, ban ciing c6 thé tw do vé nhitng hinh
dang ma minh mong mudn bang cach s dung cac cong cu vé trong Pwéng thang va Mii
tén. Cac cong cu nay bao gém: Pwéng, Nét cong, Dang tw do: Hinh dang, Dang tw do:
Puwong tw do.
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Cac hinh co ban

HO RO ¢* ALDN
200V O
ddnN

Khung chii thich

e e

Dudng thang va Miii tén

NN N Y Y

Miii tén hinh khéi

» 4+ TP "T
4 & » 3B

Ngéi sao

+ % X ¥ ¥ @

Pwéng thang

DPé vé mot dwdng thang, nhap vao tab Thém hodc tab Trang dau > Hinh dang > Pwong
thang va Miii tén > Pwong AN Ngay sau khi ban chon céng cu nay, con tré chudt sé chuyén
thanh hinh dau cong —+. Nh&p chudt vao bat Ki vi tri nao trong slide dé tao diém bat dau cho
duwong thang. Sau do, lién tuc gilr va di chuyén chudt dé vé dwong thang nhw y muon. Cudi
cung, chi can nha chuét ra dé tao diem két thuc clia dwong thang dé.

Ban co thé vé dwong thang nghiéng theo cac goc 30, 45, 60, 90, 120, 135, 150 va 180 d6. Bé

lam dwoc didu do, ngay tir khi bat dau vé, ban phai gite phim SHIFT va gilr chudt va trong khi
di chuyén chuét dé vé duwoc mét duwéng thang nghiéng theo géc mong muén.

Nét cong

Dé vé mot nét cong, nhap vao tab Thém hoéc tab Trang dau > Hinh dang > BPwéng thang
va Mii tén > Nét cong v Ngay sau khi ban chon céng cu nay, con trd chudt sé chuyén
thanh hinh dau cong 1. Nhap chudt vao bét ki vi tri nao trong slide dé tao diém bét dau cho
nét cong. Tiép do, di chuyén chudt t&i mot vi tri khac dé tao mot duweng. Nhap chudt tai bét ki
vi tri ndo sau do tiép tuc di chuyén chudt d& chuyén hwéng (tao nét cong). Lwu y méi lan nhap
chudt 1a mét 1an chuyén hwéng méi cho nét cong. Sau cung, nhap dup chudt dé tao diém két
thac cla nét cong do.
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\_

MGt nét cong c6 thé mé hoac dong. Néu ban muén mét nét cong dong, ltic tao diém két thiic
cho nét cong, di chuyén chudt toi diém bat dau cua nét cong dé diém két thuc va diém béat
dau trung nhau, sau dé nhap chuét.

Cong cu nay rat hivu ich vi ban co thé si dung n6 dé vé ca dwong thang va cac hinh dang tu
do theo y mudn. Nhap vao tab Thém hoac tab Trang dau > Hinh dang > Pwéng thang va

Miii tén > Dang tw do: Hinh dang [, Ngay sau khi ban chon céng cu nay, con tré sé& chuyén
thanh hinh d4u cdng . Nhap chudt vao bat ki vi tri nao trong slide dé tao didm bat dau.

Dang tw do

V&i cong cu nay, hay nha chudt trong khi di chuyén, sau d6 nhép chudt tai bat ki vi tri nao dé
tao moét duwong thang. Trong trwong hop ban mudn vé mét dang tw do, hay git» chuét trong
khi di chuyén, sau d6 nh&p chudt tai bat ki vj tri nao. Lién tuc nha va gitr chudt trong khi di
chuyén, ban sé vé dwoc cac duwong thang va dang tw do xen k& nhau nhw mong mudn.

_|.

MGt hinh dang tw do c6 thé m& hodc dong. Néu ban muén mét hinh déng, lic tao diém két
thuc cho hinh, di phuyén chudt téi diem bat dau ctia né dé diém két thac va dieém bat dau trung
nhau, sau dé nhap chudt.
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Pwong tw do

Cach hoat déng ctia céng cu nay gan gidng véi cong cu dang tw do & phan trén. Diém khac
biét I&n nhét gitra hai céng cu nay dé la khi ban bat dau vé mét dwong tw do, ban phai gity
chuét lién tuc cho dén khi hoan thanh hinh vé. Vi tri ma ban nha chuét ciing chinh 1a diém két
thdc cda dwong tw do nay.

Nhép vao tab Thém hoac tab Trang dau > Hinh dang > Dwéng thang va Miii tén > Dang
tw do: Buwéong tw do “&. Ngay sau khi ban chon céng cu nay, con trd chudt s& chuyén thanh

hinh d4u cong . Nhap chudt vao bét ki vi tri nao trong slide dé tao diém bét dau. Gitk chuot
lién tuc trong khi di chuyén dé vé. Chi nha chuét khi hoan thanh hinh vé.

£

Mot dwong ty do c6 thé mé hodc dong. Néu ban mudn mét duwong ma, hay tha chudt tai bat
cl vi tri nélo. Neu Qan muon mét dwdng dong, di chuyén chudt den diém bat dau dé diém két
thuc va diém bat dau trung nhau, sau dé6 nha chuét.

Chinh stra hinh tw do

Dé& chinh stra mot hinh vé tw do, nhap chudt vao nd > Chinh stva diém |=. dé budc vao ché
dd chinh stra. Trong ché dd chinh sira, hinh tw do dwoc bao quanh bang mét dwdng vién dut
doan mau dé véi nhiéu hinh vuéng nhd mau den. Céc hinh vuéng mau den nay la cac diém
neo cho biét diém bat dau va két thuc cla tirng doan. Khi ban nhap chudt chon mét diém neo,
hai dwéng diéu chinh mau xanh xuét hién véi hai diém diéu khién (hai hinh vuéng nhé mau
trdng) & moi dau:

D [ |

._D

Ban c6 thé nhap chudt vao mét diém neo hodc mét diém diéu khién, sau d6 kéo ching dé lam
thay d(f)i hinh dang theo y minh. Khi d6, dwdng vién dit doan mau dé xuat hién biéu thj sw
thay doi:
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Sau khi hoan thanh viéc chinh stra hinh ty do, nhép chuét vao bét ky vi tri nao khac bén ngoai
hinh dé thoat khéi ché do chinh stra. Hoac, nhap chuét phai tai dwong vién, diém neo, hay
cac diem dieu khién, chon Béng chinh sira diem.

Thém va xoa cac diém neo
Nhap chudt phai vao mét hinh tw do > Chinh Stra diém dé vao ché dé chinh stra.

« Dé& thém mét diém neo, nhédp chudt vao bét ki vi tri nao trén dwdng vién dit doan mau
d(? va kéo n6 dén vi tri mong muon. Hoac nhap chudt phai vao mét vi tri trén dwong
vien > Thém diem.

« Dé& x6a mét diém neo, git phim CTRL va nhap chudt vao n6. Hodc nhap chudt phai
vao diém do > Xoéa diém. Piém dwoc chon sé bj xda va lam cho hinh dang thay doi
twong ng.

- -

Mé& va déng dwérng dan

Trong ché do chinh stra ctia mét hinh dang m&, nhap chudt phai vao mét diém neo > Bwong
dong dé dong hinh do lai. Mot dwong dan tuyen tinh sé dwgc thém tlr diem ket thuc den diem
bat dau cta hinh d6.

Nguwoc lai, chon Pwérng mé dé mé mot hinh dang doéng tai diém dwoc chon.
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A

Thay déi kiéu diém neo

Trong ché do chinh sira diém, nhép chudt phai vao moét diém neo va chon mét trong ba kiéu:
biem géc, biem thang, hoac biém tron:

Q4 4 Q

diém goc diém thang diém tron
« bDiém géc: Voi Qiém goc, hai dwéng diéu chinh mau xanh di theo cac hwéng khac
nhau. Pay la ché dé mac dinh.

« Diém thang: V6i diém thang, hai dwong diéu chinh mau xanh ndm doi dién nhau (theo
hwéng nguoc lai nhau). Khoang cach tir hai diém diéu khién den diem neo khéng
bang nhau.

« Diém tron: V&i diém tron, hai dwdng diéu chinh mau xanh s& nam dbi dién nhau (theo
hwéng nguoc lai nhau). Khodng cach tir hai diém dieu khién dén diém neo bang nhau.

Chuyén tir nét cong thanh nét thang

Trong mét hinh dang, néu ban muén chuyén mét nét cong thanh nét thang, & ché do chinh
stra, nhap chudt phai vao nét cong dé > Poan thang.

Chu thich van ban

Chu thich van ban 1& moét hop van ban hinh chi¥ nhat. Ban c6 thé st dung chu thich van ban
dé cung cap thém thong tin hoac giai thich cac khai niém quan trong trong bai giang.

DPé thém mét chu thich van ban, nhap vao tab Trang dau hodc tab Thém > Cha thich van
ban . E)é nhap van ban vao day, nhap chudt vao van ban méc dinh. Bén canh do, ban cling
c6 thé nhap chudt phai > Chinh stra van ban hoac sir dung phim tat F2.

I

Nhap cha thich van ban & day

Lwu y rang chu thich van ban ciing la mét hinh dang, trong dé chi ¢é van ban dwoc hién thi,
cac thudc tinh khac nhw dwéong vién duoc thiét 1ap an theo mac dinh. Do d6, ban cé thé tuy
chinh cac thudc tinh cua chu thich van ban twong tw nhw cach ban lam v&i mét hinh dang
thong thudng.
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Vung sang

Khi str dung vuing sang, khu virc hién thj sé bi che phii badng mét man hinh téi va chi cho phép
mot viing sang nhat dinh trén man hinh dwoc hién thi. Do d6, ban c6 thé thém moét viing sang
vao slide trong bai giang néu mudn thu hat sw chi y cla ngudi hoc dén ndi dung ctia mot
vung nhét dinh trén man hinh.

Dé thém mot viing sang, nhap vao tab Thém > Vung sang & . Sau khi thém vung sang, theo
mac dinh, chi c6 khu vire bén trong hinh bau duc duy tri 4 sang ban dau, phan con lai trong
slide sé bi che pha b&i mét man hinh toi.

o

o

Lwu y rang vung sang cling la mét hinh dang. Do dd, ban c6 thé tuy chinh cac thudc tinh cua
vung sang tuong tw nhw cach ban lam v&i mét hinh dang théng thwdng. Tuy nhién, cé hai sw
khac biét nho sau day:
 Khi ban chinh stra cac thudc tinh trong tab Kiéu & Hiéu trng cla khung Thuéc tinh,
chinh stra nay sé& ap dung doi va&i cac thudce tinh cta cua khu viee nam bén ngoai hinh
bau duc.

e Vung sang khdng co thuéc tinh Géc quay.

Phwong trinh

Ban c6 thé thém cac phwong trinh tao sén vao slide mot cach nhanh chéng. Bén canh do, voi
mot thw vién bao gébm cac ky hiéu phong phu va cac cu tric da dang, ban ciing cé thé nhanh
choéng xay dwng cac phwong trinh ca riéng minh. Ngoai ra, ActivePresenter cling cho phép
ban sao chép cac phwong trinh tir Microsoft Office va dan vao slide bai gidng ctia ban trong
ActivePresenter mét cach tién loi.

Thém cac phwong trinh tao san

Dé thém mot phurong trinh tao san vao slide, trong tab Trang dau hoac tab Thém, nhap
chudt vao nut mii tén cua biéu twgng Phwong trinh, sau dé nhap chudt chon mét phwong
trinh tao sén tr danh sach:
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Thém Céu hoi Thiét k& Chuyén tigp Hoat hinh Kudt ba
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Khi do, phwong trinh tao san sé dwoc thém ‘véo slide cuia ban, d‘éng,th(‘)’i trén thanh céng cu,
tab Phwong trinh xuat hién. Tab nay bao gom cac ky hiéu va cac cau tric ma ban co thé st
dung dé tuy chinh phwong trinh tao san néu mudn.

Xay dwng va chinh stra phwong trinh

Nhu’ da dé cap & trén, bén canh viéc thém mot phqug trinh tao san vao slide, ban gfmg co
thé ty xay dwng mét phuwong trinh cho riéng minh. Bé lam diéu do, trong tab Trang dau hoac
tab Thém, nhép vao nut Phwong trinh T, Khi d6, mot hop van ban sé xuéat hién cho phép

ban gé phwong trinh clia minh vao day, déng thi trén thanh cong cu, tab Phwong trinh xuat
hién.

@
&

G0 biéu thtc vao day]
&

S dung mét trong cac cach sau dé xay dwng mot phwong trinh cla riéng minh:

o Thém mét phwong trinh tao sén, sau dé thy chinh ching. Bé lam duoc diéu do, & tab
Phwong trinh, nhap vao nut Phwong trinh /L. Khi d6, mot danh sach cac phwong
trinh tao sdn sé& xuat hién. Hay lwa chon mét phwong trinh tir danh sach, sau dé tuy
chinh chuiing theo y muén sir dung céc ky hiéu va cu truc.

o Ty xay dwng mét phwong trinh ctia minh tir d&u bang cach st dung céac ky hiéu trong
tab Phwong trinh.
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Ky hiéu

DPé lam dwoc didu do, nhap chudt chon bét ki ky hiéu nao trong danh sach, ky hiéu do
sé dwoc thém vao hép van ban.

Nha&p chuét vao nat mii tén dwéi cling & goc phai danh sach dé hién thi tat ca cac ky
hiéu c6 trong danh sach.

o Tuw xay dwng mdt phwong trinh cia minh tir dau bang cach st dung cac cu trdc trong
tab Phwong trinh.

X X n— X 1l - 1 10

B .' ’ im

y € VX [ % O w06 g Mmoo A [
Phdn Chisd Can Tich Tedantd Déu Ham D&du  Gidgi hanva Todn td Ma trin
sd - - thic= phdn~= lén~ ngodc~ - - Légarit - - -

Cau tric

Dé lam duwoc diéu do, nhap chudt chon bét ki cau tric nao trong danh sach, cau trac
do sé dy’o’c thém vao hdp van ban. Sau doé, nhép chudt vao cac 6 vudong dut doan de
thay thé chung v&i ky hiéu hoac gia tri mong mudn.

Dé chinh slra mdt phwong trinh, nhap chudt chon phwong trinh d6 d& mé tab Phwong trinh,
sau do tuy chinh phwong trinh theo y ban.
Bieu twong

Cac biéu twong la cac tép vector minh hoa c6é thé thay ddi kich thuwé'c ma khéng can chuyén
sang pixel. St dung cac biéu twong cé thé gilp bai gidng ctia ban tré nén sinh dong va bat
mat hon. Sau khi ban thém moét biéu twong vao slide, ban cé thé tuy y di chuyén, thay déi kich
thwéc, géc quay, hoadc kiéu cliia né.

P& thém mét biéu twong, nhap vao tab Thém > Biéu twong ¥ > chon mot bidu twong tir
danh sach:
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Lwu y r&ng mét sé biéu twong thwe chat la mét nhém cac hinh dang tw do, vi vay ban c6 thé
tuy chinh ching twong tw nhw cach ban chinh sira cac nhém. Bén canh dé, biéu twong ciing
la mot bién thé ctia hinh dang. Do d6, ban cé thé tuy chinh cac thudc tinh clia cac biéu twong
twong tw nhw cach ban lam v&i hinh dang mét thong thwong

Hiéu rng cwr chi
Cac hiéu (rng ctr chi dugc st dung nhiéu nhét trong ché d6 Minh hoa d& mé phdng cach
nguwoi dung twong tac véi moét doi twgng trén man hinh cam &ng.

Dé& thém mot hiéu rng ctr chi, nhap vao tab Thém > Hiéu teng ctr chi - > chon moét hiéu rng
tlr danh sach:
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Cham don

Cham ddp

Gitr

Cham don bang 2 ngén

Cham dip bang 2 ngén

Vudt |én

Vudt sang phai

Vudt xudng

Vudt sang trai

Aoay trdi

Xoay phai

Thu nhd lai

Phang to 1én

Mhigu ngan tay
Dé thay déi mot hiéu (ng, trong khung Thuéc tinh > Kich thwéc & Thudc tinh > Hiéu (rng
ctr chi > Loai > chon mét hiéu t(rng clr chi mai.

Lwu y rang hiéu &rng clr chi khéng c6 thudc tinh Géc quay.

Chan trang

Chan trang cho phép ban thém ngay thang, sb trang, va van ban vao géc dwéi cling ctia mot
slide.

pé thém mot chan trang, nhép vao tab Thém > Chan trang Q. Hop thoai Chan trang slide
sé xuat hién:
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Chén trang slide et

Bao g&m trén slide
| MNgdy
® Cadp nhat tu déng
04/08/2022 -

C#& dinh

54 trang

Chan trang

Khéng hién thi trén slide tiéu d&

Ap dung Ap dung cho t&t c3 Hey bd

e Ngay: Thém ngay thang vao géc dwéi cung bén trai cia mét slide
o Cap nhat tw dong: Tw dong cap nhat ngay thang ma ban mé hoac in bai giang.
o €6 dinh: Thém ngay thang cb dinh.
o S6 trang: Thém s6 trang vao géc duéi cung bén phai ctia mét slide.
o Chan trang: Thém van ban vao chinh gira & cubi slide.
« Khong hién thi trén slide tiéu dé: Khong hién thi chan trang & slide tiéu dé.
o Ap dung: Thém chan trang cho slide hién tai.
o Ap dung cho tat ca: Thém chan trang cho tat ca cac slide trong bai giang.
Bieu do
Biéu dd la mét tinh nang hoan toan moi dwoc cap nhat trong ActivePresenter 9. Sir dung biéu
d{) la mo6t cg’ach hiéu qua dé trwc quan hgﬁa cac dir Iiéu’/th(“),ng k(‘g sé.rNh(‘y doé nguwdi doc co tbé
dé dang hiéu so liéu dang duwoc néi dén. Ban cé thé biéu dién so liéu théng qua cac biéu
twong nhuw cét, dwdng, thanh ngang, v.v.
Téng quan vé biéu do

ActivePresenter hd tro’ [&én t&i mwdi loai biéu db chinh véi cac bién thé trén tirng loai cho ban
[ra chon.

Biéu d6 Cot
Biéu d6 Cot thuwong dwoc ding dé minh hoa di liéu thay ddi theo thoi gian hodc so sanh tvong
quan gitva cac danh muc trong bang di¥ liéu. Trong biéu dé Cot, di liéu dwoc thé hién dudi

dang cac cot hinh chi¥ nhat dirng. Trong dé chiéu cao cla cdt twong (rng véi gia tri cia di liéu.
Cac danh muc va gia tri dwgc phan bo lan lwgt trén truc hoanh va truc tung cua biéu do.

C6 hai loai bién thé cutia biéu db Cot: Biéu db Cot va Cot xép chong.
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Tiéu d& ciia biéu 46 ! Tiéu dé clia biéu do |
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Cot Cot xép chéng

e Biéu db Cot: So sanh cac gia tri div liéu riéng lé trong cung danh muc hodac gitra cac
danh muc véi nhau. D liéu dwoce biéu dién dwdi dang cac cét don thang darng.

e Biéu do Cét xép chong: So sanh téng gia tri di¥ liéu gitra cac danh muyc ciing nhuw thé
hién ty 1é twong doi cua tirng gia tri di¥ liéu trong tong thé theo hinh dang cac cot xép
chong Ién nhau.

Biéu do Bong béng

Ban c6 thé st dung biéu d6 Bong bong dé tric quan hoa dir liéu dong thoi theo ba chiéu. Hai
chiéu dau tién twong tng vai truc hoanh (X) va truc tung (Y) xac dinh vi tri cia bong bong. Va
chiéu th&r ba dwgc phan anh trén kich thwéc cia bong bong.

Chi c6 mét loai bién thé ctia biéu d6 Bong bong: Biéu d6 Bong béng.

Tiéu dé cta biéu dd

7
; O
5 O
4 O
s @
2 9
1 o
1 2 3 4 5 6 7
B Tap diF liéu 1 B Tapdirliéu 2

Bong béng
Biéu d6 Vanh khuyén

Biéu d6 Vanh khuyén hiru ich trong viéc so sanh ty 1é gitra cac di liéu danh muc voi nhau
ciing nhw thé hién méi quan hé “mét phan dir liéu véi téng thé”. Biéu do Vanh khuyén hién thi
dir lieu duwoc sép xép thanh cac vong tron réng. Trong dé mbi vong biéu thi mot tap di liéu
twong rng v&i 100%. Kich thwdc clia méi doan trong mét vong twong tng vai ty 1€ cla tirng
danh muc. Lwu y rang biéu dé Vanh khuyén cé thé chira nhiéu hon moét tap dir liéu.

Chi c6 mét loai bién thé ctia biéu dd Vanh khuyén: Biéu db Vanh khuyén.
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Tiéu dé cda biéu db

O

®  [Danh muc 1 ®  Danh muc 2 ® Danh muc 3

Vanh khuyén
Biéu d6 Thanh ngang

Twong tw nhw biéu dd Cot, biéu d6 Thanh ngang ciing thuwérng dwoc dung dé biéu dién div
liéu theo xu hwédng hodc so sanh twong quan gilra cac danh muc trong bang dir liéu. Tuy
nhién, biéu dd Thanh ngang ly twdng hon khi ban can thé hién sé lwong I&n danh muc trén
biéu d6. Biéu dd Thanh ngang biéu dién di¥ liéu dwéi dang cac thanh hinh chir nhat ndm
ngang. Trong d6 chiéu dai cha thanh twong (rng véi gia tri ctia di¥ liéu. Biéu dd Thanh ngang
phan bb cac danh muc trén truc tung va gia tri trén truc hoanh.

C6 hai loai bién thé clia biéu dd Thanh ngang: Biéu dé Thanh ngang va Thanh xép chéng.

Tiéu dé cia biéu dd Tiéu dé cia biéu dd
Danh muc 1 Danh muc 1
Danh muc 2 Danh muc 2
Danh muc 3 Danh muc 3

Danh muc 4

Danh muc 4
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Thanh ngang Thanh xép chdng

e Biéu dd Thanh ngang: So sanh cac gia tri d li€u riéng lé trong cting danh muc hoac gitra
cac danh muc véi nhau. D liéu dwoc biéu dién dudi dang cac thanh don nam ngang.

e Biéu d6 Thanh xép chéng: So sanh tong gia tri d liéu gitra cac danh myc cling nhw
thé hién ty 1& twong déi clia tirng gia tri di liéu trong tdng thé theo hinh dang cac thanh
xép chong Ién nhau.

Biéu d6 Dwong

Biéu d6 Buong thich hop dé theo ddi sw thay dbi cla di liéu theo thoi gian. Loai biéu do nay
thé hién cac diém di liéu dwoc két ndi voi phau dwéi dang cac dudng thang hoac duc‘rng
cong tao thanh cac tap di liéu. Trong biéu dd Pwédng, cac danh muc va gia tri dwoc phan b
déu nhau trén truc hoanh va truc tung.
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Co sau loai bién thé clia biéu do Puong: Biéu do Bwong, Bwong xép chong, Budng coé
diém danh dau, Pwong xép chong cé diém danh dau, Bwéc, va Bwéc c6 diém danh
dau.

Tiéu & ca biéu ad Tiéu d& cla bidu dd
5 P14

45 12
4 10 /

35

I 8
I 4

2 P2
15 I 0

Danh muc 1 Danh mge 2 Danh miuc 3 Danh mipe 4 Danh muc 1 Danh mige 2 Danh miue 3 Danh muc 4
'O Tépdihéu1 [ Tapddhieu2 [J Tapdihiéu3 =[] Tépdihiéu1 [1 Tépdrheu2 [ Tapddlieu3d
Bwémng Pwéng xép chong

£ P4

45 12 /
4 10
| & -
35 i

i &
I
| 2

25
Z !
15 ! 0
Danh muyc 1 Danhmyc2 Danhmwc3 Danhmycd: Danhmuc1 Danhmuec2 Danhmuc3  Danh muc 4

W Tipdirkéu1 [ Tipdihéu2 W Tipdikéu3 | [ Tipdiliéu1 [ Tipdkhéu2 [ Tép ddlidu3

Dwéng ¢6 diém danh dau Pwéng xép chong ¢6 diém danh dau

Tiéu dé cla biéu b Tiéu dé cla bidu db

3 5
45 45
4 4
35 35
3 3 I—
@
P Ea— I “
2 2
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15 15
Danh muc 1 Danh myc 2 Danh muc 3 Danh muc 4: Danh muc 1 Danh muc 2 Danh myc 3 Danh muc 4
O Tépdirhéul1 [1 Tépdiiéu? [ Tapdirkéu3 W Tépdiliéu1 [ Tpdiliéu2 [ Tapdirhéu3

Buwéc Buwéc cé diém danh déu
e Biéu d6 Bwérng: Hién thi gia tri div liéu qua cac danh muc trén cac duwéng thang hoéc
duwdng cong.

e Biéu db Bwdng xép chong: Hién thi gia tri dir liéu tich Ity tai m&i danh muyc trén cac
dwong thang hoac duwdng cong.

e Biéu d6 Bwong c6 diém danh dau: Biéu dién biéu d6 Pwéng cung voi cac diém
danh dau dé truc quan héa cac diém gia tri.

e Biéu do Bwéng xép chéng cé diém danh dau: Biéu dién biéu d6 Buéng xép chong
cung voi cac diém danh dau dé tric quan hoa cac diém gia tri.
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e Biéu do Bweoc: Hién thi gia tri d liéu trén cac dwong co s& nam ngang két noi voi cac
dwong thang ding dé tao thanh mot chudi cac budc.

e Biéu d6 Bwéc c6 diém danh dau: Biéu dién biéu dd Bwéc cung véi cac diém danh

dau dé tryc quan hoa cac diém gia tri.

Biéu dé Vung cuc

Biéu dd Vung cwc c6 thé dwoc str dung khi ban can biéu dién di liéu theo chu ky (vi du: nhiét
do trung binh hang thang). Biéu dd Vung cwce trinh bay dir liéu dwéi dang hinh tron dwoc chia
thanh cac phan c6 géc bang nhau twong trng véi sb lwong danh muc. Trong khi d6 ban kinh
clia cac phan thay ddi to nhé tly theo gia tri. N6i cach khac, loai biéu dd nay biéu dién dir liéu

theo truc géc va truc ban kinh.

Chi c6 mét loai bién thé ctia biéu dd Ving cuwc: Biéu db Ving cuwec.

Danh muc 1
4
3

Danh muc 3

Tiéu dé cha biéu do

Danh muc 2

®  Danh muc 1 u  Danh muc 2

= Danh muc 3

Ving cuwc

Biéu dd Tron

Biéu d6 Tron thich hop dé hién thi phan b cua tirng danh muc di liéu so voi tong gia tri. Méi
lat c&t trong biéu db dai dién cho mot gia tri s6 va cé thé 1én hodc nhé tuy thudc vao gia tri.

Lwu y rang loai biéu dd nay chi hd tro mot tap di liéu.

Chi c6 mot loai bién thé cha biéu dd Tron: Biéu dé Tron.

Tiéu dé cla biéu dd

®  Danh muc 1 » Danh muc 2

»  Danh muc 3

Tron
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Biéu do Radar

Biéu d6 Radar thwdng dwoc lwa chon dé tryc quan héa dir liéu da bién. Loai biéu d6 nay biéu
di&n di¥ liéu hai chiéu theo truc géc va truc ban kinh. Sau dé cac diém dir liéu dwoc nbi voi
nhau bang cac dwéng thang tao nén mét tap div liéu. Sé lwong truc ban kinh twong rng v6i
sb lwong danh muc. Va ching dwoc phan bd cach déu nhau xung quanh tam.

C6 bdn loai bién thé cta biéu db Radar: Biéu d Radar, Radar c6 diém danh dau, Radar t6
mau, va Radar té6 mau cé diém danh dau.

Tiéu dé cla biéu db Tiéu dé clia biéu dd
Danh muc 1 Danh myc 1
5 5
Danh muyc 4 Danh muc 2 Danh muc 4 Danh muc 2
_ Danh muc 3 Danh muc 3
O Tap diF liguw 1 O Tap dir ligéu 2 B Tdp dir lidu 1 B Tap dir liéu 2
Radar Radar cé diém danh dau
Tiéu dé cla biéu dd Tiéu dé cla biéu db
Danh muc 1 Danh muc 1
4] 4]

Danh muc 4 Danh myge 2 Danh muc 4 Danh myc 2

i Danh muc 3 | Danh muc 3
B Téap di ligu 1 B Tapdiligu2 B Tipdiliéu B Tip dir ligu 2
Radar té mau Radar t6 mau c6 diém danh diu

Biéu d6 Radar: Thé hién sw thay déi gia tri clia tap di liéu gitra cac danh muc (trén
cac truc goc khac nhau).

« Biéu d6 Radar c6 diém danh dau: Biéu dién biéu d6 Radar ciing voi cac diém danh
dau dé trire quan héa cac diém gia tri.

o Biéu d6 Radar t6 mau: Té mau khu vic duwoc két néi béi cac diém gia tri.
« Biéu d6 Radar t6 mau c6 diém danh dau: Biéu dién biéu dé Radar t6 mau cing voi
cac diem danh dau dé trwc quan hoa cac diem gia tri.

Biéu d6 Phan tan
Biéu d6 Phan tan hiéu qua trong viéc thé hién méi quan hé twong quan gitra hai bién sb théng
qua cac diém déph d4u. Vi tri cac diém danh dau trén truc tung va truc hoanh xac dinh cac
gia tri cho mét diem dir liéu riéng 1é.
C6 nam loai bién thé clia biéu dd Phan tan: Biéu d6 Phan tan, Phan tan c6 dwong cong,
Phan tan c6 dwong cong va diem danh dau, Phan tan c6 dwong thang, va Phan tan co
dwong thang va diém danh dau.
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Tiéu dé ciia biéu db
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B Tap di iéu 1 B Tap di liéu 2
Phan tan
Tiéu dé cia bidu dd Tiéu dé cla bidu db
35 35
3 3
25 25
2 2
15 15
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1 15 2 25 3 35 1 15 2 25 3 35
O Tépduliéu1 0O Tépduliguz B Tépdirhiéu? B Tap di héu2
Phan tan c6 dwong cong Phan tan cé dwéng cong va diém danh dau
Tiéu dé cla biéu db i Tiéu dé clia biéu db
35 35
3 3
25 25
2 2
15 15
1 o
1 15 2 25 3 35 1 1,5 2 25 3 35
O Tép oo liéu 1 O Tap dir liéu 2 B Tap dir igu 1 B Tap dir ligu 2
Phan tan c6 dwéng thang . F'.hé.n tan l:l:;u d;.ri:f.né tﬁéﬁg ‘;I'{:l .r.liém. dénﬁ déu.

e Biéu dd Phan tan: Biéu di&n cac diém dir liéu dé so sanh cac cap gia tri.

e Biéu dd Phan tan cé dwong cong: Két ndi cac diém dir liéu bang cac dueng cong.

e Biéu do Phan tan c6 dwong cong va diém danh dau: Két néi cac diém di liéu bang
cac duong cong. Trong dé cac diem di¥ lieu dwoc trie quan hoa dwdi dang cac diem
danh dau.

e Biéu dd Phan tan cé dwong thang: Két néi cac diém di¥ liéu bang cac dwong thang.

e Biéu do Phan tan c6 dwong thang va diém danh dau: Két néi cac diém dir liéu bang
cac dwong thang. Trong do6 cac diém d lieu dwoc trc quan héa duéi dang cac diém
danh dau.
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Biéu do6 Cot - Pwong két hop

Biéu db Cot - Puwong la mot bién thé cha biéu dd két hop. Loai biéu dd nay kha ly twéng khi
ban mudn thé hién va phan biét cac ty 1& do khac nhau trong ciing mét biéu dd. Mot sb tap div
liéu trong biéu dd Cot - Pwdng dwoc biéu dién dwdi dang cot, mot sb dwoc biéu dién dusi
dang dudng.

C6 hai loai bién thé ctia biéu d6 Cot - Pwong: Biéu db Cét - Dworng két hop, va Cot xép
chong - Puwong két hop.

| Tiéu dé cla biéu dé . Tiéu dé cla biéu a6

i & P

{45

P4

(35

i 3

125

P2

‘15

i1

0.5

0 &

: Danh myc 1 Danh myuc 2 Danh myc 3 Danh muc 4 Danh mwc 1 Danh myc 2 Danh mec 3 Danh muc 4

‘W Tipdiliéu1 | Tiporliéu2 [ TipoFhieu3 | M Tipdirliéu1 W Tipdi¥liéu2 O Tapdivliéu3
Cot - Bwrong ket hop Cot xép chong - Bwérng ket hop

e Biéu db Cot - Pwdrng két hgp: Thé hién gia tri di liéu dwoi dang cac cét va duwéng
két hop v&i nhau.

e Biéu db Cot xép chong - Pudng két horp: Thé hién gia tri dir liéu dwdi dang cac cot
xép chong va dwong két hop véi nhau.

Thém biéu doé

DPé thém mot biéu dd vao slide, hay lam theo cac buwéc sau:

1. Nhép chon tab Thém > Biéu d6 [, Sau do, ctra s6 Thém biéu d6 sé hién ra cho
phép ban chon mét trong muwoi loai biéu @6 chinh & phia bén trai.
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Thém biéu d8 X

[l co =B
Isi Bong bang
@ Vanh khuyén cot

0

% puang Tiéu dé cua biéu do

Danh muc 1 Danh muc 2 Danh muc 3 Danh muc 4

%°  Phan tan

LEH:’L C6t - duang két hop

[ Téap dir lieu 1 I Tép dir iéu 2 B Tap dir liéu 3

| ok || Hiybe

2. Nhép chon va xem trwéc cac loai bién thé biéu d6 cé sén & phia trén cuing clia clra s6.
3. Nhép OK dé hoan thanh.
Chinh suwra dir liéu bieu do
Sau khi chen biéu dd vao slide, mot clra sb dir liéu sé hién ra. Tai day ban co thé chinh sira
lai di¥ liéu cho biéu dd d6. Néu khong thay cira sb Dir liéu biéu d6, hay nhap chon lai biéu

do trén Canvas. Hodc nhip chudt phai vao biéu dé > chon Tuy chinh dir liéu biéu d6 =+ .
Ngoai ra, ban c6 thé di dén khung Thuéc tinh > Biéu d6 > Kiéu > nhép nut Tay chinh dir
liéu biéu db.
Thao tac thwe hién trong clra sé Dir liéu biéu dé kha gidng véi thao tac khi ban lam viéc véi
bang tinh Excel.

e Chon mot 6 béat ky va chinh sira hodc thém néi dung vao dé.

e Chon nhan ctia mét hay nhiéu cét/hang dé thao tac véi nhiéu 6 cung mét luc. Sau do,
nhap chudt phai va chon cac tuy chon sau:
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D lidu biéu dd >
A B C D % Them F

1 Tap dii liéu 1 Tap dii lidu 2 o

2 |Danhmuc1 430 2.40 250  [ERSERE

3 |Danhmuc2 250 4,40 200  [ERCIETRL

4 |Danhmuc3 350 1,80 I

5 |Danhmuc4 450 2,80 I

6 ]

7 ]

o Thém: Chén mét cot/hang méi vao bén trai/phia trén ctia cét’/hang dang dwoc chon.

o Xoéa bo: X6a cot/hang dang dwoc chon. Lwu y rdng ban cé thé chon nhiéu cot/hang
va x6a chung cung mét luc.

o Xoéa gia tri: Xda gia tri trong tat ca cac 6 cla cot’hang dang dwoc chon. Ngoai ra, ban
cling co6 thé nhan phim DELETE trén ban phim dé xoéa.

Moi thay ddi sé& ngay lap tirc dwoc phan anh trén biéu db trén Canvas.
bieu chinh biéu do

Ban c6 thé tuy y tuy chinh biéu d6 nhw diéu chinh kich thwéc, thay dbi bé cuc khung chira,
ho&c &n/hién bt ky thanh phan nao trén biéu d6. Cu thé 1am nhu sau:

e Thay dbi kich thwérc biéu d6: Nhap chon biéu db, sau do gitr chudt va kéo cac diém
mau xanh cho dén khi dat dwoc kich thwéc mong mudn. Hoac, trong khung Thudc
tinh > Kich thwéc & Thudc tinh > Bien déi > nhap gia tri vao cot Chiéu rong va
Chieu cao.

e Thay dbi b6 cuc khung chira ctia biéu d6: M6t biéu dé dugc chén trén Canvas co
3 phan: tiéu dé (1), khu vwe biéu dé (2) va cha giai (3).

%ﬁéu dé cﬁa biéu df“)%o

)

00 Cha gidi_227 UL Danh muc 2 Danh muc 3 Danh muc 4

B Tép di ligu 1 W Tap dl'rli'éuzo B Tap dif liéu 3 i

ol
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Theo méc dinh, khung chira clia biéu dd sé c6 bd cuc linh hoat (flex). Ban c6 thé tuy chinh
cac thudc tinh clia bd cuc nay bang cach nhap chon biéu dé > khung Thudc tinh > Kich
thwére & Thudc tinh > Bé cuc khung chira. Cac phan cla biéu dd trong bd cuc khung chira
flex s& dwoc can chinh tw ddng. Ban khéng thé diéu chinh chang theo cach tha cong. Thay
vao dé, hay chon tirng phan biéu d6 (d6i twong con) va tuy chinh trong muc Phan tir con
trong nhém bé cuc dang flex. Xem Str dung b6 cuc linh hoat (flex layout) va Tuy chinh
cac doi twong con trong khung chira flex dé biét thém thong tin chi tiét.

e An/hién thanh phan biéu dé: Nhap chon biéu db > nhap vao diu cdng mau xanh >
chon an/hién cac thanh phan ctia biéu dd nhw Tiéu dé, Chu giai, Nhan khoang chia
trén truc, Nhan truc, Pwong lwéi, ciing nhw Nhan diém va Pwéng goc (trong cac
loai biéu d6 Vung cwe va Radar).

; BPurérng Iwedi
e — , T | — Truc tung chinh ]
N -

Chii giai v

Mhan khodng chia trén tryc  »

Mhén truc r R e .

Buang ludgi

______

Danh muc 4

Danh muc 2 Danh muc 3

Danh muc 1

Nh&n khoang chia

trén Truc tung chinh (" Nhan truc
- Nhén truc - Nhan khoang chia
. Tép di¥ |I§U 1 |I'_'U 2 . Tép di¥ |Ié trén Truc hoanh chinh
@ 7 '
| Cha giai I
@
= Biéu d5 43
D = * . e * .
@ Tiéu dé cua biéu doé

Danh muc 1

I Tiéu d& (Nhan khoang chia 5,__
trén truc i
i gia - a N J Buéng |LI‘CI'I

Chua giai

Mhin khoang chia trén truc  » Danh muc 2

Nhan diém N iy 7 ®
Puting Iuéi v M
Duing géc r o Hid ;
Danh muc4 | Danh muc 3
'D Tap di¥ liéu 1 [0 Tap dﬁ’ﬁéu 2 O Tapdirliéul d

Cac déi twong chu thich > Biéu db 150



Hwéng dan st dung ActivePresenter Phién ban 9.1

Tuy chinh kiéu biéu do

Dé thay déi kiéu cho mét bidu dd, trwdc tién ban nhép chon biéu dé d6. Sau d6 vao khung
Thuéc tinh > tab Biéu dé > Kiéu. Tai day, ban cé thé tuy chinh kiéu cho cac thanh phan nhuw
tép di¥ liéu, nhan khoang chia trén truc, nhan truc, diém danh dau, dwong néi, v.v. Lwu y rang
cac thudc tinh kiéu biéu d6 thay ddi ty vao cac loai biéu dd khac nhau.

Tuy chinh kiéu biéu d6 C6t, Bong bong, Thanh va Cét - Pwong két
hop

Céc loai biéu d6 Cét, Bong bong, Thanh va Cét - Bwong két hop co cac thudc tinh vé kiéu
gidng nhau. Cu thé, ban cé thé tuy chinh kiéu cho tap di liéu va cac tiy chon ty & ctia biéu dd.

a. Tap divliéu
Tap dir liéu la cac gia tri di liéu biéu dién trén cac codt/thanh ngang/bong béng dwoc té mau.
Ban c6 thé nhap vao danh sach Tap dir liéu dé chon bat ky tap di liéu nao mudn tuy chinh.
Tap dir liéu Tap dFlidéul ~
Th
Khing td mau
® Ta lign tuc
Mau sdc R

190

Bé trong sudt
Budng vign
Khing cé dudng vign
& Pludng lign
Mau sdc R

255

Bé trong sudt

Chigu réng 3 i
Biéu dién tap dif liéu trén truc
# Truc chinh

Truc phu

e To: T mau nén cho tap di liéu.

o Khéng to mz‘ilu: Khong t& mau nén tap di liéu. N6i cach khac, tap di liéu sé tré
nén trong suot.

o Té lién tuc: T6 mau nén tap dir liéu véi mot mau don. Dé to mau nén tap da liéu,
nhap vao bang mau sac > chon mau bat ki. Bé thay doi do trong suot, kéo thanh
trwgt hoac nhap so vao trong hop Bo trong suot.

e Duwdng vién: T6 mau dudng vién cho tap di liéu.

o Khéng cé dwérng vién: Tap div liéu sé khong cé dwong vién.

o Duwéng Ii‘én: T6 mau duong vién cho tap div liéu voi mot mau don. Pé t& mau
dwong vien tap dir liéu, nhap vao bang mau sac > chon mau bat ki. pé thay déi

Do trong subt, kéo thanh trwot hodc nhap sb vao trong hop D6 trong su6t. Ngoai
ra, ban ciing cé thé diéu chinh d6 rong dwdng vién tay y.
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e Biéu dién tap dir liéu trén truc: Chon Truc chinh hodc Truc phu dé biéu dién tap
dir liéu dang dwoc chon. Béi véi cac biéu dd co truc gia tri theo hwéng thang dirng thi
truc chinh s& ndm bén trai va truc phu & phia bén phai. Trong khi dé, cac biéu dé co
truc gia tri nam ngang sé cé truc chinh ndm dwai cung va truc phu nam trén ciing cla
biéu d6. Ban c6 thé st dung truc phu khi ma cé sw khac biét I&n gitra gia tri di liéu
cla tap di¥ liéu nay véi cac tap di liéu khac ma khong can thém mét biéu dd méi. Lwu

y rang ban khéng thé biéu dién tat ca cac tap di liéu trén truc phu.

Vi du biéu db bén dwai, Tap di liéu 1 dang duoc biéu dién trén Truc phu trong khi hai
Tap d liéu con lai dwoc biéu dién trén Truc chinh.

I

Tiéu dé caa biéu dé

5 4.5
o 45 4
3 25
h2’5 2 @
2
15 1.5
1 1
0,5 II I I 0’5
0 0
Danh muc 1 Danh muc 2 Danh muc 3 Danh muc 4
B Tép dirliéu 1 B Tap di liéu 2 I Tap dif lidu 3
@ O O
Dit liéu biéu dd X
A B C D E F
1 Tap dir liéu 1 Tap dirliéu2 Tap dirliéu 3
2 |Danhmuc1 4,30 2,40 2,50
3 |Danhmuc2 2,50 4,40 2,00
4 |(Danhmuc3 3,50 1,80 3.00
5 |Danhmucd4 4,50 2,80 5,00
6
7

b. Tuy chon ty Ié

Nhap vao danh sach Truc dé chon mét trong bdn truc sau: Truc hoanh chinh, Truc tung
chinh, Truc hoanh phu va Truc tung phu.

Lwuy réng~céc tuy chon ty I& cda Truc hoanh phu va Truc tung phu chi dwoc kich hoat khi
ban biéu dién it nhat mot tap div liéu trén Truc phu.
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Ty chon ty 1€
Truc Truc hoanh chinh
Buang ludi
Khéng cdé dudng vign
& Pludng lign
Mau sdc -

255

B4 trong sudt

Chigu réng 1
Ki€u nét Mét lign ~
| VE trén khu vuc bigu da
| V& diém danh ddu khodng chia trén truc
| V& duiing vign biéu d5
Mhan khodng chia trén truc
Ehéng td vin ban
® Td vin ban
Mau sdc B -

P16 trong sudt | 255

Tén font chor Arial (Body) e
Ca chir 16
Bam Mghiéng
Mhan truc
Khéng td vén ban
® Tavan ban
Mau sdc B -

255

B4 trong sudt
Vén ban Mhin truc
Tén font chor Arial (Body) e
C& chir 16
Bam Mghiéng
e DPwong lwéi: Ban co thé thiét 1ap cac thudc tinh sau day cho dwdng luéi:

o Khéng cé dwong vién: Khong vé dwong lwéi trén khu viee biéu db.

o Pwong lién: Té mau dwong lwdi véi mdt mau don. Dé t6 mau duwong lwdi, nhap
vao bang mau sac > chon mau bat ki. D& thay dbi Do trong subt, kéo thanh truot
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ho&c nhap sb vao trong hdp P trong suét. Ngoai ra, ban ciing cé thé diéu chinh
dé rong dwong ludi tuy y.

o Kiéu nét: Thay ddi kiéu nét clia dweng lwdi. Chon mot trong hai kiéu: Nét lién va
Gach ngang.

o V& trén khu vwc biéu d6: Nhép chon 6 danh déu dé vé cac duong Iudi
ngang/doc trén khu vie bidu db. Viéc hién thi cac duong lwdi nay sé giup nguoi
xem xac dinh rd hon cac gia tri khong dwoc hién thij trén truc.

Tiéu dé ciia_ Fiéuﬂﬁ
Truc hoanh

5 - Tructung .5
chinh .
45 - e | chinh 4
4l Truc hoanh
hu

35

3

25

1.5
0.5+ :
0— L0
Danh muc 1 Danh muc 2 Danh muc 3 Danh muc 4
B TapdiFliéu B Tap dii liéu 2 B Tapdiliéu 3

o V& diém danh dau khoang chia trén truc: Nhap chon 6 danh dau dé vé cac
dwong mé rong cua dwdng lwdi tr dwdng vien t&i nhan khoang chia trén truc.

Danh muc 1 Danh muc 1
i Khéng vé i Ve
Biém danh dau khoang chia Biém danh dau khoang chia
trén Truc hoanh chinh trén Truc hoanh chinh
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o V& dwong vién biéu doé: Nhap chon 6 danh dau dé vé duwong vién biéu dd &
canh giao v&i truc twong rng.

..... [ Burérng vién giao véi ]
Truc hoanh chinh
5
45
4
35
3
2,5 |:>
2_
1,5—
1—
0,5—
0—
Danh muc 1 Danh muc 1

e Nhan khoang chia trén truc: Muc nay cho phép ban tuy chinh kiéu ctia nhan khoang
chia trén tryc twong wng.

o Khéng té van ban: Tryuc twong (rng khéng hién thi nhan khoang chia trén truc.

o Té van ban: T6 nhén khoang chia trén truc twong (rng v&i mét mau don. Dé t6 mau
nh&n khoang chia trén truc, nhap vao bang mau sac > chon mau bat ki. Dé thay dbi
Da trong subt, kéo thanh truot hodc nhap sb vao trong hop D6 trong subt.

o Tén font chi¥: Thay di font chir cia nhan khoéng chia trén truc.
o C& chir: Thay dbi c& chir clia nhan khoang chia trén tryc.
o BPam: In d@m nhan khoang chia trén truc.
o Nghiéng: In nghiéng nhan khoang chia trén truc.
e Nhan truc: Trong muc nay, ban cé thé tuy chinh nhan truc trén truc twong (rng.
o Khéng té van ban: Truc twong &ng khéng hién thi nhan truc.

o ToOvan bﬁn: T6 nhan tryc trén truc twong ng v&i mot mau don. Pé to mau nhan
truc, nh&p vao bang mau sac > chon mau bat ki. Dé thay déi D6 trong sudt, kéo
thanh trwot hodac nhap so vao trong hép B trong suot.

o  Van ban: Thay dbi ndi dung hién thj cGa nhan truc.
o Tén font chir: Thay dbi font chir ciia nhan truc.

o C& chir: Thay dbi c& chir ciia nhan truc.

o Dam: In ddm nhan tryc.

o Nghiéng: In nghiéng nhan truc.

Lwu y: Trong biéu d6 Cot - Puwéng két hop, ban co thé chon mét trong hai loai biéu db trén
cljo mdi tap di¥ liéu. Loai Cot va Pwédng cé cac thudc tinh twong tw nhw biéu 6 Cot va biéu
do bwong.
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Tuy chinh kiéu biéu d6é Vanh khuyén, Tron va Ving cwc

Gia tri d liéu trong cac biéu do Vanh khuyén, Tron va Ving cwe déu dwoc biéu dién duoi
dang hinh tron. V&i nhirng loai bieu do nay, ban co the thay doi kieu cho cac tap di liéu va danh
muc cla biéu db. Riéng biéu dd Viing cwe con cé thém cac tiy chon ty & cho ban diéu chinh.
a. Tap dir liéu
Trong biéu d6 Vanh khuyén, mét tap di liéu duoc thé hién duéi dang mét vong tron rong.
Ban c6 thé thém nhiéu tap di liéu khac vao loai biéu do nay thong qua clra s6 Dir liéu biéu
dd. Nguwoc lai, biéu 6 Tron va Vung cwec lai chi ho trg duy nhat mét tap di liéu. Myc Tap
dir liéu nay cho phép ban thiét Iap dwdng vien cho méi tap di¥ liéu cling nhw dwong vién cua
cac danh muc trong tap dir liéu do.
Déi v&i biéu db Vanh khuyén, nhép vao danh sach Tap dir liéu va chon mét tap dir liéu ban
muon tuy chinh.

Tap dir ligu Tap dirligu1 ~

Budng vién
Khdng cé dudgng vign

* Buang lign

Mau sac -

P65 trong sudt i | 295 o

Chigu réng 2 o
Danh muc Danh muc1 -~

T
Khdng td mau

* To lién tuc

Mau sdc R

Bé trong sudt I 190 o

e Khong cé dworng vién: Tap div liéu va danh muc trong tap di liéu d6 khoéng cé dwéong
vién.

e DPwong lién: T6 dwong vién cla tap div liéu va danh muc trong tap div liéu dé véi mot
mau don. Dé t6 mau duwéng vién, nhap vao bang mau sac > chon mau bat ki. é thay
ddi Do trong subt, kéo thanh trwot hodc nhap sb vao trong hop Do trong sudt. Ngoai
ra, ban ciing c6 thé diéu chinh d6 rong dwdng vién tay .

b. Danh muc

Danh muc chinh Ié)céq doan duoc to méu thé rlién Cac gia tri dﬂj liéu trong tap dir liéu. Trong
muc nay, ban cé thé dieu chinh mau nén ciia méi danh muc. Nhap vao danh sach Danh muc
dé chon mot danh muc.

e Khong t6 mau: Danh muc sé& tré nén trong subt.

e Té lién tyc: T6 nén danh muc véi mét mau don. Bé t6 mau nén danh muc, nhap vao
bang mau sac > chon mau bat ki. bé thay doi B trong sudt, kéo thanh trwgt hoac
nhap s6 vao trong hop B trong suot.

c. Tuychontylé
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Ngoai cac muyc Tap dir liéu va Danh muc bén trén, ban con cé thé diéu chinh biéu d6 Ving
cwc thong qua cac tly chon ty 1. Trong khi biéu dé Vanh khuyén va biéu d Tron khong cé
cac tuy chon nay.
Tiy chon ty 1&
Buang ludi
Khing cé dudng vién

& Pludng lign

= &
Mau sac

*

Bé trong sudt

255

Chigu réng 1 >

L

Kiéu nét Meét lign W
Budng goc
& Khing co dudng vién
Budng lign
Mhan khodng chia trén truc
Khéng td vin ban
® T vin ban
Mau sdc B -

P56 trong sudt ] | 255 o

Tén font chir Arial (Body) w

C& chir 16 o

L

Bém Mghiéng
Nhan diém
Khéng td vin ban
® T vin ban
Mau sac -

P56 trong sudt ] | 255 o

Tén font chir Arial (Body) w
C& chir 16 o

Bam Mghiéng

e DPuwong lwéi: Puong lwdi trong biéu dd Vung cwe dwoc vé trong hé toa do cuc.
o Khéng cé dworng vién: Khong vé dwdng lwdi trén khu vire biéu dd.

o Duwéng lién: T6 mau duong lwdi voi mot mau don. Dé t6 mau dwong Iwdi, nhap
vao bang mau sac > chon mau bat ki. Bé thay doi Do trong sudt, kéo thanh trwot
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ho&c nhap sb vao trong hdp Do trong suét. Ngoai ra, ban ciing cé thé diéu chinh
do réng duong lwdi tuy y.

o Kiéu nét: Thay ddi kiéu nét ciia dwdng lwdi. Chon mot trong hai kiéu: Nét lién va
Gach ngang.

e Duwong goc: Duong goc la dwdng vién clia cac goc, kéo dai tir diém trung tdm dén
duwdng lwdi Ion nhat.

o Khéng cé dwéng vién: Khéng vé dwdng goc trén khu virc biéu dé.

o Duwong lién: T6 mau dwong goc voi mét mau don. DPé t6 mau duwong goc, nhép
vao bang mau sac > chon mau bét ki. bé thay ddi Do trong subt, kéo thanh trwot
ho&c nhap sb vao trong hop Do trong sudt. Ngoai ra, ban ciing cé thé diéu chinh
do rébng dudng goc tuy y.

o Kiéu nét: Thay ddi kiéu nét clia dwdrng goc. Chon mot trong hai kiéu: Nét lién va
Gach ngang.

¢ Nhan khoang chia trén truc: Tuy chinh nhan khodng chia trén truc biéu dé.
o Khéng té van ban: Biéu dé khong hién thj nhan khoang chia trén truc.

o Té van ban: T6 nhan khoang chia trén tryc twong (ng véi mét mau don. pé t6
mau nhan khoang chia trén truc, nhap vao bang mau sac > chon mau bat ki. bé
thay doi Bé trong suot, kéo thanh trigt hoac nhép sbé vao trong hop Bo trong su6t.

o Tén font chir: Thay ddi font chi¥ clia nhan khoang chia trén truc.
o C& chir: Thay dbi c& chir clia nhan khoang chia trén truc.
o BDam: In d@m nhan khoang chia trén truc.
o Nghiéng: In nghiéng nhan khoang chia trén truc.
e Nhan diém: Tuy chinh nhan diém biéu d6. Nhan diém 1a nhan hién thj tén cac danh muc.
o Khéng té van ban: Biéu dé khong hién thj nhan diém.

o T6 van ban: T6 nhan diém véi mot mau don. Pé to mau nhan diém, nhap vao
bang m,éu sac > chon mau bat ki. E)é' thay doi Bo trong suot, kéo thanh trwot hoac
nhap so vao trong hép Do trong suot.

o Tén font chiv: Thay ddi font chi¥ ctia nhan diém.
o C& chir: Thay dbi c& chir ctia nhan diém.
o Dam: In ddm nhan diém.
o Nghiéng: In nghiéng nhan diém.
Tuy chinh kiéu biéu dé Dwdng, Phan tan va Radar

Céac loai biéu d6 Bwong, Phan tan va Radar co thé biéu dién gia tri di¥ liéu co hoéc khong
coO cac Qiém danh dau. Bén,canh cac tuy chinh té6 nén diém danh dau, ban con co thé dieu
chinh kiéu cho cac dwong noi.

a. Tap div liéu
Nhap vao danh sach Tap dir liéu dé chon bat ky tap di¥ liéu nao mubn tuy chinh.
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Téap dif liéu Tap dirligu1 ~
T8
Khdng td mau

® Ta lién tuc

Mau sdc -
B trong sudt n 190 >
Budng vign
Khéng cé dudng vign

* flrang lign

Mau sac -
B4 trong sudt ] | 255 >
Chigu réng 3 >
Ki€u ndp Bo trén v
Kiéu géc giao VYubng gdc  ~
Kiéu nét MEt lign w
Ving ta Khéng cé v

Biéu dién tap dif liéu trén truc

® Truc chinh
Truc phu

e T6: Tuy chinh mau nén cla cac diém danh diu cua tap div liéu trong cac biéu dd dwoc
biéu dién cung v&i cac diém danh dau. Déi véi loai biéu dd6 Radar té6 mau/Radar té
mau cé diém danh dau, ty chon nay dwoc ap dung cho ca khu vuc dwoc két nbi b
cac diém gia tri va diém danh dau.

o  Khéng td mau: Khu vuc dwoc két ndi béi cac diém gia tri va/hoac diém danh dau
sé trd nén trong subt.

o Té lién tuc: T6 khu virc dwoc két ndi boi cac diém gia tri va/hoac diém danh dau
v&éi mot mau don. be té mau, nhap vao bang mau sac > chon mau bat ki. bé thay
doi Bé trong sudt, kéo thanh trivgt hodac nhap so6 vao trong hdop B6 trong suot.

e DPwong vién: Tuy chinh dwdng ndi/dwdng vién cla tap di liéu.
o Khdng cé dwong vién: Khong vé dwdng nbi/dwong vién cla tap di liéu.

o Duwong lién: T6 mau duong noi/dwdng vién cla tap di liéu voi mét mau don.
Nhép vao bang mau sac > chon mau bét ki. Dé thay dbi D6 trong sudt, kéo thanh
trot hoac nhap so vao trong hop Do trong suot. Ngoai ra, ban ciing co thé diéu
chinh d6 réng dwong ndi/dwdng vien tuy y.

o  Kiéu nap: Ban c6 thé dé hai dau cta dwong ndi/dwong vién cé kiéu nép vudng
goc hoac bo tron.
= Vuéng goc: Mot nap vuéng goéc dwoc thém vao mbi dau cla duong

noi/dwdng vién.

= Bo tron: Mét nap bo tron dwoc thém vao méi dau clia duwdng nbi/duwdng vién.
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o Kiéu géc giao: Ban co thé thay ddi kiéu néi gitra hai dwérng thang giao nhau.
= Bo tron: Goéc gitra hai dwdng giao nhau la hinh tron.
=  Xién: Goc gilra hai dwdng giao nhau la goc xién.
= Vuéng goc: Goc gilra hai dwdng giao nhau la géc vubng.

o Kiéu nét: Thay ddi kiéu nét clia duwong ndi/dwdng vién. Chon mét trong bén kiéu:
Nét lien, Cham tron, Cham gach va Gach ngang.

o Vungto: Banco thé t6 mau khu vuc gitra cac dwong ndi cla tap div liéu va dwong
lwdi tai goc, gia tri thap nhat hoac gia tri cao nhat véi mét mau don. Tay chon nay
chi ap dung v&i biéu d6 Pwong.

Tiéu dé cla biéu ddé Tiéu dé cua biéu dé
50 50
40 40
30 30
20 20
10 10
0 0
10 -10
-20 20
-30 -30
-40 -40
-50 -50
Danh muc 1 Danh muc 2 Danh muc 3 Danh muc4: Danh muc1 Danh muc 2 Danh muc 3 Danh muc 4
[l Tapdirlieud [ Tapdirlieu2 [1 Tapdivliéu 3 B Tapdirlieu1 [J Tapdilieu?2 [1 Tép div liéu 3

Khong co Tir goc

Tiéu dé cta biéu do Tiéu dé cda biéu db

=20
=30
-40
-50
Danh muc 1 Danh muc 2 Danh muc 3 Danhmuc4: Danh muc1 Danh muc 2 Danh muc 3 Danh muc 4

B TapdiFligu1 [ Tapdirligu2 [ Tapdilieu3 B TépdiFligu1 [ Tapdirliéu2 [ Tapdiliéu3

T gia tri thap nhéat Tir gia tri cao nhét
= Khéng cé: Khdng td mau cho khu viee tap dir liéu.
= T gdc: Té mau khu vire tir dwdng ndi clia tap dir liéu t&i dwong lwdi tai gbe.

= Tirgia tri thap nhat: T6 mau khu virc tir dwdng ndi clia tap dir liéu toi duwong
lwgi tai gia tri thap nhat.

= Tir gia tri cao nhat: T6 mau khu v tir dwdng ndi clia tap dir liéu toi dwong
Iwéi tai gia tri cao nhat.

e Biéu dién tap di¥ liéu trén truc: Chon Truc chinh hoéc Truc phy dé biéu dién tap
di liéu dang duoc chon. Xem muc Tap dir liéu clia biéu d6 Cot dé biét thém thong
tin chi tiét.

b. Kiéu dworng noi

Ban co thé biéu dién cac dwong nbi clia cac biéu d6 DPuéng/Dwong xép chong cé/ khéng
c6 diém danh dau ho&c biéu d6 Phan tan véi dwong thang hodc duéng cong.
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Kiu duiing néi Buting thang  ~
Budang the"mg I}
Met cong
e DPwong thang: Cac diém di¥ lieu dwoc ndi véi nhau béi cac dweng thang.

e Nét cong: Cac diém di» liéu dwoc ndi véi nhau béi cac dwdng cong, tao nén sy chuyén
doi uyén chuyén gilra cac diem.

c. Bwéce

Tuy chon nay chi ap dung voi biéu 46 Buwéc/Bwéc c6 diém danh dau. Ban co thé diéu chinh
bwéc trén dwdng ndi gitra hai diem dir liéu cua tap div liéu.

: Tiéu dé cla biéu dd Tiéu dé cla biéu dd

| 50 I B .

| 40 40

P35 17 |1 35 &

{30 L3

g ® e —

i 25 L — &

L 20 @ & 200 & °

: &— P

i 15 15 !
iDanh muc 1 Danh muc 2 Danh muc 3 Danh muc4; [Danh muc Danh muc 2 Danh muc 3 Danh muc4;

B TépdFlieu1 [ Tépdilieu2 [ Tap dilidu3 B TapdFlieu1 B Tépdilieu2 [ Tapdilidu3

____________________________________________________________________________________________

Tiéu dé ctia biéu do

45 —————eo
40

| 35

30 :I—0

| 25

| 20

15 i
{Danh muc 1 Danh muc 2 Danh muc 3 Danh myc 4

____________________________________________________________________________________________

e Trwé&c: Budc duoc tao tai gia tri cla diém di liéu the hai. Tay chon nay duoc thiét
lap mac dinh.

e Giira: Buoc dwoc tao tai gia tri & gitra hai diém di liéu.
e Sau: Budc duoc tao tai gia tri cia diém di liéu thir nhét.
d. Piém danh dau

Muc nay cho phép ban diéu chinh loai va kich thwéc ctia diém danh d4u.

Biém danh diu Tao =dn w
Loa Hinh tron -
Kich thudc 5 o
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e Khéng cé: Biéu dd khong cé diém danh dau.
e Tao san: Biéu dién biéu dd v&i diém danh dau tao san.

o Loai: Thay ddi kiéu diém danh dau. Chon mét trong ndm kiéu: Hinh tron, Hinh
tam giac, Hinh chir nhat, Hinh chir nhat bo géc va Hinh thoi.

o Kich thwee: Thay di kich thwéc clia diém danh dau (theo don vi pixel). Nhap
mi tén 1én/xuéng dé tang/gidm gia tri twong ng. Hodc nhap truc tiép gia tri vao
6 van ban.
e. Tuy chontylé

Cac thudc tinh ty 1é cta biéu dd Pworng va Phan tan twong tw nhw biéu dd Cot. Bén canh
do, dbi voi biéu dd Radar, ban cé thé tham khao muc Tuy chon ty Ié cia biéu d6 Vung cuwec.
Chi c6 mét diém khac 1a dwong lwdi trong biéu dé Radar co thé dwoc vé dudi dang dwong
tron hodc hinh mang nhén. Nhap chon 6 danh dau BPwéng tron dé vé dwong lwéi dwdi dang
cac duwong tron. Néu khong dwdng lwsi sé & dang hinh mang nhén méc dinh.

Tay chon digu chinh thanh phdn biéu 46
Buang ludi
Khéng cé dudng vign

& Prang lign

Mau sac -
D6 trong sudt | 255 o
Chigu réng 1 o
Kiéu nét MEt lign w

Buang trén

Thay déi loai biéu d6

Dé thay thé loai biéu db hién tai bang mot loai biéu d6 khac, diu tién, ban nhap chon biéu db.
Nh&p tab Thém > Biéu d6. Hoac nhap chudt phai vao biéu db hién tai > Thay déi loai biéu
dé. Lwu y rang ActivePresenter xay dwng ban xem trdc cho méi loai biéu d6 bang cach st
dung cac dir liéu co sén trén biéu dd hién tai. Khi thay dbi loai biéu d6 s& cé mot sb thay dbi
vé& di liéu, kidu tap di liéu va kidu thanh phan bidu do.
Chuy:
e Lién quan dén di¥ lieu va kiéu tap di liéu, cac loai biéu dd dwoc chia lam 2 nhéom.
Nhém thir nhat gdbm cac loai biéu dd Cét, Bong béng, Thanh ngang, Dwéng, Radar,
Phan tan va Cét - Pworng két hop. Nhém thir hai gdm céc loai biéu dé Vanh khuyén,
Vung cwe va Tron. Khi thay thé loai biéu d6 trong cing nhém thi di liéu va kiéu tap
d¥ liéu s& khong thay dbi. Nguworc lai, néu thay thé loai biéu db tir nhém nay sang nhém
kia thi d@ lidu va kidu tap di liéu s& duoc thiét 1ap lai v& mac dinh.
Tuy nhién, trong nhém dau tién, cé cac loai biéu d6 Cot, Thanh ngang, Pwéng, Radar
va Cét - Pworng két hop chi biéu dién mét chiéu cua tap dir liéu. Trong khi biéu dé
Bong béng va Phan tan lai biéu di&n nhidu hon mét chiéu cta tap di liéu. Do do,
ban cin xem xét dén thay déi vé dir liéu & day.
Vi du, khi ban chuyén déi gitra hai loai biéu dd Cot va biéu dd Phan tan thi div liéu
clia biéu d6 Cét sé dwoc chuyén dbi sang gia tri (Y) cla tap di liéu twong (rng trong
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biéu d6 Phan tan va nguoc lai. Gia tri (X) (trong biéu d6 Phéan tan va Bong béng) va
gia tri (Size) (trong biéu d5 Bong béng) sé la cac gia tri mac dinh.

Dirliéu bigu d3 ot
A B C D E F

1 Tap dii lieu 1 Tap dir ligu 2

2 |Danh muc1 43,00 24,00

3 |Danh muc?2 25,00 44,00

4 |Danh muc3 35,00 18,00

5 |Danh mucd4 4500 28,00

i}

T

{

Dif liéu biéu d8 X
A B C D E

1 |Tapdirliéu1(X) Tapdiiliéu1(Y) Tapdirliéu2 (00 Tap diiligu 2 (V)

2 (1,00 43,00 1,00 24,00

3 |2.00 25,00 2,00 44,00

4 (3,00 35,00 3,00 18,00

5 |4,00 45,00 4,00 28,00

6

T

e Lién quan dén kiéu thanh phan biéu db nhw Nhan khoang chia trén truc hodc Pwéng
Iwéi khi thay dbi loai biéu dd, ban nén chu y téi cac biéu dé dwoc biéu dién véi cac
thanh phan khac nhau (vi du biéu d6 Radar va biéu dé Cét), hodc biéu dién v&i cac
thanh phan giéng nhau (vi du biéu d6 Radar va biéu d6 Vung cwc).

Vi du, néu ban chuyén dbi tir biéu d6 Radar sang biéu d6 Cét, kiéu ctia Nhan khoang
chia trén truc/Nhan diém/Pwong Iwéi sé duwoc chuyén déi twong (rng thanh kiéu
cta Nhan khoang chia trén truc tung chinh/Nhan khoang chia trén truc hoanh
chinh/Bwong lwéi ngang va doc trén biéu dd Cét.

. 2 | .2 .
Biéu d6 Radar Biéu a6 Cat
Danh muc 1 L
50 40
Danh muc 4 Danh muc 2 E> I I I I I
Danh muc 3 Danhmuc1 Danhmuc2 Danhmuc3d Danh mucd
O Tép di fidu 1 Tép dif lidu 2 B Tép dir lidu 1 ¥ Tép dir lidu 2
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Nguwoc lai, néu ban thay déi tir biéu dé Cét sang biéu d6 Radar thi kiéu ciia Nhan
khoang chia trén truc va Nhan diém sé& dwoc chuyén ddi twong tw nhw trén. Nhung
kiéu clia Dwong lwéi trén biéu dé Radar sé chi ké thira tr kiéu cia Pwong lwéi
ngang trén biéu dé Cét.

Biéu dé Cot ] Biéu db Radar

2 o. (. . ———
1_: i Danh muc 4 ¢4
E l

" Danhmuci1 Danhmuc2 Danhmuc3  Danh muc4

Tiéip i léu 1 B Tap dir iéu 2

Danh muc 1

O Tap dir hibu 1
Vi céc loai biéu d6 Radar va Vuing cwe dwoc biéu dién véi cac thanh phan gibng nhau
~ . 2 2 "~ . . « R A N « R > e N A ~ o~
nén khi chuyén doi gilra hai loai biéu do nay, kieu cua cac thanh phan sé dwoc gilr
nguyén.
Biéu a6 Radar Biéu @4 Ving cuc
Dianh muc 1 : Danih muc 1

&0

Danh muc 4 Danh muc 2 E>

Danh muc 3

O Tép dir liéu Tap dir ligu 2 i ® Danh myc 1 »  Danh muc 2 ®  Danh muc 3

Ghi chu biéu doé

Biéu dd trong ActivePresenter cd thé dwoc ghi cha va twong tac trong dau ra HTML5. Nguoi
xem c6 thé di chudt qua méi tap di liéu dé xem cac gia tri di¥ liéu twong &ng.

Leisure Activities

| Camping

B Swimming
[0 Bicycling

B Yoga

0 Walking
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Bang
Bang cho phép ban sép xép va Iwu tri¥ di¥ liéu theo hang va cot.

Thém bang

P& thém bang, nhip vao tab Thém > Bang . Hop thoai Thém bang s& xuét hién nhu dudi day:

Thém bang >

55 cot B C

S& hang 5 2
oK Huy bé

C6 hai cach dé ban xac dinh s hang va cot can thém:
e Nhép chudt vao miii tén 1én/xubéng dé chon sb hang va cot ma ban mudn thém.
e Nhap mét sb tir 1 — 50 vao cac 6 S6 hang va S6 cét twong &rng.

Nh&p OK. Lic nay con tré chudt chuyén sang hinh dau cong. Ban kéo chudt dé vé bang trén
Canvas hodac nhap chudt vao bat ky vi tri nao trén Canvas dé thém bang.

Tuy chinh Bang, Cét, Hang, va O

Sau khi thém bang, ban cé thé tuy chinh theo y muén.

Thay déi kich thwéc bang: Kéo nit diéu chinh dé thay dbi kich thudc bang. Twong ty, ban
chon péng, bén khung Thudc tinh > Kich thwéc & Thudc tinh > Bien doi > nhap gia tri vao
0 Chieu rong va Chiéu cao.

Thay déi vi tri bang: Kéo bang dén moét vi tri mai trén Canvas. Hodc, chon bang, bén khung
Thudc tinh > Kich thwéc & Thudc tinh > Bien doi > nhap gia tri vao 6 Trai va Dinh.
Thém, x6a cac hang/cét va gépl/tach cac 6: Chon mét hodc nhiéu 6 lién ké sau do dung
cac cong cu trong tab Cac cong cu thiet ké bang dé thao tac. Tab nay xuat hién sau khi ban
thém mot bang vao Canvas. Hoéc nhap chudt phai vao é/bang > Bang > chon thao tac ma
ban mudn. Twong tw, ban c6 thé nhap chudt vao nat dau cong mau xanh dé chon.
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C

B Tach céc
EH Thém Ién phia trén L
@ Thém xudng phia dudi
E'[ﬁ Thém sang bén trai

H¥ Them sang bén phai

o
= Xda cdc hang

lel_l Xoa cac cot

Thay d6i kich thwéc cot, hang, 6: D& chuét Ién trén duwong ké trong bang cho dén khi chudt
chuyén thanh hinh mdi t&n hai chiéu. Sau dé, kéo dwérng nay dén vi tri ma ban muébn. Twong
tw, chon cét/hang/6 va chon khung Thudc tinh > Bang > Kich thwéc 6 > nhap gia tri vao 6
Chiéu réng va Chiéu cao. Dé cac hang va cot cé cung kich thuwéc, chon cot hodc hang va
nhé&p chon Phan b6 cac cét hodc Phan bd cac hang.

Nhap vin ban: Chon mot 6 va thém van ban. Sau khi thém vén ban vao 6, ban c¢é thé dung
cac nut va lénh & tab Trang dau hoac trinh soan thdo van ban bén trong déi twong dé chinh
stra van ban.

Thay déi kiéu bang: Chon mét bang, trong khung Thudc tinh > Bang > Cac tuy chon kiéu
> |wa chon céac tuy chon nhw Hang tiéu dé, Hang téng, Hang dé mau xen ké&, Cot dau tién,
Cét cudi cuing, Cot dé mau xen ké. Ban ciing c6 thé mé tab Cac cong cu thiét ké bang dé
thay ddi kiéu bang nhanh chéng.

¥ Cac tiy chon kigu

~| Hang tiéu d& Cot d3u tién
Hang téng Cot cudi cang
| Hang dé mau xen k& Cot di mau xen ké

Thay d6i t6 mau nén: Ban co thé thém hoac thay dbi mau nén cho toan b bang. Mau nén
nam phia dwéi bat ky I6p mau nao dworc té vao cac 6 trong bang. Dé t6 mau nen, bén khung
Thuéc tinh > Bang > Té nen bang > chon kiéu t6 mau ma ban muon. Néu khéng muon t6
nen, ban chon Khéng t6 mau.

Thay doi t6 bong: Chon bang, cot, hang, hodc 6 ma ban mudn thay ddi kiéu t6 bong. Sau
do, bén khung Thudc tinh > Bang > Té bong > chon kiéu t6 ban mudn. Néu khéng muodn t6
béng, ban chon Khéng t6 mau.

Thay doi dwéng vién: Chon bang, cot, hang, hodc 6 ban mubn thay déi dwong vién. Bén
khung Thuéc tinh > Bang > Bwéng vién > chon kiéu dwong vién, d6 rong vién, mau séc ma
ban mudn.

* Budng vién

Buiing vin H
B@ réng vién 1 o
Mau vién -
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Hinh anh

Hinh anh la mét trong nhirng cdng cu trirc quan hiéu qua gidp ndi dung bai giang tré nén sinh
dong va phong phu hon. Tuy thudc vao ndi dung cla bai gidng, ban cé thé sir dung cac loai
hinh anh khac nhau nhw ban vé ky thuat, tranh phong canh, anh chup man hinh...

ActivePresenter ho tro' nam loai dinh dang anh, bao gém PNG, JPG, JPEG, BMP, va GIF.
Thém anh
Dé thém anh, thwc hién mét trong cac cach sau:

e Nhép vao tab Thém > Hinh anh ia] > chon mét hoac nhidu anh. Ngoai ra, ban ciing
c6 thé kéo anh truc tiép tlr may tinh vao Canvas.

« Nh&p vao tab Thém > Chup man hinh may tinh . . d& chup man hinh.

Chup man hinh may tinh

M&i trng dung thuong co mét cira s6 cap cao nhat co thé bao gébm nhiéu cira s6 con. Méi cira
s0 con nay lai bao gom nhiéu doi tweng nhw cac menu, khung, thanh cong cuy, nat dieu khién...

Néu ban mudn chup lai man hinh ctia bat ky ctra s6 hoac déi twong nao cia mét (rng dung
moét cach hoan hao ma khéng can phai can chinh nhiéu, tinh nang chup man hinh cua
ActivePresenter sé gilp ban thwc diéu nay mét cach nhanh chéng va hiéu qua.

Pé& chup man hinh, nhip vao tab Thém > Chup man hinh may tinh | . > chon mét ché do
chup tlr danh sach:

™ Cirasé

H B tuong

[ Toan man hinh

s ('ng dung hodc Ving man hinh

Ty chon L

Clra sd

Chon ché dd chup Cira sb M gé chup man hinh ctia mét cra s6 muc tiéu hoac béat ky 60|
two’ng nao trong d6. V&i ché do chup nay, ban co6 thé chup man hinh cta ctra sb & moi cap
dd cda (rng dung. Hay lam theo cac buwdéc sau:

1. Di chuyén chué6t dé chon ctra s6 hodc dbi twong (céc thanh cong cu, cac khung,
menu...). Khi barJ_c_ii chudt qua cac phan khac nhau cta (rng dung, mot duong vién
dirt nét mau dé —___ xuét hién hién thi khu virc ¢ thé duoc chup (Lwu y rang trong
quaé trinh di chuyén chuét dé Iwa chon ctra sé hodc dbi twong cla (ng dung, ban van
c6 thé nhap chudt dé twong tac véi ng dung mot cach binh thuwdng. Diéu nay sé

khong kich hoat chup man hinh).

2. Khi tim thay clra sb hodc dbi twong can chup, nhan phim PRINT SCREEN trén ban
phim hoac gilr phim CTRL dong thdi nhap chudt. Mot anh chup man hinh cla ctra s6
hoac doi twgng do sé dwoc thém vao slide hién tai.

Chu y: ActivePresenter co thé sé khong phat hién ra mét yéi ddi twong trong cac ng dung
nhat dinh. Ly do la béi vi cac ing dung do khéng cung cap giao dién MSAA cho cac trinh

diéu khién. Trong tru’cyng hop nay, ActivePresenter sé chup man hinh cua toan bd thanh cong
cu vi né thudng 1a ctra sb con cap thap nhét.
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DPoi twong

Chon ché d6 chup D6i twong 'P1 g& chup man hinh cla bat ky d6i twong nao trong mét clra
s6. Dé chup cac dbi twong, lam theo 2 buéc nhw da dwoc dé cap dén & phan trén:

1. Di chuyén chudt dé chon dbi twong.

2. Khi tim thdy chinh xac d6i twgng can chup, nhan phim PRINT SCREEN gitr phim
CTRL dong thoi nhap chubt.

Chu y: ActivePresenter c6 thé sé& khong phat hién ra mét vai dbi twong trong cac ng dung
nhét dinh. Ly do la b&i vi cac ing dung d6 khéng cung cép giao dién MSAA cho céc trinh
diéu khién.Théng thwong, ActivePresenter cé thé chup tirng cdng cu riéng 1& trong bat ky
thanh céng cu nao, phu thudc vao mirc hé tror xi ly clia (bng dung muc tiéu.

Toan man hinh

Chon ché d6 chup Toan man hinh ] gé chup toan bé man hinh may tinh cua ban. Ngay khi
ban chon ché do nay, ActivePressente[ sé tw dong thu nhé clra sb cua chinh nd, va chup moét
anh toan man hinh may tinh ctia ban. Anh nay sé dwoc thém vao trong slide hién tai.

Hay lwu y kich thuwoc anh chup toan man hinh rat co thé I1&n hon kich thuéc slide cua ban.
Néu ban t’hay doi kich thwére ctia anh g’é phu hop vai kich thwoc indg, cac chi tiét trong hinh
anh co thé bi m& va ngwoi dung cé thé khdng doc dwoc chi tiét cu thé trong anh dé.

Png dung hodc Vung man hinh
Chon ché d6 chup U'ng dung hoac Ving man hinh E, dé chup anh man hinh cta ctra s
cap cao nhat ctia (rng dung hoac chup tat ca nhirng gi hién thj trong hinh ch¥r nhat mau xanh.

Khi chon ché dd nay, ngay 1ap tirc, mot hinh chir nhat mau xanh va hop thoai Chup anh man
hinh xuat hién.

Ban c6 thé thay ddi kich thwdc clia hinh chik nhat mau xanh va/hoac kéo n6 dén vi tri ma ban
mong muon:

L i, (]

Bén canh do, hay thiét 1ap cac thudc tinh ctia hop thoai Chup anh man hinh:
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4.

5.

Chup anh man hinh >
Sar dung anh chup man hinh
Thém vao slide hién tai nhu anh

+f| Thém vao sau slide hién tai nhur mot slide madi

Kich thudc anh chyp man hinh

Y

Chigurdng 1920 | Chiucao [1030 O Kich thude tao san

Chugng trinh

Tay chon mdt chuong trinh w

o

Bigi trong khoadng 0:00,500 Chup anh man hinh Hey bd

Str dung anh chup man hinh:

e Thém vao slide hién tai nhw anh: Thém anh chup man hinh nhw la mét hinh anh
vao slide hién tai.

e Thém vao sau slide hién tai nhw mét slide méi: Thém anh chup man hinh nhw
la anh nén cla slide moi. Slide m&i nay sé xuat hién sau slide hién tai.

Kich thwé'e anh chup man hinh: Thiét lap kich thwdc cho anh bang cach nhap gia
tri vao 6 Chiéu rong va Chieu cao. Hoac, nhap chudt vao nut Kich thwéc tao san
deé chon mét kich thwde tir danh sach.

Chuwong trinh: Nhap chudt vao nut mii tén dé hién thi mét danh sach bao gom tat ca

cac tng dung hién tai dang chay ma co ctra sO hién thi. Sau do, chon (rng dung ma

ban can chup dnh man hinh.

« Khop véi ting dung: Thay doi kich thwdc cda hinh chiz nhat mau xanh bang voi
kich thwédc cla clra s6 rng dung.

o Khép véi bién: Thay dbi kich thwéc cla cra sd (rng dung bang véi kich thuwdc
ctia hinh chi* nhat mau xanh.

Do trong khoang: Thiét 1ap mét khoang thai gian ché doi (tinh bang giay) trwdc khi

thao tac chup dién ra.

Chup anh man hinh: Nhép chudt vao nat nay dé kich hoat chup anh man hinh.

Cac tuy chon chup anh man hinh

Dé thay dbi cac cai dat khi chup man hinh, nhap vao tab Thém > Chup man hinh may tinh
> Tuy chon.

" Chuyp cd béng cia sé
" My gdc bo trén
Ding nén khéng trong sudt

" Hién thi huding din s dung
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Chup ca bong ctra s6: Khi mét ctra s (rng dung khéng dwoc m& & trang thai to nhét,
hé diéu hanh Windows sé tao hiéu trng d6é béng xung quanh vién ctra sb. Tuy chon
nay giup ban chup ca hiéu rng dé béng vao trong blrc anh.

Lwu y rang hiéu rng d6 bong nay dwoc coi la mét phan clia anh chir khong phai la
thudc tinh do bong cla anh dé. biéu nay c6 nghTa la, ban co thé th,ém thudc tinh do
béng vao anh vira dwoc chup véi cac tham s6 khac nhau (mau sac, khoang cach,
goc...).

Xt ly géc bo tron: Khi mét clra s6 trng dung khong dwgc mé & trang thai to nhat, hé
diéu hanh Windows sé& dwa ra mét tily chon dé hién thj cac goc bo tron. Tty chon nay
dé chup cac géc bo tron dé6. Néu ban bé tuy chon nay, anh dwoc chup sé cé cac goéc
sac nét.

Dung nén khong trong suét: Hé diéu hanh Windows 8.1 tré 1&n c6 tuy chon s dung
chd dé& Aero, trong d6 dwdng vién clia cac ctra sb xuat hién ban trong subt. Diéu nay
c6 thé Iam anh chup man hinh trong réi mat vi cac van ban/ hinh anh nao trong nén
ciing sé& hién thi qua duwong vién. Tuy chon nay gitp khac phuc dleu nay bang cach
thay thé dd trong subt nay trong anh chup man hinh bang dwédng vién mo.

Hién thi hwéng dan str dung: Khi chon tlly chon nay, mét hop van ban sé xuét hién,
hién thi cac hwéng dan s dung nhw cach s dung cac phim tat hay cach st dung
chudt trong khi ban dang chup. Néu ban hay quén cac phim tat, tiy chon ngay sé gitp
ban nh¢ lai.

Lwu y rang ba tly chon dau tién chi hoat dong khi ban chup mét clra s6 & moi cap do. Ba tuy
chon nay sé khéng hoat déng khi ban chup mét ving hoac mét déi twong.

Chinh stra anh

Sau khi thém anh vao trong bai gidng, ban cé thé tuy chinh hinh anh nhw hwéng dan dusi day:

Thay déi kich thwéc: Nhap chudt chon hinh anh, sau dé gitr chudt va kéo cac diém
mau xanh cho dén khi dat dwoc kich thwéc mong muédn. Hoéc, trong khung Thudc
tinh > Kich thwéc & Thudc tinh > Bién déi > nhap gia tri vao cot Chiéu rong va
Chiéu cao.

Khéi phuc kich thwéc goc: Sau khi thay dbi kich thwée hinh anh, néu ban muén khoi
phuc kich thwéc goc ciia anh, nhap chudt phai vao anh > Khéi phuc kich thwéc goc.

Cat xén anh: Nhap chon hinh &nh, chon tab Dinh dang > Cét xén hodc Cat xén theo
hinh dang. Néu chon Cat xén, ban c6 thé kéo khung dd truc tiép ngay trén Canvas
dé xac dinh vung can cat. Néu chon Cat xén theo hinh dang dé cat anh theo hinh
dang cu thé thi ban c6 thé diéu chinh lai vung can cat trong khung Thudc tinh cta anh
> Kich thwéc & Thudc tinh > Cat xén. Sau dé nhap vao nut Cat xén va kéo khung
dd trén Canvas, hodc diéu chinh cac chiéu Trai, Phai, Trén, Dwéi cla anh tuy y. Tat
ca cac thay dbi sé ngay lap tirc dwoc thé hién trén hinh anh trén Canvas. Mét khi ban
nhap vao nut Cat xén mét 1an nira hodc nhap ra bén ngoai hinh anh, hinh anh sé
dwoc cat ngay lap tirc. Néu ban mudn hinh anh tré vé trang thai va kich thuwéc ban
dau, hay nhap vao nut Thiét 1ap lai cat xén trong khung Thudc tinh, hodc nhap chuét
phai vao anh hodc di dén tab Dinh dang > chon Thiét 1ap lai cat xén.

Thay thé anh: Nhap chuét chon hinh &nh, sau dé trong khung Thuéc tinh > Kich
thwére & Thudc tinh > Hinh anh > nhap chuét chon nut T bai giéng...lz| hoac Tw
tap tin... "o d& chon mét anh khac tir bai gidng hién tai hodc tr may tinh cda ban.
Lwu y rdng néu &nh maéi cé kich thwéc hodc ti 18 khac véi anh hién tai, anh méi sé
duwoc didu chinh dé kich thuwdc va ti 1é gibng véi hinh anh hién tai.

Chinh stra anh nang cao: Nhap chuét phai > Chinh stra anh.... Thao tac nay sé mé&
tab Vé gitp ban chinh stra hinh anh theo y muén. Trong khi chinh stra hinh anh, néu
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ban nhép vao Lwu trong thanh cong cu truy cap nhanh, tat ca cac thay déi ma ban
vira thue hién sé dwgc ap dung cho hinh anh doé trén slide. Khi ban da hoan tat, hay
doéng trinh chinh stra hinh anh va quay lai chinh stra slide.

Xuat anh
ActivePresenter hd tro xuat anh theo 3 dinh dang, bao gém: PNG, JPG, va BMP.
Dé xuét anh, hay lam theo cac buéc sau:

1. Chon anh.

2. Nh&p chuét phai vao anh > Xuéat ra tap tin....

3. D4t tén anh, lwa chon dinh dang anh va vi tri lwu anh, rdi nhap vao Save dé xuét anh.

YouTube

Céc video trén YouTube c6 thé dwoc st dung nhw 1a mét céng cu tric quan hiéu qua dé lam
cho bai gidng cla ban tr& nén I6i cuon va sinh dong hon.

Thuc hién cac bwdc sau dé nhung video trén YouTube vao slide:

1. Nhép vao tab Thém > YouTube . Hop thoai Thém video Youtube xuét hién:

Thém video YouTube >

Lign ké&t | https:/ fwww.youtube.com/watch?w=P&50b-Pravgy&it=1s | Kem trudc

@) Thict K& Tro Choi

Tred 80 dliing cibc chu hil 4 gja

(L
““f
1 i <+ BAT @AU

Watch on (&8 Youlube

Tay chon
[ | Turdéng phat [ ] An céc chi thich [ ] An céc digu khién [« V& higu héa co din

[ | Chi phét mét doan

0K Hiry bé

2. Sao chép va dan dia chi URL cla video YouTube d6 vao hop Lién két.

3. Nhép nit Xem trweéc hodc nhan phim ENTER dé tai va xem trudc video trong hop thoai.
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4. Thiét lap cac Tuy chon dé phat video theo y muén:

e Tw ddng phat: Ty dong phat ngay khi dong thoi gian cua slide chay dén diém bat
dau cua video do.
e An cac chu thich: An cac chu thich trong video nhw ghi cha, nhan, tiéu dé...

e An cac diéu khién: An cac nat diéu khién cla trinh phat video. Lwu y rang khi an
céc; nat diéu khién dé, ban van co thé tiép tuc phat hoac tam dirng video bang cach
nhap chubt vao video dé.

e V6 hiéu héa co dan: Giir nguyén ndi dung dwoc nhing trong khi thay ddi kich
thwéc clha moét slide. Tuy chon nay dwoc bat theo mac dinh.

e Chiphat mot doan: Nhing mét phan cﬂa’vidgo. Khi chon tuy chon nay, ban can nhap
gia tri (tinh bang gidy) vao 6 Th&i gian bat dau va Th&i gian két thuc.

Vi du, néu mét video trén Youtube dai 2 phit nhwng ban chi muén video dwoc bat dau

phat & gidy thir 20 va dirng & gidy thr 60, hdy nhap 20 va 60 vao trong 2 hép théi gian

twong wng.

5. Nhép chudt vao OK dé hoan thanh viéc nhiing video vao slide.

Sau khi nhiing mét video trén YouTube vao trong slide, ban cé thé thay ddi kich thuwéc cla
video do.

Dé khoi phuc kich thwéc ban dau cla video, nhap chudt phai vao video > Khéi phuc kich
thwéc goc.

Ban ciing c6 thé cap nhat anh thu nhd cla video béng cach nhap chudt phai vao dbi twong >
Cap nhat hinh thu nhé.

Dé thay d6i mét video YouTube, nhap chudt phai vao ddi twong trén Canvas > Thuéc tinh
YouTube. Sau do ban sé dwoc chuyén dén khung Thudc tinh. Hoac ban cd thé tryce tiep
nhap vao khung Thudéc tinh > Kich thwéc & Thudc tinh > YouTube > Chinh stra.

Chuy:
o Video YouTube chi phat trong d4u ra HTML5. Dbi véi cac dau ra khac, né dwoc xuét
dw&i dang hinh anh.

« Do cac han ché vé ky thuat nén sé khong co sy dam bao rang viéc phat lai video
YouTube sé€ lubn dong bd hda véi phat lai bai giang.

o Tréncac thiét bi di dong, video chi phat khi ngwdi dung chon. Vi vay, nguwdi dung can
nhap vao video YouTube dé phat video ngay cé‘ khi tuy chon Tw dong phat bat. Vi ly
do nay, ban khdng nén bat tuy chon An cac dieu khién khi tao ni dung cho thiét bj
di dong.

Poi twong Web

Cac dbi twong web cho phép ban nhung mét trang web, moét doan ma, hoac mét géi HTML
vao slide. Viéc nhing cac dbi twong web vao mét bai gidng giup gia tdng mrc dd twong tac
cho bai gidng d6. Vi du, khi ban nhiing mét trang web vao bai giang, nguwdi hoc cé thé twong
tac v&i no twong tw nhw khi ho truy cap vao trang web theo cach thong thwong.

Dia chi hoac ma nhung
D& nhing mot dia chi trang web hodc mét doan ma, lam theo cac bwéc sau:
1. Nhap vao tab Thém > Déi twong Web 2. Hop thoai Thém déi twong Web xuat hién.

2. Lwa chon Bja chi hodc Ma Nhuang tir danh sach Loai dé nhiing mét trang web hay
mot doan ma.
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3. Sao chép va dan dia chi URL clia trang web vao trong hop URL (néu ban lya chon
Dia chi & budc 2). Hoac, god (hoac sao chép va dan) doan ma nhing vao hop Ma (néu
ban Iwa chon Ma Nhang & buéc 2).

4. Nhap vao Xem trwéc hodc nhan phim ENTER dé tai va xem truwéc dbi twong web
trong hdp thoai.

5. Nhép chudt vao OK dé hoan thanh viéc nhung.

Thém ddi tugng Web *
Loai | Biachi w
URL | https://atomiwvn/
Kem trudc

L L X ]

2* ATOMI o=

ee_ 1"

e ——— R F A YT
W Cudn |+ Vo hiéu hoa co din
OK Hiy bd

Go6i HTML
Dé nhang moét géi HTML, l1am theo cac buéc sau:
Nh&p vao tab Thém > Déi twong Web &
2. Chon Géi HTML tir danh sach Loai.

3. Nhép chudt vao nat M d& chon g6i HTML tw bai gidng hodc nut "o dé chon g6i HTML
tir may tinh.

Chon Diém vao lénh tr danh sach.

5. Nhép chudt vao OK dé hoan thanh viéc nhung.
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Thém ddi tugng Web >
Loai Gai HTML h
Gai control-animations_HTMLS i o
Bliém vao l1énh | control-animations.html w

| Cudn |« Vo hiéu hoa co din

0K Hily bé

Ban c6 thé thiét 1ap hanh vi cuén va co dan cho dbi twong web nhu sau:

o Cuén: Cho phép hién thi thanh cudén néu néi dung qua dai.

o V6 hiéu hoéa co dén: Giir nguyén ndi dung dwoc nhung khi thay ddi kich thwéc

mot slide (vi du: trong ché d6 AutoFit ctia ban trinh bay, khi phdng to va xoay).

Sau khi nhiing mét doi twong web vao trong slide, ban c6 thé thay ddi kich thwac cia ddi tvong
web dd. Ban ciing cd thé khéi phuc kich thwédc ban dau clia doi twong web sau khi thwc hién
nhirng thay doi bang cach nhap chuét phai vao déi twgng > Khoéi phuc kich thwéc goc.
Dé cap nhat &nh thu nhé clia déi twong web, nhap chudt phai vao déi twong > Cap nhat anh nhé.
Dé thay d6i mét doi twong web, nhap chudt phai vao ddi twong trén Canvas > Thudc tinh doi
twong Web. Sau d6 ban s& dugc chuyén dén khung Thuée tinh. Hoéc ban co thé truc tiép
nhap vao khung Thudc tinh > Kich thwéc & Thudc tinh > Doi twong Web > Chinh stra.

Sau khi da nhing mét dbi twong web vao slide, ban c6 thé tuy chinh cac thudc tinh cua né
trong khung Thudc tinh > Kich thwéc & Thudc tinh > Doi twong Web.

Chu y: D6i twong web chi lam viéc trong dau ra la HTML5. B6i véi cac dau ra khac, né duoc
xuat dwéi dang anh.
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Mo hinh 3D

Trong nhiéu linh vre, mé hinh 3D gitp ngudi xem dé dang hinh dung ra cac y twéng thiét ké.
Dbi véi cac bai gidng dién ttr, md hinh 3D sé la mét tinh ndng hivu ich véi rat nhiéu bd mén
khac nhau nhw Toan hoc, Dia ly, Sinh hoc, Héa hoc, Vat ly... T phién ban ActivePresenter,
ngwdi dung co6 thé thém cac mé hinh 3D cé s8n vao dw &n ciia minh va tiy chinh theo y muén.

Thém mo hinh 3D

Dé thém mo6t mé hinh 3D vao dy an, mé tab Thém > Mé hinh 3D. Sau dé, chon mét tap tin
tr may tinh cla ban. Hién tai, ActivePresenter ho tro 6 dinh dang cia mé hinh 3D, bao 96m
* fbx, *.obj, *.3mf, *.ply, *.stl, va *.glb. Tuy nhién, cho du la dinh dang gi, khi dwgc thém vao
ActivePresenter, md hinh 3D dé sé& dwoc chuyén déi thanh dinh dang *.glb.

Ngoai ra, ban cﬂng’thé kéo trurc tiép cac md hinh 3D tlr may tinh vao (rng dung. Bén canh dé,
khi nhap ban thuyét trinh PowerPoint cé chira mé hinh 3D, cac md hinh nay sé dwoc nhap
vao dv an ActivePresenter hién tai.

Sau khi dwoc thém vao dy an, ban c6 thé tim thdy cac mé hinh nay trong khung Tai nguyén
> tab Tai nguyén khac. Tai day, ban c6 thé kéo ching vao bét civ slide nao dé chinh sira.
ActivePresenter ciing hd tro ban xu4t ban cac mé hinh nay sang dinh dang *.glb. Chi can
nhap chudt phai vao mét mé hinh 3D, sau dé chon Xuét ra tap tin... Ngoai ra, ban ciing cé
thé chon mét mé hinh 3D va nhap vao nat Xuat ban ra tap tin:

Tai nguyén = x
[mm] i} ; ragl e
|:||:|'| + - 5z - Li'r\'ﬂ' L e
T
| Hudt ban ra tép tin i
1. mammot...

[al Hinh anh %3 Amthanh & Videe | #l Tai nguyén khic | =

Néu ban muodn thay thé mét mé hinh 3D bang mét mé hinh 3D khac, ban c6 thé di dén khung
Thudc tinh > tab M6 hinh 3D > muc M6 hinh 3D > Nguon > chon mdt mo hinh 3D tw bai
giang hién tai hoac tlr thw muc trong may tinh.

Tuy chinh moé hinh 3D

Chon mét mé hinh 3D, sau d6 di chuyén sang khung Thuéc tinh > tab Mé hinh 3D. Tai day,
ActivePresenter cho phép ban chinh stra cac thudc tinh d& xoay mé hinh, vi tri may anh, diém
nhin, va trwéng nhin. Bén canh d6, véi cac mé hinh 3D déng, ban c6 thé tiy chinh cac canh
khac nhau.
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Thudc tinh - M& hinh 30_58 (M& hinh 3D) = X
D O '
* Mé hinh 3D
Mgugn | Seldier D
Canh Canh 1 w

* Xoay md hinh

>

Xoay quanh truc X (%) 0,0 =
Xoay quanh truc ¥ (%) 0,0 .
Xoay quanh truc Z (%) 0,0 .
Thiét 13p lai
* Camera
Wi tri
Vitrr X 0,000 o
Vitry 0,000 >
VitriZ 1,566 .
Biém nhin
Vi tri X 0,000 5
Vitry 0,000 o
VitriZ 0,000 -
Truiing nhin (%) 4,5 .

Xoay mo hinh 3D

Sau khi da thém mé hinh 3D, ban c6 thé xoay chung tly y trén cac truc mong mudn:
e Xoay quanh truc X (°): Xoay mo hinh 3D quanh truc X (truc hoanh).
e Xoay quanh truc Y (°): Xoay mo hinh 3D quanh truc Y (truc tung).
e Xoay quanh truc Z (°): Xoay mo hinh 3D quanh truc Z.

Hay nhap béat ky gia tri s nguyén nao vao céc 6 twong (rng va sau doé né sé tw déng chuyén
ddi thanh gia tri trong pham vi [0; 359].

Hay xem cac vi du dwéi day:

e Néu X =90° két qua la mé hinh 3D sé bj quay xuéng dwdi mot goc 90 do:
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4

e NéuY =30° mé hinh 3D sé& quay 30 dd sang bén phai:

e Né&u Z=180° md hinh 3D sé quay mdét géc 180 dd quanh truc Z:

4

Vi tri may anh
Vi tri may anh xac dinh toa dd X, Y, Z cia may anh. Khi ban thém mét mé hinh 3D vao rng

dung, may anh sé duwoc dat & mot vi tri ban dég va hudng vao mé hinh. Théng thuwdng, may
anh sé nam trén truc Z, toa d6 X va Y clia n6é bang 0. N6 hwéng thang vao tam ctia mo hinh.

Nhap gia tri trong khoang [-50 50] vao cac 6 twong trng dé thay dbi gia tri toa do X, Y, Z cua
may anh:
e Vi tri X: Thay ddi gia tri toa d6 X ctia may anh.

o Néu X<0: May anh di chuyén sang bén trai trén truc X (so v&i goc toa d6). Két qua 13,
may anh hwéng vé phia bén trai cia mé hinh.

o Néu X>0: May anh di chuyén sang bén phai trén truc X (so voi gbc toa dd). Do do,
may anh hwéng vé phia bén phai ciia mé hinh.

e Vi triY: Thay déi gia tri toa do Y ctia may anh.

o Néu Y<0: May anh di chuyén xuéng bén duoi trén truc Y (so véi gbe toa do). Do do,
may anh hwéng xudng phan dwéi ctia mé hinh.
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o Néu Y>0: May anh di chuyén Ién trén trén truc Y (so voi goc toa dd). Két qua 1a, may
anh huwéng Ién phan trén ciia mé hinh.

e Vi tri Z: Thay ddi gia tri toa d6 Z ctia may anh.

o Néu Z<0: Gia tri cang nhd, may anh sé cang di chuyén xa khéi md hinh theo truc Z va
mo hinh cang nhé. Ban sé thay mat sau cia mé hinh.

o Néu z=0: May ,émh va mo hinh dwoc dat tai cung mot vi tri. Nc’)i cach khac, qhung cung
dwoc dat tai goc toa do (0,0,0). Do d6, ban khong thé nhin thay mé hinh néu Z=0.

o Néu Z>0: Gia tri cang Ién, may &nh sé cang di phuyén xa khéi md hinh theo truc Z va
mé hinh cang tré nén nhd hon. Ban sé nhin thay mat trwdc cia mé hinh.

Hay xem cac anh minh hoa duw¢i day:

Z=-17
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DPiém nhin may anh (FOV)

Nhuw ban da biét & phan trwéc, vi tri may anh la diém xac dinh toa d6 ctia may anh trong khong
gian. Noi mot cach khac, no la diem xuat phat. Néu vi tri may énh duoc coi la “diém xuat phat”
thi diém nhin cia may anh duoc coi Ia “dich dén” hay “diém dén”. Diém nay c6 cung toa do
v@&i md hinh. Xoay may anh sé di chuyén diém nhin ctua né.

Yy

@ Vitri may anh - "diém xuat phat"

@ Diém nhin - "diém dén"

Nhap gia tri trong khoang [-50, 50] vao cac 6 twong trng aé thay déi toa dod X, Y, Z cha diém
nhin. Lwu y rang gia tri Z cua diém nhin nén nhd hon gia tri Z ctia may anh. Néu khéng, ban
sé khong nhin thdy mé hinh.

e Vi tri X: Thay déi gia tri toa do X ctia diém nhin.

o Néu X<0, diém nhin sé& di chuyén sang phia bén trai ciia mé hinh. Khi gia tri nay giam
dén mét gi¢i han nhat dinh, mé hinh nay sé khéng con xuat hién trong trwdng nhin.

o Néu X>0, diém nhin sé& di chuyén sang phia bén phai ciia mé hinh. Khi gia tri nay tang
dén mét gi¢i han nhat dinh, mé hinh nay sé khéng con xuat hién trong trwdng nhin.

e Vi tri Y: Thay dbi gia tri toa do Y ctia diém nhin.

o Néu Y<0, diém nhin sé& di chuyén xubng bén dwoi mé hinh. Khi gia tri nay giam dén
mdt gidi han nhat dinh, mdé hinh sé khdong con xuat hién trong trwd'ng nhin nira.

o Néu Y>0, diém nhin sé& di chuyén Ién phia trén cGia mo hinh. Khi gia tri nay tang dén
mét gi¢i han nhat dinh, mé hinh sé& khéng con xuat hién trong trwdng nhin niva.

e Vi tri Z: Thay ddi gia tri toa 6 Z ctia diém nhin.

o Néu gia tri Z cta diém nhin nhé hon gia tri Z clia vi tri may anh, diém nhin sé di chuyén
doc truc Z phia trwéc may anh. Do d6, md hinh sé xuat hién trong tridng nhin.
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o Néu gia tri Z cia diém nhin I&n hon gia tri Z cta vi tri may anh, diém nhin sé di chuyén
doc truc Z phia sau ctia may anh. Do d6, m6 hinh sé khéng xuat hién trong trwvdng
nhin.

Hay cung xem anh minh hoa dwé&i day:

: I : :
/ e\ Y=0.2

Trwéong nhin cda may anh

Trwdng nhin 1a pham vi c6 thé quan sat dwoc cia may &nh, cho phép né chup tat ca cac déi
twong xuat hién trong pham vi. Khi ban nhap mé hinh 3D vao ActivePresenter, ban sé thay
gia tri cGa trwong nhin [a mét con sé dwoc xac dinh trwdc. Nhap gia tri trong khoang [0.1,
179.9] 46 vao 6 twong ng:

*—e

e Gia tri cang 16N, géc nhin cang réng va do phéng dai cang thap. Két qua 13, mé hinh
cang dwoc thu nho lai.

e Gia tri cang nhd, géc nhin cang hep va dé phéong dai cang cao. Do d6, mé hinh cang
dwoc phong to hon.

Hay cung xem vi du minh hoa dwéi day. Khi mé hinh 3D dwéi day dwoc thém vao mét dw an,
gia tri trydng nhin mac dinh cta né la 18:

FOV =10 FOV =18 FOV = 30

! l ¥ I -

W

. ]
4

Khi diéu chinh cac gia tri khac nhw toa dd X, Y, Z cla diém nhin, thi thodng, ban sé& khong
nhin thdy mé hinh xuét hién trong trwdng nhin. Trong trwdng hop nay, hay diéu chinh lai gia
tri trwdng nhin dé& mo hinh xuét hién tré lai.

Chu y: Sau khi tuy chinh, néu ban khéng hai long v&i cac thay ddi thi ban ¢ thé thiét 1ap lai
tat ca cac thudc tinh cia md hinh 3D vé cac gia tri ban dau. Vao tab Dinh dang > Thiét lap
lai mé hinh 3D. Hoéc diéu hwéng dén khung Thudc tinh > tab Mé hinh 3D > nhép vao nat
Thiét 1ap lai mé hinh 3D.

Cac canh cua mo6 hinh 3D

M6t s6 mo hinh 3D c6 thé bao gom nhiéu canh khac nhau. D& xem cac canh cé san nay, hay
chon mdé hinh 3D, sau d6 trong tab Pinh dang > Canh. Hoac dieu hwéng den khung Thudc
tinh > tab M6 hinh 3D > muc Mé hinh 3D > Canh > chon mét canh tir danh sach.
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@ ActivePresenter Trang d3u

T
@ Abc
Canh | Thiét lap lai

- mdé hinh 30
Cic hoat canh cia mé hinh
Khéng cé
Canh 1
Canh 2
+" Cdnh3
Canh 4
Canh 5
Canh &

Cénh 7

Xem trwédc mo hinh 3D

Khi ban xem trwedc md dyw an cd chira méd hinh 3D, ban c6 thé st dung chubt dé xoay chung
nhw y mudn. Chi can kéo chudt sang trai, sang phai, I&n trén, xuéng dwdi, hoc theo chuyén
dong vong tron d& xem mé hinh tr cac goc do khac nhau. Lwu y rang nhirng chuyén déng
nay sé khéng ap dung cho cac dbi twong mé hinh 3D dwoc thiét 1ap lam nguén kéo.

Pwdng di con tré chudét

Duwong di con tro chudt gidp ban mé phong cac chuyén dong cua chudt va cac hanh dong
nhép chudt. Tinh nang nay cuc ky hivu ich trong dao tao phan mém.

Mét dwong di con tré chudt bao gqm diém gau (1), dlerp cuql (2), duong dan (3) (mé ta duwong
di chuyén cua con tr6 gitra diém dau va diém cudi), diem kiém soat (4) (kéo diem nay dé thay
déi hinh dang ctia dwong dan)
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Mot nra dwong dan vé diém dau cé mau xanh I cay, trong khi nira con lai vé diém
cudi cé mau doé.

Mi t&n mau dd trén dwéng dan biéu thi hwéng di chuyén cla con tré.

Khoang cach gitra cac dau cham trén dwong dan minh hoa téc dd di chuyén ctia con
tré. Néu cac cham cach nhau cang Xa, con trd di chuyén cang nhanh. Ngwoc lai, cac
cham cang gan nhau, con tré di chuyén cang cham.

Khi ban nhap chudt vao diém bat dau hoac diém két thic, mét hinh vudng xuét hién
dé biéu thj rang diém bat dau hoac diém két thuc hién dang dwoc chon.

Trong phan mém ActivePresenter, dwdng di con trd chudt dwoc tao theo mét trong hai cach
dwdi day:

Trong subt qua trinh ghi man hinh, ActivePresenter sé& ghi lai cac thao tac di chuyén
chudt ctia ban va chuyén ddi ching thanh dwdng di con tré chudt. Sau khi két thic
qua trinh ghi man hinh va chuyén sang giai doan chinh sira, ban c6 thé thém am thanh
va hiéu ng nhap chudt cho cac dwdng di con trd chudt nay.

Trong qua trinh chinh stra, ban c6 thé thém mét dwéng di con trd chudt vao moét slide
va chinh slra chung theo y muén. Cu thé 13, trwdc tién hay thém mét dwdng di con trd
chudt vao slide, sau do thém cac diém trén duwdng dan, va khép chang voi cac nat
hodc cac dbi twong ma ban mudn nhap chuét vao. Ban ciing c6 thé thém cac diém
nhap chudt ma tai do ActivePresenter s& tao ra &m thanh nhap chuét trong bai giang
dwoc két xuét.

Thém cac dwéng di con tréo chuot

Lwu y rang ban chi c6 thé thém mét dwdng di con trd vao moét slide. Hay lam theo cac buéc
sau:

1.

Pé thém mot du’c‘)’n_g di con tré chudt vao slide hién tai, nhap vao tab Thém > Pwéng
di con tré chuét £ .

Thém céac diém trén dwong dan dé thay déi hinh dang ciia dwdng di con tré chuét:

e Di chudt qua bét ky vi tri nao trén dwdng dan, khi dé con trd sé chuyén thanh but
chi (anh 1).
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Meo:

e Nhép vao mot diém trén dworng dan, mot hinh vudng sé xuét hién biéu thi rng

diém d6 dang dwoc chon (anh 2)

e Kéo diém d6 t&i vi tri ban muébn (anh 3 va 4).

o o \
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Thuc hién lai cac bwéc trén néu ban mubn thém nhiéu diém trén dwdng dan.

Chuyén di bat ky mét doan nao trén dwong dan thanh nét cong hay nét thang bang
cach nhap chudt phai chon diém bat dau clia doan d6 > Pwéong di con tré chudt
thang/ Bwong di con tré chudt cong.

Ngoai ra, con cé mét cach khac dé thay dbi duwong dan do 1a di chuyén diém kiém soat
nhw da dwoc de cap & dau.

Ban c6 thé danh dau con tré chudt dé ngwoi dung co thé theo ddi dwdng chuyén dong
clia nd mot cach dé dang hon. P& lam diéu d6, chon mét diém trén dwong dan >
Khung Thudc tinh > Kich thwéc & Thudc tinh > Pwéng di con tré > Panh dau
con tré chudt > chon Loai tlr danh sach va thiét lap cac thudc tinh khac nhw kich
thwde, mau sac, do trong subt...

Trong phan Bwong di con tré chudt, chon Hién thi dén hét dé hién thj dwong dan
cho déen khi két thac slide.

Thay déi kiéu con tré chudt

Dé thém mét hinh anh clia con tré chudt vao mét diém hoac thay thé hinh anh ban dau cta
né bang mét hinh khac, lam theo cac budc sau:

1.

Chon mot diém.

2. Trong khung Thudc tinh > Kich thwéc & Thudc tinh > Con tré chuét > Anh con

tré chudt > chon anh con tré chuét ma ban muén tir danh sach:
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Khéng co
v Khéng cé

Tao san

4 n Y
Ry & B

Tiy chon khac
[al] Tirbai gidng...
o Tirtap tin..
Ngoai nhirng Iwa chon co s&n trong danh sach trén, ban ciing cé thé st dung anh cta riéng
minh bang cach nhap chuét vao nut Tl bai giang... hoac T tap tin...

Trong vi du sau, rrl(f)t §6 diém Qé dwoc thém vgo dwdng dan. Hinh dang con trd cho mdi diém
cting dwoc thay doi. O trong dau ra, dwdng dan nay sé lién tuc thay ddi hinh dang con tré tai
moi diém:

%

Lwu y: Néu ban mudn ap dung dong bé hinh dang/hinh anh con tré chudt cho tat ca cac doi
twong Puwong di con tré chudt trong bai giang hién tai, hay nhap nut Ap dung kiéu cho tat
ca con troé chuét.

Thay déi thei gian va téc do di chuyén cua con tré chuét

H&y nhin vao dwong di con tr6 chudt dudi day. Nhw ban co thé thay, dwdng di con tré chubt
nay bao gom 4 doan (4 phéan khuc).
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Hay cung phan tich nhirng thanh phan cta doan th&r 3 xuét hién trén dong thoi gian:

o (1) Puwodng thdng dirng mau xam biéu thi sy bat diu vong d&i ctia mot doan.

e (2) Budng thdng dirng mau do biéu thj diém bat dau di chuyén cua con tré.
Khoang thai gian gitra (1) va (2), con trd & trang thai tinh (khdng cé chuyén doéng).

e (3) Buodng thdng dirng mau dé biéu thj diém két thuc di chuyén cla con tré.

Khoang thoi gian gitra (2) va (3), dwdng ngang mau xanh la cay biéu thj thoi gian di
chuyén ctia con tré trén man hinh.

e (4) Butng thadng dirng mau xam thir biéu thi sy két thic vong di clia mét doan.
Khoang thai gian gitra (3) va (4), con trd & trang thai tinh (khéng c6 chuyén déng).

e Hinh thoi mau vang < dai dién cho mét diém nhap chuét. Pay la noi ma
ActivePresenter mé phong moét cu nhap chuét bang cach tao hiéu rng va am thanh
nhap chudt.

Dé thay déi thdi gian va tdc do di chuyén ctia con trd chudt, kéo cac dwdng trén ((1), (2), (3),
(4)) dén mot vi tri khac trén dong thdi gian. Hodc, trong khung Thuéc tinh > Kich thwéc &
Thuéc tinh > Con tré chuét > Dat thei gian > diéu chinh cac thudc tinh dé thay déi thoi gian
va téc dd di chuyén ctia con trd chudt.

Thém cac diém nhap chudt

Ban c6 thé chuyén dbi bat ky diém nao trén dworng dan thanh mot diém nhép chudt. Hay lam
theo cac bwéc sau:
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5.

Chon mot diém.

Trong khung Thudc tinh > Kich thwéc & Thudc tinh > Con tré chudét > Diém nhéap
chuot:

Biém nhip chuat
Loai Mhip chudt trai ~
Thai gian nhdp chudt 0:00,000 -
Ap dung cho tét ca Nhip chudt trai

Chon kiéu nhap chuét tir danh sach Loai. Néu ban chon Khéng c6, sé khong co diém
nhap chudt nao dwoc thém.

Thiét lap Thoi gian nhép‘chuc}t dé cai dét khoang thoi gian t Iuc con tré chudt xuét
hién cho dén luc né bat dau di chuyén.

Nhap Ap dung cho tat ca dé ap dung cac thay ddi cho tat ca cac diém cung loai.

Bang dudi day tom tat tat c& cac thudc tinh ma ban cé thé chinh sira trong phan Con tré chuét:

Thudc tinh Chure nang

Anh con tré chudét  Thay ddi hinh dang con tré chuét.

Ap dung kiéu cho  Ap dung kiéu ctia con tré chudt dugc chon cho tat ca con tré chudt
tat ca con tré chudt trong bai gidng hién tai.

Vi tri Thay d6i vi tri cho mbi diém trong dwdng cham cham clia dwong
dan con tré.
Dat thoi gian Thay dbi thei gian chuyén ddng cta con trd.

Thoi gian bat ddu  Thoi gian dwoc tinh tor diém bat dau ctia doan con trd (thdi diém

con tré xuat hién) dén diém con tré bat dau chuyén dong. Trong
suot khoang thoi gian nay, con tré sé dirng im.

Thoi gian dirng  Thoi gian duoc tinh tir Itc con tré dirng di chuyén cho dén diém
cudi cung cua doan con trd. Trong su6t khoang thoi gian nay, con
tré sé dirng im.

Thaoi gian di chuyén  Théi gian con tré di chuyén

Téc dd Tbc dd di chuyén cta con trd.

Toc d6 c6 dinh  Tdc d6 di chuyén cia con tré dwgc c6 dinh. Khong chon 6 nay dé
an tuy chon va thiét 1ap thdi gian di chuyén cha con tré.

Diém nhap chuét  Thay dbi am thanh, hiéu &ng va thoi gian khi nhap.

Loai Chon kiéu nhap chudt va chinh sira n6 (nhap trai chudt, nhap phai
chudt va nhap dup chudt).
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Nhap chudt trai
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Thoi lwong tir khi con tré xuat hién dén khi né bat dau di chuyén.
Néu con tré do la con tré cudi cung, thi dé la thdi gian hién thi ctia
con tro.

Ap dung am thanh va hiéu &ng nhap chuét cho tat ca cac nhap
chuét cung loai trong md phong.

Thay doi d6 hoa con tré chuét va hiéu rng nhap chudt

Sau khi thém cac diém nhap chudt, ban co thé chinh stra hiéu trng clia dwdng di con tré chudt
trong khung Thudc tinh > Kich thwéc & Thudc tinh > Bwéong di con tré chuét.

Thuébc tinh

Panh diu con tré
chuét

Kich thuwéc

Mau séc

Do trong subt
Hiéu (rng nhap
chu6t trai/ nhap
chuét phai/ nhap
dup chubt trai

Am thanh nhap
chudt

Hiéu rng nhép
chudt

Kich thudc
Mau sac

D6 trong subt
Hién thj dén hét

Ap dung cho tat ca

Chirc nang

Loai hiéu trng highlight.
Ban ¢ thé chon trong danh sach: Khéng ¢é, Vong tron va Hinh vuéng.

Kich thwéce hiéu twng highlight.

D6 la ban kinh hinh tron trong loai danh d4u con trd chudt vong
tron hoac mot nlra chiéu rong hinh vuéng trong loai danh dau con
tré chudt hinh vuéng.

Mau dwoc st dung dé vé hiéu ting.

Do trong subt dé vé hiéu tng.

Tuy chinh &m thanh va hiéu rng cho méi lan nhap chubt.

Am thanh sé vang Ién khi chuét dwoc nhap.

Hiéu trng sé& xudt hién khi chudt dwoc nhap. Ban co thé Iwa chon
mét trong cac hiéu rng: Khéng cé, Vong tron, Cac vong tron dong
tdm, Hinh vuéng.

Kich thwéc cta hiéu rng nhap chuét

Mau s&c cla hiéu (rng nhap chubt.

Do trong subt cuia hiéu trng nhap chubt.

Hién thi con tré cubi cung cho dén hét slide.

Ap dung cho tat ca cac am thanh va hiéu rng nhép chuét.

Tiép tuc cac dworng di con tré chuét giira cac slide

Thong thwong, khi ban kéo diém bat dau va diém két thic cia mét duong di con tré chudt,
ActivePresenter sé di chuyén diém twong (rng trong slide trwdc dé hoac slide ké tiép & dam
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bdo dwdng di g_hyyén chudt dwgc muot. D& 1am dwoc diéu do, str dung céng cu Bat dinh
con tré chuét |+ trong tab Khung nhin.

Néu ban khéng mudn dwong di con trd di chuyén lién tuc gitra cac slide, nhap vao tab Khung
nhin va tat chirc nang Bat dinh con tré chuét.

Hay cling xem vi du minh hoa dwéi day. Diém cudi clia dwdng di con trd chudt trong moét slide
(1) c6 cling toa do véi diém bat dau ctia dwdng di con trd chudt trong slide tiép theo (2). Két
qua la, khi ban két xuat chuyén t slide dau tién sang slide tiép theo, chuyén déng cta con
tré dweng nhw 13 lién tuc (khdng coé bat ky cu giat nao). Néu ban di chuyén diém cudi (hoac
diém béat dau) trong bat ky slide nao, ActivePresenter sé tw dong di chuyén diém twong trng
trong slide khac dé khép toa do cta chung.

P ® N2

Trong nhirng truong hop hiém hoi, dwdng di con trd cé thé khéng dong bo. Vi du khi ban xéa
mét slide nam & gitra hodc x6a dwdng dan con trd trong slide do. Diéu nay dan dén mot
chuyén dong dot ngdt clia con trd chudt trong ban két xuat khi slide thay dbi. Dé tranh diéu
nay, ban co thé ndi cac dau clia cac dwdrng dan con tré ctia cac slide lién ké lai véi nhau. Lam
nhw sau:

o Nhép chubdt phai vao diém béat dau > Noi véi slide trwéc.

o Nhép chudt phai vao diém két thic > N6i vé&i slide tiép theo.

Meo dé chinh sira cac dwérng dan con tré chudt
Dwai day 1a mot vai meo dé chinh stra dwdng di con tré chudt cho gibng nhw that:

o Tranh hién thi chudt moi th&i gian. S& khéng c6 van dé gi néu con chudt bién mét khdi
nglr canh trong mét luc.

o Loai bd nhitng dwerng di chudt duw thira dé tranh mét tap trung.

e Tranh st dung chudt lam con tré trinh bay. Thay vao d6, hay st dung hinh dang, hiéu
(rng zoom-n-pan, vung sang, hoac cac loai chu thich khac.
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« Thoi gian nghi ngoi 1a v6 cling quan trong trong viéc mo ta thuc té vé chuyén dong
ctia chudt. Trén thuce té, chung chira cac diém nhép chudt (ban khong thé nhap trong
khi chuét dang di chuyén).

e Khi ban dang twong thuat mét cai gi do, hay gilr chuét nghi ngoii.

o Trudc khi nhdp vao bét ky diém quan trong nao, hay chuan bj cho nguoi dung bang
cach (a) mo ta diém nao ban sé& nhap va (b) diéu gi sé& xay ra khi thwc hién hanh dong
dé. Bang cach do, ngwoi dung sé co thé quan sat hanh dong mét cach chat ché va
tuo’ng quan v&i cac dién bién trén man hinh. Néu khang trong khi ngudi dung cb géng
dé hiéu y cia ban, ho sé khoéng theo kip nhirng gi ban sé néi tiép theo.

Zoom-n-Pan

Zoom-n-pan cho phép ban phong to mét vung nhé4t dinh cua slide. Tinh nang nay thwc sw hiru
ich khi ban mudn ngwoi xem tap trung vao ndi dung ciia mét vung cu thé thay vi toan bd man
hinh.

Hay xem hinh anh minh hoa dw&i day:

Bay gio hay twéng twong rang ban dang dirng trong dong ngudi & phla dwdi chan thap
Tajmahal va ban mudn phoéng to khu vie hinh vudng mau dé dé tim hinh anh ctia minh trong
dong nguoi.
Tao cac hiéu trng phéng to
Dé thém mét déi twong zoom-n-pan:

1. Trong dong thoi gian, dat Playhead tai vi tri ban mudn hiéu (rng bat dau.

2. Nh&p vao tab Thém > Zoom-n-Pan ... Mt hinh chi nhat xut hién bidu thj khu vic
dwoc phong to trong slide.

3. Kéo hinh chir nhat dé thay ddi kich thwéc va vi tri ctia khu viee dwoc phéng to. Hodc
trong khung Thuéc tinh > Kich thwéc & Thudc tinh > Vi tri & Thu phéng, nhap gia
tri vao 6 Trai va Dinh thé thay ddi vi tri, nhap gia tri vao 6 Ti |é thu/ phéng dé thay dbi
kich thuwérce.
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(Lwu y réng kich thwéc cia hinh chi¥ nhat nay phai luén co cung ty 1& khung hinh véi
slide dang chtra no).

4. Thay déi thoi gian va diéu chinh tbc d cta hiéu &ng trén dong thdi gian hodc trong
khung Thuéc tinh > Kich thwéc & Thudc tinh > Bat thoi gian.

5. Theo méac dinh, cac ddi twong zoom-n-pan chi xuét hién trong ché dd Minh hoa va ché
d6 Hudng dan. Dé thay ddi ché d6 hién thi cda ching, trong khung Thuéc tinh > Kich
thwére & Thudc tinh > Ché do hién thi > chon hodc bd chon ché dé.

Tao cac hiéu rng lia bang nhiéu viing thu phéng

Ban cc’)‘thé tao hiéu trng lia lién tuc tlr vang nay sang vung khac trong mét slide bang cach
tao nhieéu vang thu phong trong slide do. Pé lam dwoc didu d6, hay tién hanh lam theo céac
budc trén dé thém nhiéu doi twong zoom-n-pan vao cac vij tri khac nhau trén dong thoi gian.

Tr& lai ché dé xem théng thwéng

Zoom-n-pan la hiéu trng mét chiéu. Piéu nay c6 nghia 14, khi hiéu trng nay két thuc, nd khéng
quay tré lai ché do xem théong thwong. D& quay lai ché dd xem binh thuwdng, ban can phai
thém mot dbi twong zoom-n-pan khac vao slide, sau dé thay ddi kich thuwéc khu vire thu phéng
dé& no bao phu toan bo slide.

Phu de

Phu dé (Closed Caption) la dong chi ghi lai [0 thoai clia cac video hoac béq trinh bay, thwong
dwoc hién thi & phia dw&i cung ciia man hinh. Ngwoi dung cé thé chon hién thi hoac an cac
dong phu dé.

Mot d6i twong phu dé trong ActivePresenter ¢ nhiéu sw khac biét so voi cac loai dbi twong
khac, cu thé la:

o Mf)i khi ban thém‘mét dong phu dé méi, mét thanh phu deé sé gwqc tw dong thém vao
doi twong phu dé trén dong thoi gian. Thanh phu dé nay biéu thi thoi gian ma mot
dong phu dé xuat hién trén slide.

Déng thai gian n
| g,|@\@\@\| T

0:01 200 003 004 0:05 0:06
thanh1 |
phu dé |

o Dbitwong phu dé trén dong thoi gian bao gdm mét hodc nhiéu thanh phu dé. Do d4, khi
ban nhap chudt vao mét trong cac biéu twong sau B @' # it ca cac thanh phu §é
trong doi twong phu dé sé cung chuyén trang thai: khda/ khéng khda hoac hién thi/ an.

Flayhead

Déng thési gian.. ¥ @& @ 00
Slide

ddi terong

Hinh dnh_3 ® o

o Ban khong thé thay déi vi tri th(r tw cGia cac thanh phu dé.

« Khi dwgc chuyén dbi sang am thanh, tat ca cac thanh phu dé ctia mét déi twong phu
dé trén dong thoi gian sé tao ra mét doi twong am thanh.

Thém va nhap cac phu dé
Ban c6 thé tw tao phu d& hodc nhap phu dé tir cac tép dudi * .srt.
Dé thém mét dong phu dé, 1am theo cac budc sau:

1. Trong dong thoi gian, dat Playhead tai vi tri ban mudn thém phu dé.
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2. Nhép vao tab Thém > Phu dé £ hoac nhap vao nit Thém phu dé B trén dong thoi

5.

gian.

Ngay 18p tirc, mét thanh phu dé (1) sé duoc ty dong thém vao doi twong phu dé. Trong
khi do, trén Canvas, mét trinh soan thao phu dé (2) xuat hién, cho phép ban goé phu
dé vao day:

¥ Day |a dé&n Taj Maha

i
I
1.

Déng thai gian n

B(»-m|jO-[QQQqly -

Déng thdigian.. v | o @ 000 o*qd:m,zm. 003 04 005 006

Slide |
Phu d& © o

Hinh 3nh._3 © o |

G phu dé vao trong trinh soan thao.

Kéo 2 canh ctia thanh phu dé trén dong thoi gian d¢é thay doi thoi gian bat dau va thoi
gian két thuc clta phuy dé do.

Lap lai cac budc trén néu mubn thém nhiéu phu dé.

Dé xoa mét thanh phu dé, trong dong thoi gian, chon thanh phu dé can x6a va nhan phim
D‘ELETE.,E)é xéa tat ca cac thanh phu dé trong cung mét slide, nhap chuét vao doi twong phu
dé va nhan phim DELETE.

Mat khac, néu ban c6 s&n mét tép phu dé dudi * .srt, ban cé thé nhap tép doé vao bai gidng
clia minh theo cac buéc sau:

1.

2.

Trong tab Thém, nhap vao mdii tén trén nat Phy dé > Tip tap tin... > Nhap vao mét
slide/ Nhap vao nhiéu slide > chon mét tép phu de.

Céc thanh phu dé sé& dugc thém vao dong thoi gian tir diém bat dau. Nhap nat Xem
trwérc dé xem cac phu dé trong slide.
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Dinh dang phu dé
Pé dinh dang mét dong phu dé, 1am theo cac buéc sau:

1. Trong dong thoi gian, dat Playhead tai vi tri ma thanh phu dé d6 xuét hién dé hién thi
trinh soan thao phu dé trén Canvas.

2. Nh&p vao thanh phu dé trén dong thdi gian (1) hodc nhap vao trinh soan thao phu dé
trén Canvas (2) dé& mé trinh soan thao.

3. S dung cac tuy chon co6 sé‘n trong tab Trang dau, tab Pinh dang, hoac khung Thuédc
tinh dé dinh dang lai phu dé theo mong muén cda ban.
Dieu chinh phu de trén dong thé&i gian

Khi ban thém vao slide cac dbi tuo’ng chu thich nhw hinh dang hoac zoom- -n-pan, lvu y rang
cac phu dé va am thanh dwoc chuyén tir van ban thanh giong néi (TTS) sé can phal khép voi
noi dung dang dugc xuat hién tai thoi diém cu thé doé. Tuy nhién, diéu nay cé thé khéng tw
dong xay ra do mot sb van dé vé ddng bd hoa nhuw:

« Phuy dé co thé nhay vao canh tiép theo ma canh nay khong lién quan gi dén ndi dung

ma phuy dé dang de cap den.

e Am thanh dwoc chuyén ddi co thé can thiép vao am thanh dwoc nhing trong slide

trong qua trinh ghi hinh.

o Am thanh dwoc chuyén dbi cé thé trung véi am thanh TTS cla cac ddi twong khac.

o Am thanh dwoc chuyén ddi cé thé triing 18p véi cac ddi twong am thanh/video déc 1ap khac.
Trong nhirng trvong hop nay, ban can phai kiém tra lai bai gidng va tim ra nguyén nhan cda
van dé dé khac phuc no.

DPé ddng bd héa phu dé véi cac chu thich nhw hinh dang hoac hiéu rng zoom-n-pan trong bai
giang, hay xem xét lai slide va dong thoi gian. Xem xét moi quan hé cua chung véi cac doi
twong khac va diéu chinh cac thanh phu dé cho phu hop. Vi du:

« Hién thi tirng phu dé voi lwong thoi gian thich hop dé khan gia co thé doc phu dé mét

cach thoai mai. Phu dé cang dai thi cang can nhiéu th&i gian dé hién thi.

« Néu ban st dung TTS, kiém tra lai xem &m thanh phat ra c6 khép voi ngi dung dang

dwoc hién thi hay khéng.

« Trong treong hop doi twong la video, ban c6 thé dong bang khung hinh trong mét

khodng th&i gian phu hgp cho dén khi twong thuat va phu de két thuc.
Khi ban diéu chinh cac thanh phuy dé trong dong thoi gian, cac thay déi sé dwoc hién thi trong
trinh chinh sira phu dé trén Canvas.
Dé hiéu hon vé nhirng diéu da dwoc dé cap & trén, hay xem vi du minh hoa sau:
Trong hinh anh dwéi day, ban co thé nhin thay 3 thanh phu dé trén dong thoi gian dugc danh
s0 (1), (3), (5). Biéu d6 c6 nghia la sé c6 3 dong phu dé xuat hién trén Canvas tai cac thoi
diém khac nhau:
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Déng théi gian . n
|- |O0-|AQQ|W Tt N Grag & O -

Déngthdigian.. ¥ | @ @ 000 001 002 003 004 005 006 007 o*o.ﬂs,zzn 010 011

Slide
Phu d&

|
R s

__Hinh nh 3 ® o
M&i thanh phu dé trong dong thei gian dwoc diéu chinh nhw sau:

Phu dé dau tién (1) gioi thiéu vé dén Taj Mahal. Phu dé nay sé xuat hién trén slide sau
khi slide b&t dau mét gidy. Vi dong phu de nay kha ngén nén thanh phu dé cta né &
dong théi gian ciing dwoc diéu chinh ngan twong &ng.

Vé&i muc dich 1a phéng to mdt ngon thap (2) dé ngudi doc ¢ thé nhin rd hon va chi
tiét hon ngon thap nay, mét déi twong zoom-n-pan (2’) dwoc thém vao dong thai gian.

Khi ché dé xem dwoc phong to, phu g’e thtr hai (3) dwoc hién thi. Vi phu dé& nay dai
hon phu dé dau tién nén thanh phu dé cta né dwoc diéu chinh dai hon dé ngudi doc
c6 thé doc mét cach thoai mai.

Sau do, mét zoom-n-pan khac (4) dwoc thém vao dwa ché d6 xem tr& lai binh thwong.
Nhuw ban c6 thé thay, trén dong thoi gian, hiéu tng zoom-n-pan nay dién ra ngan hon
so voi hiéu trng (2°). Ly do la vi mudn nhanh chong dem ngwoi xem tré lai véi ché do
xem thong thwdng.

C6 mot khoang trdng nhé & gitra hiéu (’ng zoom-n-pan (4) va thanh phu dé thir 3 (5)
trén dong thoi gian. Muc dich la dé gitip ngu®i xem cé mot khoang thoi gian nho thich
nghi v&i viéc xem & ché do thdng thwdng trwée khi phu dé thir ba xuat hién.

Cudi cuing, phu dé thir ba (5) bat dau. Thoi gian cltia phu dé dwoc diéu chinh mét cach
phu hop dé khan gia c6 thé doc né thoai mai.
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Duéi day la mét sé meo dé gitp ban can chinh vi tri clia cac thanh phu dé trén dong thoi gian
mot cach chinh xac hon:

« Ban co thé chon nhiéu thanh phu dé bang cach nhan SHIFT dong thoi nhap chudt ¢é
chon tat ca cac thanh phu de Iiép ké‘nhau hoac CTRL doéng th&i nhap chudt dé chon
tat ca cac thanh phu de khoéng lien ke.

e Ban c6 thé di chuyén nhiéu thanh phu dé& da chon bang cach kéo chubt.
Thém nhiéu ngén ngir cho phu dé

ActivePresenter hd tro ban thém nhiéu ’ngc“)n ngff,khéc nhau cho phu dé mot cach nhanh
choéng. Tinh nang nay vé cung hiru ich néu ban mudn ndi dung bai giang ctia minh dwoc dich
sang cac ngbn ngr khac nhau.

Sau khi thém phu dé, ban cé thé thém ngén ngir cho phu dé bang cach thuwc hién cac buéc
sau:

1. M& tab Thém > nhap chudt vao mdii tén ctia nit Thém phu dé > Nhiéu ngdn ngir.

Ngoai ra, ban ciing c6 thé nhap chudt vao phu dé > trong khung Thudc tinh > Kich
thwéc & Thudc tinh > Théng tin chung > nhap vao nat Chinh stra ngén ngir -

Hop thoai Chinh stra ngdn ngir xuat hién:
Chinh sifa ngén ngl
Mgdn ngl

Mgén ngirhiéntai | Vietnamese (Vietnam) (Mac dinh)  ~ | |k | == |=]

Trinh chinh sira phu d&
Van ban | Day |3 dén Taj Mahal |

# Slide Thei gian b..  Thailugng  Van bén

1 Slide 1 0:00,420 0:03,000 By la dén Taj Mahal.

Bang

2. Trong phan Ngén ngiv hién tai:

e Nhép chuét vao ¥ dé them mét ngon ngk méi. Trong hop thoai Thém ngén ngir,
chon mét ngbn tir trong danh sach, sau dé nhap chudt vao nut OK:

Thém ngdn ngl *
English (United States) [en_US] -

oK Hily bé
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e Nhép chudt vao ™dé xoéa ngdn ngi» hién tai.

o Nhép chuot vao = d& di ten ngdn ngd hién tai.

e Nhép chudt vao L_lﬂ' dé thiét 1ap ngén ngi hién tai thanh ngén ngi mac dinh.

3. Trong phan Trinh chinh sira phu dé, g phu dé bang ngén nglr moi vao hop Van
ban. Trong phan nay cé cac tuy chon sau:

¢ Hién thi ngén ngir mic dinh: Chon dé hién thj phu dé ctia ngén ngir mac dinh.

 Chén ngén ngi¥ méc dinh: Nhap chuét vao nat nay dé thém phu dé cta ngon
ngt mac dinh vao phu dé ctia ngdn nglr moi. Khi do, ca hai ngon ngi sé cung
dwoc hién thi & phu dé trong slide.

e Tr& lai: Chuyén phu dé ctia ngdn nglr méi thanh ngdn nglr méc dinh.
e Thém ngét dong: Thém ky hiéu <br> giiip ngat phu dé thanh cac dong khac nhau.
Chinh sira ngén ngii X
Ngén ngir
Ngén ngir hién tai | English (United States) v| |4 | =|=h|Cq

Trinh chinh sira phu d&
Mguin Déy |3 dén Taj Mahal.

Van ban | This is Taj Mahal|

+| Hién thi ngéin ngif mac dinh Chen ngdn ngl mac dinh Trd lai Thém ngat déng
& Slide Théi gian b...  Thai lugng Wan ban
1 Slide 1 0:00,420 0:03,000 This is Taj Mahal.
Béng

Xuat phu dé thanh tap tin

Ban c6 thé dé dang va nhanh chéng xuat riéng phu dé ra céac tap tin dinh dang *.srt ma khéng
can phai xuat toan bo video. Dé lam diéu doé, ban chi can nhap chudt phai vao mét thanh phu
dé trén dong thoi gian hodc nit Phu dé & tab Thém va chon Xuat phu dé thanh tap tin.
Theo d6, tt ca phu dé trong bai giang hién tai sé dwoc xuét ra tap tin *.srt. Ban c6 thé tuy y
chinh stra tap tin nay néu muén.

Chuyén déi phu dé thanh am thanh

ActivePresenter cho phép ban chuyén dbéi phu dé thanh am thanh béng cach sir dung tinh
nang Chuyén déi van ban thanh giong noi (TTS). Khi chuyén déi, tat ca cac dong phu dé trong
mot slide sé tao ra mot dbi twong am thanh. Déi twong 4m thanh nay lam viéc giong nhw cac
ddi twong &m thanh khéac, nghia la ban c6 thé sir dung cac cong cu &m thanh ¢ s&n dé chinh
stra no.

ActivePresenter ciing cho phép ban st¥ dung cac giong néi khac nhau, téc d6 va am lwvong
khac nhau cho méi dong phu dé. Piéu nay thwe sy hiru ich khi ban muédn tao cac doan hoi
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thoai. B&n canh do, ban co thé tao am thanh tlr cac phu dé trong nhirng slide dwoc chi dinh
hoac trong tat ca cac slide co trong bai giang ctia ban cung mét luc.

Chuyén déi cac phu dé trong mét slide

Ban c6 thé ap dung cac cai dat khac nhau cho méi dong phu dé trong mét slide, sau d6 chuyén
tat ca thanh am thanh. Bé lam diéu d6, chon mét dong phu dé va lam cac bwéc sau:

1. Nhép vao khung Thuéc tinh > Kich thwéc & Thudc tinh > Phu dé.

v Phu d&
Bat thai gian

Théi gian bat d3u 0:00,000 O

B dai 0:03,000 O

Chuyén vin ban thanh giong néi

Gigng néi | Microscft Zira Desktop - English (Unit ~ Thém giong ndi...

Téc dé 0 50

L4

>

Am lugng 50 -

SSML |+ Sir dung vén ban cda phu d&

Hi everyone.

Boc

Ap dung cho tét ca Pat lam mac dinh

2. Trong phan Chuyén van ban thanh giong néi, chon mét giong tir danh sach Giong
néi, kéo thanh trwgt dé dieu chinh Toc dé va Am lwoing cho dong phu dé do.
ActivePresenter con c6 thé gitip ban truy cap dé co thém nhiéu giong néi hon. Dé lam
dwoc diéu do, nhap vao nut Thém gic_njg néi...Tuy nhién, ban pljéi t,huc hién moét s6
cai dat nang cao khac. Xem Thém nhiéu Iwa chon giong noi dé biét thém thong tin
chi tiét.

Khi st dung giong néi tir cac nha cung cép, tly chinh Téc dé va Am lweng sé bi vo
hiéu hoa. Vi vay, ban khong thé chinh stra. Tuy nhién, ban cé thé sir dung cac thé
SSML dé tuy chinh giong noi.

3. Nhép vao Poc dé nghe lai. Nhap vao Dirng dé dirng nghe.

Ban c6 thé tly chon nhép vao Ap dung cho tat ca dé ap dung cung mét cai dat cho
tat ca cac phu dée dang co trong bai giang hién tai.

Bén canh do, ban ciing c6 thé nhap vao Dat lam mac dinh dé ap dung céc cai dat
mac dinh mé&i cho tat ca cac phu dé duwgc thém méi vao bai giang.

5. Sau khi :tht_fc hién‘bu’é’c 2, trén dong thoi gian, nhép chuc}’; phai vao mét thanh phu dé
> Chuyén phu dé thanh am thanh. Hoac ban c6 thé nhap vao mii tén trén nat Phu

Cac dbi twong chu thich > Phu dé& 196


https://docs.aws.amazon.com/polly/latest/dg/supportedtags.html

Hwéng dan st dung ActivePresenter Phién ban 9.1

dé trong tab Thém > Chuyén phu dé thanh am thanh. Khi d6, t4t ca cac phu dé trén
slide s& dwoc chuyén ddi thanh am thanh.

Sau khi chuyén di, ban s& dwoc yéu cau cé mudn kéo dai d dai déi twong dé khop
véi am thanh mdi khdng. Néu ban chon Ludén lam viéc nay ke twr gio tré di,
ActivePresenter sé ghi nhé tuy chon ctia ban.

ActivePresenter

Ban cé mudn kéo dai thai lugng cda déi tuong d€ khdp véi thai lugng dm thanh mdi khang?

O Luén l3m viéc ny ké tir gid trd di Khéng

(Ban c6 thé thay dbi cai dat mac dinh cho viéc hién thj hop thoai nay hay khéng bang
cach nhap vao nut ActivePresenter > Tuy chon > Khac > Tang thei lwong cua doi
twong dé khép véi thoi lwong ciia am thanh).

Sau do, trong dong thoi gian, am thanh dwoc chuyén dbi tir phu dé sé dwoc tao va
dat ngay bén dw¢i doi twong phu de.

Chu y: Bé diéu chinh toc d6/ &m lwong clia mot dong phu dé va ap dung cai dat do
cho cac dong phu dé khac, bam chudt phai vao phu de > Ap dung toc dé cho tat ca
cac phu de/ Ap dung am lwong cho tat ca cac phu de.

Chuyén déi cac phu dé trong nhiéu slide

Bén canh viéc chuyén ddi phu dé thanh am thanh trong mét slide, ActivePresenter con hd tro
ban dé chuyén doi trong mét sb slide dwoc chi dinh hoac trong tat ca cac slide cta bai giang.

Dé lam diéu do, nhap chudt vao nat ActivePresenter > Bai giang > Thao tac hang loat >
Chuyén doi phu dé thanh am thanh. Khi d6, mot hop thoai sé xuat hién:

1.

Chuyén déi phy d& thanh am thanh et
Trong Slide
®) Tt cd cdc slide 1-3
Slide hign tai 3

Cac slide dugce chi dinh

/| Tang théi gian hién thi cia phu d8 d€ khép vdi thai lugng cda dm thanh
oK Hiy bd

Nhap chuét chon T4t ca cac slide néu ban mudn chuyén dbi phu dé trong tat ca cac
slide cta bai gidng cling ltc. Hodc, nhap chon Cac slide dwoc chi dinh, sau d6 gé
sb th tw cha cac slide ma ban mudn (phan tach sbé th ty clia cac slide bang dau
phéy, st dung dau gach ndi dé chi pham vi). Vi du, khoang 3-6 c6 nghia la cac slide
ther 3, 4, 5, 6.

Nhap chon 6 Tang thei gian hién thi ctia phu dé dé khép véi thei lwong ctia am
thanh néu can. Tuy nhién, tuy chon nay c6 thé gay ra cac van dé vé doéng bd, vi thé
ban can kiém tra bai giang mét cach can than.

Chu y: Ngay ca khi ban da chuyén déi nhiéu d6i twong phu dé thanh am thanh, ban van c6
thé ap dung cac buwéc trén dé chuyén doi phu dé trong nhiéu slide.
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Thém nhiéu lwa chon giong néi

Nhw da dé cap dén trong phan trén, bang viéc nhap chuét vao niut Thém giong néi va thuc
hién mét sé cai dat (nhw dwoc hwéng dan trong phan dwdi day), ban cé thé truy cap va lua
chon cac giong noi khac nhau tir cac nha cung cép giong ndi nhir Amazon Polly, Google Cloud,
va Microsoft Azure. (Lwu y réng dé truy cap va s dung cac giong noi nay, ban can tao tai khoan
dé& nhan mat khau truy cap trén trang web cla cac nha cung cap giong néi twong (rng.)

Thudc tinh - Phu dé R =4

-
U

» Thdng tin chung

* Phu d&
Bat thai gian
Thai gian bat ddu 0:00,000 O
B dai 0:03,000

Chuyén van ban thanh giong nai

Gigng noi | Microsoft David Desktop - English (United ~ Thém gieng ndi...

Téc dé | 50

L

-]

Am Iurong Q0
SSML || Sirdung vin ban cda phu d&

ActivePresenter is a great tool for creating eLearning content, recording
the screen and software simulations, and editing video.

Boc

Jip dung cho tét ca B3t 1am mac dinh

Dé truy cap va lwa chon cac giong néi tlr cac nha cung cap nay, sau khi nhap chuét vao nat
Thém giong néi..., hop thoai Cac giong néi tir Cloud sé& xuét hién. Nhap vao nut Cai bat
Xac Thwe dé thuc hién mot s cai dat can thiét trong hop thoai Xac thwe chuyén van ban
thanh giong néi ttr Cloud:
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Ty chinh cac giong ndi

Ngén nglr | Vietnamese (Vietnam) ~| Nhacung cdp |Tatcd v Tim cac gigng néi cé san

Cac giong néi cé san Cac giong noi da thém
vi-WVN-HoaiMyMeuri
vi-WN-NamMinhMe| [ Amazon Pally

vi-VM-An .

M3t khdu truy cdp | essessssssssssssssss
Mt khau Xdc thuc *®
Khu v

s 0 Xdc thuc thanh ¢éng.

Google Cloud
~| Microsoft Azure
Mat khau SRS SRESREER R RRR R AR RRRRRRRES Kiém tra xac thuc
Kem trudc Khu wuc westus ~

Thiét 13p két ndi Luw lai Hiy bé

Gl van ban vao day

| Ap dung vdi cac cai dit chung OK Hiy bé
Trong hop thoai nay, nhap chudt dé chon mét hay nhiéu nha cung cap ma ban mudn, sau do,
nhap cac thong tin can xac thwec nhw mat khau, khu vuwe,... va nhap vao nut Kiém Tra Xac
Thwe. Néu cac thong tin ma ban nhap chinh xac, hé thong sé thong bao xac thwre thanh cong.
Nhap qhuét chon OK va Lwu dé hoan tat viéc xac thwc tai khoan va tai cac giong noi tr nha
cung cap.

Sau khi qua trinh nay hoan tat, ban c6 thé lya chon mét hoac tat ca cac nha cung cép va lya
chon ngén ngir ma ban mudn:
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Cac giong néi tir Cloud X

Tuy chinh cac gieng néi

Cai dat xdc thuc INgénngEr Vietnamese (Vietnam) VIINhécungcé“p Tat ca UI Tim cdc gigng néi cé sdn

Croatian (Croatia)

Czech (Czechia)

Chinese (Simplified, China)
Chinese (Traditicnal, Hong Koeng SAR)
Chinese (Traditional, Taiwan)
Danish (Denmark)

Dutch (Metherlands)

English (United States) [}
English {Australia)

English (United Kingdom)
English (Canada)

English {India)

English (Ireland)

Wales

Cac giong néi cé san Cac giong noi da thém

Filipino (Philippines)
Finnish (Finland)
French (France)
French (Canada)
French (Switzerland)

Hem trudc

G{ van ban vao day

| Ap dung vdi cac cai dat chung 0K Hiy bd

Ban c6 thé nghe trwéc giong noi bang cach go véan ban vao hop van ban Xem trwéc va nhap
chudt vao Poc dé nghe thir:
Céc giong néi tir Cloud X

Ty chinh cic giong néi

Cai dat xac thuc Ngén ngr | English (United States) ~| Nhacung cdp |Tatca A4 Tim cac giong néi cé san
Cdc giong néi ¢ san Cac giong ndéi da thém
Kevin - US English - Meural Salli - US English - Neural
5alli - US English - Meural Matthew - US English - Standard

5alli - US English - Standard
Matthew - US English - Neural
Matthew - US English - Standard
Kirmberly - US English - Neural
Kimberly - US English - Standard << Xba
Kendra - U5 English - Meural

Kendra - US English - Standard

Justin - US English - Meural

Justin - US English - Standard

Thém »>

Joey - US English - Meural
lnew - LIS Fnalish - Standard

Xem trudc

Boc Giong ndi dd chon:  Matthew - US English - Standard

ActivePresenter includes all the tools needed to record screen, annotate, edit screencast videos and create interactive eLearning contents in HTML5)

| Ap dung vdi cac cai dit chung OK Hiy bé
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Néu ban mudn st dung giong néi nay, nhap nat Thém dé thém giong néi vao danh sach Cac
Giong Né6i BPa Thém.

Lwu y rang néu ban mudn ap dung cac cai dat hién tai cho cac bai gidng trong twong lai, nhap
chuét chon Ap dung vé&i cac cai dat chung.

Sau d6, nhap vao OK dé hoan tat viéc cai dat giong ndi, giong néi ma ban vira thém sé xuét
hién trong danh sach Giong néi nhw hinh dwéi day:

Thuéc tinh - Phu dé B x

—
+
S B

* Thdng tin chung

* Phu dé
Dat thai gian
Thai gian bat ddu 0:00,000 O
Ba dai 0:03,000 O

Chuyén vin ban thanh giong néi

Gigng ndi | Microsoft David Desktop - English (United States) Thém giong ndi...
lvy - US English - Meural
Tdc da - J : 50
Kendra - US English - Standard I}
Am lugng | Matthew - US English - Standard 80 v

sopjL | Microsoft David Desktop - English (United States)

Microsoft Zira Desktop - English (United States)

ActivePresenter Is a great tool for creating eLearning content, recording the
screen and software simulations, and editing video.

L

>

Boc

Ap dung cho tét c3 Pt lam mac dinh

Lwu y rang sau khi chon mét giong néi tir danh sach nay, ban c6 thé chon Str dung van ban
cua phu dé (d6i v&i cac dbi twong phu dé)/ Ste dung van ban cta déi twong (ddi véi cac
ddi twong khac) hodc chon SSML dé tuy chinh giong néi. Néu ban chon Str dung van ban
cuia phu dé/ Str dung van ban cua déi twong, ban co6 thé chuyén dbi phu dé& hodc van ban
ctia dbi twong thanh giong néi theo cach théng thuweng. Trong khi d6, néu ban chon SSML,
ban c6 thé s dung cac thé SSML cho phu dé& hodc van ban dé diéu chinh giong néi theo y
mudn. Vi du, ban cé thé tang hodc gidm téc dd cla giong ndi, diéu chinh am lwong, cao
dd...cha giong néi theo y mudn.
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Chuyén vin ban thanh giong noi

Giong nai | Microsoft David Desktop - English (United States) Thém giong nai...

1]

Té&c dé i 50

Lo

>

Am lugng 90

L

| SSML Sirdung wén ban cda phy dé

<gpeak><prosody volume="loud"><prosody rate="95%"><amazon:effect
name="drc"> <amazon:effect phonation="soft">

Alternatively, open the Questions tab, click on Report Slide.
</amazon:effect=</amazon:effect=</prosody=</prosody=</speak=

Boc

Ap dung cho tét c3 BPat lam mac dinh

Dé biét thém thong tin vé cach sir dung cac thé SSML, hay truy cap dwong link nay.

Mot s lwu y khi stir dung phu dé

Dwéi day la mét sb lwu y khi str dung phu dé:

Ludn dam béo viét dung chinh ta.

Sl;I’ dung cac tir nglr giéng V@i giong doc/noi. Birng cb dién gidi theo mét cach khac;
néu khong, khan gia cé thé kho doc phu dée.

St dung déu cau dé lam ré y nghia. Néu mét cau két thac binh thwong, hay str dung
d4u thich hop (.?!) & cudi cau. Tuy nhién, mot cau dé nén két thuc bang dau chadm

ICrng (...).
Dich cac tr nwédc ngoai trong ngoac don ().

St dung chi in nghiéng (hodc IN HOA) dé biéu thi mot tir méi hodc mét phan duoc
nhan manh cla bai phat biéu.

Hién thi nhac hodc cac hiéu (rng am thanh khac trong dau ngodc vudng, chang han
nhw [Am nhac], [tiéng sap clra], [dam déng tai quay bar] hoac [tiéng cudi].

S dung d4u ngodc vudng d& md ta cac tam trang dang dwoc truyén tai qua giong noi,
vi du nhu [thi tham], [hét], [de doal], [nirc né]. Ludn str dung tir thich hop dé truyén dat
mtrc d6 manh mé ctia hanh ddng. Vi du, cwdi khic khich va cwdi khdy, hay canh cira
dong lai va canh clra déng sam lai truyén tai nhirng tam trang hoan toan khac nhau.

Khi ngwdi néi & ngoai man hinh, hay xac dinh nguoi dé bang tén.
Khi c6 nhiéu ngwdi trén man hinh, hay xac dinh nguoi néi theo tén.

Theo quy téc, chi hién thi mdt dong phu dé tai mot thdi diém. Tuy nhién, ciing ¢6 luc
c6 nhiéu ngwdi néi ddng thoi. Trong trwdng hop d6, cé thé hién thi cac cau clta ho
cung nhau; nhwng can duy tri dung trinh tw (cau bat dau trwdc nén dwoc liét ké & dau
ngan xép phu dé). Mot ngoai 1€ khac la khi mét nguwoi bi gian doan béi mét ngudi khac.
Khi d6, hay két thic cau dau tién (bi ngat quang) bang dau gach ngang “-”; va dat cau
thr hai (ngat I&i) & dong thiy hai.
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Am thanh va Video

Thém am thanh va video
Ban c6 thé thém cac doan am thanh va video vao mét slide dé thu hut sw chi y clia nguoi
hoc. ActivePresenter hién dang ho tr¢ cac dinh dang am thanh va video nhuw sau:

e« Am thanh (audio): MP3, OGG, WMA, WAV, M4A va AAC.

¢ Video: MP4, MKV, WMV, FLV, AVI, WebM, M4V, va MOV.

Thém am thanh

Mot dbi twong am thanh trong ActivePresenter sé& dworc hién thi trén Canvas dwdi dang biéu

twong P, DPdng thoi, thanh thoi gian cta né dwoc hién thi trén dong thoi gian. Biéu twong LD
gilip nhac nhé ban rang c6 c6 mot dbi twong am thanh trong slide hién tai. Biéu twong nay sé
chi xuat hién trén Canvas va khong dwoc hién thj & dau ra cudi cung.

Nhap chudt phai vao biéu twong nay > Thuéc tinh am thanh dé& mé phan Am thanh trong
khung Thudc tinh noi ban cé thé tuy y chinh stra am thanh.

Trong bai gidng dwoc quay, cac déi twong am thanh dwoc tao ra khi ban str dung tinh nang
twong thuat va ghi lai am thanh hé thong.

Ngoai ra, trong subt qua trinh chinh stra, ban c6 thé thém cac dbi twong am thanh vao trong
slide theo nhiéu cach khac nhau: thé[n érrJ thanh tr tap tin, thém am thanh dworc tao san trong
ActivePresenter, ghi am, hoac chuyén doi van bén,thénh giong naoi. Tuy thudéc vao cach ma
doi tweng am thanh dworc tao ra, chung sé dwoc hién thj theo ba cach sau:

o Khi mét dbéi twong am thanh dwoc thém vao trong slide, né sé dwoc hién thj trén
Canvas du@i dang biéu twong P, DPodng thoi, thanh thoi gian ctia né dwoc hién thj trén
dong thoi gian.

« Khi mét doan am thanh dwoc gan vao mét doi twong (vi du am thanh dwoc gan vao
mot hinh dang), dong thdi gian hién thi mét thanh thdi gian c6 dang séng cta doi
twong doé. Khéng cé biéu tuwong ') tren Canvas.

«  Khi mét phu dé duoc chuyén ddi thanh &m thanh, mét doi twong &m thanh riéng biét sé
dwoc tao. Dong thoi gian sé hién thj thanh thoi gian riéng ctia doi twong am thanh dé.

Trong moi trvdng hop, thanh thoi gian cla ddi twong &m thanh trong dong thdi gian hién thi
dang séng am thuyc té, tao diéu kién cho viéc chinh stra.

Thém am thanh ttr tap tin

Dé thém mot déi twong &m thanh vao trong slide, nhap tab Thém > Am thanh € > T tap
tin... > chon mét tép am thanh t&r may tinh. Ban cling c6 thé kéo mét tép am thanh tr may
tinh vao Canvas.

Thém am thanh tao san trong ActivePresenter

ActivePresentgr cung cap mot danh sach ém thanh tao sén cho céc~hénh déng nhap chy(f)t
va cac phan hoi cla cau héi. D& thém mot ddi twong am thanh tao sén, mé tab Thém > Am
thanh > Tao san > chon mét tép am thanh tr danh sach.

Ghi am
C6 hai cach dé ghi am:

e Cachthw nhét la s& dung nat Ghi am I&i giang O tren dong thoi gian dé ghi lai va tao
mét ddi tweng &m thanh méi. Hay lam theo cac bwéc sau:
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Nh&p vao nut mii tén canh nat Ghi am I&i giang > Tuy chon ghi.

A

Trong hop thoai xuét hién, chon thiét bi dau vao, diéu chinh am lwgng dau vao, va
hiéu chinh dau vao.

bat Playhead tai vi tri ban mudn ghi am.
Nh&p Ghi am I&i giang dé bat dau ghi giong néi clia ban.
Nhép Tam dirng !1/Tiép tuc |» dé tam dirng/tiép tuc qua trinh ghi am.

o g &~ ow

Nhap Dirng M §& dirng ghi am. Loi twong thuat ciia ban sé dwoc ghi lai va mot
doi twong am thanh mai sé dwoc thém vao dong thdi gian.

Chu y: Sau khi két thuc qua trinh ghi am, ban nén giam tiéng 6n cho dbi twong am
thanh dé.

e Cach thtr hai dé ghi am la thém mét doi twong am thanh réng dé st dung cho viéc ghi
am hoac chuyén dbi van ban thanh giong néi. Hay lam theo cac bwéc sau:

1. Nhép vao tab Thém > Am thanh > Tao mé&i dé tao mét ddi twong am thanh réng.

2. Nhép vao khung Thudc tinh > Phwong tién > Am thanh. Tai day, ban co thé ghi
am giong noéi cia minh bang cach st dung tinh nang ghi am hoac chuyén van ban
thanh giong néi.

Chuyén dbi van ban thanh giong néi

Ban c6 thé chuyén dbi van ban thanh giong néi cho cac déi twong am thanh théng thwdng va
ca cac dbi twong dinh kém am thanh (vi dy, hinh dang dinh kém am thanh). Dbi véi cac dbi
tuo’ng am thanh théng thuong, nhap vao khung Thuéc tinh > Phwong tién > Am thanh dé
st dung tinh nang nay. Dbi v&i cac dbi twong dinh kém am thanh, nhéap vao khung Thudc
tinh > tab Am thanh. Dé biét thém chi tiét, xem Am thanh.

Thém video

C6 ba cach dé thém moét dbi twong video vao bai gidng, do la: thém video tr tép tin, thém
video bang cach quay man hinh, va thém video bang cach ghi webcam. Khi thém mot déi
twong video vao bai gidng, thanh thdi gian va cac khung hinh ctia video sé hién thj trén dong
thoi gian. D& bat/tat ché do hién thi khung hinh cta video, nhap chudt phai video va chon
Hién thi cac khung hinh ctia video. Tinh nang nay rét hiru ich khi ban mudn phan chia video
thanh nhiéu khung hinh va chinh stra chinh xac mét hoac nhiéu khung hinh. Bé lam diéu do,
hay phéng to thanh thoi gian video cho dén khi ban nhin thdy cac vach mau dé. Cac vach
mau dé biéu thi mbc thdi gian ma cac khung hinh xuét hién. Hai vach mau dd xac dinh mot
khung hinh. Sau d6, ban kéo Playhead trén Dong th&i gian cho dén khi né bat dinh véi vach
mau dd. Sau d6 ban c6 thé thwc hién cac buwdc cat hoac tach video nhw & cac phan tiép theo.

myr-m|O-]|Q Q Q5 Llomrrs 6 0-Wd R - | &

0:00 0:00.05 0:00.1 0:00.100 0:00.15

1 Khung Hinh
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Thém video twr tap tin

P& thém mét déi twong video tir tap tin vao trong slide, nhap tab Thém > Video = > Tir tap tin...
> chon mét tép video. Ngoai ra, ban ciing cé thé kéo mét tép video tr may tinh vao Canvas.

Sau do, ban co thé thay déi kich thwéc video theo y minh. Néu ban mudn khéi phuc lai kich
thwéc ban dau ctia video d6, nhap chudt phai vao video > Khdi phuc kich thwéc gobc.

Thém video bang cach quay man hinh

Ban c6 thé thém video bang cach quay man hinh. Dé lam diéu do, hady mé tab Trang dau >
Ghi man hinh > Ghi man hinh dwé&i dang video.

Dé biét thém chi tiét, xem Ghi man hinh dwéi dang video.
Thém video bang cach ghi webcam

Dé thém mot video béng cach ghi webcam, nhap vao tab Thém > Video 1 > Ghi hinh bing
webcam. Mot hép thoai xuat hién cho phép ban ghi webcam:

Ghi hinh bang webcam >
Webcam
Thietbi | USB2.0 Camers «| | Lammei

. Thigt lap
Am thanh
Thiét bi iMichphune (High Definition Audio Device) ]
Am lugng :/. : Hiéu chinh du vio.. |

Ghi | | Débng

4. Chon mét thiét bi webcam tir danh sach Thiét bi. Ban c6 thé nhap vao Lam méi dé
tim cac thiét bj webcam mé&i. Bén canh d6, nhap vao Thiet lap dé tinh chinh dinh dang
va nén video.

5. Chon mot thiét bi ghi am tir danh sach Thiét bi. Ban c6 thé nhap vao Am lweng dé
diéu chinh am lwong diu vao, nhap vao Hiéu chinh dau vao... dé thay ddi mic do
nhay cua ban ghi.

Nhap Ghi d& bit dau ghi.
Nhéap Dirng dé dirng ghi.
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Cat xén video
Cét xé,n vicjeo [a mo6t trong nhirng tinh nang ma&i cta ActivePresenter. Gi¢ day, ban da cé thé
trwe tiep cat bé nhirng phe}n thira cua video ngay trén Canvas. Ngoe"li ra con co tll'nh nang Xén
dé dinh hinh gitip ban cét xén video theo hinh dang cu thé, DBé cat video, nhap chon video
va thyre hién mét trong nhirng cach sau:

e Didén tab Dinh dang > Cat xén ho&c Cat xén theo hinh dang

e Nhép chudt phai vao video > Cat xén hodc Cat xén theo hinh dang
Néu ban chon Cat xén, ban co thé kéo khung d6 ngay trén Canvas dé diéu chinh vung can
cat. Sau d6 mét khi ban nhap chudt ra ngoai video, video sé dugc cat xén ngay lap tiec.

Trong truong hgp ban chon Cat xén theo hinh dang, ban c6 thé thay di viing can cat hoac
cat xén theo hinh dang khac trong tab Binh dang, bang tiy chon khi nhap chudt phai vao
video, hoac trong khung Thudc tinh > Kich thwéc & Thudc tinh > Cat xén.

* (it xén
Trai (%) 0,00 > Trén (%) 0,00 >
Phai (%) 0,00 o Dhurai (%4) 0,00 o
Cat xén

Luc nay, ban nh&p vao nat Cat xén va kéo khung dd trén Canvas hoéc diéu chinh cac gia tri
Trai, Phai, Trén, Dwéi tlly y bang cach nhap cac mii tén l1én/xuéng dé ting/giam gia tri,
ho&c dién trwc tiép gia tri vao 6. Cac thay di cla video sé truc tiép hién thj trén Canvas.
MGt khi ban nhap nit Cat xén mét lan nira hodc nhap chudt ra ngoai video, video sé duoc
cat ture thi.

Néu ban mudn hinh anh tr& vé trang thai va kich thuwdc ban dau, hay nhap vao nut Thiét 1ap
lai cat xén trong khung Thuéc tinh, hoac nhap chudt phai vao video hoac di dén tab Dinh
dang > chon Thiét lap lai cat xén.

Chuyén déi video sang video tac gia

Dé& tao mét video phuc vu cho muc dich hwéng dan str dung hodc thuyét trinh, ban c6 thé vira
doéng thoi quay lai video man hinh va webcam cung mét luc. Nhe do, khi ngwdi xem xem
video nay, ho cé thé vira xem video quay lai cac thao tac trén man hinh vira thay duwoc video
webcam ghi lai hinh anh cla ban. Lwu y rang video webcam nay sé xuét hién & mot goc cua
man hinh va che mat mot phan ctia video quay man hinh. Mac du tinh nang nay cé thé hiru
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ich trong viéc tao nhirng video kiéu nay, nhwng né ciing tiém &n moét sb béat loi. Vi du nhw
video webcam c6 thé che méat phan thong tin quan trong trong video quay man hinh. Hodc,
c6 thé ngudi xem thay video webcam 1a khéng can thiét hodc gay mét tap trung nhung ho
khéng c6 cach nao dé an né di.

J ng i‘ 0 7 ’ WHAT IS VOLCANO?
l»fd &

A wvolcano is an opening on the surface of a planet or
moon that allows material warmer than its surroundings

to escape from its interior. When this material escapes, it

Binh Kieu causes an eruption. An eruption can be explosive,
Instructional Designer at Atomi Systems sending material high inte the sky. Or it can be calmer,

with gentle flows of material.

Table of Contents i

Trong céc trwdng hop ké trén, ban cé thé st dung tinh nang chuyén dbi video sang video tac
gia. Khi ban st dung tinh nang nay, video webcam sé& xuét hién & thanh bén canh cua trinh
phat thay vi che mat mot phan ndi dung trén man hinh. Nh& d6, ngudi ding cé thé Iwa chon
gitra viéc xem video webcam va ndi dung déng thoi hodc an video webcam di bang cach an
thanh bén canh cua trinh phat. Nat An/Hién Thanh bén dwoc bat theo mac dinh va xuét hién
& goc duwdi bén phai ctia thanh cong cu trinh phat.

An Side Bar

Dé chuyén mét video thanh video tac gia, trén Canvas, nhap chudt phai vao video d6 >
Chuyén déi thanh video tac gia. Khi d6, video sé dwoc chay trén nhiéu slide ctia bai giang
va dwoc dat tai vi tri thanh bén cua trinh phat.

Chuy:

Mot bai gidng co thé co nhiéu video tac gia. Dé diéu chinh thoi lvong cua video tac
gia, trong dong thoi gian, nhap vao nut Tat ca cac slide B, 3é xem cac doi twong, sau
do, kéo thanh thoi gian cla cac video tac gia dé dieu chinh thoi lwgng cta chung theo
y muon.

e Néu ban khdong mudn dung mét video tac gia niva, trén Canvas, nhip chuét phai vao
né > Xéa video tac gia.
« D& hién thi video tac gia trong thanh bén cua trinh phat, nhap vao tab Xuat ban > Cai
dat trinh phat > Thong tin chung > Tham so6 chung > Thanh bén > Video tac gia.
Thay doi cac tuy chon phat

ActivePresenter cho phép ban kiém soat cach ma mot am thanh hoac mét video dwoc phat
bang mét so tuy chon phat. Trén Canvas, nhap chudt phai vao mét doi twgng am thanh hoac

Am thanh va Video > Thém am thanh va video 207



Hwéng dan st dung ActivePresenter Phién ban 9.1

video > Thuéc tinh am thanh/ Thudc tinh video dé mé phérj Am thanh ho&c Video trong
khung Thuéc tinh. Trong phan nay cé 3 tuy chon phat, bao gom:

Thudc tinh - How to insert an image (Videao) =
* Video
Mguén | How to insert an image H, o=

Bo dai  00:00:30

Tiry chon phat
Lap
| Tu ddng phat

Hién thi digu khién phuong tién

o Lap: Néu chon tlly chon nay, am thanh hodc video sé tw dong dwoc phat lai khi két thuc.

e Tw dong phat: Néu chon tay chon nay, am thanh hodac video sé dugc tw dong phat
ngay sau khi doi twong bat dau xuat hién.

« Hién thj diéu khién phwong tién: Néu chon tay chon nay, trinh phat phuong tién sé
dwoc hién thi cho phép ngwéi dung dieu chinh am thanh hoac video trong HTMLS5.

Boi voi cac doi twong am thanh, cé thém mét tay chon déc biét goi la Nhac nén. Tuy chon
nay sé thiet lap mot doi twong @m thanh thanh nhac nén cla bai gidang. Xem Nhac nén dé
biét thém chi tiét.

Xuat am thanh va video

Ban c6 thé xuat am thanh/video ma ban tao trong bai giang ctia minh hodc nhép am thanh/video
tlr cac tap tin. Dwéi day la cac dinh dang am thanh/video ma ActivePresenter ho tro:

e Audio: MP3, OGG, WAV, va M4A.
e Video: MP4, MKV, WMV, FLV, AVI, va WebM.
Dé xuét cac déi twong am thanh/video, lam nhw sau:
1. Chon mét dbi twong am thanh/video.
2. Nhép chudt phai vao déi twong dwoc chon > Xuét ra tap tin....

3. Nhap tén, chon dinh dang va vi tri cla tap tin, réi nhap vao nut Save dé xuét.

Chinh stra Am thanh va video co’ ban
Chinh stra mét doan

Trwéce khi bat tay vao chjnh stra am th,anh va video, ban can lam quen v&i khai niém doan am
thanh/ doan video va biét cach lam thé nao dé chon mét doan.

Chon mét doan
Trén dong thoi gian c6 bdn lénh co ban dé& chinh sira mét doan am thanh/video

Iil Iil I -EL

. Cac lénh nay chi cé thé dwoc sir dung khi ban da chon trwdc mot doan can
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chinh stra. Néu ban chwa thwc hién thao tac nay, cac nut nay sé bj vd hiéu hoa va bj lam mo.
Do d6 ban khong thé st dung chung.

Hay nhin vao hinh anh dwoi day:

Déng théri gian | | b - H | O -| Playhead ‘ Rt M |ﬁ§3 ol o
Déng théigian.. * | qaiém bat dau r."'ﬂl 0:03 0:04 0:04.440| 0:06 Cr“”‘iﬂiémkétthuc l
Slide
Webcam © o
Video ®© o

e Diém bat dau: Piém danh ddu mau xanh 14 1a diém bat dau cia doan dwoc chon.
e Playhead: Budng mau xanh lam cho biét thoi diém ban dang Iwa chon trén dong thoi gian
e Diém két thuc: Piém danh dau mau cam la diém két thuc clia doan dwoc chon.

E)jém danh d4u mau xanh la va mau cam giup xac dinh mét doan trén dong thoi gian. Ban chi
can nhap chudt vao bat ki vi tri nao trén dong thoi gian dé dat Playhead. Sau kéo mét trong
hai diém nay dé chon moét doan. Poan da dwoc chon cé mau xanh lam nhw & hinh trén.

Lwu y réng ban cé thé sir dung phim tat dé thao tac véi cac diém bat dau va diém két thuc.
Vi duy, ban c6 thé s dung t6 hop phim SHIFT+LEFT ARROW dé di chuyén diém bat dau
sang bén trai (trong trwéng hop khéng cé dbi twong nao dwoc chon). Twong tw nhw thé, nhan
SHIFT+RIGHT ARROW dé di chuyén diém két thic sang bén phai. Hay tham khao tai phan
nay dé biét thém vé cac phim tat gitp tdi wu hda qua trinh chinh stra am thanh va video.

Hay xem xét cac vi du minh hoa trong cac phan dwai day dé hiéu thém vé cach st dung va
chirc ndng cla bdn 1&nh cat, sao chép, x6a, va xén doan. Mbi vi du bao gém céac hinh sau:
hinh minh hoa cac dbi twong ban dau, hinh minh hoa két qua cla Iénh khi khéng cé dbi twong
nao dwoc chon, va hinh minh hoa két qua cta I&énh khi c6 mét sb dbi twong dwoc chon.

Cat doan
Nhap vao nut Cét doan & dé cét doan do khai vi tri hién tai trén dong thoi gian. Sau d6, ban
c6 thé dan doan nay vao vij tri m&i trén dong thoi gian & slide hién tai hoac slide mai.

Céac hinh anh dwai day minh hoa cac di twong ban dau khi chwa s dung Iénh cat, két qua
cua lénh cat khi ban khong chon bat ky doi twong nao, va két qua cua 1énh cat khi c6 mét so
doi twong dwoc chon:

Tt ] | > - N | o - | e & & Cac déi twong ban dau
Ding thiigian chinh v | @ @ | 000 Ofy 002 - gg3l0:02.880) Elrr]#; 229 Cc%t;%gi]?vgr?g?rén
Slide dong thei gian, bao gébm
Hinh dang_6 @ d slide va 6 hinh dang 1 - 6.

—= Doan can cat da dwoc xac
Hinh dang_5 © o dinh.
Hinh dang_4 © o
Hinh dang_3 © o
Hinh dang_2 «© o
Hinh dang_1 © o
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Dong théi gian
Déng théi gian chinh w

Slide

Hinh dang_6
Hinh dang_5
Hinh dang_3
Hinh dang_2
Hinh dang_1

Néu ban chon mot vai ddi twong dé cat, két qua cta Iénh Cat doan

hinh minh hoa dwéi day:

Dong theri gian
Dang thai gian chinh + | @

Slide

Hinh dang_12
Hinh dang_11
Hinh dang_10
Hinh dang_9
Hinh dang_8
Hinh dang_7
Hinh dang_6
Hinh dang_5
Hinh dang_4
Hinh dang_3
Hinh dang_2

o 0000000000

Hinh dang_1
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Khi khéng déi twong nao
dwoc chon

Khi ban khéng chon bat cu
ddi twong nao trén dong thoi
gian ma nhép vao nut Cat
doan &, ActivePresenter tu
dong hiéu rang lénh cét nay
sé dwoc thwc hién cho tat ca
cac doi twong. Diéu nay céd
nghia la slide va cac hinh
dang 1 - 6 sé& bj cat di. Do do,
thoi lwong giam di cla slide
va cla cac hinh dang dung
bang v&i thoi lwong ctia doan
da bj cat.

Néu moét dbi twong kéo dai vé
cd hai phia cta doan dwoc
chon (Hinh dang 1), sau khi
cat, cac phan con lai clia né
sé dwoc nbi lai véi nhau.

Néu mét dbéi twong nam tron
trong doan bj cat (Hinh dang
4), dbi twong d6 sé bj xéa bo
hoan toan.

sé khac di. Hay xem hai

Cac déi twong ban dau

Trong hinh nay c6 hai nhém débi
twong gibng hét nhau, bao gdém
nhom cac hinh dang 1 - 6 va nhom
cac hinhdang 7 - 12.

Poan can cat da dwoc xac dinh.
Nhém cac hinh dang 1 - 6 dwoc
chon, trong khi nhém cac hinh dang
7 - 12 khéng dwoc chon.
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Dng thii gian m | > - W ‘ o -| Q Q @ ‘ Khi mét s6 d6i twong dwoc chon

001180 o003 o0s  oos Khi thwe hién 1énh cét, chi cac dbi

Déng théi gian chinh + @ @ 000 04 ) o bdl MY
twong trong nhom 1 - 6 méi bi cat di.

Slicle Slide va va cac doi twong trong

Hinh dang_12 © o nhom 7 - 12 khdng he bj anh hwdng

Hinh dang_11 e o b&i [énh cat.

Hinh dang_10 ® o Boi véi cac déi twong dwoc chon:

Hinh dang_9 ®© o Bat ky phan nao cla doi twgng nam

Hinh dang_8 ® o trong doan do déu bj cat (Hinh dang

Hinh dang_7 ® o 3 ’& 52' Hinrl dang 4 biA x6a bd badi vi
P n6é nam hoan toan bén trong doan

Hinh dang_6 dwoc chon.

Hinh dang_5 @ o S Khi bi ét , hx 5n lai ot

au khi bi ct, cac phan con lai cia

© o P :

e o cac dbi twong bi cét duoc dich

e el chuyén sang trai theo thdi lwong

Hinh dang_1 e o cta doan (Hinh dang 1, 2 & 3).

Néu mét dbi twong dwoc chon kéo
dai vé ca hai phia cia doan dwoc
chon (Hinh dang 1), sau khi cét, cac
phan con lai cla n6 sé dwoc nbi lai
vOi nhau.

Sao chép cac doan

|4.|_

Khi thwc hién [énh Chép doan =:

« Néu khong co dbi twong nao dwoc chon, ActivePresenter tw dong hiéu rang Iénh nay
sé dwoc thwe hién cho tat ca cac déi twong trong slide.

o Néu co it nhat mét dbi twong dwoc chon, 18nh nay sé chi sao chép cac dbi twong duoc
chon.

o Néu mot dbi twong khéng co phan nao nam trong doan dwoc chon, né sé khong duoc
sao chép.

Cac hinh anh dwéi day sé minh hoa cho ca 3 trwdng hop trén:

Lwu y: Trong 4 hinh dwéi day, hai hinh & phia trén minh hoa cho cac déi twong ban dau khi
chwa thye hién 1énh chép doan. Hai hinh phia dwéi minh hoa cho cac déi twong sau khi da
thwe hién Iénh chép doan. BPoan dugc sao chép sé dwoc dan vao vi tri méi trén dong thoi
gian cua slide hién tai hoac slide khac.

Khi khéng déi twwong nao dwoc chon Khi mét s6 d6i twong dwoc chon
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Déng théi gian | |p-.|g-|@\e\@\
Déng thai gian chinh | @ & 000 G0 0:02 ‘PfB:BI:SEGd,
Slide
Hinh dang 12 e o
Hinh dang 11 e o
Hinh dang 10 e o
Hinh dang 9 e o
Hinh dang & e o
Hinh dang 7 e o
Hinh dang & e o
Hinh dang 5 e o
Hinh dang 4 @ o
Hinh dang 3 e o
Hinh dang 2 e o
Hinh dang 1 e o

Dong thei gian | |}v.|gv|@\@\®\
Déng théi gian chinh v | @ @ 000 0l 0:02 0:03 0:04
Slide |
Hinh dang 11 < o'

Hinh dang 10 < o
Hinh dang 9 < o
Hinh dang 7 < o
Hinh dang 5 < o
Hinh dang 4 < o
Hinh dang 3 < o
Hinh dang 1 < o

Khi khéng c6 déi twong ndo dwoc chon, 1énh Chép
doan sé dwoc ap dung cho tat ca cac dbi twong nam
trong doan dwoc chon. Riéng hinh dang 2, 6, 8, va 12
khéng dwoc sao chép vi nd khéng ndm trong doan
dwoc chon.

Xéa cac doan

Dong thoi gian
Daéng thdi gian chinh  w

Slide

Hinh dang 12
Hinh dang 11
Hinh dang 10
Hinh dang 9
Hinh dang &
Hinh dang 7
Hinh dang 6
Hinh dang 5
Hinh dang 4
Hinh dang 3
Hinh dang 2
Hinh dang 1

Dong thei gian
Déng thdi gian chinh w

Slide

Hinh dang 5
Hinh dang 4
Hinh dang 3
Hinh dang 1
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Khi chon mét s6 déi twong dé thue hién 1énh Chép
doan (hinh dang 1 — 6 dwoc chon), chi cac phan cla
cac dbi twong dwoc chon ndm trong doan dwoc chon
ma&i dwgc sao chép. Cac hinh 7 — 12 khéng dwoc sao
chép vi ching khéng phai la déi twong dwoc chon.
Riéng hinh dang 2 & 6 khdong dwoc sao chép vi né
khéng nam trong doan dwoc chon.

Nut Xéa doan 1 ¢6 chire nang twong tw nhw nit Cat doan ngoai trir moét diém khac biét duy
nhat d6 la nut Xéa doan duoc st dung dé xéa hoan toan doan dwoc chon ra khai slide. Trong
khi d6, nut Cat doan sé giup hé théng tw dong lwu trir doan dwoc cét vao bd nhé tam. Sau
dé, ban co thé dan do,an nay vao mot vj tri méi trén dong thoi gian cua slide hién tai hoac

slide khac ma ban muon.

Lwu y: Ban ciing c6 thé nhan phim CTRL + DELETE dé xéa mét doan.
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Xén doan

Phién ban 9.1

Lénh xén doan Ll gilp x6a bd moi th& bén ngoai doan dwgc chon. Hay xem cac hinh minh

hoa dwéi day:

Déng thri gian || |P'l|9'|@\@\@\| lil

Cac déi twong ban dau

Déng thigian chinh v | @ @i 000 Gy 001 Q0028004 0y Nhw ban c6 thé thdy trong hinh nay,

Slide

Hinh dang_6
Hinh dang_5
Hinh dang_4
Hinh dang_3
Hinh dang_2
Hinh dang_1

el e 0 000
555 55|58

Dong thevi gian [ | |p-.|g-|@\@\@\| Iy

*C[B:BE:BGC g0z 0:03 0:04 0

-2

Déng théi gian chinh | @

Slide

Hinh dang 5
Hinh dang_4
Hinh dang_3
Hinh dang_1

e e 00
B8 55

c6 7 d6i twong trén dong thoi gian,
bao gom slide va 6 hinh dang 1 - 6.
Poan can xén da dwoc xac dinh.

Khi khéng déi twong nao
dwoc chon

Khi ban khéng chon bt cr déi twong
nao trén dong thdi gian ma nhap vao
nut Xén doanEL, ActivePresenter tw
doéng hiéu rang l1énh xén nay sé dwoc
thwe hién cho tat ca cac dbi twong.
Nhirng phan nam trong doan dwoc
chon ciia cac dbéi twong dwoc gily
nguyén trong khi phan bén ngoai bi
x6a. Do do, thoi lwong cla slide sé
gidm xubng va bang thoi lwong cla
doan dwoc xén.

Néu mét dbéi twong khéng co béat ky
phan nao nam trong doan dwoc chon
(Hinh dang 2 & 6), n6 sé bj xda di.

Khi cé vai déi twong duoc chon, két qué cla lénh Xén doan sé khac di. Hay xem cac hinh

minh hoa dwéi day:
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Déng theri gian | ‘ - N | 0O - ‘ B, 8 ® | H Cac déi twong ban dau
Slide nhoém cac hinh dang’1 - 6 va
Hinh dang_12 o d nhém cac hinh dang 7 - 12.

Hinh dang_11 © o Poan can xén da dwoc xac dinh.
Hinh dang_10 © o Nhém cac hinh dang 1 - 6 dwoc
Hinh dang 9 ® o chon, trong khi nhém cac hinh
Hinh dang_8 ® o dang 7 - 12 khéng dwoc chon.
Hinh dang_7 © o

Hinh dang_6 © o

Hinh dang_5 © o

Hinh dang_4 < o

Hinh dang_3 © o

Hinh dang_2 © o

Hinh dang_1 o o |

Déng théri gian | ‘ -0 | 0 - ‘ G, 8 K | H Khi mét s6 doi twong
Dong thaigianchinh v | @ @ 000 Gl 002 gICOLTO00¢ O dwoc chon
— Khi thgc hién Iénh xén, chi nhém

: cac doi twong dwoc chon (1 - 6)
Hinh dang_12 @ méi bi xén. Nhém con lai bao
Hinh dang_11 © o gom slide va cac hinh dang 7 - 12
Hinh dang_10 e d khéng hé bi anh huéng bédi Iénh
Hinh dang_9 ® o xen.
Hinh dang_8 ® o Cac phan cla cac doi twong
Hinh dang_7 ® o dwoc chon nam trong doan dwoc
Hinh dang_5 © o chon dwgc gilr lai (Hinh dang 1,
Hinh dang_4 <@ o 3”4’ 5)"
s> o N g6 wong s chn tng
Hinh dang._1 S P g’ganadu’o’yc F::h(_)n ((Hinh dang 2 g
6), né sé bj xéa hoan toan khoi
slide.

Chén khoang th&i gian

Déi khi mét video co thé chira mét canh quan trong nhwng canh nay chi kéo dai trong vai giay
va két thuc trudc khi nguwdi hoc ¢ du thei gian de tiép nhan nhirng théng tin quan trong. Néu
ban dang gidng day trwc tiép trén I&p, ban sé 4n nat tam dirng video, sau d6 thoadi mai dwa
thém théng tin d& ngwdi hoc tiép nhan dwoc nhivng phan quan trong trong phan canh nay.
Tuy nhién, néu ngudi hoc hoc truc tuyén, viéc ban dirng video dé giai thich thém cho mét
phan canh 14 diéu khong thé.

Trong trwéng hop nay, tinh nang chén khoang théi gian thwe sw co ich. Tinh nang nay gidp
ban tam dirng mét video trong mot thoi gian nhét dinh béng cach kéo dai thoi gian cho phan
canh d6. Bén canh d6, ban ciing cé thé thém mot doan binh luan hodc chu thich dé phan tich
phan canh dwgc kéo dai nay.
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Ban co thé st dung tinh nang chén khoang thoi gian nay doi véi ca cac ddi twgng am thanh. Tuy
nhién, théng thudng, tinh nang nay sé dwgc str dung cho cac doi twgng &m thanh trong truong
hop ban mudn doan am thanh dwoc phat sao cho khép véi phan hinh anh ctia bai giang.

Thém khoang th&i gian
DPé thém mot khodng thoi gian vao mét déi twong Am thanh/ video, lam theo cac budc sau:
1. Chon mét hay nhiéu dbi twogng am thanh/video trén dong thoi gian.
2. Dat Playhead tai vi tri ban muén thém khodng thoi gian.
3. Nh&p vao nit Chén khoang thoi gian i1,
4

Trong hop thoai xuét hién, nhap lvgng thoi gian ban mudn kéo dai phan canh nay (vi
du, 1640 mili giay) va nhidp OK dé hoan thanh:

Chén khodng thai gian >
Théi gian hién thi (ms) | R "
oK Hly bé

Sau khi thye hién cac budc trén, moét thanh thdi gian mau vang sé dwoc thém v,éo déi twong
am thanh/video tai vi tri ma ban dat Playhead trén dong thoi gian. Thqnh nay bieu thi k’hoéng
thoi gian tam dirng ma ban da thém cho phan canh dé cling nhw diém bat dau va két thac
cta né.

Dong théei gian [ | - B

0-|a qq

Déng théi gian chinh v | @ @ 500 001 0001620003 0:04

Slide
Video_001 © o —

Lwuy:

« Khi ban thyc hién budc thir 4, néu ban mudn diéu chinh lai vi tri va thoi lwong clia
thanh mau vang nay, ha@y kéo canh trai va phai ctia thanh mau vang dé thay doi thoi
gian bat dau va thoi lwgng nhw mong muon.

o Méi khodng thdi gian tam dirng sé& lam tang th&i lwong clia Am thanh/video gbc bang
dung thoi lweng cha khoang thoi gian tam dirng d6. N6i cach khac, néu ban chén thoi
lwong tam dirng la n gidy cho mdt phan canh trong doan am thanh/video, tbng thoi
lwgng clia doan am thanh/ video dé sé tang thém n giay.

« Ban co thé chen thém nhiéu khoang thoi gian tam dirng trong bat ky ban nhac dwoc
chon. Diéu kién duy nhat Ia hai doan tam diwng d6 khéng tring nhau.

e Cheén khoang th&i gian ciing hoat dong trén cac loai dbi twong khac. Vé co ban, né
chén mot khoang thoi gian vao dbi twong dwoc chon & vi tri ciia Playhead. Vi du: néu
thoi lwgng cla mét déi twong nhw hinh dang la 3 gidy (3000 ms) va ban chén 2 giay
(2000 ms) vao, thi tdng thdi lwong cdia hinh dang d6 sé 1a 5 giay (5000 ms).

e Néu khong cé déi twong du’o’c’chon trong,mc}t slide, c,hu’o’ng trinh sé chén mét khoéng
im Iang vao toan b¢ slide va tat ca cac doi twgng xuat hién & vi tri Playhead. Cac doi
twong khac khdng giao nhau v&i Playhead sé khdng bj anh hwéng.
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Xéa cac khoang thé&i gian

Dé x6a mot khoang thai gian tir ban &m thanh/video dwoc chén, trong dong théi gian, nhép
vao thanh mau vang va kéo né xubng cho t&i khi né chuyén mau xam, rdi nha chuét. Hoac,
kéo canh bén phai ctia thanh mau vang vé phia canh trai cho dén khi thanh mau vang bién
mat. Sau d, thdi lwong clia ban nhac sé dwoc gidm theo thdi lwong cliia thanh mau vang.

Phan chia va néi am thanh/video

Tach am thanh khoéi video

ActivePresenter cho phép ban tach am thanh khéi video. Nhap chudt phai déi twong video
trén Canvas hoac Dong th&i gian > chon Tach am thanh khoi video. Doi twgng am thanh
tach ra sé dwoc hién thj & I&p phia trén cua doi twong video.

Dang théei gian .|}v.|gv|@\€'\@\|

Déng théi gian chinh v | @ @ 000 001 0-02 003 0:04 005 0-06

Slide
Intro © o : 3 :
Dang théri gian | | b - N | 0 v| G G & |

Déng théi gian chinh v | @ @ 0:00 0:01 0-02 003 004 0:05 0-06

Slide

Intro_Am thanh © o e
i i

Intro IERINERIN o S A TSR S S e % ke ToIERS SR S P

Phan chia am thanh va video
B6i khi cling can chia mét video thanh nhiéu phan, vi dy, dé lwu tirng video thanh mét tép duy
nhat va st dung cho cac muc dich khac nhau. Trong treong ho’p do, chi can chon doi twong
am thanh/video va nhép vao nut Phéan chia am thanh/video £ trong dong thi gian & phan
tach doi twong & vi tri Playhead.

0:00 001 0:02 (0:02.4800:04 0:05

BT 1Y S W

o Dong thoi gian hién thj doan sau nhw 1a mét ddi twong méi, nhwng van dat né trén
cung dong véi cac dbi twong khac. Néu ban mudn chuyén phan sau téi mot dong dbi
twong mai, nhap chudt phai vao né > Di chuyén Ién phia trén/xudng phia dwéi
thanh moét hang méi.
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e Cac phan duogc chia s& dwoc coi nhw 1a cac ngudn tai nguyén maéi cia bai giang (xuét
hién trong khung Tai nguyén) va cé thé dwoc s dung thém trong bt ky slide nao
trong bai giang.

o Trong trwéng hop cac déi twong Am thanh, méi phan tach dwoc hién thi dwdi mot biéu
twong " rieng trén Canvas. Tuy nhién, tat ca cac biéu twong nay dwoc xép chong Ién
nhau, vi vay ban chi cé thé phan biét gitra chung khi ban kéo ching ra xa nhau.

Noi cac tép am thanh va video

Dé néi nhiéu dbi twong am thanh hoac video, nhap vao nut Noi déi tweng am thanh/video
£ trén Dong thoi gian. Ban c6 thé ndi mot ddi twong am thanh véi cac dbi twong am thanh
khac; mét dbi twong video véi cac déi twong video khac, nhung khong thé ndi mot dbi twong
am thanh v&i mot déi twong video.

Khi ban ndi am thanh/video, tt ca cac dbi twong am thanh/video sé dwoc ndi véi nhau dwa
trén thir ty tdng dan thoi gian bat dau cia ching. N6 ¢6 nghia 1a déi twong cé thdi gian bat
dau nhdé hon sé phat trwdc trong dbi twong két hop. Mot dau dé xuét hién tai vi tri cac dbi
twong dwoc ndi trén thanh thoi gian.

M6t sb trudng hop ban co thé gap phai:

« Néu cac ddi twong &m thanh/video c6 cung thoi gian bat dau, ActivePresenter sé sap
xép chung theo thir ty tang dan cua tht tw ngan xep. DOi twgng & ngan xep phia dwoi
sé xuat hién trwéc doi twong & ngan xép phia trén.

o Néu cac dbi twong am thanh/video khéng cé cac thudc tinh gidng hét nhau nhw chiéu
réng, chiéu cao hodc dd phan giai, dbi twong két hop sé sir dung tat ca cac thudc tinh
cta dbi twong dau tién phat. Noi cach khac, dbi twong dau ra sé ap dung tat ca cac
thudc tinh cha dbi twong cé thoi gian bat ddu nhé nhéat.

Thay déi téc ddé am thanh/video

Viéc thay dbi téc dd cua video hodc am thanh c6 thé dwoc sir dung hiru ich trong nhiéu tinh
hudng khac nhau. Vi du, ban dang tao mét bai hwéng dan vé viéc xuét cac video trong
ActivePresenter. Thoi gian doi cho qua trinh x& ly xuét video nén dworc rat ngan trong bai
giang cua ban.

Trong trwdng hop nay, ban cé thé thay dbi tbc dd phat dé phan dé cuia video chay nhanh hon.
Bang cach dd, ban sé tiét kiém dwoc thdi lwong va kich thuéc tép tin ctia video va cung cap
trai nghiém nguoi dung tét hon.

Lénh nay chi hoat dong khi ban chon toan bd doi twong &m thanh/video hoac mét p_hén cla
né. Trén Dong th&i gian, nhap vao nat Thay d6i toc dd phat am thanh/video =4 va hop
thoai dwdi day xuét hién:

Thay ddi téic dé phat 4m thanh/video et

Tdc dé phat dm thanh,/video |P_DD "

Thiét 13p lai vE tdc dd ban dau

0K Hiy bé

Bau vao la mot gia tri twong doi trong pham vi 10-1000%. ActivePresenter s& chia ty 1& toc do
hién tai cua pham vi da chon bang gia tri nay. Trong treong hop ban muon nhanh chéng dat
lai vé toc d6 ban dau ctia pham vi da chon, hay chon Thiéet lap lai ve toc doé ban dau.
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DPiéu chinh am lwong

Néu mét slide c6 nhiéu ban am thanh déng thi, ban sé phai dam bao rang chi mét trong sé
cac ban nhac doé chiém wu thé tai mot thoi diém va cac ban nhac khac bj tat tiéng hodc gidm
am lwong. Sy can bang nay tiép tuc thay dbi. Trong cac phan khac cua slide, cac ban nhac
khac c6 thé lai chiém wu thé. Do do, viéc diéu chinh am lwong trén Déng théi gian tré nén
co ich.

Ban c6 thé diéu chinh am lwong cla toan bd am thanh hodc chi la mét phan cGa am thanh.
Chi can chon déi twong/doan am thanh va nhap vao nat Didu chinh am lwong ". Thao tac
nay s& mé hop thoai chira ty 1& am lwong twong dbi voi gia tri mac dinh la 100% (gia tri goc)
St dung thang do nay dé diéu chinh am Iuong tlr O (t&t tiéng) thanh 500% (&m lwong gbc x
5). Ban cling c6 thé chon hop Tat am thanh dé nhanh chéng tét bai hat.

Am luong (%)
100

Tat 4m thanh

Chuy:

« Khi ban diéu chinh &m lwgng ctia mét doan, cac diém bat dau va két thic cta doan
dé dwoc danh dau bang cac dwong doc mau doé. Cac diem danh dau nay khong the
di chuyén du’o’c’trong thanh th&i gian béi vi chang thwe sw chi la bieu thi doan ma am
lweng bi thay doi.

« Khiban diéu chinh am Iluvgng, toan bo am thanh gbc khong bi anh hwdng. Ban co thé
quay ve am luwgng goc bat ky luc nao. Chi can chon doi twgng/doan am thanh va nhap
vao mii tén bén canh niut Dieu chinh am lwong > Khoéi phuc am lwong goc.

« Néu diéu chinh nay dwoc stir dung dé tat tiéng mot ban nhac, thi n6 khéng anh hwang
dén thoi lwgng ban dau cua ban nhac, bdi vi khdng giong nhw diéu chinh chén khoang
thoi gian, dieu chinh nay khéng chén thém mot khoang thoi gian im lang.

Cac hiéu trng am thanh nang cao

Cac hiéu ¢ng &m thanh nang cao cho phép ban cai tién chét lwong am thanh ctia minh nai
chung va chét lwong am thanh dwoc ghi néi riéng. Cac hiéu (rng am thanh nang cao bao gém

tang dem am thanh |4, gidm dan am thanh E gidm nhiéu cho am thanh il va chudn hea am
thanh Il . TAt c& déu c6 thé xt ly trén Dong thei gian.

Tang dan/Giam dan am thanh

Khi ban thém am thanh vao mét slide, két qua ban nhan dwoc cé thé thwdng xuyén 1a nhivng
am thanh tho rap vai viéc bat dau hoac két thic am thanh mét cach dot ngét. Viéc ting dan va
gidm dan am thanh rat cé ich trong viéc lam mwot phan dau va phan cubi ctia doan am thanh.
Tang dan (1) bt dau bang im 1&ng va dan dan tr& nén to hon cho dén khi am lwong day di
trong khi gidm dan (2) lam cho &m thanh nhé dan cho dén khi khéng thé nghe dwoc niva.
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Ban co thé ap dung cac higu tng tang dan va gidm dan am thanh vai lan dé tang thém hiéu
¢ng. Thwe hién nhw sau dé ap dung tang dan hodc gidm dan am thanh:

1. Chon doan am thanh ban muédn ap dung hiéu wng.
2. Trén Dong thoi gian, nhap vao Ting dan am thanh L4 hosc Giam dan am thanh
il Ap dung cac higu (ng nay vai 1an néu can.
3. Dé xda hiéu rng, chon doan vira dwgc ap dung hiéu (ng va nhap vao mi tén canh
nut Dieu chinh am lwong > Khéi phuc am lwong goc.
Giam nhiéu cho am thanh

Ban ghi am clia ban thwong cé mot s6 tap am, bat ké chat lvgng micrd. Tinh nang giam nhiéu
cho &m thanh c6 thé duoc dung dé lam giam tieng on lién tuc nhuw tiéng rit bang, quat dién,...
Hiéu rng nay khong hoat dong tot vai tieng on bat thwong nhw néi chuyén hoac am nhac va
thwong dwoc thie hién tot nhat bang ’ghff nghiém va s(ra 16i. Ban c6 thé phai thtr hiéu &rng
nhiéu lan cho dén khi c6 két qua tot nhat.
Dé ap dung giam nhiéu am thanh, hay lam nhw sau:
Bwdéc 1. LAy thong tin nhiéu

1. Chon doan chi chra tiéng 6n.

2. Trén Déng th&i gian, nhap vao miii tén bén canh nit Giam nhiéu cho am thanh all

> Lay théng tin nhiéu.

Buwéc 2. Gidm nhiéu: Sau khi lay théng tin nhiéu, ban cé thé ap dung gidm nhiég cho mot
doan co dinh trong mot ban am thanh hodc toan bdé am thanh. Tham chi ban cé thé ap dung
hiéu rng nay cho nhiéu am thanh cung mét luc.

1. Chon céc doan hodc toan bé am thanh ma ban muén ap dung hiéu &ng.

2. Trén Dong thoi gian, nhap vao nat Giam nhiéu cho am thanh alli. Mot hop thoai xuét
hién cung cap nhirng tuy chinh can thiét dé giam d6 nhiéu:chu

Giam tiéng &n x
Giam nhiéu (dB) h2 -
B8 nhay 6,00 -
Lam min tan =4 (bands) 3 i
Khéi phuc mac dinh oK Hiy ba

o Giam nhiéu (dB): diéu chinh m&c d6 am lwong bi gidm cho doan nhigu. Ban nén
lwa chon gia tri nhd nhét c6 thé dé gidm nhiéu dén mot mire cé thé chap nhan
dwoc. Gia tri cang cao thi nhiu cang gidm, tuy vay cé thé anh hwéng dén am
thanh gbc.
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o D6 nhay: Kiém soat mirc d6 am thanh sé dworc coi la tiéng on, tir 0 (tat) dén 24
(t6i da). D6 nhay cang cao cang giam dwoc nhiéu nhiéu, nhwng ciing cé thé loai
bd mot sd am thanh hiru ich. B nhay thap c6 thé gay ra nhivng am thanh khéng
mong muén.

o Lam min tan s6 (bands): Gia tri I&n hon hodc bang 1, st dung dé diéu chinh d6
réng cla viéc gidm nhiéu t&i nhirng tan sb xung quanh né. Piéu nay cé thé anh
hwéng dén nhirng &m thanh ban muén git lai, nhwng néu viéc lam gidm nhiéu gay
ra nhirtng &m thanh khéng can thiét thi [am min tan sé gidp nhirng 4m thanh nay
nghe c6 thé chap nhan dwoc. Trong nhiéu trwdng hop chirc ndng nay lam cho am
thanh khéng dwoc rd, vi vay khi am thanh Ién, dai tan sb rong trong khi tiéng 6n
nhd, cac ban c6 thé dé gia tri 0.

Step 3. Nhip OK dé ap dung hiéu (rng cho doan/déi twong am thanh dwoc chon.

Step 4. Néu hiéu (rng nay lam viéc khéng nhw ban mong doi, nhap Khéi phuc mac dinh va
¢6 gang thywc hién hiéu (rng mét 1an niva véi cac tham so khac.

Meo:

e Théng tin nhiéu ma ban cé sé dworc lwu trir trong ng dung. N6 sé bj mét di néu ban
dong ing dung hodc thay thé bédi mét théng tin nhiéu khac khi ban 14y théng tin nhiéu
mot 1an niva. Vi thé, néu co6 cac loai tiéng 6n khac nhau tai cac vi tri khac nhau trong
ban am thanh, ban nén 13p lai qua trinh xt& Iy gidm d6 nhiéu nay vai l1an. Nhan théng
tin cla d6 6n thir nhat, gidm nhiéu cho né, réi nhan théng tin cta loai tiép theo va gidm
nhiéu cho dén khi ban nhan duoc két qua mong mudn.

o Khi nhan mét théng tin nhiéu, ban khéng nén chon doan qua ngén bdi vi chon doan
dai hon sé tét hon dé c6 dwoc hinh anh chinh xac hon vé nhiéu. Khuyén céo Ia nén
chon mét doan tir 2 — 4 gidy. Ban phai chon dworc it nhat 1a 2048 mau hoac 0.05 giay
v&i tbc d6 mau 44100 Hz.

o Doi khi ban ghi khéng ¢ mau nhiéu c6 sén vi khéng cé phan nao chi chira nhiéu.
Trong trwdng hop dd, ban co thé tao mét ban ghi dwoc tao trong cac diéu kién giéng
hét nhau chi chira khodng im l&ng, sau d6 sir dung mau nhiéu tir dé dé gidm nhiéu tiy
ban ghi muc tiéu.

Chuan héa am thanh

Chuan héa am thanh ap dung mét mirc tang nhat dinh cho am thanh dé dwa bién do dén mirc
muc tiéu (dinh mirc). Dieu nay hiru ich khi ban c6 mét nhom cac doi twgng &m thanh & cac
am lwong khac nhau va mudn chung cé mirc am lvong phu hep. biéu nay cting hiru ich khi
ban khong thé noi & cung m&rc dm lwgng trong phién ghi am.

Trong ActivePresenter, ban cé thé chudn héa moi am thanh trong bai gidng cia minh, bao
gdm twdng thuat, am thanh hé théng dwoc ghi lai va Am thanh dwoc nhap, dé cé am lwong
nhat quan trén céac slide. Ban c6 thé ap dung hiéu (rng cho toan bd ddi twong hodc chi mot
phan clia n6 ho&c cho nhiéu di twong cling mét luc.

Lam nhu sau:
1. Chon mét hay nhiéu doan/déi twong am thanh.

2. Trén Dong thoi gian, nhap vao nit Chuan héa am thanh Il. Hop thoai dwai day
dwoc mé. Piéu chinh cac cai dat va nhap OK dé chuéin héa am thanh dwoc chon:
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o

Chuén haa dm thanh =

| Loai bd ba DC (trung tdm trén 0,0 theo chigu dod)
| Chudn héa bién dé dinh téi | -1,00 ) dB

Chuan hoa hai kénh déc lap
Khéi phuc mac dinh oK Hiy bd

Loai bé bu DC: DC bu d&p 1a do 1éch cua tin hiéu tir 0. VAn dé c6 thé dwoc nhin
thay ngay trén song am thanh khino xuét hién & trén hoac dwdi dwéng ngang 0,0.
DC bu dap cha yéu la sy cb phan cng cd thé gay ra nhap chudt, méo hoac mat
am lwgng am thanh, cé thé han ché do 6n c6 thé. Do d6, loai bd DC bu dap la can
thiét khi chuan héa am thanh vi né tap trung vao dang séng & mdc bién dé 0,0.
Lwu y rang néu ban chac chan rang &m thanh ctia ban khéng cé bu dap, ban nén
xda tlly chon nay dé tang téc dd chuan hoa.

Chuén hoéa bién doé dinh té&i: Chuan héa dinh mang lai dinh cao nhét cho dinh
mtrc. Ban co thé thay déi gia tri trong khoang ttr -145,0 dén 0,0. Mtrc -1,00 dB (cai
d&t mac dinh ban dau) ngay dwai bién do tdi da (0 dB) co thé khong bi cét, nhwng
né cung cAp mot khodng tréng nhé cho cac hiéu trng va phat lai khdng bi méo trén
tat ca cac thiét bj. Dbi v&i tiy chon nay, nhap sb khéng hodc gia tri &m cho bién do
t6i da ban mudn cé &m thanh da chon. Gia tri cang &m cé nghia 1a ban cang chuén
hoa am thanh da chon thanh bién d6 thap hon.

Chuan héa hai kénh doc lap: Chuén héa co thé hoat dong trén cac kénh trai va
phai clia ban nhac stereo dwéi dang cap hoac doc lap. Khi ban chon tuy chon nay,
chudn hoéa sé diéu chinh bién dé ctia cac kénh riéng biét dén khi c6 cling mirc dinh.
Diéu nay rat hiru ich dé stra sw mat can bang cho am thanh néi. Mat khac, khi ban
khéng chon tiy chon nay, chuan hoéa sé diéu chinh mirc clia ca hai kénh theo cung
mot mire, diéu nay réat thiét thwe néu am thanh cdia ban da dwoc can bang.

Néu ban mudn hly bé tat ca cac thay dbi, nhap Khéi phuc méc dinh dé quay tré vé cac cai
dat ban dau.

Nhac nén

ActivePresenter cé thé lam ca nhac nén. Nhac nén dwoc phat trén céc slide trong khi trinh
chiéu. Ban co thé chén am thanh ti» may tinh cta ban hoéc ghi lai mét ban nhac va biéen
né thanh nhac nén cho bai gidng cda ban.

Dé d&t ban nhac am thanh lam nhac nén, hay lam nhw sau:

1.

Nhap chuét phai vao déi twong am thanh > Phat qua nhiéu slide > Lép trén

cung/dwéi cung dé lam cho nhac nén phat lién tuc trong tat ca cac slide. Ca hai tuy
chon déu tao ra hiéu ng giébng nhau khi ban khéng hién thi cac diéu khién trinh phat
cho am thanh. Tuy nhién, viéc dat déi twong am thanh & 1&p nao sé& anh huwéng dén
th( tw ngan xép cua cac dbi twong trong moét slide.

Nhap vao khung Thuéc tinh > Phwong tién > Am thanh > Tuy chon phat > Lap dé

am thanh tw déng phat lai khi n6 két thuc. Sau do, ban cé thé kéo diém cudi ctia thanh
thoi gian am thanh dé thay dbi thoi lwong am thanh theo y muén. Ban ciing ¢c6 thé
nhé&p chudt phai vao thanh thdi gian &m thanh > Phat cho dén hét slide dé thoi lwong
ctia am thanh bang thoi lwong cla slide.
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el mtietes it 4= - =ttt Pl e
Vé dau ra HTML5, hdy xem xét hai tiy chon phat trong khung Thuéc tinh > Phwong tién >
Am thanh > Tuy chon phat:

« Nhac nén: Lam cho ban nhac tiép tuc phat khi bai thuyét trinh bj tam dirng. Noi cach
khac, trong ban trinh bay twong tac, trong khi ban trinh bay tam dirng dé chd nguoi
dung nhéap vao, nhac nén van phat.

o Tw déng phat: Am thanh tw dong chay ngay sau khi slide hién thi.
Hiéu rng lam m¢ video

Hiéu &ng lam m¢& dwoc st dung dé che thong tin nhay cdm chang han nhw théng tin nhan
dang hoac théng tin cac nhan. Ban cc} thé ap dung cac hiéu rng lam mé cho mét video dwoc
quay lai hoac dwgc nhap twr tap tin dé mé ca doi twong déng cling nhw tinh.
Ap dung hiéu rng lam m&
pé ap dung mét hiéu rng lam me, chon mét dbi twong video va lam cac bwdc sau:

1. Trén Dong th&i gian, chon doan ban mudn ap dung hiéu rng.

2. N[]ép vao nut Thém khu vwc lam mo é. Trong hdp thoai xuét hién, chi dinh thdi gian
hién thi cta hiéu (rng va nhap nat Bong y.

Thém khu vuc [am ma >
Thai gian hién thi (ms) | EIG0 -
oK Hily bé

3. Trén Canvas, thay dbi kich thwéc va vi tri ciia vang lam mé dé che nhivng gi ban mudn.

4. Chon khu vwc lam m& trén,Can,vas hoac thanh thoi gian cta hiéu ’rng mo trén Dong
thoi gian. Sau do, di chuyén dén khung Thudc tinh > Phwong tién > Hiéu &rng lam
mo dé diéu chinh thém cho khu vuc dwoc lam mo.
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o Ddé me: Xac dinh mire @6 mo. Gia tri cang cao, d m& cang nhiéu.
o Hwéng lam me: Chi dinh hwéng lam mo (ngang va doc, ngang, hoac doc).
o Kiéu lam m: Chi dinh hinh dang ctia khu virc lam mé (hinh chi¥ nhat hoéc bau duc).

5. Thay ddi thoi gian hién thj cla hiéu (rng bang cach kéo thanh thi gian clia ving mo
trén dong thoi gian.

Déng thi gian chinh v @ @ 000 001 00LE00s 0 045
Slide

o
Fall o d

Lam me& cac doéi twong di chuyén

Cac budec trén l1a dd néu khu virc ban mudn lam mo duy tri cung kich thuéc va vi tri. Tuy
nhién, trong trwong hop khu viee muc tiéu dang di chuyén, ban can thyc hién cac budéc tiép
theo dé bao quat chinh xac.

Hiéu &ng lam m& st dung khung hinh chinh dé danh déu cac khu vuc cu thé trong video.
Kich thwéc va vi tri clia vang mo tai bat ky thoi diém nao dwoc ndi suy tir cac gia tri clia cac
khung hinh chinh gan nhat & bén trai va bén phai cla thoi diém d6. Ban cang chén nhiéu
khung hinh chinh, viing m& d6 cang bao phu chinh xac déi twong chuyén déng hon.

le:ll'ig thﬁﬁgian chinh v @ g 000 001 0:02 0:03 0:03.400 005

Slide

Intro (1) o o

L

Dé& thém nhiéu khung chinh, lam nhw sau:

1. Trén Déng th&i gian, chon thanh thoi gian lam mo. Diéu nay cho phép ban thay déi
vung mo trén Canvas.

2. Kéo Playhead doc theo dong thoi gian, sau dé thay ddi kich thwéc va/hoac vi tri cua
khu virc m& trén Canvas.,ActivePresenter sé’ tw déng chén mot khung chl'nh‘ ma&i moi
khi ban thwc hién thay doi. Ban cling c6 thé thém cac khung chinh méi bang cach
nhép vao nit Thém/Xéa khung chinh # trén Dong thi gian, sau d6 chinh stra ving
mo trén Canvas.

3. Tw vi tri cia Playhead, dé diéu hwéng gitra cac khung chinh, nhap vao nut Di dén
khung chinh phia sau Co ho&c nut Di dén khung chinh phia trwéc o).

4. Dé xéa mét khung chinh ma ban khéng mudn, hay kéo né xuéng dudi cho dén khi nd
c6 mau xam va tha chudt ra. Hoac, dat Playhead tai khung chinh dé > Thém/Xéa
khung chinh ¢

Xoéa cac hiéu irng lam m¢
Dé xba hiéu (rng lam md, trén dong thdi gian, kéo thanh théi gian lam mé& xudng dwéi cho

dén khi n6 c6 mau xam va tha chuét ra. Cha y rang néu ban chon viing lam m& do trén Canvas
va xéa né bang cach nhan phim DELETE, ban sé x6a lubn ca video do.

Hiéu (rng man hinh xanh cho video

Man hinh mau xanh, vé méat ky thuat dwoc goi la sac do, a ky thuat che giau video bang céach
khéa nén cé mau nhat quan, do dé ban co6 thé dat mét video Ién trén mét video khac. Ban
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thwong thay ki thuat nay trong cac pha nguy hiém trong phim hogc trong du bao thoi tiét noi
ngwdi dan chwong trinh ding trwdc ban dd thoi tiét dang di chuyén.

V& co ban, man hinh xanh hoat déng khi cdng cu ctia ban chon mét mau cu thé va lam cho né
trong subt - tat ca cac pixel cé mau dé tré nén trong subt. M&c du né dwoc goi la man hinh xanh,
nhwng ban khéng phai ltic nao cling phai s dung man hinh xanh. Trén thyc té, bat ky mau nao
cling c6 thé dwoc st dung trén ly thuyét, nhwng mau xanh 14 cay dwoc st dung phd bién nhét
vi né cung cép do twong phan va phat quang tét va hiém khi xay ra trén co thé con ngudi.

Dé ap dung hiéu (rng man hinh xanh, lam nhw sau:
* Hi&u (rng man hinh xanh
Mau sdc -

10

Sai =40

Chon mét déi twong video
Nhap khung Thudc tinh > Phwong tién > Hiéu trng man hinh xanh.

Chon mau ban muédn dé ap dung.

Ao N~

Di chuyén thanh truot Sai s6 dé diéu chinh dai mau can khoa. Cac gia tri cang cao thi
dai mau cang gan vé&i mau khéa hon.

5. Néu ban khong hai long v&i két qua do, nhap vao nut Thiét 1ap lai mau dé hdy bo tét
ca cac thay doi.
Hiéu trng anh trong anh

Hiéu (rng &nh trong anh (con dwoc goi la video chdng lén nhau) cho phép ban dat mét video
trong mét khung nhé 1&n trén mét video khac dé ching phat cung luc. Ban thuwéng thay hiéu
(ng nay trong céac video huéng dan trong dé cac video webcam dugc dat & goc clia cac video
hwéng dan.

°
=\/"’
_ @

S B

9
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ActivePresenter cho phép ban sir dung hiéu trng anh trong anh trong qua trinh chinh stra
video. Lam nhw sau:

1. Thém video anh trong anh (PIP) (dat clip video nho 1én trén mot video khac) trong slide.

2. Thay déi kich thwdc va vi tri cta video,cﬂng nhu thoi lwgng cla né. Ban ciing c6 thé
thém cac hiéu trng dong cho video dé khién no6 tré nén thu hat hon.

3. Ngoai ra, tao hiéu rng zoom-n-pan dé phong to/thu nhé video PIP. Bang cach do,
khan gia co thé tap trung vao video PIP thay vi toan bd man hinh.

Chuy:
o ActivePresenter cho phép ban quay man hinh va webcam cung mét luc. Khi dé, slide
ban nhan dwoc sé chlra ca video man hinh va webcam dui dang hai video riéng biét.

Video webcam nhé hon va duwgc dat & goéc phai phia dwéi cia video man hinh, tao
mot hiéu ng PIP.

e Ngoai ra, ban c6 thé quay webcam riéng va thém né vao trong slide.

e Trén thyc té thuwong két hop higu rng chong video vai higéu (bng man hinh xanh. St
dung hiéu rng man hinh xanh dé khéa nén cua video dwoc chong Ién dé két hop hai
video.

Hiéu rng con tré chuét trong video quay man
hinh
Khi ban ghi lai hinh anh man hinh, ban cé thé ghi lai con tré chudt va chinh stra hiéu (rng con

trd trong video da dwoc quay ngay sau do. Pé str dung tinh nang nay, chon Ghi con tré
chuét trong tab Con tré chuét ctia hép thoai Thiéet 1ap quay video.

DPé thay ddi hiéu ng cla video dwoc ghi, chon video va nhap vao khung Thuéc tinh >
Phwong tién > Hiéu trng con tré chudt. Hiéu tng con tré chudt co cac tuy chon sau:

o Hién thj con tré chuét: Con trd chudt, 1am ndi bat con tro chudt, cac hiéu (ng nhap
chudt va am thanh sé dwoc hién thi khi nhap chucf)’; trong khi chay video. Néu ban
khdéng chon tuy chon nay, con tré chudt sé khéng xuat hién trong video dwoc ghi.

o Lam néi bat con tré chudt: Lam dam con tré chuot.
o Kiéu: Kiéu cla hiéu ng lam ndi bat (khéng co, vong tron, hinh vuéng).

o Kich thwée: Kich thwdce clia hiéu ing. D6 la ban kinh cla hinh tron cla kiéu vong
tron hodc mot ntra chiéu rong ctia hinh vudng cta kieéu hinh vuoéng.

o Mau sac: Mau sac cua hiéu &ng.
o Do trong subt: Do trong subt clia hiéu trng.

o Hiéu trng nhap chuét trai/chudt phai va nhép dap chuét trai: Phat am thanh va
hién thi hinh déng khi chudt nhap chuét trai, nhap chudt phai hoac nhap dup chubt trai.

o Am thanh nhap chuét: Am thanh dwoc phat ra khi nhap chuét.
o Hiéu trng nhap chuét: Hiéu (ng dong dugc hién thj khi nhan nat chudt (khong
c0, vong tron, cac vong tron dong tdm, hinh vudng).
o Kich thwée, Mau sac, Do trong subt: Ciing gibng nhw trong lam ndi bat con trd
chudt.
Néu bai gidng c6 nhiéu video quay man hinh thi ban c6 thé chinh stra hiéu (rng con tré chuét
cho mét video, sau d6 nhap nut Ap dung cho tat ca dé ap dung cac thay doi do cho cac video
con lai.
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Phu dé& HTML5

ActivePresenter hd tro' tinh nang nhung céc tép phu dé vao video dé hién thj & dau ra HTMLS5.
Tinh nang nay chi kha dung doi véi tép phu dé dudi .vtt.

1.

Phu d& HTMLS
| Hién thi mac dinh

Mgén nglr Vietnamese (Vietnam) (Mac dinh) \t}i 1
Font chir English (United States) ady) -
F
L Yietnamese (Vietnam) (Mac dinh)
Ca chir 16 o
Mau sic -
Mau nén B -

164 "

Bé trong sudt

Thém phuy dé HTML5 cho video: D& thém phu dé HTMLS5 cho video, chon video >
khung Thudc tinh > tab Phwong tién > Phu dé HTML5 > chon tép phu dé .vtt tir dw

an . hodc may tinh “&. Sau d6, hop thoai Chon ngdn ngir sé& xuét hién cho phép

ban chQn pgon ngily phu hop. . . .
Ban c6 thé thém nhiéu phuy dé véi nhiéu ngdn nglr khac nhau cho mét video. Bé cai

dat mét ngbn nglr lam mac dinh, hay chon ngén nglr d6 va chon L_Iﬁ'

Ngoai ra, néu ban chon Hién thj diéu khién phwong tién (khung Thuéc tinh > tab
Phwong tién > Video > Tuy chon phat), nguwdi dung cé thé bat/tat, thay déi ngdn
nglr bang cach nhap chuét vao nut CC.

X6a phu dé HTML5: Chon phu dé ban mudn xéa va nhap chon nat “*

Chinh stra kiéu cua phu dé HTML5 & dau ra: Ban co t‘hé chinh stra font chiv, c&
cr’\D’, mau chir, méu né,n va do trong s‘uét cla phu dé{ (6] d@u ra HTML5. Khi ban thay
ddi cac thong sb nay, tat ca cac phu dé sé coé cung kiéu hién thi & dau ra.

Xem trwéc & Xuat ban: Khi thém phu d& HTML5 cho video, phu dé sé khong hién
thi & ctra s6 1am viéc. P& xem trwdc, md tab Xuat ban > Xem trwéc HTML5.

Khi thém phy d& HTML5 cho video, n6 sé hién thi theo mac dinh. Ban c6 thé &n phu dé
bang cach bé chon Hién thi mac dinh.
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Céac doi twong twong tac

Nguoi dung c6 thé tvong tac véi mét dbi tvong twong tac bang cach st dung ban phim (g6
mot phim hodc td6 hgp phim) hodc sir dung chudt (nhap chudt trai, nhap chudt phai, nhap dup
chuét...).

Khi ngwdi dung twong tac véi cac dbi twong nay, ching sé phan hdi lai cac twong tac cla
nguwdi dung theo mét cach dwoc xac dinh trwéce. Vi dy, sau khi ngwdi dung hoan thanh viéc
gd mét phim hoac té hop phim vao mét dbi twong gé phim, ngudi dung sé nhan dugc phan
hdi nhw: “Chuic mirng, cau tra 1o clia ban chinh xac” hodc “Réat tiéc, cau tra 16i ciia ban chwa
chinh xac.”

Cac dbi twong twong tac khodng chi gitp thay déi tién trinh ca bai gidng dwa trén twong tac
clia nguwdi ding ma con gitip theo déi cac hoat dong clia ho, vi du, tinh tdng diém ma ngu i
dung dat dwoc trong mot bai kiém tra.

Cac dbi twong twong tac trong ActivePresenter dwoc liét ké trong bang dwdi day:

Déi twong Bidu .
M6 ta
twong tac twong
) Phan hoi lai khi nguoi diing nhap chudt vao mét khu viec.
Nhap chuét Ngoai thao tac nhap chudt, ngwdi dung cling coé the str dung
cac phim bo trg nhw ALT, CTRL,SHIFT.

. Phe’!n hdi lai khi ngwoi dung g phim hodc té hop phim
GG phim | (chang han nhw CTRL+SHIFT+P).
Van ban AI Phan héi lai khi nguwoi dung nhap van ban (dang chubi).
> I__—I > A . . . < > A z by >
Khu vwc tha L _} Phan hai lai khi ngw¢i dung tha ngudn kéo vao khu viee tha.

Nut Phan hdi lai khi ngudi dung nhap chuét vao nut.

Thanh trwo't Phan hdi lai khi nguwdi dung kéo thanh truot.

Danh sach tha Phan hoi lai khi ngwdi dung chon mét danh muc tir danh

R[] ¢

xuéng séach tha xudng.
O danh dau Phan héi lai khi ngwéi dung nhap chudt vao 6 danh déu.
. . N LAt s e £ Ay a :
Nut radio I@I Phan hai lai khi ngwdi dung nhap chudt vao nut radio.
Bf_)_de_m *“'* DPém thoi gian da tréi qua hodc dém nguorc thdi gian con lai.
th&i gian S

S C6 13 loai cau héi: Bling/Sai, Nhiéu Iwa chon, Nhiéu dap
Cac cau hoi an, bBien vao ché trong, Bién vao nhieu cho trong, bien
vao doan van, Tuan tw, Kéo tha, BDiém anh, Bai luan, Lwa
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chon tir danh sach tha xuéng, Lwa chon tir nhiéu danh
sach tha xuong va Banh gia (Tham do y kien).

Nhap chuét

Dat mét déi twong nhap chudt tai mot khu vipe trong slide ma nguoi dung can phai nhap chudt
vao khu viee nay dé kich hoat hanh déng tiép theo. Vi du, dat m(f),t doi twong nhap chubt vao
cac nut hoac menu noi ngudi dung phai thie hién hanh ddéng nhap chubt.

Khi quay mé phéng twong tac, ActivePresenter sé ty dong thém déi twong nay vao bét ctr
vi tri ndo va bat c khi nao ban thwc hién hanh ddng nhap chuét.

Thém mét doi twong nhap chuét

Dé& thém mot d6i twong nhap chudt, mé tab Thém > Nhap chuét © . Ngoai ra, ban cling c6
thé mé tab Trang dau > Twong tac ! > Nhap chuét

Theo mé&c dinh, mét dbi twong nhap chudt gédm cé 3 thanh phan: (1) khu vwe muc tiéu, (2)
théng bao dung, va (3) théng bao sai.

Chuc mirng, cau tra 1&i

cuia ban chinh xac.

Rat tiéc, cau tra 1&i cua

ban chwa chinh xac.

Khi ban xem trwéc dau ra & dang HTML5 (mé tab Xuat ban > Xem trweéc HTMLS5 > chon
mét trong bon ché d6 dé xem trwdc), néu ban thyc ,hién thao tac nhap chudt vao dung khu
vire muc tiéu (1), ngay sau do thong bao dung sé xuat hién. Trong treong hop ban thwe hién
thao tac nhap chudt ngoai khu virc muc tiéu, thong bao sai (3) sé xuat hién dé phan hai lai
thao tac cua nguwoi dung.
Ban co thé goi ¥ nguoi ding nhap chudt vao dung khu vire muyc tiéu (1) bang cach thém mot
doi twong chu thich véi hwéng dan cu the.
Lwuy:
» Ngoai thong bao dung va thdng bao sai nhu trén anh, ban co6 thé thém thoéng bao hét
thoi gian va goi y cho mot doi twong nhap chudt bang cach nhap vao ving muc tiéu >
mé tab Cau héi > Thong bao > Théng bao heéet thei gian/ Gevi y.
« D& x6a bd thdng bao khdng can thiét, chon théng bao dé va nhan phim DELETE.
o D& thiét Iap diém sb va cai dat bao cao, xem Diém & Bao céo.
 Dé thém sw kién — hanh déng, nhéap vao khung Thuéc tinh > Twong tac > Sy kién
- Hanh déng. Theo mac dinh, doi twgng nhap chucf)’g c6 bon sw kién: Khi nhap chuét,
Khi thwe hién ding, Khi thwe hién sai, va Khi het théi gian. Ngoai ra, ban ¢ thé
thém hai sy kién khac, do la Khi di chudt vao doi twong va Khi di chuét ra ngoai
doi twong. Nhﬂ’ng si kién nay rat hiru ich khi ban mudn tao hiéu ng di chudt cho
mdt doi twong nhap chudt.
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« Ban co thé hién thj hoac an khu virc muyc tiéu (1) d& nguoi ding co thé hodc khong
thé nhin thay khu virc nhap chudt bang mét trong hai cach sau:

o Nhép chon khu vizc muc tiéu, sau d6 trong khung Thuéc tinh > Kiéu & Hiéu g
> Bu!c‘wng‘> chon Khéng cé dwéong vién dé éq khy vwc muc tiéu, hoac chon
Pworng lien va tuy chinh cac thudc tinh ctia né dé hién thi khu virc muc tiéu.

o Nhép chon khu vire muc tiéu, sau do trong khung Thudc tinh > Kich thwéc
& Thudc tinh > Ché do hién thi > nhap chudt chon cac ché do ma ban muon
hién thi va bé chon cac ché dé ma ban khong mudn hién thi khu viec muc tiéu.
Thiét l1ap cac gia tri dung
Céc gia trj ding ma ban c6 thé thiét Iap cho mot déi twong nhap chudt bao gdm: nhap chuét

trai, nhap chudt phai, va nhap dap chudt trai. Ngoai ra, ban cé thé si dung céac phim bb tro
bao gébm SHIFT, CTRL va ALT.

Pé thiét 1ap cac gia tri dung cho mot ddi twong nhap chudt, hay lam nhw sau:
1. Nhép chon khu virc muc tiéu (1).

2. Trong khung Thuéc tinh > Twong tac > Thoéng tin chung > Gia tri dang > Thém

gia tri.
Gia tri ding: Thém gid tri
Mhip chudt trai —
Ctrl+MNhdp chudt trai —

3. Dat con tro chudt trong hop gid tri va nhap chudt trai/ nhap chudt phai/ nhap dup chuét
trai dong th&i nhan cac phim bo trg SHIFT, CTRL va ALT néu muodn.

Vi du, ban muén thiét 1ap gia tri dung 18 CTRL + Nhap chubt trai, dat con tré chudt
trong hop gia tri, sau d6 déng th&i nhap chuét trai va nhan phim CTRL trén ban phim.
Khi do, ActivePresenter sé ty dong hién thi gia tri dung la Ctrl + Nhap chuét trai vao
trong hép gia tri nhw &nh trén.

4. Nhép vao nut Thém gia tri va thic hién lai budc sé 3 dé thém nhiéu gia tri ding néu
muon.
5. Nhép vao nut Xéa ™ dé xda gia tri ma ban khéng muén.

Lwu y: Ban cé thé gilp ngudi dung nhan dang khu vuc muc tiéu bang cach thay dbi hinh
dang cuia con tré chudt. D& 1am diéu nay, nhap chon khu vwc muc tiéu, trong khung Thudc
tinh > Twong tac > Théng tin chung > Con tré chuét > chon con tré chudt hinh ban tay
trong danh sach. Bang cach nay, khi nguoi dung di chuyén chudt dén ding khu vc muc tiéu,
con trd chudt sé chuyén sang hinh ban tay, nho d6, nguwdi dung biét dwoc day la khu vuc
muc tiéu c6 thé nhap chuét.

GO phim
Cac ddi twong gb phim dwoc st dung dé mé phdng cac hanh dong nhan phim hodc moét tb
hop phim dé twong tac véi phadn mém muc tiéu.

Khi quay mé phéng twong tac, ActivePresenter sé tw dong thém cac déi twong gé phim bét
c khi nao ban thwc hién thao tac nhan phim hoéc td hop phim.
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Thém mét doi twong goé phim
Dé thém mot d6i twong g6 phim, nhap vao tab Thém > Gé phim &Y. Hosc, mé tab Trang
dau > Twong tac 1", > G phim £,

Theo méac dinh, mét dbi twong g phim gdm cé 3 thanh phan: (1) khu vire muc tiéu, (2) thong
bao dung, va (3) théng bao sai.

Chdc mieng, cau tra I&i
0 cla ban chinh xac.

Rat tiéc, cau tra 1&i cla
ban chwa chinh xac.

Khi bap xem trué’q dau ra & dang HTML5, déi twong gc") phim khéng hién,thi khu vuwc muc tiéu
nhw doi twong nhap chudt. N6 sé doi ngwoi dung nhan mét phim hoac to hop phim bat ky (vi
du CTRL+SHIFT+P) va b qua bat ky chuoi van ban nao. Neu phim hoac mét t6 hop phim
dwoc nhap vao phu hop véi gia tri tham chiéu, thong bao dung (2) sé xuat hién. Néu khong,
théng bao sai (3) xuat hién.
Vi dy, néu gia trj ding ma ban thiét lap cho mét ddi twong go phim la CTRL+SHIFT+P, nhung
ngwoi dung nhan to hop phim CTRL+P ma khong gilr phim SHIET, tire la nguwoi dung dang
thwc hién sai thao tac. Khi do, théng bao sai (3) sé xuat hién dé phan hai lai thao tac cta
ngwoi dung.
Chuy:
« Ban co thé thém cac thong bao hét thoi gian va goi y cho ddi twong gé phim bang
cach chon vung muc tiéu > tab Cau hoéi > Thong bao > Théong bao het th&i gian/
Goiy.
« Dé& x6a bd thdng bao khdng can thiét, chon théng bao dé va nhan phim DELETE.
o Dé thiét Iap diém sb va cai dat bao cao, xem Diém & Bao céo.
o Dé&thém sw kién — hanh dc}ng,,nhép vao khung Thuodc tinh > Twong tac > Sw kién
- Hanh déng. Theo mac dinh, doi twgng go phim cd ba s kién: Khi thwe hién ding,
Khi thwe hién sai va Khi hét théi gian. Ban cd the thém ba s kién khac, do 1a Khi
nhan phim (xay ra khi méi phim hoac cac to hgp phim dwoc nhan), Khi di chuét vao
doi twong, va Khi di chuoét ra ngoai doi twong.

Thiét 1ap cac gia tri dung
Céc gia tri ding ma ban c6 thé thiét 1ap cho ddi twong gb phim bao gom tat ca cac phim hoac
cac t6 ho’p phim trén ban phim (ngoai trlr phim WINDOWS). Khi thiét lap gia tri dung, lvu y

tranh st dung cac phim hodc té hop phim pho bién trong trinh duyét nhi CTRL+F, ALT+D,.
dé tranh moi thao tac khdng mong mudn néu bj tring nhirng tb hop phim nay.

Dé thiét lap céac gia tri dung cho mot ddi twong gd phim, lam theo cac bwéc sau:
1. Nhép chon khu vic muc tiéu (1).

2. Di chuyén dén khung Thuéc tinh > Twong tac > Théng tin chung > Gia tri ding >
Thém gia tri.
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Gid tri ding: Thém gid tri
| Ctrl+Alt+T § ™
| Ctrl+K § ™

3. Dat con tr6 chudt trong hop gia tri va nh&n mot phim kém cac phim bé tro (SHIFT,
CTRL, ALT) néu muon.

4. Nh&p vao nat Thém gia tri va thuc hién lai buéc sb 3 d& thém nhiéu gia tri dung.
5. Nhép vao nut Xé6a = dé xda gia tri ma ban khéng muén.
Van ban
Van ban la mét déi twong twong tac cho phép ngwdi dung cé thé nhap van ban vao day. Ban

c6 thé sir dung ddi twong twong tac nay dé kiém tra kién thirc ngudi dung va thu thap théng
tin tcr ho.

Khi quay m6 phong twong tac, ActivePresenter sé tw dong thém cac van ban bt ctr khi nao
ban nhap chudi van ban.

Thém mét doi twong van ban

Dé thém mot doi twong van ban, nhap vao tab Thém > Van ban [A]l Hosc, mé tab Trang dau
> Twong tac || > Van ban [A].

Theo mé&c dinh, mét déi twong van ban gébm cé 3 thanh phan: (1) khu vire muc tiéu, (2) théng
bao dung, va (3) théng bao sai.

Chiac mirng, cau tra l&i
o cta ban chinh xac.

Rat tiéc, cau tra 1&i cla
ban chwa chinh xac.

Khi ban xem trwéc dau ra & dang HTMLS5, déi twong van ban sé hién thi khu vec muc tiéu (1)
va doi nguoi dung nhap cac chudi van ban vao trong khu viec nay. Néu doan van ban duoc
nhap vao phu hop véi gia tri tham chiéu, théng bao ding (2) sé xuét hién. Néu khong, théng
bao sai (3) xuat hién dé& phan héi lai thao tac ctia nguwdi dung.

Lwuy:

e Khi nguoi dung nhap mét chudi van ban vao khu vwe muc tiéu (1), cac ky tw sé lan
lwot xuat hién. Trong trwérng hop chudi van ban da nhap dai hon kich thuéc cia khu
vire muc tiéu, nhirng ky tw trwéc sé dwoc an di trong khi nhivng ky tw méi dwoc nhap
sé dwoc hién thi. Trong trwéng hop nay, ban nén thay déi kich thwéc khu viee muc
tiéu cho phu hop dé cé thé hién thij tt ca cac ky tw dwoc nhap vao.
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Céc dbi twong van ban dwoc cai dat ché d cham diém theo mac dinh. Ché do nay
giup xac nhan van ban ma ngwoi dung nhap vao la dung hay sai. Ban c6 thé chuyén
sang ché do tham do y kién néu mudn thu thap thong tin cta nguwoi dung (trong khung
Thudc tinh > Twong tac > Diém & Bao cao > Ché doé > Tham do y kién).

ActivePresenter cho phép ban thiét 1ap cach ngwdi dung gl van ban da nhap theo
Nhan phim hodc Tw dong. Vé&i cach dau tién (Nhan phim), chi sau khi nguoi dung
nhén phim (mac dinh 1a phim ENTER, tuy nhién ban c6 thé thay dbi néu mudn) thi van
ban ho nhép maéi dwoc guri. Trong khi do, cach thir hai (Tw déng) sé xac nhan van
ban dwoc nhap vao ngay khi nguoi ding nhén bat ky phim nao. Néu nguwoi dung lién
tuc nhap nhirng ky tw pht hop mét phan véi gia tri tham chiéu, hé théng sé tiép tuc
doi ngudi dung nhap thém. Néu ky tw tiép theo dwoc nhap khac véi gia tri tham chiéu,
toan bd cac ky tw ma ngwoi dung nhap tir trvdc sé dwoc coi la cau tra 101 khdng chinh
xac. (Lwu y rang, ché do tham do y kién chi chap nhan cach th&r nhét).

Ban co thé thém cac thong bao chwa hoan thanh, théng bao hét thoi gian, va goi y
bang cach chon vung muc tiéu > tab Cau héi > Théng bao > chon théng bao ma ban
muon thém.

Dé x6a bd thong bao khong can thiét, chon théng bao dé va nhan phim DELETE.

DPé thém sw kién — hanh déng, nhap vao khung Thuéc tinh > Twong tac > Sw kién
- Hanh déng. Theo méc dinh, dbi twong van ban cé ba sw kién: Khi thwe hién dang,
Khi thwe hién sai, va Khi hét thei gian. Ban c6 thé thém bén sw kién khac, d6 1a Khi
nhap chir, Khi chwa hoan thanh, Khi di chuét vao déi twong, va Khi di chuét ra
ngoai déi twong.

Thiét l1ap cac gia tri dung

Pé thiét lap céac gia tri dung cho ddi twong van ban, lam nhu sau:

1.
2.
3.

4.
5.

6.

Nhap chon vung muc tiéu (1).
Trong khung Thudc tinh > Twong tac > Diém & Bao cao > Ché dé > Cham diém.

Trong khung Thudc tinh > Twong tac > Thoéng tin chung > Gia tri dang > Thém
gia tri.

Gid tri ding: Thém gid tri
ActivePresenter L
Saocla Animate =

G5 chubi van ban vao trong hop gié tri.
Nhap vao nut Thém gia tri va thuc hién lai budc sb 4 dé thém nhiéu gia tri dung.

Nhap vao nut Xéa ™ dé xda gia tri ma ban khéng muén.

Khu vwce tha

Dé thuc hién mot hanh déng kéo tha can mot ngudn kéo va moét khu vue tha. Tai khu vuc tha,
ban c6 thé kéo ngudn kéo va tha né vao khu vc nay. Khu vue tha cé thé gitp ban danh gia,
chdm diém, theo dbi cac twong tac cla ngwdi dung mot cach lién tuc khi ho kéo cac nguén
kéo va tha né vao khu vyc nay.

MGi khu virc tha co thé chap nhan nhiéu ngudn kéo, déc biét nhiéu ngudn kéo trong s6 do c6
thé duwoc thiét 1ap lam gia tri ding. Tuy nhién, mét khu vuire tha chi co thé gitr mot ngudn kéo
duy nhat tai mét thdi diem. Bieu nay cé nghia la khi ban tha mét ngudn kéo khac vao khu virc
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tha, ngudn kéo ma&i nay sé thay thé ngudn kéo trudc, trong khi d6 ngudn kéo trudc sé duoc
dwa tr& lai vi tri ban dau.

Thém mét khu vwe tha

DPé thém mét khu vire tha, nhap vao tab Thém > Khu vwc tha! . Hoac nhép vao tab Trang
diu > Twong tac |l > Khu vwe tha ..

Chic mirng, cau tra 1o
cua ban chinh xac.

Rét tiéc, cau tra Ioi cha
ban chwa chinh xac.

Ngubn kéo

Theo mé&c dinh, mét khu ve tha gdm cé 5 thanh phan:
e (1) Khu virc tha (bao quanh béi dwdng dirt nét mau do),
e (2) Nguén kéo (bao quanh b&i duwéng dirt nét mau xanh),

e (3) Mai tén mau cam két ndi ngudn kéo v&i khu vire tha. Mi tén nay biéu thi rang viéc
kéo ngudn kéo nay vao khu vuc tha 1& mét hanh déng chinh xac. (Ban cé thé diéu
chinh mii tén nay dé thiét 1ap cac gia tri ding cho khu vic tha. Xem thém trong phan
Thiét 1ap cac gia tri ding dé biét thém thong tin).

e (4) Thong bao dung,
e (5) Thdng bao sai.

Khi ban xem truéc dau ra & dang HTML5, ban co thé kéo bat ky nguon kéo nao (2) tir vi tri
ban dau cua né vao khu vire tha (1). Khi d6 sé cé bon trwdng hop xay ra:

e Néu ngudn kéo bij tir chdi, né sé& dwoc dwa tré lai dang vi tri ban dau.

» Néu ngudn kéo dugc chap nhan nhung khong phai la gia tri ding, n6 sé nam & trong
khu ve tha va théng bao sai (5) xuat hién dé& phan hdi lai twong tac clia ngudi dung.

e Néu ngudn kéo dwoc chap nhan va la gia tri dung, n6 sé nam & trong khu vuc tha va
théng bao dung (4) xuat hién dé& phan hdi lai twong tac clia ngwdi dung.

e Néu ngudi diing tha mét ngudn kéo mai vao khu vire tha va ngudn kéo nay dwoc chap
nhan, n6 sé nam trong khu vire tha, trong khi d6, nguon kéo trdc sé dugce dua tro lai
vi tri ban dau. Khi do, thong bao dung hoac sai sé€ xuat hién phy thuéc vao nguon kéo
do la gia tri dung hay sai.

Chuy:

» Ngoai thong bao dung va sai nhw trén anh, ban cé thé thém cac thong bao khac cho
khu virc th,é, bao gom: thdng bao hét thoi gian, goi y, thong bao chap nhan, thong bao
tlr choi. D€ lam dieu do, nhap chon khu vue tha (1) > mé tab Céu héi > Théng bao >
chon mét théng bao tr danh sach dé thém.
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o Dé xba bd théng bao khéng can thiét, chon thdng bao d6 va nhin phim DELETE.
o Dé thiét Iap diém sb va cai dat bao cao, xem Diém & Bao céo.

o Dé& thém sw kién — hanh déng, nhap vao khung Thudc tinh > Twong tac > Sw kién
- Hanh dong. Theo mac dinh, khu vic tha cé ba sy kién: Khi thwe hién dang, Khi
thwe hién sai, Khi hét thoi gian. Ban co thé thém 7 sw kién khac bao gébm: Khi chap
nhan, Khi ttr chéi, Khi kéo ra khoi, Khi kéo vao, Khi kéo ra, Khi di chuét vao déi
twong, Khi di chuét ra ngoai déi twong.

« Banco thé hién thi hodc an khu vuc tha (1) dé ngudi dung coé thé hoac khdng thé nhin
thay khu viec dé bang mét trong hai cach sau:

o Nhép chon khu vic tha, sau d6 trong khung Thuéc tinh > Kiéu & Hiéu trng
> Bu’b’ng‘ > chon Khéng cé dworng vien dé an khu vuc thd, hodc chon
Puwong lién va tly chinh cac thudc tinh cia né dé hién thi khu virc tha.

o Nhép chon khu vire tha, sau do trong khung Thuée tinh > Kich thwéc &
Tr!u()c tinh > Che dé hiér) thi > nhap chudt chop céq ché d6 ma ban mudn
hién thi va bd chon cac ché dd ma ban khéng mudn hién thi khu virc tha.

« Dé &n mii tén mau cam va cac dwong durt nét bao quanh khu vire tha va ngudn keéo,
nhap vao tab Khung nhin > Kéo tha.

Thiét 1ap cac gia tri ding
Nhuw da dé cap & phan trén, mot khu vire tha co thé chap nhan nhiéu nguon kéo, nhiéu trong
s0 ngudn kéo nay cé thé dwgce thiét 1ap lam gia tri dung.
Hay lam theo cac bwdc sau:
1. Nhép chon khu vic tha.

2. Trong khung Thudc tinh > Twong tac > Kéo-Tha > Danh sach chap nhan > nhép

vao nat =
Thudc tinh - Khu viee tha_34 (Khu veec tha) a
|'| Oo—0O
u =
¥ Kéo-Tha
Hiéu g Banh ddu v
Danh sach chdp nhan Chép nhan t&t ca =

3. Trong hdp thoai xuét hién dwdi day, thiét 1ap khu vic tha co thé chap nhan nhiéu
nguon kéo bang cach nhap chudt chon cac 6 danh dau trong c6t Chap nhan:

Cac dbi twong twong tac > Khu vuc tha 234



Hwéng dan st dung ActivePresenter Phién ban 9.1

Danh sdch chip nhan et
Chép nhan Bring Mguin kéo
Hinh dang_36
Hinh dang_46
Hinh dang_49

Chép nhan tat ca

0K Hily bd

4. Thiét lap cac gia tri dung cho khu virc tha bang cach nhap chudt chon cac & danh dau
trong c6t Bung.
(Lwu y sw khac nhau gitra cot {:hép nhan va cot Bung trong hdp thoai trén. Cac nguén
kéo dugc chap nhan khéng dong nghia vai viéc do la gia tri dung).
5. Nhép OK dé lwu thay dbi.
Mot cach khac dé thiét 1ap gia tri duang cho khu vuc tha d6 la S‘CI’ dung mi tén mau cam‘két
noi nguon kéo vai khu vire tha. Tao mot mii tén chay tir nguon kéo den khu vire tha bang
cach nhap chon mét nguén kéo, sau dé nhap vao nut dau cong & gilra nguon kéo, gilr chubt
trong khi di chuyén dé kéo mét dwong dén khu vire tha.
Nhap vao mii tén mau cam va nhan DELETE trén ban phim hodc nhap chudt phai vao ngudn
keéo d6 > Xoa dé xoa gia tri dung. Ban cling co theé nhan dugc ket qgé twong ty bang cach
bd chon cac 6 danh dau trong cft Bung cua hép thoai Danh sach chap nhan.

Cai dat cac thuéc tinh khu vwc tha

Dé cai dat cac thudc tinh cho mét khu vwe tha, trong khung Thuéc tinh > Twong tac > Kéo-
Tha:
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Thude finh - Khu v tha_34 {Khu viec tha) a X
|-| Oo—noO
e |L—|L "
¥ Kéo-Tha
Hiéu g Banh diu v
Danh sach chidp nhan Chép nhan tét ca =

Hanh vi bt dinh

1]

Kich thugc (%) 100 -
Bé ma duc 235 >
Vit Tuyét ddi w
Hudng

e Hiéu rng: Chon moét trong hai hiéu rng (Lam néi bat hodc Thu phéng) tir danh
sach dé tao hiéu &ng cho khu vuc tha khi ngwdi dung tha bat ky ngudn kéo nao
vao khu vic nay. Néu chon Khéng cé, sé khong cé hiéu (rng nao xuét hién khi mot
ngudn kéo dwoc tha vao khu vuc tha.

e Hanh vi bat dinh: Cai d&t cac thudc tinh ctia mdt ngudn kéo sau khi né dwoc tha
vao khu vure tha.

(o]

Kich thwéc (%): Nhap gia tri vao hdp nay dé thay dbi kich thuwéc clia ngudn
kéo sau khi né dwoc tha vao khu vuwe tha.

Do trong sudt: Nhap gia tri vao hop nay dé thay ddi do trong sudt ctia ngudn
kéo sau khi né dwoc tha vao khu v tha.

Vi tri: Can chinh vi tri ctia ngudn kéo trong khu vire tha sau khi né dworc tha vao
khu vwce tha.

Tuyét déi: Gitr ngudn kéo tai dung vi tri ma nguwdi dung tha noé.

Ngo: Sau khi chon Neo, chon mét trong 9 Iya chon trong danh sach Hwéng
dé can chinh vij tri cia nguon kéo trong khu vuc tha.

Vi du, bqn chon hwéng Gitra - Gitra, sau khi nggf“)n kéo duworc tha vao khu vuwe
tha, ngudn kéo sé& duwoc tw dong cdn chinh d& ndm chinh gitra khu v tha.

Gach: Sau khi chon Gach,‘chon mét trong 9 Iwa chon trong danh sach Hwé'ng
dé can chinh vi tri ciia ngudn kéo trong khu vuc tha.
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Vi dy, ban chon hwéng Tir trai, trén xudng dwéi, sau khi ngudn kéo duoc tha
vao khu vuwce tha, nguon kéo tw dong dwoc can chinh @& nam tr phia bén trai
sang va tw trén xudng trong khu virc tha.

Chuyén d6i cac doi twong thanh nguon kéo

Ban co thé chuyén dbi cac ddi twong trong mét slide, chang han nhw anh va hinh dang, thanh
cac ngudn kéo dé ban cé thé kéo va tha chung trong khu vuc tha.

Hay lam nhw sau:
1. Chon mét dbi twong.
2. Trong khung Thuéc tinh > Twong tac > Kéo-Tha > chon Ngudn kéo.
Thudc tinh - Hinh dang_50 (Hinh dang) | X

O NS
b Thing tin chung
» Diém & Bio cio
¥ Kéo-Tha
Khing co
® Mgudn kéo

Bich tha

Hiéu (g Khing co w

| Trad lai

3. Thiét 1ap thudc tinh cho ngudn kéo.

e Hiéu rng: Chon mét trong hai hiéu rng (Lam néi bat hodc Thu phéng) tir danh
sach dé tao hiéu (rng cho ngudn kéo khi né dwoc kéo vao khu virc tha. Néu chon
Khéng c6, sé& khdng co6 hiéu (rng nao xuét hién khi mot ngudn kéo duoc kéo vao
khu vwc tha.

e Tr& lai: Néu ban chon 6 danh dau nay, ngudn kéo sé duoc dwa trd lai vi tri ban
dau néu ban khéng kéo n6 vao dung khu vire tha. Néu bd chon, nguon kéo sé nam
tai vi tri ma ban da kéo né dén do.

Nut

NUt 1a mét d6i twong tuong tac cho phép thye hién mét s6 tac vu nhat dinh khi ngudi ding
twong tac voi nd. Vi du, khi ngwdi dung nhap vao nut Tiép theo, ho sé dwgc chuyén hudng
den slide tiep theo trong bai giang.

Thém nut

P& thém mét nit, nhap tab Thém > Nat =, Hosc nhép tab Trang dau > Twong tac L] > Nut
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M6t nut xuét hién trén Canvas v&i van ban mac dinh. Nhap vao van ban mac dinh cda nut dé
ddi tén theo mong mudn ctia ban. Ban c6 thé chinh stra cac thudc tinh cia van ban trong nut
gidong nhw cach ban lam v&i cac chi thich van ban.

Chuy:
e Ban c6 thé chinh stra dinh dang ctia mét nat gibng nhw cach ban lam véi cac hinh

dang thong thuong. Str dung cac Iénh va cac tiy chon trong tab Dinh dang hoac
trong khung Thuéc tinh > Kiéu & Hiéu trng.

e Sau khi chinh stra dinh dang cua nut, ban co thé cai dat nd thanh dinh dang mac dinh
cho tt ca cac nut méi trong cung mét bai gidng. Dé 1am diéu do, nhap chudt phai vao
nat > Pat lam mac dinh Nuat.

o Trong trwong hop ban mudn ap dung dinh dang nay cho t'é'\t ca cac nut hién co trong
bai gidng, nhap chudt vao nat d6 > Ap dung cho tat ca déi twong Nat > Kiéu.

o Khéng gibng nhw cac déi twong twong tac khac (nhap chudt, gé phim, van ban, khu
vure tha), déi twong nut khdng cé thdng bao dung hoéc sai. Ban ¢ thé thém théng bao
hét thoi gian hodc goi y cho nat bang cach nhap chudt chon nat, sau d6 mé tab Cau
héi > Théng bao > Théng bao hét th&i gian/ Goii y.

o Cac nut khong cd thugce tinh Report ID va cai dat diém va bao cao nén ching khéng
xuat hién trong bao cao.

Lam viéc véi cac trang thai cua nut

M6t nut bao gdm bédn trang thai tao sé&n nhw anh duéi day:
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Trang thai ddi tweng = x

# Ei = 5 -

Théng thuéng (Mac dinh)

Di chudt qua

Mhép chudt

Nut

Vi hiéu héa

e Théng thwéng (Méc dinh): Bay Ia trang thai trung gian cia mét nit. Theo mac dinh,
trang thai nay sé duwoc hién thi khi nit do 1an dau tién xuét hién.

« Di chuét qua: Trang thai nay dwoc hién thi khi ngwoi dung di chudt qua nat.

o Nhap chuét: Trang thai nay duwoc hién thi khi nguwoi dung nhap chudt vao nat.

» V6 hiéu héa: Trang thai nay dugc hién thi khi ban muén vé hiéu hoa mot nut. Khi bj
v6 hiéu héa, nat nay van dwoc hién thi nhwng khéng thé phan héi lai bat ky hanh déng
nao clia ngwoi dung.

Ban co thé chinh sira cac trang thai tao san nay va tao thém cac trang thai khac néu can. bé
biet thém chi tiét, xem Sr dung cac trang thai.

Thém sw kién-hanh déong cho nut

Dé thém cac sy kién hanh déng, nhap khung Thuéc tinh > Twong tac > Sw kién — Hanh
déng. Sau do, thém cac sy kién va hanh ddng ma ban muén. Théng thuwéng, ban sé muébn
thém sw kién Khi nhap chudt dé thiét 1ap cac phan hdi mac dinh khi ngudi ding nhap chuét
vao nut. Ngoai sw kién nay, ban cé thé thém rat nhiéu sy kién khac nhw: Khi hét thoi gian,
Khi di chuét vao doéi twong, Khi di chuét ra ngoai déi twong...
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O danh dau va nut radio

Cac 6 danh dau va nit radio dugc tao san trong ActivePresenter ciing la nhitng doi twong
giup ban tao thém nhiéu twong tac cho bai giang cta minh.

Thém cac 6 danh dau va nut radio

Dé thém mot 6 danh dau hoac nut radio, nhap tab Thém > O danh diu [*! hoac Nut radio
® Hoac, nhap tab Trang diu > Twong tac 11> & danh d4u [¥I hoac Nut radio @

1 O danh dau

Nut radio

O danh dau/nut radio xuét hién trén Canvas vai van ban mac dinh. Nhap vao van ban mac
dinh cda ching dé doéi tén theo mong mudn clia ban. Ban cé thé chinh slra cac thudc tinh clia
van ban twong ty cach ban lam véi cac chu thich van ban.

Thiét 1ap dap an ding

Dé thiét 1ap mot 6 danh dau/nit radio 1a dap an dang, nhap chuét phai > Thiét 1ap l1a dap an
dang.

Pinh dang 6 danh dau va nut radio

Sau khi da thém moét 6 danh dau hogc nut radio vao slide, ban c6 thé di chuyén hoac can
chinh kich thwdc cia chung. Ban cling ¢6 thé tay chinh dinh dang cta chung sr dung cac
Iénh va tuy chon trong tab Pinh dang hoac trong khung Thudc tinh > Kiéu & Hiéu trng.

Trong tab Pinh dang, hdy lam nhw sau:

i (@ .&‘. ."/ . ."/ . ET

o -
Thay ddi Hién thi Ténénd Budngvignd Ddutich & Kiéu
hinh dang = | nit bat tat ¥| dianhdidu= danhddu~ danhdiu= nhanh~-
Thay ddi hin...| Kifu bat tat Kifu & danh ddu Céng cu & danh diu Cac kiéu...

« Thay d6i hinh dang: Tiv phién ban 9, ban c6 thé thay ddi hinh dang clia d6i twong 6
danh dau/nut radio theo y muon.

« Hién thj nut bat tat: Bo chon/chon 6 nay néu ban mudn an/hién nut bat tat cta 6 danh
dau/nut radio. Ngoai ra, ban c6 thé bé chon/chon tuy chon nay & khung Thudc tinh
(tab Twong tac > Théng tin chung).

+ Thay doi kiéu: Nhép vao nut mii tén cudi cung & géc bén phai d~é hién thi toan bd cac
kiéu ctia 6 danh dau hodc nut radio, sau d6 chon mdt kiéu tao san tlr danh sach.

« Thay d6i mau: Khi thém mét 6 danh dau/nut radio vao slide, chiing xuat hién trén slide
vai dinh dang méc dinh, trong d6 mau cua chung dugc thira ke tr mau cha dé cua bai
giang. Tuy nhién, ban luén c6 thé tuy chinh mau sac theo y mudn bang cach thiét 1ap
cac thudc tinh duwdi day:

o T6 nén: Nhap vao nut nay va chon mét mau tir danh sach dé td mau nén cda 6
danh dau/nut radio.
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o BDuwong vién: Nhé,p vao nlt nay va chon mét mau tir danh sach dé té mau duwong
vién cua 6 danh dau/nut radio. Ban c6 thé chon Khong vién néu khong mudn thiet
lap dwdng vién hodc chon Chiéu réng dé thay ddi chiéu rong clia dweng vién.

o Dau tich: Nhap vao nit nay va chon mét mau tir danh sach dé t6 mau cla dau
tich khi 6 danh dau/nut radio dwoc chon.

o Kiéu nhanh: Ap dung nhanh mét kiéu cé s&n cho 6 danh d4u/nut radio.

Sau khi tay chinh, ban co thé cai dat dinh dang méi nézy lam djnh dang méc dinh cho tat ca
cac 6 danh dau/nut radio méi trong cung bai giang. Dé lam dieu do, nhap chudt phai vao 6
danh dau/nut radio > Pat lam mac dinh O danh dau/ Bat lam mac dinh Nut radio.

Trong truong hop ban mudn ap dung dinh dang nay cho tét c& cac 6 danh dau/nat radio hién
Co trong bai giang, nhap chudt phai vao 6 danh dau/nut radio > Ap dung cho tat ca doi twong
O danh dau/ Ap dung cho tat ca doi twong Nut radio.

Lam viéc véi cac trang thai caa 6 danh dau/nut radio

Céc 6 danh dau va nut radio bao gdm 8 trang thai tao s&n, bao gom:

e Théng thwong (Méc dinh): Day la trang thai trung gian ciia mét 6 danh déu/nuj[ radio.
Theo méc dinh, trang thai nay sé dwoc hién thi khi 6 danh dau/nat radio d6 lan dau
tién xuat hién.

« Di chuét qua: Trang thai nay dwoc hién thj khi nguwoi dung di chudt qua 6 danh du/nit
radio.

o Nhép chudt: Trang thai nay dwoc hién thi khi ngwoi dung nhap chudt vao 6 danh
dau/nut radio.

« V6 hiéu hoa: Trang thai nay dwoc hién thj khi ban mudn vo hiéu hda mét 6 danh dau/
nut radio. Khi,bi vO hiéu hoa, cac doi tweng nay van dwec hien thi nhwng khéng thé
phan hoi lai bat ky hanh déng nao ctia nguwdi dung.

 Théng thwéng Danh dau/Di chuét qua Danh dau/Nhap chudt Danh dau /Vé hiéu
héa Banh dau: Day la cac trang thai khi ma 6 danh dau hoac nut radio dwgrc chon.

Ban co thé chinh stra cac trang thai co san nay va tao thém cac trang thai khac néu can. bé
biet thém chi tiet, xem Str dung cac trang thai.
Thém sw kién - hanh dong cho cac 6 danh dau va nut radio
Dé thém cac sw kién - hanh déng, di chuyén dén khung Thuéc tinh > Twong tac > Sw kién
— Hanh déng. Sau dé, thém cac sy kién va hanh dong ma ban muén. Cac 6 danh dau/nat
radio c6 thé phan héi lai v&i bdn sy kién.

o Khi danh dau: Xay ra khi mét 6 danh d4u/nat radio dwoc chon.

o Khi bé danh dau: Xay ra khi bé chon mét 6 danh dau/nat radio.

« Hét thoi gian: Xay ra khi nguwdi dung khdéng phan hdi trong thdi gian quy dinh.

« Khi di chuét vao déi tweng: Xay ra khi di chudt vao trong 6 danh dau/ndt radio.

« Khi di chuét ra ngoai déi twong: Xay ra khi di chudt ra ngoai & danh d4u/nut radio.

Thanh trwot

Thanh trwot 1a mét,tinh nang méi trong ActiveP[esenter 9. V&i mot thanh trwot, ban co thé
chon mét gia tri nhat dinh hoac kéo con trwgt dé xac dinh mét day gia tri nao do trén thanh
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trwot. Tinh nang nay la lwa chon ti wu cho viéc tgiéu dién céc giai doan trén dong thoi gian,
thay ddi cai dat cac thudc tinh nhw am lwong va téc do.

Thém thanh trwot

Ban c6 thé dé dang thém thanh trwot bang cach vao tab Thém > Thanh trwot, hoac di dén
tab Trang dau > Twong tac > chon Thanh trwot ®  trong danh sach.

® T &

-

2 0

. 4

@ & @

M6t thanh trwot méac dinh c6 hai bd phan: Con trwot (1) va Thanh tién trinh (2). Con trwot 1a
mot nat hinh trdn mau xanh lam. Vi tri ban dau ctia né phu thudc vao gia tri ban dau dwoc
thiét 1ap trong Khung thuéc tinh ctia thanh truot. Thanh tién trinh cé6 mau xam. D6 dai ctia né
tuy thudc vao cach ban kéo khi vé thanh trwot. Khi ban kéo con truot doc theo thanh tién trinh,
cac gia trj lién quan sé dwoc cap nhat. Sy thay déi nay dan dén sy thay dbi clia bién co lién
quan hodc bat dau sw kién Khi thay dé6i va Khi dang thay doi.

ActivePresenter cho phép ban cai dat thudc tinh cho thanh trwot, thiét ké giao dién cla cac
thanh truot, lam viéc véi cac trang thai va thém sy kién hanh déng cho chung.

Cai dat thudc tinh cho thanh trwot

Trudece tién, cht’mg‘ta co ,thé cai dat cac gia tri va thudc tinh cho thanh trwot. Pé lam vay, ban
chon thanh trwgt roi di dén khung Thudc tinh > tab Kich thwéc & Thudc tinh > Thanh trwort.

Thuée tinh - Thanh truegrt_4 (Thanh trueget) = X
i =
O -+

Tién trinh cla thanh trrot
+—>

ﬁ ] Gid trj ban dau | 30 | Buse 1

6 6 6 Gia tri tdi thigu | 0 | Gidtritdida |100

Bién | number v || o

* Thanh trugt

(

£ 3

Cap nhat bién Sau khi kéo thanh trugt v

e Gia tri toi thiéu: Day 1a gia tri nhd nhét va gia tri bat dau cta thanh truot (3).
e Gia tri t6i da: Day la gia tri Ién nhéat va gia tri cudi cung cda thanh trwot (5).

e Buw&c: Day la do dai gilra cac bwdc di chuyén trén moét thanh trwot. Khi con trwot chay
trén thanh tién trinh, day la gia tri gia tang ctia né. Gia tri mac dinh 1a 1.
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e Gia tri ban dau: Day Ia vi tri ban diu cla con trwot trén thanh trwot. Gia tri nay ludn
phai ndm trong khoang tir Gia trj t6i thiéu dén Gia trj téi da va cong thirc tinh 1a Gia
tri ban dau = Gia tri t6i thiéu +n*Bwdc (n |a sé tw nhién) (4).

e Bién: O nay biéu thj bién gan vé&i thanh trwot. Theo méc dinh, bién nay thudc loai SO. Bé
thay ddi bién ma thanh trwot diéu khién, nhap vao mdii tén trén 6 Bién va chon mét loai
c6 trong danh sach tha xudng. C6 mét vai bién dwoc cai dat sdn cho mét thanh truot.

vl

apScoreSubtract
apCurrentSlidelndex
apCurrentSlideProgress
apProgress

apSpeed

apVelume

o Thém bién T : NGt nay 1a d& tao mét bién mai gén vai thanh truot. N6 thudc loai
bién SO. D& xda bién vira tao, di chuyén dén tab Trang dau > Bién > chon bién
ban mubn x6a > nhap *.

e Cap nhat bién: Lwa chon nay cho ban 2 cach dé biéu dién sw thay ddi khi twong
tac vdi thanh trugt, do 1a Trong khi kéo thanh trwot va Sau khi kéo thanh trwort.
Lwa chon thir nhét cap nhat va thé hién gia tri cGa bién gén véi thanh trwot trong
khi ban trwot con trwot. Lwa chon con lai sé chi cap nhat gia trj va cho ban thay sw
thay dbi khi ban ngirng kéo con trwot va tha chudt.

Xem thém thong tin vé bién tai Str dung bién.

Chu y: Ngoai trir bién apScoreSubtract, ban khong thé thiét 1ap gia tri ban dau bét ki bién
cho san nao trong danh sach.

Lam viéc v&i cac trang thai cua thanh trwort

M6t thanh trwgt mac dinh co san 4 trang thai, do |a Théng thwérng (Méc dinh), Di chudt
qua, Nhap chuét, V6 hiéu héa.

Trang thai doi tweng

&+ = =0

— a3 N e

Théng thuéing (Méc dinh) Di chudt qua MNhdp chubt W& higu hoa

Théng thwong (Mac dinh): DBay la trang thai mac dinh cda mét thanh trwot.

Di chudt qua: Day 14 trang thai hién thi thanh trwot khi di chudt qua noé.

Nhap chuét: Biéu thj trang thai ctia thanh trwot khi nhap chudt vao.

V6 hiéu héa: Biéu thi trang thai cia thanh trwot khi khéng thé twong tac dwoc niva.
Dé c6 thém thong tin, tham khao Str dung cac trang thai.
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Twong tac v&i thanh trwot

Dé twong tac véi thanh truot, ban can thém s kién — hanh dong cho né. Truwdc tién, hay
chon thanh tregt dé roi di dén khung Thudce tinh > tab Twong tac > Sw kién — Hanh dong.

Khi thay dai

Khi dang thay ddi

Khi hét thai gian

Khi di chudt vac ddi tugng

Khi di chudt ra ngeai ddi tugng
M0t thanh trugt co mac dinh 5 sw kién nhw trén hinh. Ban c6 thé thém hanh dodng vao cac sw
kién theo y minh. Y nghia cla cac sy kién lan lvot la:

e Khi thay dbi: Xay ra khi két thic mét lan kéo con truot hodc xac dinh mét gia tri nao
do trén thanh trwot.

e Khi dang thay déi: Xay ra dong thoi khi kéo con trwot trén thanh trwot.

o Khi hét thoi gian: Xy ra khi hét thoi gian dé thwe hién mot hanh ddng nao doé.

e Khi di chuét vao déi twong: Xay ra khi con tré chuét di vao dwdng vién clia thanh truot.

e Khi di chuét ra ngoai déi twong: Xay ra khi con tré chudt ra khéi dwdng vién cia
thanh truot.

Dinh dang thanh trwot

Dé thiét ké lai kiéu cach cho moét thanh trwot, chon thanh trwot d6 rdi st dung cac 1énh va
cbng cu trong tab Binh dang.

S o L A Al R G4

Thanh Contrugt/Tién  Budng vién Kiéu Té  Busng D& Thif tur Cin  Xoay

trugt = trinh = thanh trugt = | nhanh ~ = vien* bong~ = = chinh = =

Kiéu thanh trugt Cac cdng cu thy chinh thanh trugt Cac kiu... Céng ww kidu sap xép

4 4

Ban c6 thé chon mot kiéu bat ki trong danh sach Kiéu thanh trwot. Bén canh d, mau sac
cta thanh truot, con trwot va mau duéng vién clia ca hai dbi twong trén cliHuung dé dang
thay ddi v&i cac cong cu tuy chinh thanh trwot. St dung Kiéu nhanh dé thiét ké khung
chtra thanh trwot. Viéc nay ciing cé thé dwoc thwe hién trong khung Thudc tinh > Kiéu &
Hiéu trng > T6/Dwdng vien/D6 bong/Po trong sudt.

Phan mém cho phép ban cai dat thanh trwot hién tai tré thanh dbi twong mau dé dé dang ap
dung né vao céac thanh trugt dwoc thém vao ciing mot bai gidng. D& lam viéc nay, nhap chuét
phai vao thanh trwot hién tai > Bat Ilam Thanh trwot mic dinh hodc cai dat cac kiéu cach
m&i cho thanh trwot trong tab Khung nhin > Thiét lap déi twong.

Néu ban mudn kiéu thanh treot mac dinh vira lap ap dung cho tat ca cac thanh truot da co
trong cung mot bai giang, nhap chuét phai vao thanh trwgt mac dinh d6 > Ap dung cho tat
ca déi twong thanh trwot > Kiéu.

Danh sach tha xudng

Khi ban c6 mét danh sach néi dung dai mudn hién thi trong menu nao d6, hay nght dén cac
danh sach tha xudng. Chung vira lam giao dién dep mat, vira co loi cho phan twong tac. Mot
danh sach tha xudng cé thé toi wu khéng gian hién thj trén man hinh, lam ndi dung tréng gon
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gang hon. Sau dé, nguoi dung cé thé twong tac véi né mét cach thuan tién. Ban dau, danh
sach nay chi hién thj mot gia trj hay d& muc nao dé. Chi can nhap chudt, ca danh sach cac
gia tri déu hién ra cho ngwdi dung chon Iwa. Tuy vao muc dich cGa ho, cac danh sach tha
xudng cé thé 1a moét danh sach cac cau lénh, néi dung can dién vao don, danh sach diéu
hwéng, hay cac danh muc dé lwa chon.

T ban 9, ActivePresenter cho phép ban thém va lam viéc véi cac danh sach tha xudng bai
giang dwoc hoan thién hon.

Thém danh sach tha xuéng

pé thém mot danh sach tha xudng, vao tab Thém > Danh sach tha xuéng D ho&c vao tab
Trang dau > Twong tac > Danh sach tha xuong.

Sau khi nhap vao nit Danh sach tha xuéng, con tré chudt hién thj thanh mét dau cong mau
den. Ban nhap vao bat ki vi tri nao trén Canvas hoac kéo chuét dé vé mét danh sach tha xudng.

& T &

L

o —-Chon-- Q a

@ L @

M6t danh sach tha xudng méc dinh 1a mét thanh don gém hai bd phan: Khung chon (1) va
mi tén hwdng xudng (2). Khung chon méc dinh chira vén ban “--Chon--". D6 ciing chinh 14
Gia tri goi y. Trong ActivePresenter, ban c6 thé dinh dang, thém néi dung cho danh séach, va
thém twong tac cho mét danh sach tha xudng.

Thém ndi dung cho danh sach tha xuong

DPé thém danh sach cac lwa chon nay, hay chon danh sach tha xudng trén Canvas > khung
Thudc tinh > tab Twong tac > Danh sach tha xuong.

¥ Danh sich tha xudng

Gidtriggiy | --Chon--

Danh sach gia tri
+ X
5TT Mac dinh Danh muc Biing

Bién v| | o

Cac dbi twong twong tac > Danh sach tha xubng 245



Hwéng dan st dung ActivePresenter Phién ban 9.1

Muc nay c6 3 phan chinh: Gia tri goii y, Danh sach gia tri va Bién.
 Gia tri goi y: Muc nay dwa ra danh muc dugc goi ¥, cho phép ban nhap vao dé thé
hién toan b danh sach tha xubng. Ban co thé thay déi danh muc méac dinh “--Chon--
“ bang cach xéa van ban nay di va nhap gia tri m&i vao.
e Danh sach gia tri: Muc nay gém cé cac nut 1énh va mot bang cé 4 cot.
Cac lénh c6 y nghia nhw sau:

e Thém . Nut nay dé thue hién I&nh thém danh muc vao danh sach. Nhép nat
dé thém céac gia tri ban muon.

e Xoa X : Nut nay dé thwce hién Iér)h x0a gia trj. Dé x6a mot gia tri nao dé trong
danh sach, chon gia tri d6 va nhap nut.

e Chinh stra - : Nut nay dé thwc hién lénh chinh stra gia tri. Hay chon mét gia tri
ban mudn stra > nhap nut > slra gia tri. Ngoai ra, ban con cé thé nhap dup chudt
vao bét ctr gia tri nao dé chinh stra no.

o Di chuyén danh muc 1&n trén T hoac Di chuyén danh muc xuéng dwéi + :
Hai nut nay dé thuc hién 1énh sap xép lai cac gia tri trong danh sach. Ban chon
gia tri can thay dbi vi tri > nhdp T hoac + dé di chuyén 1&n hodc di chuyén xudng
cac gia tri trong danh sach.

Tiép theo, 4 cot trong bang 1a STT, Mic dinh, Danh muc, va Pung.

STT: Cot néy cho biét sb lwong va thi tw clia cac danh muc trong danh,séch. Khi ban xo6a
danh muc dau tién, danh muc thir 2 sé ty dong tré thanh danh muc thir nhat. T do, cac danh
muc theo sau ciling thay déi th tw ctia minh.

Méc dinh: C6t nay hién thi cac nut radio twong (ng voi cac gia tri. Néu ban mudn bét ki gia
tri nao tré thanh gia tri méc,dinh, héy nhap vao nut radio cla gia tri d6. Néu khéng chon gia
tri nao thi danh sach tha xudng sé hién thi Gia tri goi y.

Danh muc: Cot nay hién thi tat ca cac danh muc c6 trong danh sach. Ban co thé thém danh
muc, chinh stra, thay doi thr ty hodac xda cac danh muc khéng can thiét.

Buang: Cot nay cho ban thay cac 6 danh dau twong (ng voi cac danh myc. Banh dau vao
mot hoac cac 6 nay dé thiét 1ap gia tri dung.
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¥ Danh sach tha xudng
Gitrigai§ | Hanh tinh

Danh sach gia tri

+ X /7 1+ 1

(]) T STT Mac dinh Danh muc Biing
2 . 1 Sao Mac
i Hanh tinh , oo iy

hd 3 Sao Héa W
4 Trai Bt
5 Sao Tha
Bién v | o

e Bién thuworng dwoc sir dung trong tredng hop cu thé, khi mot gia tri tham chiéu dénmot
déi twong nao do. Dau + bén canh 6 Bién diing dé thém mot bién méi vao danh sach
tha xudng. N6 thudc loai bien VAN BAN. Bé xéa bién vira tao, mé tab Trang dau >

Bién > chon bién ban muédn xéa > nhap vao nat X
Tim hiéu thém vé bién tai Str dung bién.
Thiét lap gia tri dung
Dé thiét lap cac gia tri diing cho danh sach tha xudng, hay di dén khung Thudc tinh ctia n6 >
tab Twong tac > Danh sach tha xuong > Danh sach gia tri > c6t Pung > chon cac 6 twong
tirng vai gia tri dung.
Néu ban khdng mudn d&t danh muc nao dé la dang, hay nhap vao 6 danh dau dé loai bé dau
tick twong ng véi danh muc.

Thiét Iap Diem va Bao cao
Sau khi thiét lap cac gia tri dung, ban cé thé thiét Iap diém cho ching tai Diém & Bao cao

trong tab Twong tac ctia khung Thudc tinh.

* Biém & Bao cao

Che dé Cham diém -

+| |0 bdo cdo 265 2

Biém Timg phin v

58 [an thue hign 3 -
H&t gia

G Tuddéng
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Muc nay dwa ra cho ban mét vai lwa chon dé thiét 1ap diém:

Ché dé: Lwa chon nay cho phép chon hai ché do 1a Cham diém va Tham do y kién.
Chém diém danh gia bai lam cta hoc sinh qua diém sé, con Tham do y kién thu thap
phan héi hodc théng tin ctia hoc sinh.

ID bao cao: Ma hoa gia tri cia danh sach tha.

Diém: Sb diém nhan dwoc cho 1 cau tré 16i dang. Néu ban chon ché d6 diém Tirng
phan, cot Biérq sé xuat hién trong Danh sach gia tri. Nhap dup chuét vao cac 6
trong cot nay dé dat diem cho tlrng danh myc. Sau dé ban co thé nhap gia tri moi
hoac bam mdi tén Ién/xudng vao 6 vira chon.

¥ Danh séich tha xudng

Gidtriggiy | Hanh tinh

Danh sach gia tri

X
STT Mac dinh Danh muc Bing Bigm
1 Sao Mac [1 :
2 Sao Thiy
3 Saoc Haa W 3
4 Trai Bat
5 5ao Tha
Bign v | |ofn

S6 lan thwe hién: S6 1an tdi da ma hoc sinh c6 thé twong tac véi cau hdi.
Hét gio: Khoang thoi gian tbi da ma hoc sinh dwoc phép tré 1o 1 cau hai.

Guri: Muc nay cho ban Iwa chon cach ban mubn nguwdi hoc glvi dap an, co thé la tw
déng (chon Tw dong) hoac thu cong (chon Thu cdng).

Lam viéc v&i cac trang thai cia danh sach tha xuéng

M6t danh sach tha xudng méc dinh ¢c6 hai trang thai: Théng thwéng (Méc dinh) va Vé hiéu

héa.
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Trang théi ddi twong = X
B+ = =0 -

Cactrang thai cia |[ 7] Danh sdch thd xudng 2 ~

Hanh tinh ~

Théng thuéng (Mac dinh)

Hanh tinh

V& higu hoa

e Théng thwong (Mac dinh): Day 14 trang thai mac dinh cia mét danh sach tha xudng.
e V6 hiéu hoéa: bay la trang thai ma bét ki hanh déng nao ciia ngudi ding ciing khdng
dwoc phan hoi.

Twong tac véi danh sach tha xuong

Dé lam cho mét danh sach tha xuéng hoat dong, hay di dén Khung thudc tinh clia n6 > tab
Twong tac > Sy kién — Hanh dong dé thém cac sw kién va hanh dong twong (rng. Mét danh
sach tha xuéng mac dinh cé 6 sv kién, dé la:

Khi thay déi

Khi thuec hién ding

Khi thuc hién sai

Khi hét thai gian

Khi di chudt vac ddi tugng

Khi di chudt ra ngoai ddi tugng

Y nghia clia cac sw kién trén la:
o Khi thay déi: Xay ra khi nguwdi dung chon mét danh muc trong danh sach tha xuéng.
e Khi thwe hién dung: Xay ra khi ngwoi dung chon mét hodc nhiéu gia tri dang.
e Khi thwe hién sai: Xay ra khi ngwdi dung chon mét hodc nhiéu gia tri sai.

e Khi hét thei gian: Xy ra khi hét thoi gian dé thwe hién mét hanh déng nao do.

Cac dbi twong twong tac > Danh sach tha xubng 249



Hwéng dan st dung ActivePresenter Phién ban 9.1

¢ Khi di chuét vao déi twong: Xay ra khi con tré chuét di vao dwéng vién ctia thanh truot.
e Khi di chuét ra ngoai déi twong: Xay ra khi con tré chuét ra khéi dwdng vién cla
thanh truot.

DPinh dang danh sach tha xuéng

Ciing nhw cac déi twong twong tac khac, danh sach tha xudng cling c6 thé duoc thay dbi
giao dién moét cach dé dang voi tab Binh dang.

WA AR WAL ST

NEn  Mén mii Mditén Budng Kiéu Té  Buéng D& Thir tu Can  Xoay
- tén - - vien= | nhanh~ - vien~ béng~ - - chinh~ =

[ Abc B3 [ Abc v |

4 4 »

Kiéu danh sach tha xudng Cac cdng cu tiy chinh danh sach th... Cac kidu... Céng cu kiéu Sap xép

Trong muc Kiéu tha xuéng, ban c6 thé chon mét kiéu cé sdn cho danh sach tha xuéng. Ngoai
ra, ban c6 thé dung cac cdng cu trong muc Cac céng cu tuy chinh danh sach tha xuéng
dé thiét ké lai giao dién cho danh sach cGia minh. Ngoai ra, phan mém con cho phép ban chon
kiéu trong muc Kiéu nhanh hodc cac cong cu kiéu dé thiét ké phan bao quanh danh sach tha
xudng. Viéc nay ciing c6 thé dwoc thye hién trong khung Thudc tinh > tab Kiéu & Hiéu (rng
> T6/Pwong vien/Do bong/Do trong subt.

Ban c6 thé dat kiéu dang ctia danh sach tha xubng hién cé thanh kiéu dang mac dinh dé ap
dung cho cac danh sach tha xuéng méi duwgc thém vao sau d6 trong cing mot bai giang. Dé
lam vay, hay nhép chuét phai vao danh sach > Dat lam Danh sach tha xuéng mac dinh,
hodc thiét ké mot giao dién méi cho danh sach tha xudng trong tab Khung nhin > Thiét lap
déi twong.

Trong truong hop ban ap dung mét kiéu mac dinh mai thiét 1ap cho cac danh séach tha xudng
da cd trong cuing mét bai giang, nhap chudt phai vao danh sach tha xuong do > Ap dung cho
tat ca doi twong Danh sach tha xuéng > Kiéu.

B6 dem thoi gian

B6 dém thoi gian la mét di tvong twong tac giup ban dém lwong thoi gian da tréi qua hoac
dém nguoc lwong thdi gian con lai trong cac bai kiém tra, trd choi, hoac bai thuyét trinh.

C6 hai loai bd dém thoi gian trong ActivePresenter, do la Poéng hé dém gio (1) va Thanh
tién trinh (2). Trong khi Dong hé dém glcy (1) hién thi lwgng thoi gian tréi qua voi sb gio,
phut, gidy cu thé (gibng nhw man hinh cia mét chiéc déng hé ky thuat sé), thi Thanh tlen

trinh (2) chi minh hoa mét cach tryee quan lwong thoi gian tréi qua (khdng co cac con sb sb
gi&, phut, giay cu thé):
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Ban c6 thé sir dung bd dém thoi gian dé kich hoat mét hanh déng sau khi né hoan thanh viéc
dém gi. Vi du, khi ngudi hoc khéng tré 1&i cau hdi trong mét khoang théi gian dwoc quy dinh
trwde, lUc nay sau khi bd dém thdi gian hoan thanh viéc dém ngworc thdi gian con lai, théng
bao sé& xuat hién bao cho ngudi hoc biét da hét thei gian dé tra 16i cau hoi.

Thém bd dém th&i gian

Dé thém mot bo dém thoi gian, nhip tab Thém > Bo dém thoi gian > chon Déng h6 dém
gi® hoac Thanh tién trinh. Hodc nhap tab Trang dau > Twong tac | s Bo6 dém thoi gian 3]

Sau khi thém mét bd dém thoi gian vao slide, nhap chudt chon bd dém thdi gian do, sau do trong
khung Thudc tinh > Twong tac > Bem gi® > tuy chinh cac thudc tinh co6 trong phan nay:

Thudc tinh - B& d&m théi gian_7 (B& dém thei gian) = %

& B H w0
* Thdng tin chung
v Dém gid
Blinh dang MMLSS V
| BEm ngugc
| Khap vai théi lugng cda ddi tugng
| Chay tu déng
 Dinh dang: Nhap chudt vao nat mii tén dé chon mét trong bén dinh dang tir danh
sach, bao gom:
o HH:MM:SS: gio - phat - giay
o HH:MM: gio - phat
o MM:SS: phut - gidy
o SS:MS: giay - mili gidy
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Luwuy rang thudc tinh nay chi xuét hién néu ban st dung bd dém thoi gian Dong ho
dem gi® (1), con Thanh tién trinh (2) sé khéng c6 thudc tinh nay.

« Dém ngwoe: Nhap chudt chon 6 danh déu nay néu ban muén bo dém thoi gian dém
nguwoc lwgng thdi gian con lai. Néu bd chon, b dém thdi gian sé dém lwong thoi gian
da tréi qua.

o Khép véi thoi lwong cta doi twong: Khi ban thém mot bd dém thoi gian vao slide,
6 danh dau nay sé ty déng dwoc chon theo mac dinh. biéu nay co nghia I3,
ActivePresenter sé& tw dong diéu chinh thdi lwgng cla bd dém thdi gian bang voi thoi
lwong clia ddi twong coé thdi gian dai nhat trén dong thoi gian.

Pé thiét lap gia tri khac, hay bd chon 6 nay, sau dé nhap thoi gian ban muén.

Lwu y 1a néu dbi twong bd dém thoi gian bi &n va thudc tinh nay dwoc chon, thoi lvgng
cua bd dém sé chinh la thoi lwgng cla slide.

« Chay tw dong: Néu chon 6 nay, b dém thoi gian sé bat dau dém ngay khi d6i tvong
dém thoi gian bat dau hién thj trén dong gian chinh.

Ban co thé thay ddi kiéu clia mot bo dém thoi gian nhw cac hinh dang thong thwong str dung
cac thudc tinh t6, dworng viéen hoac do bong.
Thém cac sw kién - hanh déng cho b6 dém th&i gian

Dé tao twong tac cho cac bd dém thoi gian, thém cac sw kién - hanh déng trong khung
Thudc tinh > Twong tac > Sw kién — Hanh déng. Nhw ¢ trong vi du & phan trén, hay thém
s kién Khi bé dem thei gian két thuc dé kich hoat hanh déng.

Ban ciing c6 thé diéu khién bd dém thdi gian bang cach str dung ba hanh dong sau:

« Bat dau dong thoi gian: Lam cho bo dém thoi gian bat dau dém. Néu bo dém thoi
gian két thac, hanh dong nay sé dwoc khéi déng lai.

e Tam dirng dong th&i gian: Tam dirng bd dém thdi gian nhuwng gilr nguyén gia tri hién
tai.

« Dirng dong thi gian: Dirng bd dém thoi gian va dat lai gia tri cta no.

Bén canh do, ban cé thé st dung Javascript API dé thwc hién cac hanh déng trén. St dung
cac ham sau:

prez.object(‘TimerA’).startTimer();

prez.object(‘TimerA’).pauseTimer();

prez.object(‘TimerA’).stopTimer();

Cau hoi

ActivePresenter hd tro tao nhiéu loai cau hdi khac nhau cho bai giang moét cach nhanh chéng

va thuan tién. Cac cau héi co thé dwoc siv dung dé danh gid nang Iwc ngudi hoc (ché do
Cham diem) hoac thu thap théng tin, y kien phan hoi ctia ngudi hoc (ché dé Tham do y kien).

Dwéi day la cac loai cau hdi mac dinh duwoc hd tro bdi ActivePresenter:
e Dung/Sai
e Nhiéu Iwa chon
e Nhiéu dap an
e Dién vao ché trong

e Dién vao nhiéu chd tréng
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e Dién vao doan van

e Tuantw

e Kéo-Tha

e Diém anh

e Bailuan

e Luwa chon tir danh sach tha xudng

e Lwa chon tir nhiéu danh sach tha xuéng

e Danh gia (Tham do y kién)
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Tao cau hoi
Cac thudc tinh chung cua cau hoi

Dé& tao mét cau hoi, mé tab Cau héi va chon bat ky cau hdi ndo trong danh séach:

@ ActivePresenter Trang dau Thém Thiét k& Chuyén tiép Hoat hinh Xudt ban Khung nhin Trg gidp

b == 0o H 0 = R4 [ =

Ding/Sai Mhigu lya Nhigu Dignvao Dignvdonhigu Dignvio Tuinty Kéo-Thd Biém Bai  Luachontirdanh Lua chontirnhigu  Panh gia (Tham
chgn  dépan chd tring chétréng  doanwvan anh ludn  sachthdxudng danh sdch thad xudng do y kién)

Khi d6, mét slide cau héi m¢i dwoc thém vao bai giang ctia ban.

Cac thanh phan cua mét slide cau haéi

Mbt slide cau hdi trong ActivePresenter bao gdm ba phan chinh: (1) tiéu dé cau héi, (2) phan
dap an, va (3) nut Guri.

- Gd cdu tra li vao day
= G8 cdu tra I¢i vao day

10 G6 cdu tra I&i vao day

{0 G6 cdu tra I&i vao day

e (1) Tiéu dé cau héi: Ban hay gb tiéu d&/ ndi dung cau héi vao hdp van ban nay.

+ (2) Phan dap an: Nhin chung, day la noi ban c6 thé tao va tuy chinh cac cau tra 10i.
Tuy theo loai cau hoi mé phan dap an cé thé c6 cac dinh dang khac nhau. Vi du, voi
cau hoi Bung/ Sai, phan dap an sé bao gom 2 cau tra 161 mac dinh la Bung va Sai.
Trong khi do, v&i cau hoi Bai luan, phan dap an la mét hop van ban gom nhiéu dong
cho phép nguwoi hoc gb cau tra i ciia minh.

* (3) Nut Gui: Sau khi hoan thanh céu tra 10, ngudi hoc bam vao nat Gri dé glri cau
tra I&i. Lwu y réng, ban cé thé tao thém nat va tiy chinh chidng, sau d6 thém cac Sw
kién — Hanh dong cho chung tuy theo muc dich cta ban.

Cac cheé dd cau héi: Cham diem va Tham do y kién
Ngoai trtr cau hoi Banh gia (Tham do y kién), cac loai cau hoi khac trén ActivePresenter déu
c6 2 ché d6 cho ban lwa chon: ché d6 Cham diém va ché d6 Tham do y kién.

Ban c6 thé lva chon mét trong hai ché dé nay trong khung Thudc tinh > Twong tac > Diém
& Bao cao > Che dé > Cham diem/ Tham do y kiéen.
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|"| o | 0—0 :
- - ‘ 1 I|I I|I .‘
¥ Thing tin chung

* Diém & Bdo cdo

Ché dé Chim diém w
V| ID bdo cdo Chéim diém D
Tham dé y kign "™

Biém 1 w

Voi ché d6 Cham diém, ban co thé danh gia nang lwc clia ngwdi hoc théng qua viéc thiét lap
diém sb cho moi cau hoi. Trong khi do6, ché d6 Tham dé y kién cho phép ban thu thap théng
tin hoac y kién phan hoi ciia ngwoi hoc.

Bang duéi day minh hoa sw khac nhau gitra ché d& Cham diém va Tham do y kién.

Ché do Cham diém Tham do y kién
Muc dich banh gia nang lyc Thu thap thong tin
Thiét lap diém sé cho cau hai Cé Khéng
i R o DBuang/Sai/ Hoan thanh/
Xac nhan ngwéi dung
Chwa hoan thanh Chwa hoan thanh
Thwc hién dung
Hoan thanh
Thwc hién sai
Chuwa hoan thanh
Sw kién Chuwa hoan thanh i
. Hét thoi gian
Hét thoi gian R
. Thay doi
Thay doi

Tao cau hoi

Cau hdi la yéu tb khong thé thiéu trong mét bai kiém tra. Thong qua cac cau hoi, ban co thé
theo in tién trinh hoc gép, danh ,gié nang lyc clia ngwoi hoc, thu thap thdng tin hodc y kién
phan héi ctia ho va nhiéu hon thé nira.

C6 13 loai cau héi khac nhau trong ActivePresenter, bao gém: Bung/Sai, Nhiéu Ilwa chon,
Nhiéu dap an, Bién vao cho trong, bién vao nhiéu cho trong, Bién vao doan van, Tuan ty,
Kéo-Tha, biém anh, Bai luan, Lya chon tir danh sach tha xudng, Lwa chon tr nhiéu danh
sach tha xudng va Banh gia (Tham do y kién).

@ ActivePresenter Trang dau Thém Céu héi Thiét k& Chuyén tiép Hoat hinh Xudt ban Khung nhin Trg gidp

== o0 H 0 = R4 [ =

Bing/Sai Mhigu lua MNhigu  Bignvide BDignvaenhigu Bignvae Tuinty Kéo-Tha Diém Bai  Luachontirdanh Lua chontirnhigu  Panh gia (Tham
chgn  dépan chd tring chétréng  doanwvan anh ludn  sachthdxudng danh sdch thad xudng do y kién)

DPé tao mét cau héi, nhap vao tab Cau hai va chon loai cau h&i ban can. Hodc ban cé thé

nhép vao tab Trang diu > Twong tac |- s> chon mot cau hoi. Sau d6, mét slide méi cé chra
cau hdéi do sé dwoc thém vao bai giang cua ban.
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Dung/Sai

Cau héi bung/Sai cho phép ngwoi hoc lwa chon mét dap an dl’mg duy nhét: ding hoac sai.
Pé tao cau hoi buang/Sai, nhé&p vao tab Cau héi > Pung/Sai B, Hoac nhép vao tab Trang
dau > Twong tac || > Pung/Sai 5.

Slide cau héi Bung/Sai sé dwoc thém vao trong bai giang ctia ban nhw dwéi day:

Méi cau hoi Bung/Sai ludn co6 2 cau tra 16i mac dinh la Bung va Sai, ban khong thé xda hay
thém bat ky cau tra 161 nao niva. Tuy nhién, ban co thé tay chinh tén clta ching theo y muon.
Vi duy, thay doi tén mac dinh tr Bung/Sai thanh Bong y/Khdng dong y, C6/Khéng,...

Dé thay di b6 cuc cho phan dap an, nhap chuét dé chon phan dap an, sau d6 trong khung
Thuéc tinh > Kich thwéc & Thudce tinh > Bo cuc khung chira > chon bo cuc khung chira
ma ban mudn va tuy chinh cac thudc tinh cltia bé cuc doé.

Dé thiét Iap dap an dung cho loai cau héi nay, nhap dup vao nut radio tvong (ng véi cau tra
I&i dung, hoac nhap chudt phai > chon Thiet 1ap la dap an dang.

Dé thiét 1ap ché do cau hoi, nhap chudt dé chon phan dap an, sau do trong khung Thuéc tinh
> Twong tac > Diem & Bao cao > Iya chon che do cau haéi va thiét 1ap thudc tinh cho che
do do.

Dé& thém céc sw kién va hanh dong cho cau hdi, nhap chuédt dé chon phan dap an, trong khung
Thudc tinh > Twong tac > Sl_{kién - Hénh,d()ng > thém sy kién - hanh ddng méi hoac tuy
chinh s kién - hanh déng cé san theo y muon cla ban.

Sau khi tao va chinh stra cau hc’)j, ban cé thé dat cau héi da dwoc tuy Chiph nay thanh cau héi
mac dinh dé st dung cho cac lan ké tiép. Hay nh&p chudt phai vao phan dap an, chon Dét
lam mac dinh Cau héi dung sai.

Nhiéu lwa chon
V&i loai cau héi Nhiéu Iwa chon, ngwoi hoc chi dwoc phép lwa chon mot dap an dang duy nhét.

Dé tao cau héi Nhiéu lya chon, nhap vao tab Cau h0| > Nhiéu Iwa chon = Hodac nhép vao
tab Trang dau > Twong tac [ > Nhiéu Iwa chon :
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Slide cau hai Nhiéu lya chon sé& dwoc thém vao trong bai gidng ctia ban nhw duéi day:

- G3 cdu tra I vao day
{0 GB cAu tra I vao day
{0 GO cAu tra loi vao day

{0 GB céu tra lyi vao day

M®i cau héi Nhiéu lwa chon ludn cé sén 4 cau tré 1&i mac dinh cho phép ban gé van ban vao dé.

Khac véi cau héi Bung/ Sai, cau héi Nhiéu lwa chon cho phép ban thém hodc x6a bét cau tra Idi.

Nh&p chuét dé chon phan dap an, sau d6 nhap vao nut dau cong mau xanh dé thém cau tra 1oi:
5]

B8 Cau hai nhigu Iva chon_1
Prah o _a T -
.:._I_.:. ® GO cau tra 1&i vao day
\-‘-_-’; ] - - E -
= (0 cau tra | vao day

= (G6 cau tra I&i vao day

© (G0 cau tra I&i vao day
! . !

Dé x6a mot cau tra 17 khong mong mudn, chon né va nhan phim DELETE trén ban phim.
Néu ban mudn xda nhiéu cau tra 1oi cung luc, gitr phim CTRL trong khi chon chuang, réi nhan
phim DELETE.

Dé thay di b6 cuc cho phan dap an, nhap chuét dé chon phan dap an, sau d6 trong khung
Thuéc tinh > Kich thwéc & Thudce tinh > Bo cuc khung chira > chon bo cuc khung chira
ma ban muodn va tuy chinh cac thudc tinh ctia bo cuc do.

Dé thiét 1ap dap an ding cho loai cau héi nay, nhap ddp vao nit radio twong (ng vai cau tra
|&i dung, hoac nhap chudt phéi > chon Thieét lap la dap an dang. Lwu y rang ban chi c6 thé
chon mét cau tra |Ioi duy nhat lam dap an dang cho loai cau hdi nay.

Dé thiét lap ché dd cau hdi, nhap chudt dé& chon phan dap an, sau d6 trong khung Thudc tinh
> Twong tac > Diém & Bao cao > lya chon ché dd cau hoi va thiét 1ap thudc tinh cho ché
dé do.

Dé& thém céac sw kién va hanh dong cho cau héi, nhap chudt dé chon phan dap an, trong khung
Thudc tinh > Twong tac > Sw kién - Hanh déng > thém sy kién - hanh ddng méi hoac tuy
chinh sy kién - hanh déng cé sén theo y muén cta ban.
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Sau khi tao va chinh stra cau h(’)j, ban co thé dat cau héi da dwoc tuy chiph nay thanh cau hai
mac dinh dé s dung cho cac lan ke tiep. Hay nhap chudt phai vao phan dap an, chon bat
lam mac dinh Cau héi nhieu lwa chon.

Nhiéu dap an

Khac vdi loai cau hai Nhiéu Iwa chon, cau héi Nhiéu dap an cho phép ngudi hoc lwa chon
nhiéu hon mét dap an dung.

Dé tao cau hoi Nhiéu dap an, nhap vao tab Cau héi > Nhidu dap an “=. Hoac nhép vao tab
Trang dau > Twong tac || > Nhiéu dap an:—.

Slide cau hai Nhiéu dap an sé dwoc thém vao trong bai gidng cta ban nhw dwéi day:

i GB cdu tra lgi vao déay
{0 GO cdu tra i vao déy
{0 GB cdu tra l&i vao ddy

i1 G& cau tra l&i vao day

M®bi cau hoi Nhiéu lwa dap an ludn cé sén 4 cau tra & mac dinh cho phép ban gd van ban
vao do.

Ban co thé thém nhiéu cau tra |0 cho loai cau hdi nay bang cach nhap chudt dé chon phan
dap an, sau dé nhap vao nut dau céng mau xanh dé thém:

@

BB C3u hdi nhiBu J4p &n_1
— L)
.-”.’_I_“.“‘-. ¥ GO cAu tra 1o vao day

G0 cau tra |&i vao day

] ®
1 G6 cdu tra I&i vao day
Gd cau tra I&i vao day

@ @ @

Dé x6a mot cau tra 17 khong mong mudn, chon né va nhan phim DELETE trén ban phim.
Néu ban mudn x6a nhiéu cau tra 101 cung luc, gitr phim CTRL trong khi chon chung, roi nhan
phim DELETE.

Dé thay ddi bb cuc cho phan dap an, nhap chudt dé chon phan dap an, sau d6 trong khung
Thudc tinh > Kich thwée & Thudc tinh > Bo cuc khung chira > chon bo cuc khung chira
ma ban mudn va tuy chinh cac thudc tinh ctia bé cuc do.
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Dé thiét 1ap dap an ding cho loai cau héi nay, nhap ddp vao cac 6 danh dau twong ng Voi
cac dap an ‘dt'mg, hoac nhap chudt phéi > chon‘Thiét lap la dap an dang. Khéng giong nhw
cau hdi Nhiéu lwa chon, ban cé thé thiét 1ap nhiéu dap an dung cho loai cau hdi nay.

Dé thiét Iap ché d6 cau hdi, nhap chudt dé chon phan dap an, sau do trong khung Thudc tinh
> Twong tac > Diem & Bao cao > Iya chon che do cau haéi va thiét 1ap thudc tinh cho che
do do.

Dé& thém cac sw kién va hanh dong cho cau hdi, nhap chuét dé chon phan dap an, trong khung
Thudc tinh > Twong tac > Sl_.P~kién - Hénh'dc}ng > thém sy kién - hanh ddng mé&i hoac tuy
chinh s kién - hanh déng cé san theo y mudn cla ban.

Sau khi tao va chinh stra cau hdi, ban co thé dat cau hoi da dugc tuy chinh nay thanh cau hoi
mac dinh dé st dung cho cac lan ke tiep. Hay nhap chudt phai vao phan dap an, chon Dat
lam mac dinh Cau héi nhieu dap an.

bién vao cho trong

Cau hai Bién vao ché tréng bao gdm mét hdp van ban & phan dap an. Ngwoi hoc sé can gd
cau tra |oi cia ho vao hép van ban nay.

Dé tao cau hdi dién vao chb trong, nhap vao tab Cau héi > Pién vao chd trong . Hoac
nhép vao tab Trang dau > Twong tac || > Dién vao ché tréng ™.

Slide cau haéi Dién vao chd tréng sé& dwoc thém vao trong bai gidng ctia ban nhw dwdi day:

Nhw d& dé cap & trén, dang cau hdi Dién vao chd trdng chi yéu ciu nguwdi hoc dién cau tra
|&i vao mét ché trdng (mét hdp van ban) duy nhét. Ban khdng thé thém hoadc x6a hdp van ban
nay. Néu ban muédn c6 thém nhiéu ché tréng (nhiéu hdp van ban), hay st dung cau hai Dién
vao nhiéu chb tréng.

Dé thiét |ap dap an dung cho cau hdi nay, nhap chudt chon phan dap an, sau dé trong khung
Thudc tinh > Twong tac > Théng tin chung > Gi